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Creada por Ley N° 29304
COMISION ORGANIZADORA
CONSEJO DE COMISION ORGANIZADORA el
"ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA” NACIONAL DE JAEN

RESOLUCION DE CONSEJO DE COMISION ORGANIZADORA
N 040-2025-CCO-UN]

Jaén, 21 de enero de 2025.
VISTOS:
El Oficio N° 302-2024-UNJ/OTI/LMBR, de fecha 13 de diciembre 2024, emitido por la Jefa de la Oficina
de Tecnologias de la Informacién, Acuerdo N° 0149-2024-SO-CCO-UN], de Sesion Ordinaria de Consejo
de Comisién Organizadora de fecha 26 de diciembre de 2024, Oficio N° 009-2025-UNJ-DGACAD/AA, de
fecha 16 de enero de 2025, emitido por el Responsable del Area de Admisién, y;

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 18° de la Constitucién Politica del Perti establece “(...) que cada universidad es auténoma
en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico. “Las universidades se rigen
por sus propios estatutos en el marco de la Constitucion y las Leyes”;

Que, el Articulo 8° de la Ley Universitaria N° 30220 establece que “(...) la autonomia inherente a las
universidades, se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucion, la presente Ley y demas
normativa aplicable”; esto implica la potestad auto determinativa para la creacién de normas internas
(estatuto y reglamentos) destinados a regular la institucién universitaria, organizar sus sistema académico,
econémico v administrativo;

Que, el Sr. Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, es el personero y
representante legal de la Universidad conforme a lo dispuesto por la Ley Universitaria N° 30220, tiene a su
cargo y a Dedicacién Exclusiva la Direccién, Conduccion y Gestion del Gobierno Universitario en todos
sus ambitos. Y de acuerdo al Numeral 6.1.5, literal d) de la Norma Técnica “Disposiciones para la
constitucién y funcionamiento de las Comisiones Organizadoras de las Universidades Publicas en proceso
de Constitucién”, aprobado mediante Resolucién Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, modificado por
Resolucién Viceministerial N° 055-2022-MINEDU, son funciones del Presidente de la Comision
Organizadora, Emitir resoluciones en los ambitos de su competencia;

Que, mediante el Articulo 29° de la Ley N° 30220-Ley Universitaria, establece que: “La Comision
Organizadora tiene a su cargo la aprobacion del estatuto, reglamentos y documentos de gestién académica y
administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento, asi como su conduccién
y direccién hasta que se constituyan los 6rganos de gobierno que, de acuerdo a la Ley citada”;

Que, mediante el Articulo 53° del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la Universidad
Nacional de Jaén, aprobado con Resolucion N°® 337-2020-CO-UN], de fecha 21 de octubre de 2020,
establece que: “La Oficina de Tecnologia de la Informacion, es el 6rgano de apoyo dependiente del
Rectorado; responsable de los procesos de disefio, desarrollo, adquisicién, implementacion, integracion,
mantenimiento, documentacién y evaluacion de los sistemas de informacién y la infraestructura tecnolégica
de la Universidad Nacional de Jaén”;

Que, mediante el literal f) del articulo 54° Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la
Universidad Nacional de Jaén, prevé que la Oficina de Tecnologia de la Informacién, tiene entre sus
funciones: desarrollar de proyectos de implementacién de soluciones de Tecnologias de la Informacién (TT)
en apoyo a las dreas de la entidad;
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Que, mediante numeral 73.3 del articulo 73° del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, senala: “Cada
Entidad es competente para realizar tareas materiales necesarias para el eficiente cumplimiento de su misién
y objetivos;

Que, mediante Oficio N° 302-2024-UNJ/OTI/LMBR, de fecha 13 de diciembre 2024, emitido por la Jefa
de la Oficina de Tecnologias de la Informacién, presenta al Presidente de la Comision Organizadora el
Manual de Usuario del Sistema de Admisién de la Universidad Nacional de Jaén, el cual ha sido
implementado por el Are de Desarrollo de la Oficina de Tecnologias de la Informacién, para su revisién y
trimite;

Que, el pleno del Consejo de Comisién Organizadora, en Sesién Ordinaria de fecha 19 de diciembre de
2024, emite el siguiente Acuerdo N° 0149-2024-SO-CCO-UN]J, APROBAR por UNANIMIDAD, el -
Manual de Usuario del Sistema de Admisién de la Universidad Nacional de Jaén, previo informe de
validacién de 1a Comisiéon Permanente de Admisién;

Que, mediante Oﬁcio N® 009-2025-UNJ-DGACAD/AA, de fecha 16 de enero de 2025, emitido por el
Responsable del Area de Admisién, mediante el cual hace llegar al Secretario General su visto bueno del
Manual del Sistema de Admisién de la Universidad Nacional de Jaén y solicita su aprobacién mediante acto
resolutivo;

En uso de las facultades y atribuciones conferidas por el Articulo 18°, de la Constitucion Politica del Pert, la
Ley N° 30220-Ley Universitaria, a las “Disposiciones para la Constitucién y funcionamiento de las
Comisiones Organizadoras de las Universidades Publicas en proceso de Constitucién”, aprobada mediante
RVM N° 244-2021-MINEDU, modificada con RVM N° 055-2022-MINEDU y RVM N° 053-2023-
MINEDU, el Estatuto de la Universidad Nacional de Jaén, aprobado mediante Resolucién N° 304-2020-
CO-UNYJ, de fecha 29 de setiembre de 2020, y;

SE RESUELVE:

ARTiCULO PRIMERO.- APROBAR el “MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE
ADMISION DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN?, el mismo que en anexo forma parte
de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR la presente Resolucion a las instancias correspondientes para
su conocimiento y fines.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER LA PUBLICACION en el Portal Web Institucional de la
Universidad Nacional de Jaén www.unj.edu.pe

ISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

\ RS E JAEN
14
. Braian Alejand Zegarra
SECRETARIO SENERAL
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INTRODUCCION

El Sistema de Admision Universitaria es una herramienta disefiada para facilitar y agilizar
todo el proceso de inscripcion y admision de los postulantes. Este sistema permite gestionar
las inscripciones para los exdmenes de admision, ademas de registrar y dar seguimiento a
los postulantes desde el inicio hasta la culminacién del proceso. Incluye funcionalidades
como la generacidon de reportes, la gestion de datos personales y la validacion de
documentos, lo que asegura una experiencia mas sencilla y eficiente tanto para los
postulantes como para el equipo administrativo. En resumen, garantiza un proceso mas

agil, seguro y organizado.
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Manual de usuario del Sistema de Admisién

1. Ingreso al sistema

Para acceder al sistema de Admisién, el usuario debe ingresar sus credenciales (usuario y
contrasefia) en los campos del formulario de inicio de sesidn. Luego, debe hacer clic en la
opcion INGRESAR'’ para continuar.

1Y

UNIVERSIDAD NACIONAL
DE JAEN

Inicio de sesion

oTl

Ingresar

2. Menu principal

Accede a las diferentes secciones del sistema de Admision, como Inscripcion de
Postulantes, Administracion, Configuracion, Reportes y mas.

Gy X
' 3 Inicio ‘
® Administracion v
® Programacion v
® Inscripcion v
= Reportes A
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Ademas, se muestra informacién destacada, como los procesos de admision activos, los
usuarios activos y los procesos con mayor cantidad de postulantes.

Procesos activos

EXAMEN EXTRAORDINARIO UNJ 2024-2 (%)

2]

EXAMEN CENTRO PREUNIVERSITARIO UNJ 202411 P93 postuantrd

EXAMEN ORDINARIO UNJ 2024-2

Usuarios activos
DELGADO BERRIOS KEVIN ANTHONY
GUEVARA JUAREZ RONALD OMAR
s
PEREZ DIAZ MERCY YAMILET
ROMERO GABRIEL MIGUEL
Romero Gabriiel Miguel

Procesos con mas postulantes
EXAMEN ORDINARIO UNJ 2023-1 [ R e T Pl A o 11 DY T
EXAMEN ORDINARIO UNJ 2021-1
EXAMEN ORDINARIO UNJ 2022-1 [ ws0postulantes |
EXAMEN ORDINARIO UNJ 2023-2
EXAMEN ORDINARIO UNJ 2024-1 [ mvpostilartes |

3.1 Usuarios

3.1.1 Crear usuario

En esta opcion permite crear usuarios que tendran acceso al
sisema, asi mismo, se definira el nivel de perfil que tendra el
usuario, solo esta disponible para usuarios que tienen el perfil de
administrador.

Haciendo clic en Usuarios se accedera al modulo que permite la creacion
de usuarios.

& Usuarios

& Perfiles

Luego, se mostrara la lista de usuarios creados con acceso y
acceso restringuido al sistema.



Usuario

; ) 3 B Nuevo registro
Registre los usuarios con acceso al sistema

Codigo Nombre completo Usuario Perfil Activo Opciones
00000057 DELGADC BERRIOS KEVIN ANTHONY 70850482 INSCRIPCION [ Activo |
00000045 GUEVARA JUAREZ RONALD OMAR 72805267 ADMINISTRADCR 2 [ Acto ]
00000039 om... o ADMINISTRADCR GENERAL [ Activo }
00000051 PEREZ DIAZ MERCY YAMILET 71585062 INSCRIPCION CEPRE UNJ [ Activo |
00000053 ROMEROQ GABRIEL MIGUEL 80618673 INSCRIPCION [ Activo }
00000020 Romero Gabrilel Miguel 80518673 INSCRIPCION [ Activo ]

Haciendo clic en Nuevo Registro, permitira abrir una ventana que
permitira crear los usuarios.

Ingrese los datos personales del usuario y haga clic en Guardar para la
creacion del usuario.

Registrar usuario

Apellido paterno Apellido materno

Primer nombre Segundo nombre

Fecha nacimiento

12/12/2024

Perfil

ADMINISTRADOR 1

Email Telefono Celular
Direccian

varon activa

3.1.2 Cambiar contraseia
Haga clic en Cambiar Contrasefa para acceder a las opciones de
modificaciéon de su contrasena.



Hola, . OTI o
ADMINISTRADOR GENERAL

o= Cambiar mi contrasefia

Procesos activos
B Cerrar sesion
Fr s A Eee e A e e e s e s o TR -~

Ingrese su Contraeia Actual, luego escriba su Contrasefia Nueva y
Confirme su Contraseiia Nueva.

Cambiar
Contraseina

Contrasena Actual
Contrasena Nueva

Confirmar Contraseria Nueva

Cambiar Contrasena

3.1.3 Perfil de usuarios

En el Perfil de Usuario, podra definir el nivel de acceso asignado a cada
usuario segun su perfil. Aqui también podra crear y configurar las opciones
disponibles para cada pefrfil.

Haciendo clic en Perfiles se accedera al modulo que permite la
creacion de usuarios.

& Usuarios

2 Perfiles

Al ingresar, se mostrara una lista de los perfiles creados, indicando su
estado actual, ya sea activo o desactivado.

7
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Perfil

B Nuevo registro
Registre los perfiles de usuario

Nro Descripcion estado Opciones
007 ACMINISTRADOR 1 [ actio } &

o012 ADMINISTRADCR 2 [ Acts } &

on ADMINISTRADOR GENERAL [ Actie } =4

008 DIGITADOR (BANCO DE PREGUNTAS) [ imactivo | =1

o7 INGRESANTE it | &

PO1 INGRESANTES [ it | = @
014 INSCRIPCION [ Actre ] &

008 INSCRIPCION CEPRE UNJ [ At ] &

POZ POSTULANTE [ At } &

010 PROCESO CALIFICACION Y PUBLICACION [ actes | =3

P05 SUPERVISOR [ Actio | =

Haciendo clic en Nuevo Registro, permitira abrir una ventana que
permitira crear la descripcion del Perfil.

Registrar perfil

Descripcion

B activo
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Al hacer clic en el botén amarillo , Se desplegara una lista
con las opciones disponibles en el sistema, lo que permitira
asociar o quitar cada opcién a un perfil especifico.

iz
Opciones de perfil X

120010080012.- Declaracion / Declaracién Jurada
01001001009Administracion / Usuarios
12001001003Administracion / Canales
12001001007 Administracion / Bancos Quitar

01001001020Administracién / Dominio

DAGAAAAA

12001001003Administracién / Tipo de colegio Quitar
12001009001 1.- Subir Docs. / Subir
12001001006Administracion / Tipo proceso Afadir

1200100101 1Administracion / Situacidon
01001001021Administracion / Perfiles Anadir
01001001033Administracion / Registro de logs Anadir

4. Administracion

La seccion Administracion centraliza las configuraciones clave del sistema,
permitiendo gestionar diversas categorias relacionadas con el proceso de
inscripcion de postulantes. Aqui podra configurar y mantener los siguientes
elementos:

® Administracion 7 e

Tipo de colegio
Canales

Tipo de procedencia
Mod. admision
Bancos

Situacion



4.1 Tipo de colegio
La seccion Tipos de Colegio permite crear categorias de colegios, como
Colegio Estatal, Colegio Privado, entre otros.Canales

4.2 Tipo de procedencia
La opcion Tipo de Procedencia permite registrar las instituciones de origen de

los postulantes, como Colegio Secundario, Universidad Estatal, entre otras.

4.3 Modalidad de admisiéon
Esta opcion permite gestionar las modalidades disponibles para que los
postulantes accedan al proceso de admisién, como Examen Ordinario,
Extraordinario, Quinto de secundaria, CEPRE, entre otras si las hubiese.

4.4 Bancos
En esta seccion se registran y administran las entidades bancarias donde los
postulantes pueden realizar el pago del proceso de admision. Incluye
informacién como el nombre del banco.

4.5 Situacion
Esta funcionalidad indica el estado actual del postulante en el proceso de

inscripcion, como por ejemplo:

e Pre-inscrito: Ha iniciado el registro, pero no lo ha completado.

¢ Inscrito: El registro ha sido completado exitosamente.

e No Inscrito: No ha realizado el registro en el sistema.

¢ No Inscrito con Posibilidades: El postulante aiin no ha completado su
inscripcion, pero tiene opciones para hacerlo dentro del plazo
establecido.

¢ No Inscrito sin Posibilidades: El postulante no ha completado su
inscripcion y ya no tiene opciones de participar en el proceso debido al

cierre del plazo o a restricciones especificas.

Todos estos elementos comparten un procedimiento comun para su gestion de
mantenimiento:

10
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¢ Nuevo Registro: Para afadir un nuevo elemento, ingrese los datos
requeridos y haga clic en Guardar.

B Nuevo registro

e Guardar: Después de crear o modificar un elemento, se debe hacer clic en
Guardar o Modificar para asegurar que los cambios sean aplicados

correctamente.
Guardar

e Modificar y Elimnar: Para acceder a estar operaciones, tiene que ir a la
siguiente opcién.

# Modificar

W Eliminar

o Modificar: Para actualizar un elemento existente, seleccione el que
desea modificar, realice los cambios necesarios y haga clic en
Guardar.

o Eliminar: Si se desea eliminar un elemento, simplemente
seleccione la opcion correspondiente y confirme la accion.

e Activar/Desactivar: Los elementos pueden ser activados o desactivados
segun sea necesario, lo que permite controlar su disponibilidad en el
sistema.

activo

5 Programacion
Permite gestionar la creacién y configuracién de los examenes de admision, facilitando
el proceso de inscripcion de los postulantes.

5.1 Macro proceso

El Macro Proceso es el proceso general que abarca y conecta todos los
procesos dentro del sistema. Su objetivo es gestionar de manera integral la
estructura de los examenes de admision. Este macro proceso actua como el

11
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marco global que organiza, coordina y encapsula cada uno de los procesos de
admision.

5.2 Procesos

El Proceso se refiere a los diferentes examenes de admision organizados por
la universidad. Cada examen tiene un nombre especifico y esta asociado a un
periodo determinado. A través de esta opcién, se gestionan los detalles y
condiciones de cada examen, como fechas, requisitos, modalidad y otros
aspectos relacionados con el proceso de admision.

Para la creacion de un Proceso, es necesario tener definido el Macro
Proceso y el Semestre, con esto, podemos crear la denominacion del
Proceso del Examen de Admisién, como por ejemplo:

Registrar proceso

Descripcion del proceso

EXAMEN QUINTO DE SECUNDARIA UNJ 2025-1
Resolucion

RESOLUCION N* 493-2024-CCO-UNJ
Macro

PROCESO DE ADMISION PRESENCIAL UNJ 2021-1

Tipo de proceso

CENTRO PREUNIVERSITARIO

Fecha Semestre
15/12/2024 2020-2
Ndmero de preguntas Pregunta buena Pregunta mala

80 4,039 -0,151

Presidente Secretario Vocal

Mg. Lenin Franchescoleth Nu Mg. Yuriko Sumiyo Murillo D Mg. Luis Rafael Tinedo Saave

Observacién

EXAMEN QUINTO DE SECUNDARIA UNJ 2025-1

activo valido virtual

Para establecer un proceso como Inscripcién Virtual, es necesario habilitar la
opcién correspondiente. Al desactivar la casilla, se inhabilitara la opcion de
inscripcién virtual.

12
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5.3 Vacantes

La opcién Vacantes permite asignar la cantidad de vacantes disponibles para
cada carrera. Ademas. Esta funcionalidad asegura que el nimero de plazas
disponibles sea actualizado y refleje con precision las oportunidades de
inscripcion para los postulantes en cada ciclo académico.

5.4 Semestre

El Semestre representa el ciclo académico durante el cual se realizan los
procesos de inscripcion y examen. Cada semestre tiene un nombre o cédigo
unico (por ejemplo, 2024-1 para el primer semestre de 2024) y esta vinculado a
los exdmenes de admisién correspondientes a ese periodo. A través de esta
opcion, se gestionan y organizan los datos del ciclo académico, facilitando la
planificacion y la ejecucién de los procesos de inscripcion.

Todos estos elementos comparten un procedimiento comun para su gestion de
mantenimiento a excepcion de la gestion de Proceso, que ofrece mas opciones en

relacion a las demas:

6 Inscripcion

El Médulo de Inscripcion esta disefiado para facilitar la gestion de las inscripciones
- /' de los postulantes por parte del equipo encargado. A través de este maodulo, el equipo
. administrativo puede registrar a los postulantes, verificar sus datos, asignar la
.modalidad de examen correspondiente y gestionar el registro de pago del postulante.
‘IWAdemas, permite realizar un seguimiento del estado de cada inscripcion, desde la pre-
4 inscripcién hasta la inscripcién finalizada, asegurando que todos los postulantes
cumplan con los requisitos establecidos para cada examen de admision.

6.1 Inscripcion

Para acceder a esta opcion, se puede realizar de dos formas, una es haciendo clic
en Boton de color rojo “Inscribir”’ y por el menu Inscripcion, como se muestra

en la siguiente imagen.

(7] x

Inscribir

3 Inicio

® Administracion ~
= Programacion v
® Inscripcion

Inscripcion

= Reportes ~
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Al ingresar al Médulo de Inscripcion, se mostrara una lista de las inscripciones ya
realizadas. Para registrar a un nuevo postulante, simplemente haga clic en Nueva
Inscripcioén.

Los botones de color azul permiten visualizar los datos de los postulantes y exportarlos faciimente a
formatos PDF o Excel.

(® Nueva Inscripcion @

Proceso (2 inscritos) Buscar por dni
0082 - 2020-2 - JAEN --> EXAMEN QUINTO DE SECUNDARIA UNJ 2025-1 v DNI
Nro DNI Apellidos y nombres Celular Email Escuela

L RAFAEL OLIVA ot aanas elveclever@g QUINTO GRADO DE -
00304857 EMERSON JESUS 0MEAUIB imsitoom E 00000
VASQUEZ BECERRA elveclever@g C -

n—
60208497 i 901128003 S ocS 00000

Al hacer clic en Nueva Inscripcién, se mostraran los procesos disponibles para la
_inscripcion. Estos procesos deben haber sido previamente habilitados y administrados
\%\\ para que aparezcan en esta seccién. Dependiendo de la habilitacién de cada proceso,
fse mostraran en la pantalla; de lo contrario, no seran visibles.

(@ EXAMEN CENTRO PREUNIVERSITARIO UNJ 2024-11

(2] EXAMEN EXTRAORDINARIO UNJ 2024-2

() EXAMEN ORDINARIO UNJ 2024-2

Al seleccionar el proceso del examen de admisién, se mostrara la modalidad de
admision y la escuela profesional a la que el postulante se inscribira, luego hacer clic
en continuar.

14
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Modalidad de admision

ORDINARIO

Escuela profesional
INGENIERIA CIVIL
INGENIERIA DE INDUSTRIAS ALIMENTARIAS
INGENIERIA FORESTAL Y AMBIENTAL

INGENIERIA MECANICA Y ELECTRICA

TECNOLOGIA MEDICA CON ESPECIALIDAD EN LABORATORIO CLINICO

En la siguiente seccion, se mostrara un formulario para ingresar los datos
personales, datos de la institucion educativa, informacién de pago y adjuntar los
documentos requeridos para calificar al examen de admisién. Como ultimo paso, se
debera hacer clic en INSCRIBIR para completar la inscripcion del postulante.

INGENIERIA MECANICA Y ELECTRICA

ORDINARIO
. Nombres y Apellidos del postulante
S IMPORTANTE: Debes completar tus datos tal como esta en tu documento de identidad

Nombres Apellido paterno Apellido materno

Datos Personales

IMPORTANTE: Debes completar tus datos tal como esta en tu documento de identidad

21/03/1999 (m]

MASCULINO e
CAJAMARCA ¥ JAEN e JAEN e
Direccién actual de residencia Email

15
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Datos de la Institucion Educativa

Debe seleccionar su Institucion Educativa de procedencia

COLEGIO ESTATAL b

Direccion de LE de procedencia Nombre de de IE de procedencia Afio que termino estudios Basic...
CAJAMARCA N JAEN v JAEN ¥

Datos de pago
Debe ingresar los datos del voucher de Pago

Recibo de page 13}/1 2/720247 m]

Adjuntar decumentacién como:
1. Comprobante de pago (Vaucher de ventanilla o agente del Banco de la Nacién, Banco BBVA)
2. Firma y Huella
3. DNI electrénico, azul o amarillo (anverso y reverso)

4. Certificado de estudios digital (CED) y/o Constancia de logros de aprendizaje firmado y sellado por el director(a) de la
IE de procedencia (comprende de 4 a més paginas) los cuales cuentan con el cédigo virtual de verificacicn y el cédigo
QR, completos y sin enmendaduras, con las calificaciones aprobadas de los cursos de Educacion Basica Regular (EBR) o
Educacion Bésica Alternativa (EBA) con nombres y apellidos de acuerdo al DNI y/o certificado de estudios tradicional
(amarillo), visado por la UGEL correspondiente (reverso)

150 = 150 150 x 15¢ 150 % 150 PDF

0] e (0]

Seleccionar Seleccionar Seleccionar Seleccionar

Realizar Inscripcion
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Si toda la informacién solicitada se ingresa correctamente, se procesara la inscripcion;
de lo contrario, no se realizara. A continuacién, se presentan las imagenes
correspondientes para ilustrar este proceso.

Datos de la Institucion Educativa

Debe seleccionar su Institucion Educativa de procedencia

COLEGIO ESTATAL Ll
Direccién de LE de procedencia (O l 1 Nombre de de LE de procedenci&) ‘ ’ Afio que termino estudios Basic.D l
-’-r'-!'z.:r ngrese el lugar del colegio Por favor, ingrese el nombre del colegio Por favor, ingrese el afo que termind e
colegio
Departamento de 3 L.E i Provinc - E i Distrito de E
‘ CAJAMARCA v Y| aeN v ‘ \ JAEN v

Para corregir la informacion, simplemente seleccionamos la opcién Modificar, asi
mismo también ver el carnéy enviar correo.

DNI Apellidos y nombres Celular Email Escuela
™
| ooy Mo o S “% 00000 @
& Modificar
o SIS s s °o__
= Carné

=8 Enviar correo

® Ficha

Para mostrar el carné, seleccionamos la opcién Carné, donde podremos visualizario e
imprimirlo.

Para enviar el correo, hacemos clic en Enviar Correo, lo que enviara al postulante
informacion detallada sobre el examen de admision y sugerencias importantes.

Enviando correo al postulante Confirmacion de envio de correo

17
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El correo ha sido enviado corre ente al postulante
Erviands comeas. I cor a sido enviado correctamente al postulant:

. £
~

Carné de postulante X
P £
N O o Oy,
P UNWERSIDAD NACIONAL > - UNIVERSIDAD NACIONAL
DE JAEN sorerspad nacuma DE JAEN e a0 s e

[ CARNE POSTULANTE | 0202 ] [ CARNEPOSTULANTE | 20202 ]
CODIGO DEL POSTULANTE: 60304457 COOIGO DEL POSTULANTE: 62304457
APELLIOO PATERNO: RAFALL APELLIDO PATERNO: RAFAEL
APELUDO MATERNO: OLIVA APELLIDO MATERNO: OLIVA
NOMBRE $: EMERSON JESUS NOMBRE $: EMERSON JESUS
MOOALIDAD: QUINTO GRADO DE EDUCACION MODALIDAD: QUINTO GRADO OF EDUCACION
CARRERA: TECNCLOGIA MEDICA CON CARRERA: TECHNOLOGIA MEDICA CON y
ESPECIALIDAD EN LABORATORIO CLROCO ESPECIALIDAD EN LABORATORIO CLINICO
DECLARACION JURADA DECLARACION JURADA
L3 Irmacon ContsQnadd » momento O racrbeme &8 verdadera y o¢ m L3 Informacion consgnada al momento de nscnbeme o3 verdadera y 0o on
erAee ) respe s aad sl erdery resporsataided
Comazen y 3cepto 12Cas 193 daposcnes fel Regiamenty General de Adminiin Conacto y acepio 1odas las dnposcicnes del Reglamento Gereral de Admmla
e la Urvveristad Naoooal e Jaen al cudl rme scmeto G 13 Univer i ad Nauoodl de Jaen M Cudi e someto
OIA DEL EXAMEN: 01.01.1970 OMA DEL EXAMEN: 01011570
Por ¢f DN oNgnal ¥ U Came 08 pOoslulande Pocto ¢l DNI onginal y su Carmé Oe Dostulante

FIRMA DEL PARTICIPANTE rmu-‘,[lp,z { :CLP {
" FIRMADEL DOCENTE T FRMA DEL DOCENTE
AULA ALLA 7
60304457 60304457

-1

Al ingresar a Modificar, se mostrara la siguiente pantalla, que nos permitira corregir
los datos del postulante, si es necesario, asi como validar el carné, la huella
biométrica y realizar la verificacion correspondiente para asegurar que toda la
informacion esté conforme. Asi mismo, mostrar una ficha con la informacion adjunta y
mostrar el certificado que se adjunta previamente en Pdf.
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(@  RAFAEL OLIVA EMERSON JESUS

60304457 (M)

“ Examen EXAMEN QUINTO DE SECUNDARIA UNJ 2025-1
Modalidad QUINTO GRADO DE EDUCACION SECUNDARIA

(0] Nacimiente 25-08-2007
Seleccionar Ubigeo Nac. 030102 - APURIMAC - ABANCAY - CIRCA

Direccion PERICO
Telefono 901482458
Email elveclever@gmail.com
Ubigeo colegio 1560302 - MADRE DE DIOS - TAHUAMANU - IBERIA
Direccién PERICO
Colegio 16487 SAN PEDRO
Recibo 17912
Importe 345.40
Fecha 25-08-2007
Situacion INSCRITO
Promedio 0.000
Observacidon INSCRITO CONFORME (KEVIN)
Resultado

Al hacer clic en Modificar se nos mostrara una ventana, para corregir la informacién
del postulante.

Datos del postulante X

TECNOLOGIA MEDICA CON ESPECIALIDAD EN LABORATORIO CLINICO

CE‘N.TRO PREUNIVERSITARIO

éOBOdAST E

EMERSON JESUS RAFAEL oLvA

MASCULINO ¥ 901482458 25/08/2007 o
APURIMAC ¥ ABANCAY ¥ CIRCA ¥
PERICO elveclever@gmail.com
COLEGIO ESTATAL ¥
PERICO 16487 SAN PEDRO 2024

Oezanamento de |.C e ¥ Gce Lt % Stnt elLe =
MADRE DE DIOS TAHUAMANU IBERIA

17912 34540 31/10/2024 u]
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7 Reportes
El Médulo de Reportes permite generar y visualizar informes detallados sobre los
procesos de inscripcién, examenes de admision y el estado de los postulantes. A
través de este madulo, los administradores pueden obtener reportes personalizados
en diferentes formatos, como PDF o Excel, para facilitar el andlisis y la toma de
decisiones. Los reportes incluyen informacion clave. Este médulo facilita el monitoreo
y seguimiento eficiente de todo el proceso de inscripcion y admision.

B Reportes A

Generales

Por carrera
Constancias

Estad. por proceso

Estad. por macro

7.1 Generales
En esta seccion nos generara un reporte para imprimir por proceso, con los
resultados del examen, como se muestra a continuacion:
Proceso

0082 - 2020-2 - JAEN --> EXAMEN QUINTO DE SECUNDARIA UNJ 2025-1

Resultados

Padrén general de postulantes

Padron general de ingresantes (solo ingresantes)
Padrén general de ingresantes (agrupado por carrera)
Padrén general de ingresantes (solo accesitarios)
Padrén general de ingresantes (no matriculados)
Padron general de pre-inscritos (no validados)

Orden de Meérito (3 primeros puestos)
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Al seleccionar cada opcion, se mostrara una ventana con la informacién
correspondiente a cada reporte. Cada reporte se presenta de acuerdo con lo
indicado en la opcidn seleccionada, como se muestra en la siguiente imagen.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN \| H
Resolucion del Consejo Directivo Nro 002-2018-Sunedu/Cd J

OFICINA CENTRAL DE ADMISION e

RESULTADOS GENERALES
EXAMEN QUINTO DE SECUNDARIA UNJ 2025-1
Nro. DNI Apecillidos y Nombres Carrera Modalidsd Puntaje Resultado

60002457 RAFAEL OLIVA EMERSON JESUS NO INGRESO

2 80258497  VASCUEZ BECERRA LISETH PAOLA 0.000 NO INGRESO
DA ‘N [ ~ = e
ge 3/ de 25 (ag C arrera
UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN \| H
Resolucidn del Consejo Directivo Nro 002-2018- Sunedu/Cd '
OFICINA CENTRAL DE ADMISION a1 ~ e
PADRON GENERAL DE INGRESANTES
EXAMEN ORDINARIO UNJ 2024-2
Nro. DNI Apellidos y Nombres Carrera Modalidad Puntaje  Observaciones
INGENIERIA CIVIL
JIMENEZ HURTADO MAYMIGUEL ANGEL INGENIERIA CL ORDINARIO 172884
RUCDA SANCHEZ JHON ANTHONY INGENICRIA CraL ORDINARIO 164 523
3 72608251 RAMIREZ INGENIERIA CMIL ORDINARIO 158.520
ALEXANDRO
'l T2211808 TERRONES CAMPOS ERICK JAVIER INGENIERIA CIL ORDINARIO 151.481
5 80797920 GALVEZ AGURTO CARLGS FEUPE INGENIERIA CIL ORDINARIO 147.22%
ADRIANO
é 74302872 GUEVARA DIAZ PERCY ADEMAR INGENICRIA ChIL ORDINARIO 142550
7 RAMIREZ VASQUEZ BRYAN ALBERT INGENIERIA CVIL ORDINARIO 142550
8 MUNOZ SAAVEDRA LUIS MIGUEL INGENIERIA CMVIL ORDINARIO 139515
INGENIERIA MECANICA Y ELECTRICA
8 77021490 SALAZAR GONZALES ROOSVELT INGENIERIA MECANICA Y ORDINARIO 139384
MICHEL CLECTRICA
INGENIERIA CIVIL
10 75560992 CORONEL SILVA MARCO ANTONIO INGENIERIA CPAL ORDINARIO 138062
81025876 GONZALES GUERREROD CLAUDIA INGENIERIA CIL ORDINARIO 1377241
NOELIA
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7.2 Por carrera
En esta seccién nos generara un reporte para imprimir por escuela, con los

resultados del examen, como se muestra a continuacion:
Proceso

0080 - 2024-2 - JAEN --> EXAMEN ORDINARIO UNJ 2024-2 Ld

INGENIERIA CIVIL - ORDINARIO
INGENIERIA DE INDUSTRIAS ALIMENTARIAS - ORDINARIO

INGENIERIA FORESTAL Y AMBIENTAL - ORDINARIO

INGENIERIA MECANICA Y ELECTRICA - ORDINARIO

TECNOLOGIA MEDICA CON ESPECIALIDAD EN LABORATORIO CLINICO - ORDINARIO

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN \] H
Resolucion del Consejo Directivo Nro 002-2018-Sunedu/Cd J
OFICINA CENTRAL DE ADMISION b e

PADRON GENERAL DE INGRESANTES
EXAMEN ORDINARIO UNJ 2024-2

Escuela profesional: INGENIERIA CIVIL
Modalidad: ORDINARIO

Nro. DNI Apellidos y Nombres Carrera Modalidad Puntaje  Resultado
71335382  JIMENEZ HURTADO MAYMIGUEL ANGEL INGENIERIA CviL ORDINARIO 172884 INGRESO

2 72537139 RUEDA SANCHEZ JHON ANTHONY INGENIERIA CriL ORDINARIO 168543 INGRESO
3 72608251 RAMIREZ CAMACHO DAVID ALEXANORO INGENIERIA CVIL ORDINARIO 185.520 INGRESO
4 72211402 TERRONES CAMPOS CRICK JAVIER INGENIERIA CrviL ORDINARIO 151.481 INGRESO
5 80797520 GALVEZ AGURTO CARLOS FELIPE INGENIERIA CIVIL ORDINARIO 47.329 INGRESO

ADRIANO

€ 74404672 GUEVARA DIAZ PCRCY ADEMAR INGENIERIA CVIL ORDINARIO 142,950 INGRESO
7 61075844 RAMIREZ VASOUEZ BRYAN ALBERT INGENIERIA CIVIL ORDINARIO 142950 INGRESO
8 75590993 MUROZ SAAVEDRA LUIS MIGUEL INGENIERIA CrvIL ORDINARIO 139.515 INGRESO
] 75580592  CORONEIL SILVA MARCO ANTONIO INGENIERIA CivIL ORDINARIO 139.062 INGRESO
10 61025876  GONZALES GUERRERO CLAUDIA NOEUA INGENIERIA CrviL ORDINARIO 137.741 INGRESO
74872048 QUISPE TAPIAANTONY YEFCRSON INGENIERIA CIL ORDINARIO 132,947 INGRESO.

W SAANABCS  LeARAI FE AAIKYA (AIRAT e N AR, e nas B
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7.3 Constancias

En esta seccion, nos permitira mostrar las constancias de ingreso de los
postulantes, asi mismo, también se podra cambiar la condicién del postulante,
ya sea Accesitario, Regular o No Matriculado.

Al seleccionar el proceso de admision, se mostrara una lista con los datos de
los postulantes.

Macro Proceso (220 ingresantes) Buscar por dni

PROCESC DE ADMISION UNJ 2024-1 v

[ ]
F , | | . s .
Al hacer clic en el botén ', se abrira una ventana que permitira cambiar el
estado del postulante, para confirmar el cambio hacemos clic en “Cambiar la
condicion”.

Cambiar la condicién

Fostulanta ACUNA CARRANZA DENSS
Condicién

REGULAR W

Para mostrar la constancia del postulante ingresantes, hacemos clic en este

boton l-—l‘ , luego nos mostrara una ventana para imprimir la constancia o
generarlo en pdf.

OFICINA CENTRAL DE ADMISION

P . \[ H
NO &, UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN N
“ .;‘ Resoclucion del Consejo Directivo Nro 002-2018-Sunedu/Cd

UNIVERSIOAD MACIONAL
BEAIN

EL QUE SUSCRIBE, PRE SIDENTE DE LA COMISION PERMANENTE DE
ADMISION DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

HACE CONSTAR
Que ABARCA PERA JACQUELIN MILAGROS. con Documenta Naconal de idersdas Nro SOU21757 ha ngresacs 3
1a Carrera Srcfesional de INGENIERIA FORESTAL Y AMBENTAL #n 3 Sede CENTRAL 5cuzancs o 14 puesto e
la To2aiaad sbtenansd un ol se 92570 puntos &n & EXAMEN ORDINARIO UNJ 2024-1 def 9 somnge 7 ce
aril de 2024, comesponceme 3l PROCESO DE ADMISION UNJ 20241, pard o 5ol Saies 0 & Semeste

Académco 20241

Se exode s cresene. 3 S4300N 36 4 PATE TIERIICH BB K03 ines Que esme Comvenete

Jaén eves 12de dcembre de 2024
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7.4 Por Proceso / Por Macro

En esta seccién, nos permitira mostrar informacién para SIRIES MINEDU, con

datos de los postulantes, ya sea por proceso o macro proceso, esta
informacion puede ser generada en Pdf o Excel.

Exportar a Excel

Tipo

Nimero

Apeliido

‘ Documento Documento Paterno

DN

/ﬂ\ "

DN

DN

70892232

73350297

61625134

75332643

75321562

73264755

ALARCON

ALARCON

ALARCON

BAZAN

CAMPOS

CARRION

COLALA

CCRDOVA

Apellido
Matemo

ESTELA

MEGO

SHIMPUKAT

CAMPCS

GARCIA

Fecha
Nombre Género imi

Tipe Periodo

UNIVERSIDAD MASCULING 29-09-2003
NACIONAL

DEJAEN

UNIVERSIDAD FEMENINO  11-10-2002
NACIONAL

DE JAEN

UNIVERSIDAD FEMENINO  25-06-2004
NACIONAL
DE JAEN

UNIVERSIDAD MASCUUNO 05-02-2001
NACIONAL

DE JAEN

UNIVERSIDAD FEMENINO  30-04-2002
NACIONAL

DE JAEN

UNIVERSIDAD MASCULING 05-10-2004
NACIONAL

DE JAEN

MCNTENEGRO UNIVERSIDAD MASCULING 20-G1-2004

LECN

NACIONAL

DE JAEN

UNIVERSIDAD MASCUUNC 15-10-2003
NACIONAL

DE JAEN
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