UNIVERSIDAD _
NACIONAL DE JAEN

“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO”

RESOLUCION N° 079-2023-CO-UNJ
Jaén, 17 de marzo de 2023

VISTO: El Acuerdo N° 05 del Acta de Sesién Ordinaria del 15 de marzo del 2023, Oficio N° 602-2023-UNJ-P/DGA,
de fecha 14 de marzo de 2023, Informe Legal N° 070-2023-UNJ/P/OAJ, de fecha 14 de marzo de 2023, Oficio
N° 435-2023-UNJ-P/DGA, de fecha 21 de febrero de 2023, Informe N° 03-2023-UNJ-P/DGA/IWRF, de fecha 02
de marzo de 2023, Oficio Multiple N° 008-2023-5G-UNJ, de fecha 20 de febrero de 2023, Oficio N* 233-2023-
UNJ/OPP, de fecha 10 de febrero de 2023, Oficio N°® 232-2023-UNJ/OPP, de fecha 10 de febrero de 2023, Oficio
N° 435-2023-UNJ/DGA, de fecha 21 de febrero de 2023, Informe N° 003-2023-/L.A.M, de fecha 08 de febrero
de 2023, Oficio N° 2587-2022-P/DGA/RRP, de fecha 13 de diciembre de 2022, Oficio N° 757-2022-UNJ/VPI-
DCPBS, de fecha 22 de noviembre de 2022, Oficio N° 1318-2022-VPI-CO-UNJ, de fecha 25 de noviembre de
2022, Directiva N° 002-2023/UNJ-OPP “Lineamientos para la Elaboracidn, Modificacion vy Actualizaciéon del
Texto Unico de Servicios no Exclusivos — TUSNE de la Universidad Nacional de Jaén”,y;

CONSIDERANDQ:

Que, el articulo 18° de la Constitucién Politica del Peru establece que: “(...) cada universidad es auténoma en
su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico. “Las universidades se rigen por
sus propios estatutos en el marco de la Constitucion y las Leyes”;

Mediante el articulo 08° de la Ley Universitaria N° 30220 establece que: “(...) la autonomia inherente a las
universidades, se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucién, la presente Ley y demas
normativa aplicable”; esto implica la potestad auto determinativa para la creacion de normas internas
(estatutos y reglamentos) destinados a regular la institucién universitaria, organizar sus sistemas académico,
econdomico y administrativo;

Con Resolucién Viceministerial N° 111-2022-MINEDU, del 02 de septiembre del 2022, se reconformé la
Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, la misma que qued¢ integrada por: Dr. Hugo
Wenceaslao Miguel Miguel, Presidente; Dr. Segundo Primitivo Vaca Marquina, Vicepresidente Académico, Dr.
Pedro José Rodenas Seytuque, Vicepresidente de Investigacion;

Asimismo, la Resolucidn Viceministerial N° 055-2022-MINEDU, de fecha 20 de mayo del 2022, denominado
“Disposiciones para la constitucidn y funcionamiento de las Comisiones Organizadoras de las Universidades
Publicas en proceso de constitucion”, en el literal v) del acdpite 6.1.4, del numeral 6.1 con referencia a las
Funciones de la Comisién Organizadora, establece que los miembros de las Comisiones Organizadoras son
responsables administrativamente por el uso de los recursos de la Institucién, sin perjuicio de la
responsabilidad civil y penal correspondiente;

Mediante el articulo 29° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, establece que “la Comision Organizadora tiene
a su cargo la aprobacion del Estatuto, Reglamentos y Documentos de Gestion Académica y Administrativa de
la Universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento, asi como su conduccién y direccion hasta
que se constituyan los érganos de gobierno que, de acuerdo a la citada Ley”;

De conformidad con el articulo 54 del Estatuto de la Universidad Nacional de Jaén, establece que “El Director
General de Administracion, responsable de la gestién administrativa, encargdndose de gestionar los recursos
materiales, econdmicos v financieros para satisfacer las necesidades de las unidades de organizacion de la
Universidad; asimismo en el articulo 55° Son atribuciones del DGA(...) inciso b) b) Proponer y aprobar directivas
y normas de aplicacién en el dmbito institucional relacionadas con los Sistemas Administrativos de gestion de
recursos humanos, abastecimiento, contabilidad, tesoreria y endeudamiento publico -

Que, a través de Oficio N 757-2022-UNJ/VPI-DCPBS, de fecha 22 de noviembre del 2022, el Director de los
Centros de Produccion de Bienes v Servicios solicita al Vicepresidente de Investigacion, realizar las gestiones
necesarias para la incorporacion de binesy servicios en el Texte Unicos de Servicios No Exclusivos = TUSNE, los
mismos que oferta la Direccién de los Centros de Produccion de Bienes y Servicios y sus unidades de
produccidn;
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on, Oficio N° 1318-2022-VPI-CO-UNIJ, de fecha 25 de noviembre de 2022, el Vicepresidente de Investigacion
solicita al Director General de Administracion, realizar las gestiones necesarias de la incorporacién de bienesy
servicios en el Texto Unico de Servicios no Exclusivos (TUSNE), los mismos que oferta la Direccién de los Centros
de Produccidn de Bienes y Servicios y sus unidades de produccidn, asimismo que sebe considerar los ingresos
del Centro de Informatica e Idiomas CIl, CEPRE, CIU, CEASA y CAE;

Mediante Oficio N° 2587-2022-UNJ-P/DGA/RRP, de fecha 13 de diciembre de 2022, el Directer General de
Administracion comunica al Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, que mediante el documento
citado en el parrafo precedente, la Vicepresidencia de Investigacion, solicita realizar las gestiones necesarias
de la incorporacion de bienes y servicios en el TUSNE, los mismos que oferta la Direccidn de los Centros de
Produccién de Bienes y Servicios y sus unidades de produccion;

Con Oficio N° 232-2023-UNJ/OPP, de fecha 10 de febrero de 2023, el Jefe {e) de la Oficina de Planeamientoy
Presupuesto remite al Director General de Administracion, la Directiva de Elaboracién, Modificacion y
Actualizacién del Texto Unico de Servicios No Exclusivos — TUSNE de la UNJ, para su revision y aprobacion;

A través, del Oficio Mdltiple N° 008-2023-5G-UNJ, de fecha 20 de febrero de 2023, Secretaria General remite
a la Direccién General de Administracion, la Directiva de Elaboracién, Modificacién y Actualizacién del Texto
Unico de Servicios No Exclusivos — TUSNE de la UNJ, para su revision, y conformidad en cuanto a su
competencia y funciones;

Que, con Informe N° 03-2023-UNJ-P/DGA/JWRF, de fecha 02 de marzo de 2023, la Direccidén General de
Administracion remite Informe referente a la Directiva de Elaboracién, Modificacién y Actualizacion del Texto
dnico de Servicios No Exclusivos — TUSNE de la UNJ, en el que sefiala que ha establecido los lineamientos
generales y especificos para el proceso de elaboracion, aprobacién y difusion del Texto Unico de Servicios No
Exclusivos (TUSNE) de la Universidad Nacional de Jaén, que permita que las unidades organicas desarrollen
una adecuada prestacion de servicios no exclusivos, brindar un servicio de calidad, asi como también la
determinacion de los costos y requisitos para brindar calidad de servicio en una competencia leal que seran
filados para la prestacién de servicios no exclusivos de la UNJ, de acuerdo a lo establecido en el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General y demds normativa vigente, en ese
contexto se aprecia que la Directiva de Elaboracion, Modificacién y Actualizacién del Texto Unico de Servicios
No Exclusivos — TUSNE 2023, cumple con las formalidades técnicas y administrativas para su aprobacion, por
la cual brinda su conformidad;

Mediante Oficio N° 435-2023-UNJ-P/DGA, de fecha 21 de febrero de 2023, el Director General de
Administracién remite al lefe de la Oficina de Asesoria Juridica, que el Jefe de Planeamiento y Presupuesto, la
Directiva de Elaboracién, Modificacion y Actualizacién del Texto unico de Servicios No Exclusivos — TUSNE de
la UNJ, para su revisién y opinion;

A través, del Informe Legal N° 070-2023-UNJ/P/OAI, de fecha 14 de marzo de 2023, el Jefe de la Oficina de
Asesoria Juridica manifiesta que de la revisién de la propuesta de Directiva “Lineamientos para la Elaboracion,
Modificacion y/o Actualizacion del Texto Unico de Servicios No Exclusivos — TUSNE de la Universidad Nacional
de Jaén”, se observa que se ha establecido normas de carécter interno normativo que regule el procedimiento
o lineamientos para el proceso de elaboracion, aprobacion y difusion del TUSNE, para que las unidades
desarrollen una adecuada prestacién de servicios no exclusivos, por lo que OPINA, que resulta procedente
aprobar la Directiva antes mencionada, y recomienda la emisién del acto resolutivo;

Mediante, Oficio N° 602-2023-UNJ-P/DGA, de fecha 14 de marzo de 2023, el Director General de
Administracion comunica al Presidente de la Comisién Organizadora, gque, mediante el Informe Legal
mencionado en el parrafo precedente, el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica opina que resulta procedente
aprobar la Directiva de Elaboracion, Modificacion y Actualizacion del Texto Unico de Servicio no Exclusivo —
TUSNE de la Universidad Nacional de Jaén;

o DIRECCION
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Que, en Sesion Ordinaria de Comision Organizadora de fecha 08 de marzo de 2023, los miembros de la
Comisién Organizadora, acordaron por unanimidad, aprobar la Directiva N° 002-2023/UNJ-OPP “Lineamientos
para la Elaboracién, Modificacién y Actualizacion del Texto unico de Servicios No Exclusivos — TUSNE de la
Universidad Nacional de Jaén”;

Que, en uso de las atribuciones conferidas al Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad
Nacional de Jaén contenidas en la Ley Universitaria N° 30220 y el Estatuto de esta Casa Superior de Estudios;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ.- APROBAR la Directiva N° 002-2023/UNJ-OPP “LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION,
MODIFICACION Y ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE SERVICIOS NO EXCLUSIVOS — TUSNE DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN”, el mismo que en anexo forma parte integrante de la presente resolucion,

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR la presente Resolucion a todas las dependencias administrativas de la UNJ,
para su conocimiento y cumplimiento.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.

. Hugo Wenceslao Miguel Miguel
Presidente
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LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION, MODIFICACION Y ACTUALIZACION DEL
TEXTO UNICO DE SERVICIOS NO

EXCLUSIVOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN.

DIRECTIVA N° 002-2023-UNJ/OPP

OBIJETIVO

1.1.Establecer los lineamientos generales y especificos para el proceso de
elaboracién, aprobacién y difusion del Texto Unico de Servicios No Exclusivos
(TUSNE) de la Universidad Nacional Jaén, que permita que las unidades
orgénicas desarrollen una adecuada prestacion de servicios no exclusivos, para
brindar un servicio de calidad.

1.2 Establecer la metodologia de trabajo, las responsabilidades de las unidades
organicas; asi como la determinacién de los costos y requisitos para brindar
calidad de servicio en una competencia leal que serdn fijados para la prestacion
de servicios no exclusivos de la UNJ, de acuerdo a lo establecido en el Texto
Unico Ordenado de la Ley No. 27444 Ley de Procedimiento Administrativo
General y demds normativa vigente.

il. AMBITO DE APLICACION.

Las disposiciones establecidas en la presente directiva serdn aplicadas de forma

obligatoria por:

2 1 Todas |as unidades organicas, que administren y/o presten servicios no
exclusivos de la UNJ a la ciudadania,

2 2.Todas las unidades organicas que participan en el proceso de elaboracidn,
aprobacién y ejecucién del Texto Unico de Servicios No Exclusivos (TUSNE).

lll. BASE LEGAL

e Constitucion Politica del Perl
e Ley N°30220 - Ley Universitaria.

e Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo
General, aprobado con Decreto supremo N° 004-2019-JUS.

e Texto Unico Ordenado de la Ley No 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
informacién Publica.

e Decreto Supremo N2 004-2013-PCM, que aprueba la Politica  Nacional de
Meodernizacion de la Gestion Pablica.

e Decreto Legislativo N°1246, Decreto Legislativo que aprueba Diversas Medidas de
simplificacion Administrativa.
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o Decreto Legislativo N° 1256, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Prevencion
y Eliminacion de Barreras Burocréticas.

e Decreto Supremo N’ 088-2001-PCM, “Establecen disposiciones aplicables a las
Entidades del Sector Pablico para desarrollar actividades de comercializacion de
bienes y servicios y efectuar cobros correspondientes.

e Resolucién N2 337-2020-CO-UNJ que aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones.

e Resolucién de Comisién de Gobierno N° 225-CO-UNJ, resolucion de aprobacién
del Manual de Qrganizacién y Funciones de la UNJ.

IV. RESPONSABILIDADES

Los funcionarios y servidores publicos de las unidades orgédnicas de la Universidad
Nacional de Jaén, que brinden servicios no exclusivos a los administrados, son
responsables de proporcionar la informacién necesaria para la elaboracion,
modificacién y/o actualizacién del TUSNE, para tal efecto coordinaran con la Unidad
de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién - Unidad Funcional de
Modernizacidn, Oficina de Asesorfa Juridica y la Unidad de Contabilidad. Asimismo,
las unidades orgdnicas que participan en el proceso de elaboracién, aprobacién y
ejecucion del TUSNE, son responsables de las acciones que realicen.

4.1. Responsabilidades de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacion.

La Unidad Orgdnica de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto — Unidad Funcional de
Modernizacion, es responsable de realizar las siguientes actividades:

4.1.1 Evaluar permanentemente la necesidad de elaborar, modificar y/o
actualizar el TUSNE, en concordancia con los documentos normativos
vigentes y/o requerimientos de las dreas usuarias que presten servicios
no exclusivos.

412 Emitir las disposiciones que considere necesarias para facilitar el
cumplimiento de su funcién de asesoramiento previa a la compilacion
de servicios en el TUSNE.

413 Asesorar a la unidad organica responsable de proporcionar la
informacién establecida para la elaboracidn, modificacién y/o
actualizacion del TUSNE.

4.1.4 Integrar y consolidar la informacion recibida de las unidades
encargadas de brindar los servicios no exclusivos a los administrados;
asi como solicitar precisiones o informaciones adicionales.

415 Revisar las solicitudes de elaboracion, modificacion y/o actualizacién
y los formatos establecidos en la presente directiva, presentados por
las unidades organicas que brindan servicios no exclusivos.

4.1.6 Evaluar en coordinacién con las unidades organicas de la universidad,
sus propuestas de elaboracién, modificacién y/o actualizacion del
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4,17 Coordinar con las unidades orgénicas la informacion que serd incluida
en el TUSNE.

418 Revisary evaluar los formatos establecidos enla presente
directiva, presentados por las unidades orgénicas que brindan servicios
no exclusivos.

419 Establecer la metodologfa de determinacién de costos en coordinacién
con la Oficina de Asesorfa Juridica y la Unidad de Contabilidad.

4,110 Elaborar el TUSNE de la UNJ una vez recabada la informacién de la
unidad orgdnica encargada de brindar el servicio y los informes de la
Unidad Contabilidad y la Oficina de Asesorfa Juridica.

4111 Emitir el informe técnico sobre elaboracién, modificacién y/o
actualizacion del TUSNE de fa UNJ.

4.1.12 Remitir el TUSNE de la UNJ a la Comision Organizadora para su
aprobacion.

4.1.13 Sustentar ante los 6rganos competentes el TUSNE de la UNJ, para su
aprobacion.

4.1.14 Difundir a las unidades orgdnicas el TUSNE.

4.1.15 Archivar los documentos fisicos originales de las versiones finales de los
formatos de sustento utilizados.

4.2 De las responsabilidades de las unidades organicas.

4.2.1 I|dentificar los servicios no exclusivos a su cargo en coordinacién con
la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién-Unidad
Funcional de Modernizacién.

T 422 Revisary evaluar de manera permanente los servicios no exclusivos a su
{3“‘_?.@,%&% cargo considerados en el TUSNE vigente e identificar los procedimientos
tgg‘v Yo ‘fv;;‘é o servicios que requieren actualizacién por concepto de:

2% % Fe  Creacién o inclusién de un nuevo servicio.
o T « Eliminacidn de servicios existentes.
5 « Actualizacion del costo vigente.

* Modificacién de los requisitos.

« Cambio de denominacion de los procedimientos.

= Otros (se coordinara con las unidades organicas de acuerdo a sus
necesidades).

4.2.3 Solicitar y sustentar la incorporacién, modificacion y/o actualizacion
del servicio no exclusivo a su cargo a la Unidad de Planeamiento,
Presupuesto vy Modernizacion-Unidad Funcional de Modernizacion,
debidamente firmada por el responsable del drea.

424 Realizar la indagacién de un minimo de 3 ofertas en el mercado de
los servicios no exclusivos a su cargo; debiendo tener en consideracion
las similitudes del servicio de acuerdo a lo establecido en la presente
directiva. Proponer los costos iniciales a cobrarse en los servicios no
exclusivos; segdn se encuentra considerado en el Formato N2 02.
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4.2.5 Presentar los Formatos N° 01y Formato N° 02, correctamente elaborados
segln lo establecidos en la presente directiva.

4.2.6 Levantar las observaciones realizadas a los servicios no exclusivos a su
cargo.

4.2.7 Remitir las informaciones adicionales que se les solicites sobre los
servicios no exclusivos a su cargo.

4.3 Delas responsabilidadesde la Unidad de Contabilidad-Unidad Funcional
de Costos y Tributacion,

4.3.1 Evaluar el informe yla propuesta de costo, presentada por la unidad
orgénica que brinda el servicio no exclusivo.

4.3.2 Proponer el costo final del servicio no exclusivo a brindarse al ciudadano,
dentro del marco de su competencia

4.3.3 Emitir el informe de determinacién de la propuesta final del costo del
servicio no exclusivo.

4.3.4 Firmar el Formato N2 02, segtn lo establecido en la presente directiva.

4.3.5 Sustentar ante el Consejo Universitario el costo a cobrarse.
4.4 De las responsabilidades de la Oficina de Asesoria Juridica

4.4.1 Velar y controlar la legalidad del contenido del TUSNE de la UNJ, en base a
las disposiciones legales vigentes, cuando le sean remitidas parasuinforme
legal.

A4.42 Asesorar a las unidades orgdnicas en la identificacién, interpretacion vy
aplicacién del marco legal y normativo pertinente.

4.4.3 Sustentar ante terceros la legalidad de las normas 'y de los procedimientos
establecidos en el TUSNE de la UNJ.

4.4.4 Determinar en el Formato N2 01, la autoridad que aprueba o resuelve las
solicitudes que se presenten sobre el servicio no exclusivo.

4.4.5. Revisar y firmar el Formato N2 01 juntamente con la unidad organica a
cargo de la administracion del servicio no exclusivo.

4.4.6 Realizar el informe legal previo a la aprobacién del TUSNE, segun el
procedimiento establecido en la presente directiva.

V. DISPOSICIONES GENERALES
Definiciones:

para efectos de la presente directiva se tendrd en cuenta las siguientes definiciones:

« Texto Unico de Servicios No Exclusivos-TUSNE. - Documento de gestion
descriptivo y de sistematizacién normativa, que contiene a detalle los servicios
no exclusivos, losrequisitosy suscostos expresadosensoles.
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Servicios no exclusivos. - Servicios que suelen ser requeridos por los

administrados, aun cuando tienen la posibilidad de obtenerlos acudiendo a otra

entidad publica o phach

* Estudio de mercado. - Es el conjunto de acciones que se ejecutan para saber la
respuesta del mercado (oferta y demanda) ante un producto o servicio, para as
tener una visién clara de las caracteristicas del producto o servicio que se quiere
introducir en el mercado,y un conocimiento exhaustivo de los interlocutores
del sector, para obtener el conocimiento necesario para la politica de precios y de
comercializacion.

« Acto de competencia desleal: Un acto de competencia desleal es aquél que
resulte objetivamente contrario a las exigencias de la buena fe empresarial que
deben orientar la concurrencia en una economfa social de mercado.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1, Procedimiento para la elaboracién del Texto Unico de Servicio No

Exclusivos.

6.1.1 La unidad orgdnica responsable de la prestacion del servicio no exclusivo
deberd coordinar con la Unidad de Planeamiento, Presupuesto vy
Modernizacion-Unidad Funcional de Modernizacion y la Oficina de Asesoria
Juridica, para la propuesta de creacién, modificacion vy actualizacion de
las actividades consideradas como  servicios no exclusivos; la propuesta
deberéa contener los siguientes documentos:

6.1.1.1. El Formato N° 01, que seré elaborada en coordinacion con la
Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion-
Unidad Funcional de Modernizacién y la Oficina de Asesoria
Juridica; donde se detalle la denominacion del servicio y sus
diferentes modalidades, los requisitos, unidad de
medida/plazos/condicién, asf como también la autoridad que
aprueba y/o resuelve la solicitud.

6.1.1.2. El Formato N° 02, que contendrd la propuesta inicial del costo
del servicio no exclusivo a través de la indagacion de ofertas
en el mercado. Para lo cual el responsable de la unidad
organica elaborard un cuadro comparativo de precios con
otros servicios similares, brindados por otras instituciones
tomando en cuenta las caracteristicas como calidad de
servicio, frecuencia, tiempo, etc. las proformas vy
documentos sustentatorios de la indagacién de ofertas al
mercado seran adjuntados con el Formato N° 02.

6.1.1.3. El informe de sustento de su propuesta.

6.1.1.4. El Formato N"01 y Formato N°02, debidamente firmados por
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6.1.3

6.1.4

6.1.5

la autoridad responsable del area, con la documentacién
sustentatoria correspondiente.

. Una vez recepcionada la propuesta la Unidad de Presupuesto y

Modernizacion-Unidad Funcional de Modernizacién, consolida la
informacién, revisa y evalua la propuesta, realizando un informe
técnico previo sobre el cumplimiento de los requisitos y procedimientos
a la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién y asimismo
solicita en caso de no tener observaciones que el expediente se le dé el
siguiente tramite:

6.1.2.1. Se remita a la Unidad de Contabilidad-Unidad Funcional de
Costos y Tributacion, la propuesta de elaboracion,
modificacion y/o actualizacidn, en estos dos ultimos casos
siempre que tenga implicancia en el costo.

6.1.2.2. Se remita a la Oficina de Asesoria Jurfdica, para su informe
legal respectivo, en caso de modificacién y/o actualizacion
sin implicancias en el costo.

La Unidad de Contabilidad-Unidad Funcional de Costos y Tributacion,
procederd a evaluar y determinar la propuesta final del costo que
debe cobrarse al administrado, teniendo en cuenta la propuesta inicial
realizada por el &rea usuaria encargada de administrar los servicios
exclusivos.

En caso de existir discrepancia entre la propuesta del costo inicial
realizado por la unidad orgdnicay la propuesta final realizada por la
Unidad de Contabilidad, se seguird el siguiente procedimiento:
6.1.4.1. Se devolverd el expediente a la unidad organica, para que
emita su pronunciamiento sobre la propuesta final; en caso de
que la unidad organica, este de acuerdo con la propuesta final
realizada por la Unidad de Contabilidad a través de la Unidad
Funcional, se remitird el expediente a la Oficina de Asesoria
Juridica para su informe legal respectivo.

En caso de quela unidad orgédnica no esté de acuerdo con
la propuesta final realizada por la Unidad de Contabilidad;
emitird su informe de sustento, el mismo que se volvera a
poner en conocimiento a la Unidad Orgénica de
Contabilidad; en caso de gue continte la discrepancia, se
remitird el expediente a la Oficina de Asesorfa Juridica para
su informe legal respectivo.

6.1.4.2.

Una vez devuelto el expediente por la Oficina de Asesorfa Juridica,
se seguira el siguiente procedimiento:

1Y
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6.1.5.1. En caso de que el informe legal sea desfavorable y las
observaciones pueden ser subsanadas, se remitird el
expediente a la unidad orgénica que deberd levantar las
observaciones y una vez levantada, se volverd a remitir a la
Oficina de Asesorfa Legal para la emisién del informe legal

respectivo.
6.1.5.2. En caso de que el informe legal sea favorable, la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion — Unidad

Funcional de Modernizacién realizard el consolidado de los
costos, incluyendo los costos que tienen discrepancias entre
unidad organica y contabilidad para ser determinados vy
aprobados por el Consejo Universitario.

6.1.6 Unavez emitida la resolucién de Consejo Universitario de determinacion
de costo a considerarse en el TUSNE, la Unidad Funcional de
Modernizacién, elaborara el Formato N°03 de la estructura del TUSNE y
el informe técnico final que sustenta la propuesta, remitiendo todo el
expediente a la Oficina de Planificacién y Presupuesto, para que sea
remitido a la Comisién Organizadora para la aprobacion del TUSNE.

6.1.7. LaComisidn Organizadora una vez recepcionado el expediente
remite todo lo actuado a Secretaria General para la emision
de la resolucién de aprobacion del TUSNE.

6.2. Modificacién

El procedimiento para la modificacion del TUSNE es el mismo que para su
aprobacién con la siguiente variacion:

6.2.1. Sialguna disposicién legal o administrativa produzca la modificacién
de los costos de los servicios no exclusivos establecidos en el TUSNE,
la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién-Unidad
Funcional de Modernizacién, deberd realizar la modificacidon a
peticion de la unidad organica encargada del servicio o de oficio.

6.2.2. Cuando se modifica el valor de la UIT que se aprueba anualmente
se debera considerar automaticamente el monto actualizado en
términos porcentuales como resultado de la divisién del derecho
del procedimiento entre el nuevo valor de la UIT, no requiriéndose
para su aplicacion de una norma de aprobacién o modificacién del
TUSNE.

6.3. Actualizacion

Solo se realizard la actualizacién del Texto Unico de Servicios No
Exclusivos, cuando exista la creacién de nuevos servicios no exclusivos,
los cuales la unidad orgénica responsable solicitara su incorporacién con
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el sustento técnico legal correspondiente y los Formatos N° 01 y
Formato N° 02 y se seguird el mismo procedimiento establecido en la
presente directiva para la aprobacion del servicio no exclusivo.

6.4. Difusiony capacitacion

6.4.1. El TUSNE debidamente aprobado mediante resolucién de Comision
Organizadora, serd publicado en el portal institucional, portal de
transparencia, de la Universidad Nacional de Jaén y demas portales de
acuerdo a Ley, para su difusién; siendo responsabilidad de Secretarfa
General esta accidn.

8.4.2. La accién de difusién y capacitacién del TUSNE de la UNJ, serd
realizada por la Unidad Funcional de Modernizacion.

Vil, DISPOCISIONES FINALES

PRIMERA., - Todas las unidades organicas de la UNJ, en un plazo que no exceda los
cinco (05) dias habiles después de recibido el documento mediante el cual se le
solicite la lista de servicios no exclusivos a considerarse en el TUSNE remitiran la
informacién requerida a la Unidad Funcional de Modernizacién para su revisién,
evaluacion y consolidacion.

SEGUNDA. - La Universidad Nacional de Jaén, no se responsabiliza por los servicios
que no se encuentran incluidos en el TUSNE, siendo de responsabilidad del encargado
de la unidad orgénica tramitar su inclusién con lainformacién pertinente; sin perjuicio
de las responsabilidades administrativas, civiles y penales, que pudiera incurrir el
funcionario o servidor que vulnere lo establecido enla presente Directiva.

TERCERA. - Todo lo no previsto en la presente directiva se regird por la normativa
vigente sobre la materia que resulte aplicable.

CUARTA. - En caso de conflicto o discrepancia entre lo sefialado en la presente
directiva y las normas vigentes sobre la materia, prevalecerd lo dispuesto en estas
ultimas.

QUINTA. - La presente directiva deja sin efecto toda aquella normativa de caracter
interno que contravenga lo dispuesto en la misma.

SEXTA. - La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacién.

ViIl.  ANEXOS
Los siguientes formatos forman parte integrante de la presente
directiva.
8.1 Formato N°01: Caracteristicas del servicio no exclusivo.
8.2  Formato N° 02: Propuesta de precio del servicio no exclusivo  mediante
indagacion de ofertas en el mercado.
8.3 Formato N° 03: Estructura del Texto Unico de Servicios No Exclusivos.
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