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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2022

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FoTU"AR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL | cor
0 CODIGO N° 398-2021-EF DIAS) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN S/) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION $/4,600.00 POSITVA I NEGATIVA
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA) e
SIMPLE Documentario
Formulario Gnico de tramite
FUT) Formato disponible en la : ”
BASE LEGAL 2.- COMPROBANTE DE PAGO DE LA TASA QUE CORRESPONDE ( Mesa de Part
1 a Oficina Secretaria General de 0.0049% Por folio X 10 (IE)\ez dias 65 de Pares Secretaria General No Aplica No Aplica
habiles)
laUNJy en el Portal
Texto Unico Ordenado de la Ley 27806 Institucional (www.unj.edu.pe)
aprobado por DS.043-2003-PCM y
modifcatorias. Jr. Cuzeo N° 250 - Pueblo
Libre Jaén
Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444-Ley del Procedimiento
Administrativo General
ACCESO A LA INFORMACION Oficina de Secretaria General
PUBLICA POR COPIA FOTOSTATICA |1 -FORMATO UNICO DE TRAMITE (SOLICITUD DIRIGIDA AL PRESIDENTE $/.1.10 enla Unidad de Tramite
AUTENTICADA DE LA COMISION ORGANIZADORA Documentario
Formulario Gnico de tramite
Base Legal: (FUT) Formato disponible en la Por folio 10 (Diez dias Mesa de Partes.
2 Oficina Secretaria General de 0.0232% X habes) Secretaria General No Aplica No Aplica
. la UNJy en el Portal
Texto Unico Ordenado de la Ley 27806 Institucional (www.un.edu.pe) -
aprobado por DS.043-2003-PCM Ciudad Universitaria ubicado
2.- COMPROBANTE DE PAGO DE LA TASA CORRESPONDIENTE en la caretera Jaén - San
Ignacio 24.5 km — Sector
Texto Unico ordenado de la Ley N® Yanuyacu.
27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General
ACCESO ALAINFORMACION  [1.- FORMATO UNICO DE TRAMITE (SOLICITUD DIRIGIDA AL Oi‘z'n"fadjnze:;ed‘:'ﬁ;:;‘:'a‘
PUBLICA POR MEDIO MAGNETICO |PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA ! !
Documentario
Base Legal: 2.- COMPROBANTE DE PAGO DE LA TASA CORRESPONDIENTE Formulario Unico de trémite Mesa de Partes.
(FUT) Formato disponible en la 10 (Diez di
3 Oficina Secretaria General de 0.1704% S/.7.80 X ez clas Secretaria General No Aplica No Aplica
hébiles)
la UNJy en el Portal
Texto Unico Ordenado de la Ley 27806 Institucional (wiw.unj.edu.pe) Ciudad Universitaria ubicado
aprobado por DS.043-2003-PCM .
. o en la carretera Jaén - San
Texto Unico Ordenado de la Ley N \gnacio 24.5 km - Sector
27444 Ley del Procedimiento g Y
Administrativo General anuyacu.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2022

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FoTU"AR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL | cor
0 CODIGO N° 398-2021-EF DiAS) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN S/) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION $/4,600.00 POSITVA NEGATIVA
ACCESO ALAINFORMACION |,y UNICO DE TRAMITE (SOLICTUD DRIGDA AL et d et
ELECTRONICO PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA) Documentario
Base Legal: 2.- COMPROBANTE DE PAGO DE LA TASA CORRESPONDIENTE Formulario inico de émite Mesa de P:
ase Legal: 3 (FUT) Formato disponible en la 10 (Diez dias lesa de Partes.
4 Oficina Secretaria General de 0.1111% S§/.5.10 x 5 Secretaria General No Aplica No Aplica
habiles)
la UNJy en el Portal
Texto Unico Ordenado de la Ley 27806 Institucional (www.unj.edu.pe) i
aprobado por DS.043-2003-PCM Ciudad Unwersn(ang ubicado
- . o en la carretera Jaén - San
Texto Unico ordenado de la Ley N Janacio 24.5 km — Sector
27444 Ley del Procedimiento ignaci Yar;u acu.
Administrativo General Yac.
AUTENTICACION DE COPIA DE
CERTIFICADO DE ESTUDIO, GRADO
DEBACHILLER Y TITULO 4 _£0RMATO UNICO DE TRAMITE (SOLICITUD DIRIGIDA AL Oficina de Secretaria General
PROFESIONAL SECRETARIO (A) GENERAL enla Unidad de Tramite
Base Legal: Constitucion Politica del ) ) Documentario
Estado
Formulario nico de tramite
(FUT) Formato disponible en la 5 (Cinco dias
5 )G pante de P at | enticacién d Oficina Secretaria General de 0.2469% S/.11.40 X habies) Secretaria General No Aplica No Aplica
Base Legal: ’ omprobante e‘ 'ago por la tasa que corresponde a autenticacion de la UNJ y en el Portal Mesa de Partes
locumento por copia Institucional (www.unj.edu.pe)
Art. 52 del Texto Unico Ordenado de la Ciudad Universitaria ubicado
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento 3. Presentar documentos originales y s copias del document tenticar en la carretera Jaén - San
Administrativo General, aprobado con esentar documentos originales y las copias el documento a autentica Ignacio 24.5 km — Sector
DS.004-2019-JUS Yanuyacu.
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
CERTIFICADO DE Formulario dnico de tramite Oficina de Secretaria General P'esc"ler:ics‘;:e k
REMUNERACIONES Y - - . (FUT) Formato disponible en la ’ Ciudad Universitaria ubicado
6 | RETENCIONES POR SEGUNDA vEZ | Formato unico de trémite dirgido al Jefe de Personal Oficina Secretaria General de | 0.1556% $/7.20 x 8(Tres dias oo carretera Jagn - San |01 92 12 Unidad def o iy Organizadora
) o . 2, Comprobante de pago por certificado o constancia. habiles) : Recursos Humanos Plazos de Ley del
Base Legal: Constitucion Politica del la UNJ y en el Portal Ignacio 24.5 km - Sector Procedimiento
Per(i Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. Administrativo
Formulario Gnico de tramite
(FUT) Formato disponible en la
Oficina Secretaria General de
la UNJ | Portal Tramite Documentario Presidencia de a
CERTIFICADO DE TRABAJO Y/O In; mal i \{;vnms/ n0 3 ) Ciudad Universitaria ubicado Comisién
CONSTANCIA POR SEGUNDA VEZ |1,Formato tnico de tramite dirigido al Jefe de Personal stitucional unj.edu.pe; o 3 (Tres dias N Jefe de la Unidad Organizadora
7 X " . 0.1358% S/6.30 X e enla carretera Jaén - San No Aplica
Base Legal: Ci Politica del ]2, Comp de pago por certificado o constancia. habiles) Recursos Humanos Plazos de Ley del
. Ignacio 24.5 km - Sector
Perd Yanuyacu Procedimiento
¥ Administrativo
INSTANCIA DE DESCUENT! Py I
CONSTANC SCUENTO 1.Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Recursos Humanos Formulario tnico de tramite reslden.cwav dela
JUDICIAL © DE NO ESTAR INVIERSO 2.Comprobante de pago por constancia (FUT) Formato disponible en la Tramite Documentario Comisién
EN PROCESO DISCIPLINARI i fe de I
8 OCESO DISC 0s 3.Copia simple legible de Documento Nacional de Identidad Oficina Secretaria General de 0.1704% S/7.80 X 5 (C\vnco dias Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Jefe de la Unidad No Aplica Organizadora
ADMINISTRATIVOS hébiles) y Recursos Humanos Plazos de Ley del
. . . 4.En caso de representante, carta poder simple y copia del documento laUNJy en el Portal Libre-Jaen
Base Legal: Constitucion Politica del Procedimiento
Pert nacional de identidad del representante Institucional (www.unj.edu.pe) Administrativo
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Reglamento de Grados y Titulos de la
UNJ

Institucional (www.unj.edu.pe)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD
[y
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOR:U"AR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL | cor
0 CODIGO N° 398-2021-EF DiAS) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN S/) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION $/4,600.00 POSITVA NEGATIVA
" . - 5 - Presidencia de la
1.Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Recursos Humanos Formulario tnico de tramite Tramite Documentario Comision
DUPLICADO DE BOLETA DE PAGO |2.Comprobante de pago por constancia (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado Jefe de la Unidad Organizadora
9 Base Legal: Constitucion Politica del ]3.Copia simple legible de Documento Nacional de Identidad Oficina Secretaria General de 0.1704% S/7.80 X 1(Un dia habil) enla carretera Jaén - San No Aplica 9
. Recursos Humanos Plazos de Ley del
Perd 4.En caso de representante, carta poder simple y copia del documento la UNJy en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector Procedimiento
nacional de identidad del representante Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. y
Administrativo
VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
INSCRIPCION DE CONCURSO - JRUP -
PUBLICO DOCENTE PARA :;Z:::;;gl)w de trémite (Solcitud diigida al Presidente de fa Comisicn Formulario tnico de tramite Tramite Documentario Comision de
NOMBRAMIENTO N gnm robante de pago por inscriocion (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado Evaluacion
10 | Base Legal: Constitucin Politica del o pagop P i Oficina Secretaria General de 4.7115% S/216.70 X 1(Undiahéabil) | enlacarreteraJaén-San | Secretaria General No Aplica Plazos de Ley del
. 3.Llenados de todos los anexos de la bases de concurso de méritos .
Pert Art. 2) Numeral 20) laUNJy en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector Procedimiento
. . [4.Llenado de todas las declaraciones juradas de las bases de concurso de . )
Bases de Concurso Pablico de Méritos | ', Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. Administrativo
méritos
dela UNJ
INSCRIPCION AL CONCURSO
PUBLICO DOCENTE PARA
CONTRATO . - " . . "
Base Legal: Constitucion Politica del 10:2;?23;2‘;:0 de rémite. (Soliitud dirigida al Presidente de la Comision Formulario tnico de tramite Tramite Documentario Comision de
Perti Art. 2) Numeral 20) ) (?om obante dé pago por insarincén (FUT) Formato disponible en la 4,7115% $/216,70 Ciudad Universitaria ubicado Evaluacion
11 | Bases de Concurso Publico de Méritos P pago p P i Oficina Secretaria General de 4,71115% S/216,70 X 1(Undiahébil) | enla carretera Jaén-San | Secretaria General No Aplica Plazos de Ley del
3.Llenados de todos los anexos de la bases de concurso de méritos ’ ' .
dela UNJ la UNJ y en el Portal 2.3558% S/108,40 Ignacio 24.5 km — Sector Procedimiento
" . 4.Llenado de todas las declaraciones juradas de las bases de concurso de . g o y )
Derecho de postulacion DC A1 N Institucional (www.unj.edu.pe) 117799 Yanuyacu. Administrativo
; ! méritos A779% S/ 54,20
Derecho de postulacion DC B1
*Derecho de postulacion DC B2
*Derecho de postulacion DC B3
OFICINA GENERAL DE GRADOS Y TITULOS
Requisitos para obtencién de Titulo Profesional:
2) Solicitud (Fut: Formulario tnico de tramite) dirigida al Presidente de Comision
(Organizadora
OBTENCION DEL TITULO b) Recibo original de pago por derecho de tramite para la obtencion del Titulo Comisié
PROFESIONAL Profesionel o . omsion Comision
Base Legal: o) Acta de Sustentacion de acuerdo a la modalidad de titulacion Formulario Unico de trémite ) ) Organizadora Organizadora
Ley Universitaria N° 30220 d) Copia del diploma de Grado Académico de Bachiller fedateado por la Universidad (FUT) Formato d{sponwble enla . 45 (Cuarentay Unidad de T_ramwe Comision Plazos de Ley del] o, > o Ley del
12 Estatulo de la UNJ ¢) Copia del DNI vigente. Oficina Secretaria General de 4.7383% S/.218.00 X ainco dias habies) Documentario de la Orcanizadora Procedimiento Procedimionto
Regl o de Grados y Titulos de | 7) Copia de Constancia de Egresado. la UNJ y en el Portal Secretaria General de la UNJ 9 Administrativo Administrati
eglamento de :a o5y Titulos de la Y4) copia ge Constancia de Primera Matricula. Institucional (www.unj.edu.pe) General, ley ministrativo
UNJ-Resolucién N* 030-2020-CO-UNJ |h) Cuatro (04) fotograias de frente con temo o sastre, tamafio camé, en papel mate, a 27444 General, ley 27444
Resolucion N° 030-2020-CO-UNJ  Jcolor con fondo blanco sin borde, reciente.
i) Constancia de Repositorio Digital, consignando el URL, en la cual se aloja la Tesis o
Trabajo de Suficiencia Profesional (segin la modalidad adoptada para titulacion).
Comision Comision
COLACION PARA TITULADOS Y " , Organizadora omisio
Formulario Unico de Tramite Organizadora
BACHILLERES Plazos de Ley dell
Base Legal: Ley Universitaria N° 30220]1.Solicitud dirigida al Secretario General (FUT) Formato disponible en Ia Procedimiento Plazos de Ley del
13 9at -ey 9 X Oficina Secretaria General de 3.7309% S/.171.60 X 1 ( Un dia habil) . Oficina de Grados y Procedimiento
Estatuto de la UNJ 2.Comprobante de pago por el derecho de colacion Oficina de Grados y Titulos ) Administrativo
la UNJ y en el Portal Titulos General ley Administrativo

27444, Texto
Unico Ordenado

General, ley 27444,
Texto Unico Ordenado
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOR:U"AR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL | cor
0 CODIGO N° 398-2021-EF DIAS) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN S/) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION $/4,600.00 POSITVA NEGATIVA
CONSTANCIA DE GRADO O TITULO of:::‘;‘;:fﬁ Comisién
Base Legal: Ley Universitaria N° Formulario Unico de Tramite 9 Organizadora
Plazos de Ley del
30220, " . (FUT) Formato disponible en la . Plazos de Ley del
1.Solicitud dirigida al Secretario General N N o 5 (Cinco dias . Procedimiento -
14 Estatuto de la UNJ Oficina Secretaria General de 0.6741% S/.31.00 X . . Secretaria General L Procedimiento
2.Comprobante de pago habiles) Oficina de Grados y Titulos Administrativo )
Reglamento General de la UNJ la UNJy en el Portal General, le Administrativo
Reglamento de Grados y Titulos de la Institucional (www.unj.edu.pe) ey General, ley 27444,
27444, Texto
UNJ Texto Unico Ordenadol
Unico Ordenado
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD
[y
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOR:U"AR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL | cor
o CODIGO N° 398-2021-EF DiAS) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN S/) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION AT
UBICACION $/4,600.00 POSITVA NEGATIVA
) Solicitud (Fut: Formulario tnico de tramite) dirigido al Presidente de la Comision
Organizadora de acuerdo a la normativa vigente.
b) Recibo de pago por los derechos correspondientes. Comisién L
N Comision
<) Declaracién Jurada del Solicitante. o ) . Organizadora
DUPLICADO DE DIPLOMA POR ) E1 Diploma deteriorado o mutiado, de corresponder. Formulario tinico de tramite Tramite Documentario Plazos de Ley del Organizadora
DETERIORO, MUTILACION O e) Copia simple de la Resolucion que confiere el Grado Académico o Titulo Profesional | (FUT) Formato disponible en la 30 (Treinta dias Ciudad Universitaria ubicado | Presidente de la Prooed\m\e:tc Plazos de Ley del
15 PERDIDA emitido por la Universidad. Oficina Secretaria General de 8.1395% S/. 374.40 X habiles) enla carretera Jaén - San Comsién Administrativo Procedimiento
Base Legal: Constitucién Politica del ) Publicacion en un diario de mayor circulacién del lugar, del aviso de pérdida del la UNJ y en el Portal Ignacio 24.5 km - Sector Organizadora General le Administrativo
Per(i diploma y solicitud del duplicado. Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. L General, ley 27444,
) Copia de DNI del interesado. 27444, Texto Texto Unico Ordenadol
k) 03 fotografias de frente con ropa formal, tamaiio camé, en papel mate, fondo blanco, Unico Ordenado
reciente y sin borde.
Comision
Formulario Unico de Tramite Organizadora
" . (FUT) Formato disponible en la Plazos de Ley del
16 |ALQUILER DE TOGAS Y BIRRETES A1 Solcitud diigida al Secretario General Oficina Secretaria General de 0.5481% S/.25.20 X 1 (Un dia hébil) . Oficina de Grados y Secretaria Procedimiento
TERCEROS 2.Comprobante de pago por derecho de alquiler Oficina de Grados y Titulos ) General )
la UNJ y en el Portal Titulos Administrativo
Institucional (www.unj.edu.pe) General, ley 27444,
Texto Unico Ordenado
Requisitos para obtencion de Grado de Bachiller:
) Solicitud (Fut: Formulario tnico de tramite) dirigida al Presidente de Comision
Organizadora
b) Recibo original de pago por derecho de trémite para la obtencién del Grado
[Académico.
) Constancia de Egresado,
d) Constancia de Primera Matricula otorgada por la Oficina General de Registros y
[Servicios Académicos.
e) Constancia de Repositorio Digital, consignando el URL, en la cual se aloja el
Trabajo de Investigacion. (NO APLICA A LOS EGRESADOS DEL ANO 2020 Y 2021)
) f) Certificado o Constancia que demuestra el dominio de un idioma extranjero o de unal
OBTENCION DEL GRADO  engua nativa en rivel B-1, emitco por a Direccion General de Centros de Produccion - ) o Comision Comision
ACADEMICO DE BACHILLER de Bienes y Servicios de la Universidad Nacional de Jaén; aquellos alumnos que Formulario Gnico de tramite Tramite Documentario .
X o - . Organizadora Organizadora
Base Legal: Ley Universitaria N° 30220 fhayan realizado estudios de un idioma extranjero o de una lengua nativa en otra (FUT) Formato disponible en la L Ciudad Universitaria ubicado
o H " A " N " i i 0 30 (Treinta dias A Plazos de Ley del |Plazos de Ley del -
17 Ley N° 31183 universidad u otro centro de estudios, deberan convalidar sus estudios de los niveles | Oficina Secretaria General de 4.4348% S/.204.00 X . en la carretera Jaén - San - No Aplica
P . habiles) Procedimiento Procedimiento
Estatuto d ela UNJ lacadémicos concluidos, segn el respectivo reglamento. (NO APLICA A LOS la UNJ y en el Portal Ignacio 24.5 km - Sector Administrativo Administrativo
Reglamento de Grados y Titulos de la |[EGRESADOS DEL ANO 2020 Y 2021) Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. !
UNJ 0) Certificado o Constancia que demuestra conocimiento de Ofimatica nivel General General
intermedio, emitido por la Direccién General del Centros de Produccion de Bienes y
[Servicios de la Universidad Nacional de Jaén; aquellos alumnos que hayan realizado
estudios de Ofimatica en otra universidad u otro centro de estudios, deberan
convalidar sus estudios de acuerdo a la normativa vigente de los Centros de
Produccion de Bienes y Servicios de la UNJ.
h) Fotocopia del DNI
i) Cuatro (04) fotografias de frente con terno o sastre, tamario cané, en papel mate, a
color con fondo blanco, reciente y sin borde.
i) Certificado original de estudios, emitidos por la Oficina General de Registros y
[Asuntos Académicos.
OBTENCION DEL GRADO
ACADEMICO DE BACHILLER Y Comision Comision
TITULO PROFESIONAL POR Formulario dnico de tramite o s | orcamaadora
SEGUNDA CARRERA » ) ) _ |(FuT) Formato disponible en la ' , 9 9
. i N® Son los mismos requisitos para la obtencion de Grado Académico de Bachiller y Titulo N N 0 30 (Treinta dias | Tramite documentario dela | Plazos de Ley del |Plazos de Ley del "
18 |Base Legal: Ley L N° 30220 Oficina Secretaria General de 6.9767% S/.320.90 X o . - No Aplica
o segln habiles) Secretaria General de la UNJ Procedimiento Procedimiento
Ley N° 31183 la UNJy en el Portal
e Administrativo Administrativo
Estatuto d ela UNJ Institucional (www.unj.edu.pe) General General
Reglamento de Grados y Titulos de la
UNJ
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
[y
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOR:U"AR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL | cor
0 CODIGO N° 398-2021-EF DiAS) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN S/) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION $/4,600.00 POSITVA NEGATIVA
ENTREGA DEL GRADO ACADEMICO
DE BACHILLER Y/O TITULO Comision Comision
PROFESIONAL DE MANERA Formulario Gnico de tramite Organizadora Organizadora
EXCEPCIONAL 1.Solicitud dirigida al Secretario General (FUT) Formato disponible en la 7 (Siete dias Tramite documentario de la P\azgs de Ley del Plazgs de Ley del
19 |Base Legal: Ley Universitaria N° 30220]2.Recibo original de pago por derecho de tramite para la obtencion del grado | Oficina Secretaria General de 1.1627% S/.53.50 X o . e Ley u No Aplica
. habiles) Secretaria General de la UNJ Procedimiento Procedimiento
Estatuto d ela UNJ académico laUNJy en el Portal y .
I Administrativo Administrativo
Reglamento General de la UNJ Institucional (www.unj.edu.pe) General General
Reglamento de Grados y Titulos de la
UNJ
OBTENCION DEL GRADO
ACADEMICO DE BACHILLER Y/O  JAdemas de los requisitos establecidos para obtencién de grado académico de
TITULO PROFESIONAL PARA bachiller o titulo profesional seglin sea el caso debera presentar:
EGRESADOS QUE SE ENCUENTREN JPara el grado Académico de Bachiller: Formulario dnico de trémite Comision Comisién
DENTRO DEL PLAN DE 1.Constancia original de haber ingresado a la universidad siendo considerado FUT) Formato disponible en fa Organizadora Organizadora
2 REPARACIONES A VICTIMAS DEL  Jbeneficiario del programa de reparaciones en educacion (victima del (Oﬂcina Secretar‘iapGe‘nera\ de 0.0000% S/.0.00 X 30 (Treinta dias | Tramite documentario dela | Plazos de Ley del |Plazos de Ley dell No Avlica
TERRORISMO terrorismo) expedida por la oficina central de admision de ser el caso. la UNJy en el Portal 3 o e hébiles) Secretaria General de la UNJ Procedimiento Procedimiento P
Base Legal: Ley ia N° 30220 ] Para titulo Profesional: \nstituciona\)zwww unj edu.pe) Administrativo Administrativo
Estatuto de la UNJ 1.Copia de la constancia de haber ingresado a la universidad siendo "unj-edu.p General General
Ley N° 31183 considerado beneficiario de programa de reparaciones en educacion (victima
Reglamento de Grados y Titulos de la ]de terrorismo) expedida por la Oficina Central de Admision de ser el caso.
UNJ
OFICINA CENTRAL DE ADMISION
4 Formulario nico de tramite Tramite Documentario
CONSTANCIA DE ADMISION PARA " . . (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado :
PRONABEC Y OTROS 1.Solicitud dirigida a la Oficina Central de Admision ; N o . Oficina Central de ]Oficina Central def .
21 ) N Oficina Secretaria General de 0.1185% S/.5.50 X 1 (Un dia habil) en la carretera Jaén - San i L No Aplica
Base Legal: General de J2.C de pago de la tasa Admisién Admision
Admision la UNJy en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector
Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu.
Formulario nico de tramite Tramite Documentario
DUPLICADO DE CARNET DE " . ; . (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado ;
POSTULANTE 1.Solicitud dirigida a la Oficina Central de Admision . 3 B N Oficina Central de |Oficina Central de .
22 . N Oficina Secretaria General de 0.1928% S/.8.90 X 1 (Un dia habil) en la carretera Jaén - San i L No Aplica
Base Legal: General de J2.C de pago de la tasa Admisién Admisién
Admision la UNJy en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector
Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu.
Formulario Gnico de tramite Tramite Documentario
DUPLICADO DE CONSTANCIA DE
INGRESO 1.Solicitud dirigida a la Oficina Central de Admision (FUT_) Formato d\vspomble enla o - Cludad Unlversl(an? ubicado Oficina Central de |Oficina Central de .
23 . Oficina Secretaria General de 0.1714% S/.7.90 X 1(Undiahabil) | enlacarretera Jaén - San . . No Aplica
Base Legal: General de |2.C de pago de la tasa Admision Admision
Admision la UNJ y en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector
Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu.
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOR:U"AR'O ’(‘EON % g';z DESF EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL | cor
0 cODIGO -2021- i
NUMERO Y DENOMINACION 398-20; (EN SI) AUTOMATICO DiAs) PARARESOLVER | @ J—
UBICACION $/4,600.00 POSITIVA NEGATIVA
INSCRIPCION AL PROCESO DE
ADMISION - ORDINARIO Y
EXTRAORDINARIO: PRIMEROS
PUESTOS, DEPORTISTAS DESTACADOS,
COMUNIDADES NATIVAS, PERSONAS ~ |EXAMEN ORDINARIO
CON DISCAPACIDAD, VICTIMAS DEL  [1. Solicitud dirgida al Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad
TERRORISMO, CEPRE UNJ, QUINTO DE [Nacional de Jaén, para postular al examen ordinari. L ) .
SECUNDARIA, COOP. CAFETALERA LA [2. Fotocopia de su DNI o del Camé de Extranjeria o pasaporte vigente, si fuera Formulario dnico de tramite Tramite Documentario
PROSPERIDAD DE CHIRINOS, BECA 18 Jextranjero. (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado .
24 (PRONABEC) DE INSTITUCIONES  |3. Copia del acta de nacimiento. Oficina Secretaria General de 6.9767% $/. 320.90 x 1(Undia habil) | enla carretera Jaén - San Oficna Ce-"vt ralde [Oficna C-e i ralde No Aplica
EDUCATIVAS PUBLICAS Y PRIVADAS 4. Certicado original de estudios de los cinco grados de educacién secundaria, visado Ia UNJ y en el Portal lgnacio 245 km - Sector Admision Admision
Base Legal por la UGEL. Si es extranjero presenta el certficado equivalente, reconocido por el Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu.
Ley Universitaria N° 30220 Ministerio de Educacion.
Reglamento General de la Unj 5. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
Reglamento General de Admision 6. Comprobante de pago por derecho de inscripcidn al concurso de admision.
D.S. N° 023-2010-Ed Autoriza la
Exoneracion del Proceso Ordinario a los
Egresados del Colegio Mayor Secundario
Presidente del Perd
INSCRIPCION AL PROCESO DE
[ADMISION - ORDINARIO Y EXAMEN EXTRAORDINARIO - PRIMEROS PUESTOS
EXTRAORDINARIO: PRIVEROS 1 Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad
PUESTOS, DEPORTISTAS DESTACADOS, |\ - ional de Jaén, pidiendo su exaneracion de examen ordinario, y su nscripeion como
COMUNDADES NATIVAS, Personas | 70 P 8 Bt Bl e :
CONDISCAPACIDAD, VicTivas DEL [79% 2P P
TERRORISNO, CEPRE UNJ, QUNTODE [ 02 :el +cia do nacimionto Fommularo ) Tramite D
SECUNDARIA, COOP. CAFETALERALA L' e inalco esucios de los onco grados ds educacion secundaria isados. | et oo mo oo de rémie ramite Documentario
PROSPERIDAD DE CHIRINOS, BECA 18 [por la UGEL como Primeros Puestos. En caso de no estar visado, debe presentar copia (FUT.) Formato d\»Spomble enla P Ciudad UanefS“aﬂf,i ubicado Oficina Central de |Oficina Central de .
25 |iPronaBEC) DE INSTITUCIONES . Oficina Secretaria General de 6.9767% S/.320.90 x 1(Undiahabi) | enlacarretera Jaén - San " i No Aplica
£ OUCATIVAS PUBLICAS Y PRIVADAS | cta aue acrdite el puntajey orden de mério, obtenido durante los cinco afos de s UNJ v e ol Porta a0 24 5 kon - Soctor Admision Admision
sase Legal estudios secundarios, expedida por la institucion educativa de procedencia, aUNy 9 .
ase 1208 5.- Esta modalidad incluye a los alumnos egresados del Colegio Mayor Secundario Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu.
Ley Universitaria N° 30220 : .
Presidente del Perd.
Reglamento General de la UNJ _
. 6. Haber terminado sus estudios secundarios hasta dos afios antes del proceso de
Reglamento General de Admision cmision vgents
D.S. N° 023-2010-ED Autoriza la ,
v 7. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
exoneracion delproceso ardinaroa10s g o moropante ge pago por derecho e nscrpcion al concurso de admision.
egresados del Colegio Mayor Secundario
Presidente del Per
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N° ORD.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION 2022

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
CODIGO

UBICACION

(EN % UIT) DS
N° 398-2021-EF

$/4,600.00

(EN'SI)

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

POSITIVA NEGATIVA

PLAZO PARA
RESOLVER (EN
DIAS)

INSTANCIA DE RESOLUCION DEL

INICIO DEL )

26

INSCRIPCION AL PROCESO DE
ADMISION - ORDINARIO Y
EXTRAORDINARIO: PRIMEROS
PUESTOS, DEPORTISTAS DESTACADOS,
COMUNIDADES NATIVAS, PERSONAS
CON DISCAPACIDAD, VICTIMAS DEL
TERRORISMO, CEPRE UNJ, QUINTO DE
SECUNDARIA, COOP. CAFETALERA LA
PROSPERIDAD DE CHIRINOS, BECA 18
(PRONABEC) DE INSTITUCIONES
EDUCATIVAS PUBLICAS Y PRIVADAS
BASE LEGAL:

Ley Universitaria n° 30220
Reglamento General de la UNJ
Reglamento General de Admision
Ley N° 28036 - Ley de la Promocion y
Desarrollo del Deporte

EXAMEN EXTRAORDINARIO - DEPORTISTAS DESTACADOS

1. Solicitud dirgida al Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad
Nacional de Jaén, pidiendo su exoneracion de examen ordinario y su inscripcién como
postulante a la admision por ser deportista destadado en el ambito nacional ylo
intemacional

2. Fotocopia de su DNI.

3. Copia del acta de nacimiento,

4. Certiicado original de estudios de los cinco grados de educacion secundaria, visado
or la UGEL.

5 . Copia(s) fedateadals) de la(s) Resolucion(es) emitida(s) por la DRE ylo UGEL
reconociendo y felictando su participacian y logros alcanzados en su disciplina
deportiva, a nivel regional, macro regional o nacional

6. Constancia del Instituto Peruano del Deporte (IPD) que lo acredite como deportista
destacado

7. Constancia del Instituto Peruano del Deporte (IPD) de no haber sido sancionado por
fata grave o actividades antideportivas por los Tribunales o Comision de Justicia de la
Federacion Deportiva Nacional o comision Nacional respectiva

8. Carta de compromiso para representar a la universidad en certamenes deportivos que
o requiera

9. Haber terminado sus estudios secundarios hasta dos afios antes del proceso de
adrmision vigente.

10. Formularios de inscripcion debidamente llenados.

11. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.

Formulario Gnico de tramite
(FUT) Formato disponible en la
Oficina Secretaria General de
la UNJy en el Portal
Institucional (www.unj.edu.pe)

6.9767% S/.320.90

1(Un dia habil)

Ciudad Universitaria ubicado
enla carretera Jaén - San

27

INSCRIPCION AL PROCESO DE
ADMISION - ORDINARIO Y
EXTRAORDINARIO: PRIMEROS
PUESTOS, DEPORTISTAS DESTACADOS,
COMUNIDADES NATIVAS, PERSONAS
CON DISCAPACIDAD, VICTIMAS DEL
TERRORISMO, CEPRE UNJ, QUINTO DE
SECUNDARIA, COOP. CAFETALERA LA
PROSPERIDAD DE CHIRINOS, BECA 18
(PRONABEC) DE INSTITUCIONES
EDUCATIVAS PUBLICAS Y PRIVADAS
Base Legal:

Ley Universitaria N° 30220
Reglamento General de la UNJ
Reglamento General de Admision
DECRETO LEY N° 22175 - Ley de
comunidades nativas y de desarrollo agrario
de la selva y ceja de selva.

EXAMEN EXTRAORDINARIO - COMUNIDADES NATIVAS

1. Solictud de dirigida al Presidente de Comision Organizadora de la UNJ, pidiendo su
exoneracion de examen ordinario y su inscripcion como postulante  la adision por ser
de comunidades nativas

2. Fotocopia de su DNI

3. Copia del acta de nacimiento.

4. Certficado original de estudios de los cinco grados de educacion secundaria, visado
por la UGEL.

5. Carta de presentacion de la autoridad de la comunidad nativa proponiendo al
postulante, ademas debe indicar que ha nacido, vive y ha terminado sus estudios
secundarios en el mbito de la comunidad, conoce y domina su lengua matera.

6. Haber terminado sus estudios secundarios hasta dos afios antes del proceso de
admision vigente.

7. Formularios de inscripcion debidamente llenados.

8. Comprobante de pago por derecho de Inscripcion al concurso de admision

Formulario nico de tramite
(FUT) Formato disponible en la
Oficina Secretaria General de
la UNJy en el Portal
Institucional (www.unj.edu.pe)

6.9767% $/.320.90

1 (Un dia habil)

Ciudad Universitaria ubicado
en la carretera Jaén - San

28

INSCRIPCION AL PROCESO DE
ADMISION - ORDINARIO Y
EXTRAORDINARIO: PRIMEROS
PUESTOS, DEPORTISTAS DESTACADOS,
COMUNIDADES NATIVAS, PERSONAS
CON DISCAPACIDAD, VICTIMAS DEL
TERRORISMO, CEPRE UNJ, QUINTO DE
SECUNDARIA, COOP. CAFETALERA LA
PROSPERIDAD DE CHIRINOS, BECA 18
(PRONABEC) DE INSTITUCIONES
EDUCATIVAS PUBLICAS Y PRIVADAS
Base Legal
Ley Universitaria N° 30220
Reglamento General de la UNJ
Reglamento General de Admision
LEY N° 29973 - Ley General de la Persona
con Discapacidad

EXAMEN EXTRAORDINARIO - PERSONAS CON DISCAPACIDAD

1. Solicitud dirgida al Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad
Nacional de Jaén, pidiendo su exoneracion de examen ordinario y su inscripcion como
postulante a la admision por ser Persona con Discapacidad

2. Fotocopia de su DN

3. Copia del acta de nacimiento,

4. Certiicado original de estudios de los cinco grados de educacion secundaria, visado
orla UGEL.

5. Resolucion del Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con Discapacidad
[CONADIS que acredite la condicion de discapacidad del postulante.

6. Formularios de inscripcion debidamente llenados.

7. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision

Formulario Gnico de tramite
(FUT) Formato disponible en la
Oficina Secretaria General de
la UNJy en el Portal
Institucional (www.unj.edu.pe)

6.9767% S/.320.90

1 (Un dia habil)

Ciudad Universitaria ubicado
enla carretera Jaén - San

AUTORIDAD
COl
PARA RESOLVER
RECONSIDERACION APELACION
Trémite Documentario
Oficina Central de JOficina Central de| .
Admision Admision No Aplica
Ignacio 24.5 km - Sector
Yanuyacu.
Tramite Documentario
Oficina Central de ]Oficina Central def N
Admision Admision No Aplica
Ignacio 24.5 km — Sector
Yanuyacu.
Tramite Documentario
Oficina Central de ]Oficina Central def
Admisién Admisién No Aplica
Ignacio 24.5 km — Sector
Yanuyacu.
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD
[
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO CRIZTIS (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL | cor
NUMERO Y DENOMINACION conico N° 398-2021-EF (EN'S)) AUTOMATICO D= AR || ey APELACION
UBICACION $/4,600.00 POSITVA NEGATIVA
INSCRIPCION AL PROCESO DE
ADMISION - ORDINARIO Y
EXTRAORDINARIO: PRIMEROS
PUESTOS, DEPORTISTAS DESTACADOS, ’
o o [FAA SN VSIS T e
CONDISCAPACIDAD, VICTIMAS DEL |10 eidad Nacional do o ?d. : o
TERRORISHO, GEPRE U QUINTO DE (8 estnte ala s porsor vicima dol Torormo
SECUNDARIA, COOP. CAFETALERA LA Formulario tnico de tramite Tramite Documentario
PROSPERIDAD DE CHIRINOS, BECA 1 |2 010copia de su DNL.
3. Copia del acta de nacimiento. (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado .
(PRONABEC) DE INSTITUCIONES : N o P . Oficina Central de |Oficina Central de| .
29 h 4. Certificado original de estudios de los cinco grados de educacion secundaria, visado | Oficina Secretaria General de 0.0000% S/.0.00 X 1 (Un dia habil) en la carretera Jaén - San ) L No Aplica
EDUCATIVAS PUBLICAS Y PRIVADAS Admision Admision
Base Legal por la UGEL. ) la UNJ y en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector
Loy Universtaria 0 30220 5. Resolucin o Certficado que acredite ser benefiari segin Ley N° 27277 y el DS. | nsiiucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu,
N° 051-88-PCM y a Ley N° 28592 y su Reglamento D.S. N° 015-2006-JUS y D.8. N
Reglamento General de la UNJ
: 003-2008-JUS.
Reglamento General de Admision ) .
LY N 27277 6. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
DS, N° 051.86.PCM 7. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision
LEY N° 28592
D.S. N° 015-2006-JUS
D.S. N° 003-2008-JUS
INSCRIPCION AL PROCESO DE
ADMISION - ORDINARIO Y
EXTRAORDINARIO: PRIMEROS | EXAMEN EXTRAORDINARIO - INGRESANTES CENTRO PREUNIVERSITARIO UNJ
PUESTOS, DEPORTISTAS DESTACADOS, | 1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad
COMUNIDADES NATIVAS, PERSONAS  [Nacional de Jaén, pidiendo su exoneracion de examen ordinario y su inscripcion como
CON DISCAPACIDAD, VICTIMAS DEL  [postulante a la admisién por ser ingresante mediante el CEPRE UNJ. Formulario nico de tramite Tramite Documentario
) opia del acta de nacimiento. . ) o - o~ )
30 | pROSPERIDAD DE CHIRINOS, BECA 18 |4, Cerificado orginal de estudios de los cinco grados de educacion secundaria,visado | OTIa Secretaria General de 6.9767% S/.320.90 x 1(Undiahabil) | enlacarretera Jaén - San Admision Admision No Aplica
(PRONABEC) DE INSTITUCIONES  Jpor la UGEL ) la pNJ yen el Portal Ignacio 24.5 km - Sector
EDUCATIVAS PUBLICAS Y PRIVADAS  |5. Constancia original de ingreso emitida por el CEPRE UNJ, indicando la carrera Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu.
Base Legal profesional, el orden de méito y puntaje alcanzado
Ley Universitaria N° 30220 6. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
Reglamento General de la UNJ 7. Comprobante de pago por derecho de inscripcién al concurso de admisién
Reglamento General de Admision
Reglamento del Cepre-UNJ
‘ﬁ%ﬁ;m_‘&ﬁﬁ:&zﬂ“ EXAMEN EXTRAORDINARIO - ALUMNOS DE QUINTO GRADO DE EDUCACION
[SECUNDARIA 1. Solcitud dirigida al
EXTRAORDINARIO: PRIMEROS  Joresidente de Ia Comisén Organizadora de la Uriversidad Naciona de Jaén, pidiendo
PUESTOS, DEPORTISTAS DESTACADOS, |~ s :’ ! ante a1 o pie
COMUNIDADES NATIVAS, PERSONRS  |°¢ €xoneracion de examen ordinarioy su nscripcién como postuante  la admision por N N
CON DISCAPACIDAD, VICTIMAS DEL ;E'FZ‘(‘;'::;::::T‘S"\:““ de educacion secundaria Formulario tnico de tramite Tramite Documentario
TERRORISMO, CEPRE UNJ, QUINTO DE (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado
. . N N P . ficina Central ficina Central .
31 | SECUNDARIA, COOP. CAFETALERA LA | GOV del acta de nacimierto ) ) Oficina Secretaria General de | 6.9767% /. 320.90 X 1(Undiahabi) | enlacareteraJagn-San | Ofcia Central e JOficina Central e No Aplica
Constancia original de estudios emitada por la Direccion de la Institucion Educativa Admision Admision
PROSPERIDAD DE CHIRINOS, BECA 18 . o la UNJ y en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector
PRONABEC) DE INSTITUCIONES |0 Postlante. acredando que se encuenira cursando el quino grado de educacion fal
( h secundaria. Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu.
EDUCATIVAS PUBLICAS Y PRIVADAS L .
5. Certiicado original de estudios de los cinco grados de educacion secundaria, visado
Base Legal
[por la UGEL, para los ingresantes mediante esta sub modalidad.
Ley Universitaria N° 30220 ]
6. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
Reglamento Generalde fa UNJ ;"¢ e de pago por derecho de inscripcion a concurso de admision
Reglamento General de Admision. P pagop P
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOR:ULAR'O ’(‘EON % gI;)1 DESF EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL | cor
0 CODIGO - - i
NUMERO Y DENOMINACION 398-20; (EN SI) AUTOMATICO DlAs) PRARENER || ey APELACION
UBICACION $/4,600.00 POSITIVA NEGATIVA
INSCRIPCION AL PROCESO DE
ADMISION - ORDINARIO ¥ EXAMEN EXTRAORDINARIO - BECA 18 (PRONABEC)
EXTRAORDINARIO: PRIMEROS "< dirgida al Presidente de la Comisien Organizadora de la Universidad
PUESTOS, DEPORTISTAS DESTACADOS, (v de Jaen, pidiendo su exoneracién de examen ardinario,y s inscripcién coro
COMUNDADES NATIVAS, Personas |70t St e '
CON DISCAPACIDAD, VICTIMAS DEL ;"2 0o’ o, Formulario nico de trémite Tramite Documentario
TERRORISMO, CEPRE UNJ, QUINTO DE 3. Copia del acta de nacimiento. (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado y
32 SECUNDARIA, COOP. CAFETALERA LA 4. Certificado original de estudios de los cinco grados de educacién secundaria visados | Oficina Secretaria General de 6.9767% S/.320.90 X 1 (Un dia habil) en la carretera Jaén - San Oficina Central de [Oficina Central dey No Aplica
PROSPERIAD DE CHIRINOS, BECA 18 - ° e Admision Admision
por la UGEL. la UNJ y en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector
(PRONABEC) DE INSTITUCIONES ¢ iz e Ia constancia extendida por el PRONABEC que acredite haber sido ituci
EDUCATIVAS PUBLICAS Y PRIVADAS P - s N ° Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu.
mediante el Examen Nacional de PRONABEC, indicando el afio de la
Base Legal: convocatoria de dicho programa.
Ley Universitaria N° 30220 . ’
6. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
Reglamento de Pronabec 7. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.
Reglamento General de Admision
Reglamento del Cepre-UNJ
INSCRIPCION AL PROCESODE  |EXAMEN EXTRAORDINARIO - COOPERATIVA CAFETALERA LA PROSPERIDAD DE
ADMISION - ORDINARIO Y CHIRINOS (CONVENIO)
EXTRAORDINARIO: PRIMEROS  [1. Solicitud de dirigida al Presidente de Comision Organizadora de la UNJ, pidiendo su
PUESTOS, DEPORTISTAS DESTACADOS, [exoneracion de examen ordinario y su inscripcion como postulante a la admision por ser
COMUNIDADES NATIVAS, PERSONAS  |de comunidades campesinas.
CON DISCAPACIDAD, VICTIMAS DEL  [2. Fotocopia de su DNI - . -
TERRORISMO, CEPRE UNJ, QUINTO DE |3.Copia del acta de nacimiento. Formulario dnico de tramite Tramite Documentario
SECUNDARIA, COOP. CAFETALERA LA 4. Certificado original de estudios de los cinco grados de educacion secundaria, visado | (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado | e oot de loficina Central del
33 | PROSPERIDAD DE CHIRINOS, BECA 18 |porla UGEL. Oficina Secretaria General de 6.9767% S/.320.90 X 1(Undia habil) | enlacarretera Jaén - San Admisié Admisi6 No Aplica
(PRONABEC) DE INSTITUCIONES 5. Carta de presentacion extendida por e Presidente de la Cooperaliva Cafetalera La la UNJy en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector mision mision
EDUCATIVAS PUBLICAS Y PRIVADAS de Chiinos, al postulante apelidos y nomores, | jnstitucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu,
Base Legal DNI, institucion educativa, afio que ha concluido sus estudios secundarios y que es|a
Ley Universitaria N° 30220 [primera y unica vez que postula mediante esta modalidad.
RESOLUCION N° 592-2019-CO-UNJ 6. Haber terminado sus estudios secundarios hasta dos afios antes del proceso de
Reglamento General de Admision ~ [admision vigente.
Reglamento del Cepre-UNJ 7. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
8. Comprobante de pago por derecho de Inscripcion al concurso de admision.
1. Solicitud dirgida al Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad
) Nacional de Jaén, pidiendo su exoneracion de examen ordinario y su inscripcion como
INSCRIPCION AL PROCESO DE  |postulante a la admisién por traslado interno.
ADMISION EXTRAORDINARIO - J2. Fotocopia de su DNI
TRASLADO INTERNO 3. Certiicado original de estudios universitarios que acrediten haber aprobado por lo Formulario tnico de trémite Tramite Documentario
Base Legal: menos cuatro periodos lecivos semesirales o dos anuales o setenta y dos (72) réditos. | E7) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado
34 Ley Universitaria N° 30220 |+ Constancia origial de no haber sido separado temporal o definiivamente de la UNJ, | iy, Secretaria General de 6.9767% S/.320.90 X 1(Undiahabi) | enla carretera Jagn-San | Ocina Ceniralde J0ficina Ceniral e No Aplica
por aplicacion del articulo 102° de la Ley Universitaria N° 30220 (bajo rendimiento Admision Admision
Reglamento General de la UNJ académico). la UNJy en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector
Reglamento General de Admision  I5 Gonstancia original de no haber sido separado de la UNJ por medida disciplinaria o | Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu.
fata grave
6. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
7. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision
8. E1 Traslado Intemo procede entre carreras profesionales afnes.
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO CRIZTIS (EON % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL | cor
NUMERO Y DENOMINACION copico N° 398-2021-EF (EN'S)) AUTOMATICO D= AR || ey APELACION
UBICACION $/4,600.00 POSITIVA NEGATIVA
1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora, pidiendo su exoneracion
INSCRIPCION AL PROCESO DE  |d€ examen ordinario y su inscripcion como postulante  la admisién por traslado extero.
ADMISION EXTRAORDINARIO -~ [5-E26ba eSOV
TRASLADO EXTERNO DE 4. Certificado original de estudios unversitarios que acrediten haber aprobado porfo
UNIVERSIDAD NACIONAL Y/O  Imenos cuatro periodos lectivos semestrales o dos anuales o setenta y dos (72) créditos. | Formulario Gnico de tramite Tramite Documentario Comision
PRIVADA 5. Constancia original de ingreso expedida por la universidad de ppcedenc\a (FUT} Formato d\vspomble enla . Ciudad Universilan? ubicado Oficina Central de |0ficina Central de Organizadora
35 Base Legal: 6. Constancia original de no haber sido separado temporal o definitivamente de la Oficina Secretaria General de 6.9767% S/.320.90 X 1 (Un dia habil) en la carretera Jaén - San Admision Admision Plazos de Ley del
Ley Universitaria N° 30220 universidad de procedencia por aplicacién del articulo 102° de la Ley Universitaria N° la UNJ y en el Portal Ignacio 24.5 km - Sector Precedimiento
Reglamento General de la UNJ  [30220 (bajo rendimiento académico). Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. Administrativo
Reglamento General de Admisign |7+ Constancia orginalde no haber sido separado de a universidad de procedencia por
medida disciplinaria o falta grave.
8. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
9. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision. EI
Traslado Extemo procede entre carreras profesionales iguales.
1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora, pidiendo su exoneracion
de examen ordinario y su inscripcion como postulante a la admision por traslado extemo,
INSCRIPCION AL PROCESO DE 2. Fotocopia de su DNI
ADMISION EXTRAORDINARIO - 3. Copia de acta de nacimiento.
TRASLADO EXTERNO DE 4. Certficado original de estudios universitarios que acrediten haber aprobado por lo Formulario nico de trémite Tramite Documentario Comision
UNIVERSIDAD EXTRANJERA  [menos cuatro periodos lectivos semestrales o dos anuales o setenta y dos (72) créditos. | (£\yT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado . Organizadora
36 Base Legal: 5- Constandia original de ingreso expedida por a universidad de procedencia Oficina Secretaria General de 9.3023% S/427.90 X 1(Undiahabil) | enlacarretera Jaén - San Oficina Ce_"?’a' de [Oficna an}ra\ de Plazos de Ley del
o 6. Constancia original de no haber sido separado de la universidad de procedencia por Admision Admision -
Ley Universitaria N° 30220 medida discipinaria o falta grave. la UNJ y en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector Precedimiento
Reglamento General de la UNJ 7. Formularios de inscripcién debidamente llenados. Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. Administrativo
Reglamento General de Admision 8. Comprobante de pago por derecho de inscripcién al concurso de admision. EI
Traslado Extemo procede entre carreras profesionales iguales.
Si el postulante es extranjero, debe presentar los documentos equivalentes validados
[por el Ministerio de Educacion.
1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora, pidiendo su
exoneracion de examen ordinario y su inscripcion como postulante a la
admision por traslado externo.
INSCRIPCION AL PROCESO DE  J2. Fotocopia de su DNI
ADMISION EXTRAORDINARIO - |3. Copia de acta de nacimiento.
TRASLADO EXTERNO POR 4. Certificado original de estudios universitarios que acrediten haber aprobado|
REUBICACION DE ESTUDIANTES DE |por lo menos cuatro periodos lectivos semestrales o dos anuales o setenta y Formulario tnico de tramite Tramite Documentario Comision
UNIVERSIDADES NACIONAL O Jdos (72) créditos. (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado Oficina Central de |Oficina Central del Organizadora
37 PRIVADA, CON LICENCIAMIENTO  |5. Constancia original de ingreso expedida por la universidad de procedencia. | Oficina Secretaria General de 6.9767% S/. 320.90 X 1 (Un dia habil) enla carretera Jaén - San Admision Admision Plazos de Ley del
DENEGADO POR LA SUNEDU. Base |6. Constancia original de no haber sido separado temporal o definitivamente la UNJ y en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector Precedimiento
Legal de la universidad de procedencia por aplicacion del articulo 102° de la Ley Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. Administrativo
Ley Universitaria N° 30220 L N° 30220 (bajo é
Reglamento General de la UNJ 7. Constancia original de no haber sido separado de la universidad de
Reglamento General de Admision  procedencia por medida disciplinaria o falta grave.
8. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
9. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.
El Traslado Externo procede entre carreras profesionales iguales.
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Ley Universitaria N° 30220
Reglamento General de la UNJ
Reglamento General de Admision

ordinario.
Se como vélidos los
al examen extraordinario del proceso en curso.

para la inscripcion

Institucional (www.unj.edu.pe)

Yanuyacu.

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
[y
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOR:U"AR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL | cor
0 CODIGO N° 398-2021-EF DiAS) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN S/) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION $/4,600.00 POSITVA NEGATIVA
1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora de la
INSCRIPCION AL PROCESO DE  JUniversidad Nacional de Jaén, pidiendo su exoneracion de examen ordinario
ADMISION EXTRAORDINARIO - [y su inscripcion como postulante a la admision por ser titulado o graduado.
TITULADO O GRADUADO - DE 2. Folocopia de su DNI Formulario tinico de tramite Tramite Documentario Comision
UNIVERSIDAD NACIONAL, 3. Copia del acta de nacimiento. (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado Organizadora
OFICIALES DE LAS FF.AAY PNP. 4. Fotocopia del titulo o grado académico autenticado por la universidad de : N P 0 o . Oficina Central de JOficina Central de| 9
38 ’ Oficina Secretaria General de 9.3023% S/.427.90 X 1(Undiahabil) | enlacarretera Jaén - San " o Plazos de Ley del
BASE LEGAL: origen. la UNJy en el Portal Ignacio 24.5 km - Sector Admisién Admisién Precedimiento
LEY UNIVERSITARIA N° 30220 5. Certificado original de estudios universitarios. \nstituciona\{www unj edu.pe) 9 Var;u acu. Administrativo
REGLAMENTO GENERAL DE LA UNJ |6. Formularios de inscripcion debidamente Ilenados. unj.edup yacu.
REGLAMENTO GENERAL DE 7. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.
ADMISION El titulo o grado académico debe ser afin con la carrera profesional a la que
postula.
1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comisién Organizadora de la
Universidad Nacional de Jaén, pidiendo su exoneracién de examen ordinario
INSCRIPCION AL PROCESO DE [y su inscripcion como postulante a la admision por ser titulado o graduado.
ADMISION EXTRAORDINARIO - J2. Fotocopia de su DNI. Formulario tnico de tramite Tramite Documentario Comision
TITULADO O GRADUADO DE 3. Copia del acta de nacimiento. (FUT) Fuorrrlvatun (‘ﬂs onible ;n la Ciudad l;nivers:ana ub\‘cado Or amz‘aldora
UNIVERSIDAD PRIVADA. 4. Fotocopia del titulo o grado académico autenticado por la universidad de N N 8 o, e . Oficina Central de ]Oficina Central de 9
39 N Oficina Secretaria General de 9.3023% S/427.90 X 1(Undiahabil) | enlacarretera Jaén - San " L Plazos de Ley del
Base Legal: origen. Admision Admision -
o y . . la UNJ y en el Portal Ignacio 24.5 km - Sector Precedimiento
Ley Universitaria N° 30220 5. Certificado original de estudios universitarios. Institucional ni.edu.pe Yanuyac Administrativo
Reglamento General de la UNJ 6. Formularios de inscripcion debidamente llenados. el (wwwunj.edu.pe) yacu. inistrativ
Reglamento General de Admision 7. Comprobante de pago por derecho de inscripcién al concurso de admision.
El titulo 0 grado académico debe ser afin con la carrera profesional a la que
postula.
1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora de la
Universidad Nacional de Jaén, pidiendo su exoneracion de examen ordinario
y su inscripcion como postulante a la admision por ser titulado o graduado.
o pocesose [ 0 s et v
ADMISION EXTRAORDINARIO - P ) " . —_— - 5 - o
4. Fotocopia del titulo o grado académico autenticado por la universidad de Formulario tnico de tramite Tramite Documentario Comision
TITULADO O GRADUADO DE : . .
origen, revalidado por la Superintendencia Nacional de Educacion Superior | (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado . Organizadora
UNIVERSIDAD EXTRANJERA. y : o N N o . Oficina Central de ]Oficina Central def
40 Universitaria - SUNEDU o Ministerio de Educacion. Oficina Secretaria General de 9.3023% S/.427.90 X 1 (Un dia habil) enla carretera Jaén - San " L Plazos de Ley del
Base Legal: y . . Admision Admision -
R 5. Certificado original de estudios universitarios. la UNJy en el Portal Ignacio 24.5 km - Sector Precedimiento
Ley Universitaria N° 30220 Y . "
6. Formularios de inscripcion debidamente llenados. Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. Administrativo
Reglamento General de la UNJ " "
N 7. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.
Reglamento General de Admision " A
El titulo 0 grado académico debe ser afin con la carrera profesional a la que
postula.
Si el postulante es extranjero, debe presentar los documentos equivalentes
validados por el Ministerio de Educacion.
REINSCRIPCION AL PROCESO DE El postulante rinde el examen extraordinario en cualquera de |
ADMISION ORDINARIO DE e e ite onir
POSTULANTE QUE NO LOGRA mxo r: |na r:ny :o ogrz:junha ’ e:‘zarvaiinned : ‘lngrssn,dr‘le‘vi \erm . retnwn € Formulario Gnico de tramite Tramite Documentario
PLAZA VACANTE EN EL PROCESO erease:ta:ldo ean?ay pO:iinea g:lr:\ :: A:mi:;vlzasgiou?en:eo' 2 espectio (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado Oficina Central de |Oficina Central de
41 | DEADMISION EXTRAORDINARIO, [° guiente: Oficina Secretaria General de 4.6511% $/.214.00 X 1(Undiahabil) | enlacarretera Jaén - San 5 5 No aplica
" 1. Comprobante de pago por derecho de reinscripcion para rendir el examen Admision Admision
Base Legal: la UNJy en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector

OFICINA GENERAL DE REGISTROS Y SERVICIOS ACADEMICOS
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
[y
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOR:U"AR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL | cor
0 CODIGO N° 398-2021-EF DiAS) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN S/) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION $/4,600.00 POSITVA NEGATIVA
DERECHO POR CARNET Jefe de la Oficna General de
UNIVERSITARIO Formulario tinico de tramite Registro y Servicios Jefe de la Oficina Oficina General Vicepresidente
Base legal: 1.Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina General de Registros y Asuntos (FUT) Formato disponible en la 3 (Tres dias Académicos General de d; Registros Académico
42 1.Reglamento para la emisiony ~ |Académicos. Oficina Secretaria General de 0.4048% S/18.60 X . Ciudad Universitaria ubicado Registros y 9 y Plazos de Ley del
e . . habiles) . . Asuntos .
! de Canet L C de pago por el derecho de carnet universitario la UNJy en el Portal en la carretera Jaén - San Servicios Académicos Procedimiento
SUNEDU 2.Resolucion de Institucional (www.unj.edu.pe) Ignacio 24.5 km — Sector Académicos Administrativo General
Consejo Directivo N° 012-2016- Yanuyacu.
SUNEDU/CD
Oficina General
DERECHO POR ASIGNATURA Formulario tnico de trémite Coordinacion de Carrera de Registro y Vicepresidente
DESAPROBADA ADICIONAL ALA 1.Solicitud dirigida al Coordinador de la Carrera Profesional (FUT) Formato disponible en la Pr‘ofesw.onal Oficina General de Asu’mos Académico
MATRICULA o~ : N s Ciudad Universitaria ubicado Académicos
43 2.Copia de la (ltima boleta de notas Oficina Secretaria General de 0.5012% $/23.00 X 1(Un dia habil) X Registro y Asuntos Plazos de Ley del
Base Legal: " . enla carretera Jaén - San - Plazos de Ley dell -
3.Recibo de pago de la tasa correspondiente laUNJy en el Portal Académicos Procedimiento
Estatuto de la UNJ . Ignacio 24.5 km - Sector Procedimiento .
. Institucional (www.unj.edu.pe) . Administrativo General
Reglamento Académico Yanuyacu. Administrativo
General
ANULACION DE INGRESO A LA Formulario Gnico de tramite Tramite Documentario v‘;i’;;e:r‘:ig‘e Comisién
CARRERA PROFESIONAL 1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico 2.Recibo (FUT,) Formato d‘vs‘mmble enla 0 3(Tres dias Ciudad Umversnan? ubicado Vicepresidente | Plazos de Ley dell Organizadora
44 Base Legal: . Oficina Secretaria General de 0.4963% S/22.80 X < en la carretera Jaén - San . Plazos de Ley del
de pago de las tasas correspondientes habiles) -
Estatuto de la UNJ la UNJy en el Portal Ignacio 24.5 km - Sector . Pi
e - Administrativo N
Reglamento Académico Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. General Administrativo General
CONSTANCIAS: Constancia de matricula, constancia de estudios, constancia
de egresado, constancia de primeros puestos, constancia de orden de mérito, Oficina General de | oficina General de
CONSTANCIA ACADEMICA EN constancia de no haber sido separado temporal o definidamente de la Formulario tnico de tramite Tramite Documentario Registro y Asuntos | Registro y Asuntos Vicepresidente
GENERAL universidad por aplicacion del articulo N° 102 de la Ley Universitaria 30220 | (FUT) Formato disponible en la 3(Tres dias Ciudad Uni ubicado émi é émi
45 Base Legal: 30220, constancia de no haber sido separado de la UNJ por medida Oficina Secretaria General de 0.1976% $/9.00 X habiles) enlacarretera Jaén - San | Plazos de Ley del | Plazos deLeydel |  Plazos de Ley del
Estatuto de la UNJ disciplinaria o falta grave la UNJ y en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector Py imi Py imi
é i Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. General
1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico. General General
2. Recibo de pago de la tasa correspondiente
DUPLICADO DEL ACTA O REGISTRO Formulario nico de tramite Tramite Documentario Vizepzés‘deﬂle Comision
0 A cadémico
DE EVALUACION 1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico 2Recibo | (FUT) Formato disponible en la . 3(Tres dias | Clu0ad Universitariaubicado | oo dente | Plazos do Loy el | 0192220013
46 Base Legal: Oficina Secretaria General de 0.5358% S124.70 X . en la carretera Jaén - San Plazos de Ley del
de pago de las tasas correspondientes habiles) -
Estatuto de la UNJ la UNJy en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector Administrativo F
Reglamento Académico Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. General Administrativo General
LISTADO DE ESTUDIANTES CON LA
FINALIDAD DE SER UTILIZADO EN Formulario tnico de tramite Oficina General de Registro y Vicepresidente Comision
INVESTIGACION POR PERSONAS . 5 Académico
EXTERNAS A LA UNIVERSIDAD POR 1,Solicitud dirigida a la Oficina General de Registro y Asuntos Académicos (FUT) Formato disponible en la Asuntos Académicos Vicepresidente | Plazos de Ley del Organizadora
47 CARRERAS 2.Documento que acredite la investigacion Oficina Secretaria General de 0.0494% S/2.30 X 1 (Un dia habil) - Jubicado en la carretera Jaén - P azos deLey del | prazos de Ley del
Base Legal: 3. Recibo de pago de la tasa correspondiente la UNJ y en el Portal San Ignacio 24.5 km - Sector Administrativo Py
Estatuto de la UNJ Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. General Administrativo General
Reglamento Académico
Oficina General
MATRICULA MODALIDAD Formulario tnico de tramite Coordinacion de Carrera de Registroy Vicepresidente
ASIGNATURA EN PARALELO O " . . . ; Asuntos .
DIRIGIDO 1,Solicitud dirigida a la Coordinacion de Carrera Profesional (FUT) Formato disponible en la 3 (Tres dias Profesional Oficina General de Académicos Académico
48 . 2.Copia de la Ultima boleta de notas Oficina Secretaria General de 1.3037% S/.60.00 X . ubicado en la carretera Jaén -| Registro y Asuntos Plazos de Ley del
Base Legal: hébiles) ) - Plazos de Ley dell -
3. Recibo de pago de la tasa correspondiente la UNJy en el Portal San Ignacio 24.5 km - Sector Académicos . Procedimiento
Estatuto de la UNJ ) Procedimiento -
. Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. L Administrativo General
Reglamento Académico Administrativo

General
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
[y
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOR:U"AR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL | cor
0 CODIGO N° 398-2021-EF DiAS) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN S/) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION $/4,600.00 POSITVA NEGATIVA
Oficina General
. - - . de Registro y . y
MATRICULA CICLO DE NIVELACON Formulario tnico de tramite Coordinador de Carrera Asuntos Vicepresidente
POR ASIGNATURA 1 Solicitud dirigida a la Coordinacion de Carrera Profesional (FUT) Formato disponible en la Profesional Oficina General de Académicos Académico
49 Base Legal: 2’ Rec\lbu de‘ lga o de la tasa lcorres ondionte ! Oficina Secretaria General de 0.4123% S/.19.00 X 1 (Un dia habil) Jubicado en la carretera Jaén -] Registro y Asuntos Plazos de Ley del Plazos de Ley del
Estatuto de la UNJ pag s la UNJy en el Portal San Ignacio 24.5 km — Sector Académicos Y Procedimiento
. . Procedimiento N
Reglamento Académico Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. B Administrativo General
Administrativo
General
Oficina General
INSCRIPCION DE ASIGNATURA EN Formulario tnico de tramite Coordinador de Carrera de Registroy Vicepresidente
EL CICLO DE NIVELACION POR ; Asuntos .
CREDITO 1,Solicitud dirigida a la Coordinacion de Carrera Profesional (FUT) Formato disponible en la Profesional Oficina General de Académicos Académico
50 . 9 Oficina Secretaria General de 0.6519% $/30.00 X 1 (Un dia habil) Jubicado en la carretera Jaén -] Registro y Asuntos Plazos de Ley del
Base Legal: 2. Recibo de pago de la tasa correspondiente : - Plazos de Ley dell -
laUNJy en el Portal San Ignacio 24.5 km - Sector Académicos Procedimiento
Estatuto de la UNJ Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. Procedimiento Administrativo General
Reglamento Académico "unj-edu.p yacu. Administrativo
General
Oficina General
" . . . de Registro y . .
MATRICULA PARA ESTUDIANTES 1.Copia simple de DNI Formulario tnico de tramite Oficina General de Registro y Asuntos Vicepresidente
INGRESANTES ) Cop\a S‘mp‘e de constancia de ingreso (FUT) Formato disponible en la Asuntos Académicos Oficina General de Académicos Académico
51 Base Legal: P P 9 Oficina Secretaria General de 2.4593% S/113.10 X 1(Un dia habil) Jubicado en la carretera Jaén -] Registro y Asuntos Plazos de Ley del
3.Ficha de datos. : - Plazos de Ley dell -
Estatuto de la UNJ " . la UNJy en el Portal San Ignacio 24.5 km — Sector Académicos Procedimiento
. 4.Recibo de pago de las tasas correspondientes. . Procedimiento .
Reglamento Académico Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. B Administrativo General
Administrativo
General
Oficina General
i - . de Registro y . y
MATRICULA PARA ESTUDIANTES Formulario tnico de tramite Coordinador de Carrera Asunt Vicepresidente
CICLOS I1ALX 1 Covia de Ia Glima boleta dé notas (FUT) Formato disponible en la Profesional Oficina Generalde |, "8 158 Académico
52 Base Legal: ) Repcwbo de pago de la(s) tasa(s) corespondiente Oficina Secretaria General de 0.7279% S/33.50 X 1 (Un dia habil) Jubicado en la carretera Jaén -] Registro y Asuntos Plazos de Ley del Plazos de Ley del
Estatuto de la UNJ pag P la UNJy en el Portal San Ignacio 24.5 km — Sector Académicos Y Procedimiento
. . Procedimiento N
Reglamento Académico Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. . Administrativo General
Administrativo
General
Oficina General
MATRICULA MEDIA BECA POR Formulario tnico de tramite Coordinador de Carrera de Registroy Vicepresidente
EXCELENCIA ACADEMICA Asuntos .
Base Legal: 1.Copia de Ia Ulima boleta de notas (FUT) Formato disponible en la Profesional Oficina General de Académicos Académico
53 Estatuto de la UNJ . Recibo de pago de la(s) tasa(s) corespondients Oficina Secretaria General de 0.3628% S/16.70 X 1(Un dia habil) Jubicado en la carretera Jaén ng\stro'y Asuntos Plazos de Ley del Plazos de Ley del
- la UNJy en el Portal San Ignacio 24.5 km — Sector Académicos Procedimiento
Reglamento Académico de la UNJ, Institucional d Y; Procedimiento Administrativo G 1
articulo N° 128 nstitucional (www.unj.edu.pe) ‘anuyacu. Administrativo ministrativo General
General
Oficina General
DERECHO DE MATRICULA Formulario Gnico de tramite Coordinador de Carrera de;ﬁf:: v Vicepresidente
EXTEMPORANEA 1 Solicitud dirigida a la Coordinacion de Carrera Profesional (FUT) Formato disponible en la Profesional Oficina General de Académicos Académico
54 Base Legal: 2’ Recibo de ga o de la(s) tasals) corespondients Oficina Secretaria General de 1.1627% 8/53.50 X 1 (Un dia habil) Jubicado en la carretera Jaén -] Registro y Asuntos Plazos de Ley del Plazos de Ley del
Estatuto de la UNJ . pag P la UNJy en el Portal San Ignacio 24.5 km - Sector Académicos Y Procedimiento
P Procedimiento A
Reglamento Académico Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. N Administrativo General
Administrativo
General
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
[y
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOR:U"AR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL | cor
0 CODIGO N° 398-2021-EF DiAS) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN S/) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION $/4,600.00 POSITVA NEGATIVA
Oficina General
MATRICULA PARA ESTUDIANTES Formulario tnico de tramite Coordinador de Carrera de Registroy Vicepresidente
TITULADOS O GRADUADOS ; Asuntos .
SEGUNDA PROFESION 1.Copia de Ia ditima boleta de notas (FUT) Formato disponible en la Profesional Oficina General de Académicos Académico
55 ; P Oficina Secretaria General de 3.6938% $/169.90 X 1 (Un dia habil) Jubicado en la carretera Jaén -] Registro y Asuntos Plazos de Ley del
Base Legal: 2. Recibo de pago de la(s) tasa(s) correspondiente(s) . bl Plazos de Ley dell -
laUNJy en el Portal San Ignacio 24.5 km — Sector Académicos Procedimiento
Estatuto de la UNJ . Procedimiento N
. Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. . Administrativo General
Reglamento Académico Administrativo
General
MATRICULA PARA ESTUDIANTES og':‘;’i ?;::’a‘
VICTIMAS DE TERRORISMO " . " " Formulario Gnico de tramite Coordinador de Carrera gistroy Vicepresidente
. 1,Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora de la UNJ : Asuntos .
Base Legal: solicitando su exoneracion de pago de matricula por ser victima de terrorismo (FUT) Formato disponible en la 3 (Tres dias Profesional Oficina General de Académicos Académico
56 Estatuto de la UNJ N pag o Oficina Secretaria General de 0.0000% $/0.00 X e ubicado en la carretera Jaén -| Registro y Asuntos Plazos de Ley del
. 2. Fotocopia de DNI hébiles) : J Plazos de Ley dell -
Reglamento Académico L la UNJ y en el Portal San Ignacio 24.5 km - Sector Académicos Procedimiento
o |3-Copia de las tltimas boletas de notas - Procedimiento .
Ley 28592 y su reglamento D.S. N Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. . Administrativo General
Administrativo
015-2006-JUS
General
Oficina General
DERECHO POR TRASLADO Formulario tnico de tramite Tramite Documentario de;ﬁ:{;r: y Vicepresidente
EXTERNO O INTERNO 1 Solcitud dirigida al Vicepresidente Académico (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado | Oficina General de Académicos Académico
57 Base Legal: 9 P Oficina Secretaria General de 1.7111% S/78.70 X 1 (Un dia habil) en lacarretera Jaén - San | Registro y Asuntos Plazos de Ley del
2. Pago en el banco de la tasa respectiva bl Plazos de Ley dell -
Estatuto de la UNJ la UNJy en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector Académicos Procedimiento
. . Procedimiento N
Reglamento Académico Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. . Administrativo General
Administrativo
General
Oficina General
. . de Registro y . .
EXAMEN DE APLAZADO Formulario Gnico de tramite Coordinador de Carrera ‘ Asuntos Vlcepre§l({enle
Base Legal: 1,Solicitud dirigida a la Coordinacion de Carrera Profesional (FUT) Formato disporible en la Profesional Oficina General de Académicos Académico
58 ga . g . Oficina Secretaria General de 0.5284% $/24.30 X 1(Un dia habil) Jubicado en la carretera Jaén -] Registro y Asuntos Plazos de Ley del
Estatuto de la UNJ 2. Recibo de pago de la tasa correspondiente : - Plazos de Ley dell -
. laUNJy en el Portal San Ignacio 24.5 km - Sector Académicos Procedimiento
Reglamento Académico . Procedimiento .
Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. . Administrativo General
Administrativo
General
CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE Formulario Gnico de tramite Trémite Documentario Jefe de Oficina Jefe de Oficina Vicepresidente
PRE GRADO 1 Solicitud dirigida a la Coordinacion de Carrera Profesional (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado General de General de Académico
59 Base Legal: ) Recibo de ga o dela tasa comespondiente Oficina Secretaria General de 0.6222% S/28.60 X 1(Undiahabil) ] enlacarretera Jaén - San Registros y Asuntos Registros y Plazos de Ley del
Estatuto de la UNJ pag P laUNJy en el Portal Ignacio 24.5 km - Sector gAcadé‘f“icos Asuntos Procedimiento
Reglamento Académico Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. Académicos | Administrativo General
CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE JEfzzz;a?;‘:"a
PREGRADO PARA LAS VICTIMAS DE
GRADO SVICTIVAS 1,Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora de la UNJ Formulario Gnico de tramite Tramite Documentario : Registro y Vicepresidente
TERRORISMO " i " - Jefe de Oficina P
. solicitando su exoneracion del pago de certificado de estudios de pre grado | (FUT) Formato disponible en la . Ciudad Universitaria ubicado Asuntos Académico
Base Legal: e X y o 3 (Tres dias . General de o
60 ser victima de terrorismo Oficina Secretaria General de 0.0000% $/0.00 X e en la carretera Jaén - San Académicos Plazos de Ley del
Estatuto de la UNJ ) habiles) Registros y Asuntos -
. 2. Fotocopia de DNI laUNJy en el Portal Ignacio 24.5 km - Sector . Plazos de Ley dell Procedimiento
Reglamento Académico | Académicos . -
o |3-Copia de las ultimas boletas de notas Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. Procedimiento | Administrativo General
Ley 28592 y su reglamento D.S. N Administrativo
015-2006-JUS
General
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2022

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (NS (EON % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL ) col
NUMERO Y DENOMINACION copico N° 398-2021-EF (EN'S)) AUTOMATICO D= AR || ey APELACION
UBICACION $/4,600.00 POSITIVA NEGATIVA
Jefe de la Oficina
General de
RESERVA DE MATRICULA POR Formulario tnico de tramite Tramite Documentario Jefe de Oficina Registro y Vicepresidente
SEMESTRE 1,Solctud dirgida al Vicepresidente Académico (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado General de Asuntos Académico
61 Base Legal: 2‘ Recibo de pago de l tasa correspondiente Oficina Secretaria General de 0.7284% $/33.50 X 1(Undiahabil) | enlacarretera Jaén - San Registros y Asuntos Académicos Plazos de Ley del
Estatuto de la UNJ la UNJy en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector Académicos Plazos de Ley del Procedimiento
Reglamento Académico Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. Procedimiento | Administrativo General
Administrativo
General
Jefe de la Oficina
REINGRESO SOLO SANCIONADOS Formulario tnico de tramite Tramite Documentario (;ee"geéfr'odf Vicepresidente
SEGUN LEY UNIVERSITARIA N° L Jefe de Oficina .
" . . y . (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado Asuntos Académico
30220 1,Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico : N A . General de .
62 Oficina Secretaria General de 0.9926% S/45.70 X 1 (Un dia habil) en la carretera Jaén - San Académicos Plazos de Ley del
Base Legal: 2. Recibo de pago de la tasa correspondiente Registros y Asuntos -
laUNJy en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector o Plazos de Ley dell Procedimiento
Estatuto de la UNJ T Académicos N
P Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. Procedimiento | Administrativo General
Reglamento Académico .
Administrativo
General
Jefe de la Oficina
General de
REACTUALIZACION DE MATRICULA Formulario tnico de tramite Tramite Documentario Jefe de Oficina Registro y Vicepresidente
POR SEMESTRE 1,Solctud dirgida al Vicepresidente Académico (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado General de Asuntos Académico
63 Base Legal: ) Recibo de pago de la tasa correspondiente Oficina Secretaria General de 0.7383% S/34.00 X 1(Undiahabil) | enla carreteraJaén - San Registros y Asuntos Académicos Plazos de Ley del
Estatuto de la UNJ la UNJ y en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector ‘Académicos Plazos de Ley dell Procedimiento
Reglamento Académico Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. Procedimiento | Administrativo General
Administrativo
General
Jefe de la Oficina
General de
RECTIFICACION DE MATRICULA Formulario tnico de tramite Coordinador de Carrera Jefe de Oficina Registro y Vicepresidente
POR ASIGNATURA 1,Solicitud dirigida a la Coordinacion de Carrera Profesional (FUT) Formato disponible en Ia Profesional General de Asuntos Académico
64 Base Legal: 2‘ Recibo de pago de la tasa correspondiente Oficina Secretaria General de 0.1284% S/5.90 X 01 (Un dia habil) Jubicado en la carretera Jaén - Registros y Asuntos Académicos Plazos de Ley del
Estatuto de la UNJ la UNJ y en el Portal San Ignacio 24.5 km - Sector ‘Académicos Plazos de Ley dell Procedimiento
Reglamento Académico Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. Procedimiento | Administrativo General
Administrativo
General
OFICINA DE BIBLIOTECA CENTRAL
CARNET DE BIBLIOTECA Formulario Gnico de tramite Tramite Documentario
Base Legal: 1. Formato tinico de trmite (Solcitud dirigida al efe de biblioteca) (FUT) Formalo disponible en la 30 (Treinta dias | €090 Universitaria ubicado | e 4o oiing ge
65 1.Reglamento de biblioteca Oficina Secretaria General de 0.1926% $/8.90 X . enla carretera Jaén - San No aplica No aplica
. 2. Recibo de pago de la tasa correspondiente habiles) Biblioteca Central
2.Reglamento Académico. la UNJy en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector
3.Reglamento UNJ Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu.

FACULTADES
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2022

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
[y
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOR:U"AR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL | cor
0 CODIGO N° 398-2021-EF DiAS) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN S/) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION $/4,600.00 POSITIVA NEGATIVA
Jefe de la Oficina defe dea Oficina
General de
- . - General de Registro
SEGUNDO EXAMEN APLAZADO DE 1 Solcitud dirigida al Coordinador de la Carrera Profesional de la UNJ o quien Formulario tinico de tramite Tramite Documentario Asunios Registro y Vicepresidencia
MANERA EXCEPCIONAL PARA haga sus vecegs de acuerdo a la normatividad vigente. g (FUT) Formato disponible en la 7 (Siete dias Ciudad Universitaria ubicado Aycadém\cos Asuntos Académica  Plazos
66 | CULMINAR EL PLAN DE ESTUDIOS [[292 Sus ve Vg . Oficina Secretaria General de 2.0302% S/93.40 X o enla carretera Jaén - San Académicos de Ley del
2.Recibo original de pago por derecho de tramite por examen ad hoc para habiles) Plazos de Ley del o
Base Legal: laUNJy en el Portal Ignacio 24.5 km - Sector o Plazos de Ley dell Procedimiento
. curso de fin de plan de estudios. - Procedimiento
1. Reglamento Académico Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. ) F General
\dministrativo -
Administrativo
General
General
AUTENTICACION DE SILABO Formulario tinico de tramite Tramite Documentario Vicepresidencia
Base Legal: 1.Solicitud dirigida al Coordinador de la Carrera Profesional de la UNJ o quien | (FUT) Formato disponible en la 3 (Tres dias Ciudad Universitaria ubicado Coordinacion de la Coordinacion de | Académica Plazos|
67 |1.Reglamento Académio General de lajhaga sus veces de acuerdo a la normatividad vigente Oficina Secretaria General de 0.6148% S/28.30 X habiles) enla carretera Jaén - San Carrera Profesional la Carrera de Ley del
UNJ. 2.Recibo original de pago por derecho de tramite por silabo autentica la UNJy en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector Profesional Procedimiento
2.Reglamento Académico Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. Administrativo General
DERECHO DE SUSTENTACION DE
TRABAJO DE INVESTIGACION PARA
OBTENCION DE GRADO DE
BACHILLER Formulario tnico de tramite Tramite Documentario V'C‘ep'es'dem,‘a del Comision
Base Legal: 1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico. (FUT) Formato disponible en la . Ciudad Universitaria ubicado | , . . Investigacién Organizadora  Plazo
” . N N 15 (Quince dias . Vicepresidencia de | Plazo de la Ley de
68 1.Reglamento de Grados y Titulos de |2.Informe Final del Proyecto Aprobado por los miembros de Jurado de Tesis. | Oficina Secretaria General de 3.2767% $/150.70 X hébiles) en la carretera Jaén - San o de la Ley de
la UNJ. 3.Recibo original de pago por los derechos de tramite. la UNJ y en el Portal Ignacio 24.5 km - Sector ‘Admlmstratwo Py imi
2.Reglamento Académico de la UNJ Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. General Administrativo General
3.Art. 20 del Reglamento de Tesis de
Pre Grado Resolucion N° 413-2016-
CO-UNJ
DERECHO DE SUSTENTACION DE
TRABAJO DE TESIS PARA TITULO ]1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico. - : .
. . P i Formulario nico de tramite Tramite Documentario
PROFESIONAL 2.Recibo original de pago por los derechos de tramite para sustentacion de L
. h (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado Coordinador de .
Base Legal: trabajo de tésis. . 3 o 45 (Cuarenta y N Vicepresidente Coordinador de
69 U N N 5 . .. | Oficina Secretaria General de 3.5284% S/162.30 X o en la carretera Jaén - San A Carrera
1.Ley Universitaria N° 30220 3.Acta de haber realizado el trabajo de tesis aprobado por el Jurado de Tésis cinco dias habiles) Académico. Carrera Profesional
y . . . laUNJy en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector Profesional
2.Reglamento de Grados y Titulos de |( Copia de Resolucion de aprobacion del proyecto de tésis) Institucional (www.unj edu.pe) Yanuyacu
la UNJ. 4.Informe del jurado de tésis fijando lugar, fecha y hora de sustentacion. ' edu.p ¥
3.Reglamento Académico de la UNJ
Jefe de la Oficina
RECTIFICACION DE DATOS General de
PERSONALES POR SENTENCIA . Formulario Gnico de tramite Tramite Documentario Registro y Comisién
1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico.
JUDICIAL o . (FUT) Formato disponible en la ’ Ciudad Universitaria ubicado Asuntos Organizadora Plazo de|
2.Recibo original de pago por los derechos de rectificacion de datos : 3 o 5 (Cinco dias . Vicepresidente .
70 Base Legal: Oficina Secretaria General de 0.5465% S/25.10 X . enla carretera Jaén - San i Académicos la Ley de
. > . personales por sentencia judicial habiles) Académico.
1.Constitucion Politica del Peri 3 Partida de nacimiento original y copia legalizada de DNI la UNJ y en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector Plazos de Ley dell Procedimiento
2.Ley de Transparencia y Acceso a la 9 ¥ copiaeg Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. Procedimiento | Administrativo General
Informacion Publica. Administrativo
General
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
[y
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOR:U"AR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL | cor
0 CODIGO N° 398-2021-EF DIAS) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN S/) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION $/4,600.00 POSITIVA NEGATIVA
CONVALIDACION DE CURSOS 1.Solicitud dirigida al Coordinador de la Carrera Profesional de la UNJ o quien - . " "
Base Legal: haga sus veces de acuerdo a la normativa vigente. Formulario Gnico de tramite Coordinacion de Carreras Comisién
1.Ley Universitaria N° Estatuto d ela 9 o 9 L (FUT) Formato disponible en la 5 Profesionales de la UNJ. . Coordinador de | Organizadora Plazo de|
2.Certificado de estudios de la universidad de origen. : . 0 10 (Diez dias. . Coordinador de
71 UNJ. . Oficina Secretaria General de 0.5697% $/26.20 X x X . ubicado en la carretera Jaén - Carrera la Ley de
3.Silabos de las asignaturas a convalidar. habiles) . Carrera Profesional o
2.Reglamento General de la UNJ. laUNJy en el Portal San Ignacio 24.5 km — Sector Profesional Procedimiento
. [4.Baucher por el pago de la tasa correspondiente por cada una de las . .
3.Reglamento de Grados y Titulos de | ' Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu. Administrativo General
asignaturas a convalidar.
la UNJ.
DIRECCION DE ESCUELA DE POSGRADO (“Maestria en Cambio Climatico, Agricultura y Desarrollo Rural Sostenible (MACCARD)”
Solicitud de inscripcion segin formato de la UNJ dirigida a la Escuela de
Posgrado.
+ Copia simple de Documento Nacional de Identidad (DNI), cané de
extranjeria
0 pasaporte.
+ Copia del grado académico de Bachiller fedateada por la Secretaria General
de la universidad de origen.
DERECHO DE POSTULACION + Copia legalizada de certificados de estudios de la universidad donde obtuvo
) vl grado de Bachiller.
Base Legal: Resolucién N° Para el caso de estudiantes que se encuentren por obtener el grado
414-2021-CO-UNJ, académico “ o g Formulario Gnico de tramite Trémite Documentario
Resolucion N° 032-2022-CO-UNJ, anlenor‘al e nostulen. se solcitaré la presentacion de una constancia que (FUT) Formato disponible en la Ciudad Universitaria ubicado Direccion de
72 | Resolucién Presidencial N° 141-2021- quep " P a Oficina Secretaria General de 6.5220% $/300.00 X 63 dias calendarios | en la carretera Jaén - San Escuela de No Aplica No Aplica
. ... [acredite sus estudios, dandoles el plazo de seis meses para demostrar la
UNJ, Resolucion Presidencial . . la UNJy en el Portal Ignacio 24.5 km — Sector Posgrado
o del grado de bachiller, caso contrario seran separados de la -
N° 029-2022-UNJ ) Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu.
R " o [maestria.
Resolucion de Consejo Directivo N ) .
001-2022-SUNEDU/CD + Curriculum vitae (no documentado)
+ Cartas de presentacion de dos (02) investigadores o docentes que avalen al
+ Presentar perfil de proyecto de investigacion relacionado con la maestria a
la
que postula. Méaximo cuatro (04) hojas.
+ Recibo de pago por derecho de postulacion.
+ Certificado de conocimiento del idioma inglés.
+ Declaracion jurada de veracidad de la informacion.
MATRICULA PARA ESTUDIANTES
INGRESANTES
Base Legal: Resolucion N Formulario Gnico de tramite
414-2021-CO-UNJ, 1.Copia simple de DNI Area de Registro y Asuntos | Area de Registros y W,
e (FUT) Formato disponible en la . Direccién de S
7 Resolucion N° 032-2022-CO-UNJ,  J2.Copia simple de constancia de ingreso Oficina Secretaria General de 6.9600% /320.00 X 4(Cuatro dias Académicos Asuntos Gestios Direccion de la
Resolucion Presidencial N° 141-2021- |3.Ficha de datos. : ° : hébiles) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Académicos de la . Escuela de Posgrado
. la UNJ y en el Portal A Académica
UNJ, Resolucion Presidencial J4.Recibo de pago de las tasas correspondientes. Institicional {www.unj edu.pe) Libre-Jaén
N° 020-2022-UNJ un)-edu.p
Resolucion de Consejo Directivo N°
001-2022-SUNEDU/CD
DERECHO POR CARNET
UNIVERSITARIO POSGRADO
B Base Legal: Resolucion Formulario Gnico de tramite A i
N° 414-2021-CO-UNJ, . . ) ) (FUT) Formato disponible en la ' Area de Registroy Asuntos | Area de Registios y | - o i, g -
PE 1.Solicitud dirigida al Jefe del Area de Registros y Asuntos Académicos o 3 (Tres dias Académicos Asuntos . Direccion de la
74 Resolucion N° 032-2022-CO-UNJ, Oficina Secretaria General de 0.3720% S/17.10 X . . h Gestios
i . o 2.Comprobante de pago por el derecho de camet universitario habiles) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Académicos de la . Escuela de Posgrado
Resolucion Presidencial N° 141-2021- laUNJy en el Portal y . Académica
. Libre-Jaén
UNJ, Resolucion Presidencial Institucional (www.unj.edu.pe)
N° 029-2022-UNJ
Resolucion de Consejo Directivo N*
001-2022-SUNEDU/CD
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UNIVERSIDAD NACIONAL
DE JAEN
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FoTU"AR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL | cor
0 CODIGO N° 398-2021-EF DIAS) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN S/) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION $/4,600.00 POSITIVA NEGATIVA
COSTO DE PENSION
Base Legal: Resolucion N°|
414-2021-CO-UNJ,
Resolucion N° 032-2022-CO-UNJ Unidad de
. N 3 (Tres dias Unidad de Contabilidad y Escuela de Direccion General de
75 ° 141- - %
Resolucién Preswdenc@\ N° 14 20?1 1. Comprobante de pago No aplica 7.6100% $/350.00 X habiles) Tesoreria Contabilidad y Posgrado Administracién
UNJ, Resolucion Presidencial Tesoreria
N° 029-2022-UNJ
Resolucion de Consejo Directivo N°
001-2022-SUNEDU/CD
CERTIFICADO DE ESTUDIO POR
cicLo
Base Legal: Resolucion N* Formulario Gnico de tramite
414-2021-CO-UNJ, (FUT) Formato disponibl en la Area de Registro y Asuntos ] Area de Registros y Direccion de
76 Resolucion N° 032-2022-CO-UNJ,  |1.Solicitud dirigida al Jefe del Area de Registros y Asuntos Académicos Oficina SecretariapGenera\ de 1.1100% /50.00 X No aplica Académicos Asuntos Gestios Direccion de la
on F ial N° 141-2021- de pago por el derecho : ° : P Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo Académicos de la . Escuela de Posgrado
. y la UNJ y en el Portal . A Académica
UNJ, Resolucion Presidencial Institucional (ww.unj edu.pe) Libre-Jaén UNJ
N° 029-2022-UNJ nedup
Resolucion de Consejo Directivo N°
001-2022-SUNEDU/CD
CONSTANCIA DE INGRESO
Base Legal: Resolucion N°
414-2021-CO-UNJ, Formulario nico de tramite
RSSO\UFIOH N OSZ-ZOZZ;CO-UNJ' 1.Solicitud dirigida al Director (ar) de la Escuela de Posgrado. (FUT.) Formato d!spomble enla 0 Direccion de la Escuela de Direccion de la .
77 | Resolucion Presidencial N° 141-2021- 2 Comprobante de pago por ol derecho Oficina Secretaria General de 0.3262% $/15.00 X No aplica Posgrado Escuela de No aplica No aplica
UNJ, Resolucion Presidencial P pagop la UNJy en el Portal 9 Posgrado
N° 029-2022-UNJ Institucional (www.unj.edu.pe)
Resolucion de Consejo Directivo N°
001-2022-SUNEDU/CD
CONSTANCIA DE NOTAS
Base Legal: Resolucion N° - . i
ot
Resolucion N° 032-2022-CO-UNJ,  |1.Solicitud dirigida al Jefe del Area de Registros y Asuntos Académicos P o . Asuntos . Direccién de la
78 ) " Oficina Secretaria General de 0.5440% $/25.00 X No aplica ubicado en la carretera Jaén - N Gestios
N° 141-2021- |2.C de pago por el derecho . Académicos de la A Escuela de Posgrado
. laUNJy en el Portal San Ignacio 24.5 km - Sector Académica
UNJ, Resolucién de Institucional (www.unj.edu.pe) Yanuyacu.
Consejo Directivo N° 001-2022- )-edu.pf 1y
SUNEDU/CD
DERECHO DE CONVALIDACION DE
CREDITOS
Base Legal: Resolucion N° - 5
Formulario Gnico de tramite
414-2021-CO-UNJ, (FUT) Formato disponible en la Direcciondela | Direccion de la
Resolucion N° 032-2022-CO-UNJ,  |1.Solicitud dirigida al Director (ar) de la Escuela de Posgrado. . N P Direccion de la Escuela de Comision
79 5 Y Oficina Secretaria General de 0.4350% $/20.00 X No aplica Escuela de Escuela de
F N° 141-2021- J2.C de pago por el derecho Posgrado Organizadora
. la UNJ y en el Portal Posgrado Posgrado
UNJ, Resolucion Presidencial Institicional {www.unj edu.pe)
N° 029-2022-UNJ Fun)-edu.p
Resolucion de Consejo Directivo N*
001-2022-SUNEDU/CD
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UNIVERSIDAD NACIONAL
DEJAEN

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2022

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD
[y
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOR:U"AR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL col
0 CODIGO N° 398-2021-EF DiAS) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN S/) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION $/4,600.00 POSITIVA NEGATIVA
DERECHO DE ASESORAMIENTO
Base Legal: Resolucion N° - .
Formulario nico de tréamite
414:2021-CO-UNJ, (FUT) Formato disponible en la Direccién de la | Direccién de la
Resolucion N° 032-2022-CO-UNJ,  |1.Solicitud dirigida al Director (ar) de la Escuela de Posgrado. : N P o Direccién de la Escuela de Comision
80 | ocoiucis o Oficina Secretaria General de 10.8700% $/500.00 X No aplica Escuela de Escuela de
F N° 141-2021- |2.C de pago por el derecho Posgrado Organizadora
. laUNJy en el Portal Posgrado Posgrado
UNJ, Resolucion de Institucional (www.unj.edu.pe)
Consejo Directivo N° 001-2022- unj edup
SUNEDU/CD
DERECHO DE INSCRIPCION Y
APROBACION DE PROYECTO TESIS
Base Legal: Resolucion N° - .
Formulario nico de tramite
414-2021-CO-UNJ, (FUT) Formato disponible en la Direcciondela | Direccion de la
Resolucion N° 032-2022-CO-UNJ,  |1.Solicitud dirigida al Director (ar) de la Escuela de Posgrado. N . P o Direccion de la Escuela de Comision
81 N - Oficina Secretaria General de 8.7000% S/400.00 X No aplica Escuela de Escuela de
F N° 141-2021- 2.C de pago por el derecho Posgrado Organizadora
. y la UNJ y en el Portal Posgrado Posgrado
UNJ, Resolucion Presidencial Institucional (ww.unj edu.pe)
N° 029-2022-UNJ L edu P
Resolucion de Consejo Directivo N°
001-2022-SUNEDU/CD
DERECHO DE SUSTENTACION
Base Legal: Resolucion N°|
4-2021-CO-UNJ, Formulario nico de tramite
Reso\u‘clon N 032'_2022;(:0“'\“’ 1.Solicitud dirigida al Director (ar) de la Escuela de Posgrado. (FUT,) Formato d\vspomble enla o Direccion de la Escuela de Direccién de la Direccion de la Comision
82 | Resolucion Presidencial N° 141-2021- | Comprobante de pago por ¢l derecho Oficina Secretaria General de 10.8700% $/500.00 X No aplica Posgrado Escuela de Escuela de Orcanizadora
UNJ, Resolucion Presidencial P pagop la UNJy en el Portal 9 Posgrado Posgrado 9
N° 029-2022-UNJ Institucional (www.unj.edu.pe)
Resolucion de Consejo Directivo N*
001-2022-SUNEDU/CD
Requisitos para obtencion de Grado de Maestro:
a) Solicitud (Fut: Formulario inico de tramite) dirigida al Presidente de Comision
Organizadora
b) Recibo original de pago por derecho de trémite para la obtencion del Grado de
Maestro.
OBTENSION DE GRADO DE c) Constancia de Egresado.
MAESTRO ) QBHSE d) Constancia de Notas por el Area de Registro y Asuntos Académicos. )
Legal: Resolucion N° 414- L) Constancia de Repositorio Digital, consignando el URL, en la cual se aloja el Comision
2021-CO-UNJ, Trabajo de Investigacion. Tramite Comision Organizadora Organizadora
Resolucion N° 032-2022-CO-UNJ, ) Certificado o Constancia que demuestra el dominio de un idioma extranjero o de una| o 30 (Treinta | documentario de la Plazos de Ley del Plazos de Ley del . N
lo Aplica
& Resolucion Presidencial N° 141-2021- Jlengua nativa en nivel B-2, emitido por la Direccion General de Centros de Produccion 13.0500% 51.600.00 X dias habiles) | Secretaria General | F i F imi No Aplica i
UNJ,  Resolucion Presidencial |de Bienes y Servicios de la Universidad Necional de Jaén; aquellos alumnos que dela UNJ General Administrativo
N° 029-2022-UNJ hayan realizado estudios de un idioma extranjero o de una lengua nativa en otra General
Resolucién de Consejo Directivo N° _|iversidad u otro cenro de estudios, deberén convalidar sus estudios de los iveles
001-2022-SUNEDU/CD [académicos concluidos, segln el respectivo reglamento.
g) Cuatro (04) fotografias de frente con terno o sastre, tamario carné, en papel mate, a
color con fondo blanco, reciente y sin borde.
h) Certificado original de estudios, emitidos por el Area de Registros y Asuntos
[Académicos.
i) Acta de sustentasion de Tesis.
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UNIVERSIDAD NACIONAL
DEJAEN

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2022

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (LS (EON % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL ) col
NUMERO Y DENOMINACION copico N° 398-2021-EF (EN'S)) AUTOMATICO D= AR || ey APELACION
UBICACION $/4,600.00 POSITIVA NEGATIVA
Requisitos para obtencién de Grado de Maestro en Ciencia:
a) Solicitud (Fut: Formulario tnico de tramite) dirigida al Presidente de Comision
Organizadora
b) Recibo original de pago por derecho de tramite para la obtencién del Grado de
. Maestro en Ciencia.
OBTENCION DE GRADO DE c) Constancia de Egresado.
MAESTRO EN CIENCIA ) Constancia de Notas por el Area de Registro y Asuntos Académicos.
Base Legal: Resolucion N° I¢) Constancia de Repositorio Digital, consignando el URL, en la cual se aloja el Comision
414-2021-CO-UNJ, Trabajo de Investigacion. Tramite Comision Organizadora Organizadora
Resolucion N° 032-2022-CO-UNJ, ) Cerificado o Constancia que demuestra el dominio de un idioma extranjero o de una 30 (Treinta | documentario de la Plazos de Ley del Plazos de Ley del N
84| Resolucion Presidencial N° 141-2021- I)engua v en e .2, i or 2 Dot Generl s Cantos s Prdcin 17.0320% Sl.800.00 x dias habiles) | Secretaria General | P 4 orocemion No Aplica No Aplica
UNJ, Resolucion Presidencial Jde Bienes y Servicios de la Universidad Nacional de Jaén; aquellos alumnos que de la UNJ General Administrativo
N° 029-2022-UNJ hayan realizado estudios de un idioma extranjero o de una lengua nativa en otra General
Resolucion de Consejo Directivo N° universidad u otro centro de estudios, deberén convalidar sus estudios de los niveles
001-2022-SUNEDUICD académicos concluidos, segin el respectivo reglamento.
g) Cuatro (04) fotografias de frente con terno o sastre, tamafio caré, en papel mate, a
color con fondo blanco, reciente y sin borde.
h) Certificado original de estudios, emitidos por el Area de Registros y Asuntos
[Académicos.
i) Acta de sustentasion de Tesis.
ALQUILER DE TOGAS Y BIRRETES A
TERCEROS Comisién L
Base Legal: Resolucion N°| L . Organizadora Comision
414-2021-C0-UNJ, Formulario Unico de Tramite Plazos de Ley del Organizadora
Resolucion N° 032-2022-CO-UNJ,  |1.Solicitud dirigida al Secretario General (FUT.) Formato d!spomble enla o, . . Procedimiento Plazos d,e L‘ey del
85 on F jal N° 141-2021- |2.C de pago por el derecho de colacién Oficina Secretaria General de 0.6530% S/.30.00 X 1 (Un dia habil) Unidad de Grados y Titulos Unidad Qe Grados y Administrativo PVOC?dImIemO
. laUNJy en el Portal Titulos Administrativo
N, Resolucién Presidencial Institucional (www.unj.edu.pe) General, ley General, ley 27444,
N° 029-2022-UNJ 27444, Texto Texto uméo Ordenaéo
Resolucion de Consejo Directivo N* Unico Ordenado
001-2022-SUNEDU/CD
DERECHO DE PAGO POR CARPETA|
Base Legal: Resolucion N°
414-2021-CO-UNJ, Formulario nico de tramite
Reso\ugon N OSZ-ZOZZ;CO-UNJ' 1.Solicitud dirigida al Director (ar) de la Escuela de Posgrado. (FUT.) Formato d!spomble enla Direccion de la Escuela de Direccion de la Direccion de la Comision
86 | Resolucion Presidencial N° 141-2021- 2 Comprobante de pago por e derecho Oficina Secretaria General de 0.8700% S/40.00 X No aplica Posgrado Escuela de Escuela de Organizadora
UNJ, Resolucion Presidencial la UNJy en el Portal Posgrado Posgrado
N° 029-2022-UNJ Institucional (www.unj.edu.pe)
Resolucion de Consejo Directivo N°
001-2022-SUNEDU/CD
OTORGAMIENTO DE GRADO DE
MAESTRO DE MANERA
EXCEPCIONAL Comision
Base Legal: Resolucion N° Formulario tnico de tramite Organizadora
414-2021-CO-UNJ, 1.Solicitud dirigida al Secretario General (FUT) Formato disponible en la 7 (Siete dias Trémite documentario de la | Unidad de Grados y | Plazos de Ley del
87 Resolucion N° 032-2022-CO-UNJ, ] 2.Recibo original de pago por derecho de trémite para la obtencion del grado | Oficina Secretaria General de 1.5230% S/.70.00 X e , No Aplica
on F ial N° 141-2021- A Ia UNJ y en el Portal hébiles) Secretaria General de la UNJ Titulos Procedimiento
: Administrativo
UNJ, Resolucion Presidencial Institucional (www.unj.edu.pe) General
N° 029-2022-UNJ
Resolucion de Consejo Directivo N°
001-2022-SUNEDU/CD




UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

Uj
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2022
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2022 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FoTU"AR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL | cor
0 CODIGO N° 398-2021-EF PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN S/) AUTOMATICO RECONSIDERACION APELACION
UBICACION $/4,600.00 POSITIVA NEGATIVA
DUPLICADO DE CARNET
Base Legal: Resolucion N°|
414-2021-CO-UNJ, Formulario Gnico de tramite i i X
Resolucion N° 032-2022-CO-UNJ, — . ) (FUT) Formato disponible en la ' Avea de Registroy Asunlos. | Area de Registrosy ) - iy i1 4o -
) o 1.Solicitud dirigida al Jefe del Area de Registros y Asuntos Académicos : N 0 3(Tres dias Académicos Asuntos o Direccion de la
88 | Resolucion Presidencial N° 141-2021- Oficina Secretaria General de 0.2180% $/10.00 X . - P Gestios
. . |2.Comprobante de pago por el derecho habiles) Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo Académicos de la . Escuela de Posgrado
UNJ, Resolucion Presidencial la UNJy en el Portal Libre-Jaén UNJ Académica
N° 029-2022-UNJ Institucional (www.unj.edu.pe)
Resolucion de Consejo Directivo N°
001-2022-SUNEDU/CD
MATRICULA EXTEMPORANEA
Base Legal: Resolucion N°
414-2021-CO-UNJ, Formulario Gnico de tramite . . .
Resolucion N° 032-2022-CO-UNy, | |/COPi2 simple de DNI ) (FUT) Formato disponible en la Area de Registioy Asunlos. | Area de Registios y ) iy i, 4o _
89 | Resolucien Presidencial N° 141-2021- | > COPi2 Simple de constancia de ingreso Oficina Secretaria General de 7.6100% $/350.00 4(Cuatro dias Académicos Asuntos Gestios Direccitn de Ia
. . |3-Ficha de datos. : ° : hébiles) Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo Académicos de la . Escuela de Posgrado
UNJ, Resolucion Presidencial 4 Recibo de pago de las tasas corespondientes. la UNJ y en el Portal Libre-Jaén UNJ Académica
N° 029-2022-UNJ pag P Institucional (www.unj.edu.pe)
Resolucion de Consejo Directivo N*
001-2022-SUNEDU/CD
RESERVA DE MATRICULA
Base Legal: Resolucion N°
414-2021-CO-UNJ, Formulario nico de tramite A i
Resolucion N° 032-2022-CO-UNJ, | |-C0Pia simple de DNI ) (FUT) Formato disponible en la Avea de Registroy Asuntos | Area de Registrosy ) - iy i, 4o o
. o 2.Copia simple de constancia de ingreso : N 4(Cuatro dias Académicos Asuntos " Direccién de la
90 | Resolucion Presidencial N° 141-2021- Oficina Secretaria General de 2.1750% $/100.00 X . o . Gestios
. . |3-Ficha de datos. habiles) Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo Académicos de la . Escuela de Posgrado
UNJ, Resolucion Presidencial 4 Recibo de pago de las tasas correspondientes la UNJ y en el Portal Libre-Jaén UNJ Académica
N° 029-2022-UNJ 100 de pag respondi Institucional (www.un.edu.pe) ore-
Resolucion de Consejo Directivo N°
001-2022-SUNEDU/CD
SUSTENTATACION DE TESIS POR
SEGUNDA Y ULTIMA VEZ
Base Legal: Resolucion N° - 5
Formulario nico de tramite
414-2021-CO-UNJ, (FUT) Formato disponible en la Direccion de la Direccion de la
Resolucion N° 032-2022-CO-UNJ,  |1.Solicitud dirigida al Director (ar) de la Escuela de Posgrado. P o Direccion de la Escuela de Comision
91 , " Oficina Secretaria General de 10.8700% $/500.00 X No aplica Escuela de Escuela de
F N° 141-2021- J2.C de pago por el derecho Posgrado Organizadora
. laUNJy en el Portal Posgrado Posgrado
UNJ, Resolucion Presidencial Institucional (www.unj edu.pe)
N° 029-2022-UNJ edup
Resolucion de Consejo Directivo N°
001-2022-SUNEDU/CD
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