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DE JAEN

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOR,MULAR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN [ INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 5 CODIGO N° 392-2020-EF DIAS PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN SI) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
PUBLICA POR GOPI FOTOSTATGA| 12 ORWATO UNICO DE TRAMIT SOLICITUD DIRIGDA L 5020 onars o i d
PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA) e P .
SIMPLE Tramite Documentario
Formulario tnico de tramite
(FUT) Formato disponible en
1 BASE LEGAL 2.- COMPROBANTE DE PAGO DE LA TASA QUE CORRESPONDE la Oficina Secretaria General | 4 5490, Por folio X 10 (Diez dias MesadePartes. | Secretaria General |  No Aplica No Aplica
de la UNJ y en el Portal habiles)
Texto Unico Ordenado de la Ley Instltu,:u;nal
27806 aprobado por DS.043-2003- (www.unj.edu.pe)
PCM y modificatorias. Jr. Cuzco N° 250 - Pueblo
. Libre Jaén
Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444-Ley del Procedimiento
Administrativo General
ACCESO A LA INFORMACION Oficina de Secretaria
PUBLICA POR COPIA FOTOSTATICA]4 .FORMATO UNICO DE TRAMITE (SOLICITUD DIRIGIDA AL PRESIDENTE| $/.1.00 General en la Unidad de
AUTENTICADA DE LA COMISION ORGANIZADORA Tramite Documentario
Formulario unico de tramite
Base Legal: (FUT,) formalo dlsp':omble en Por folio o Mesa de Partes.
la Oficina Secretaria General o, 10 (Diez dias : . .
2 0.0232% X o Secretaria General | No Aplica No Aplica
. de laUNJy en el Portal habiles)
Texto Unico Ordenado de la Ley Institucional
27806 aprobado por DS.043-2003- (www.unj.edu.pe)
FeM Jr. Cuzco N° 250 - Puebl
2.- COMPROBANTE DE PAGO DE LA TASA CORRESPONDIENTE e i
Texto Unico ordenado de la Ley N°
27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General
ACCESO A LA INFORMACION  1.- FORMATO UNICO DE TRAMITE (SOLICITUD DIRIGIDA AL GS::::&?:E:;‘::ZG
PUBLICA POR MEDIO MAGNETICO |PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA P .
Tramite Documentario
Formulario tnico de tramite
Base Legal: 2.- COMPROBANTE DE PAGO DE LA TASA CORRESPONDIENTE EFlgf} f°";a‘° d'isi_"’"‘;b"-‘ e"l 10 Dioz i Mesa de Partes.
a Oficina Secretaria Genera o iez dias . . .
3 ’ de 2 UNJ y en el Portal 0.1704% 8/.7.50 X habiles) Secretaria General | No Aplica No Aplica
Texto Unico Ordenado de la Ley Institucional
27806 aprobado por DS.043-2003- (www.unj.edu.pe)
PCM Jr. Cuzco N° 250 - Pueblo
Texto Unico Ordenado de la Ley N° Libre Jaén
27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
RECURSO
i ) FORMULARIO (EN % U|T) DS - PLAZO PARA AUTORIDAD
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN [ INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 5 CODIGO N° 392-2020-EF DIAS PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN SI) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
Acgg:a :::;';Tg:;go” 1.- FORMATO UNICO DE TRAMITE (SOLICITUD DIRIGIDA AL G:’::r':fe‘:‘elfzi:z‘::ze
ELECTRONICO PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA) Trémite Documentario
Formulario tnico de tramite
Base Legal: 2.- COMPROBANTE DE PAGO DE LA TASA CORRESPONDIENTE (FUT) Formato disponible en Mesa de Partes.
la Oficina Secretaria General o 10 (Diez dias : " .
¢ . de la UNJ y en el Portal 0.1111% S/.4.90 X habiles) Secretaria General No Aplica No Aplica
Texto Unico Ordenado de la Ley Institucional
27806 aprobado por DS.043-2003- (www.unj.edu.pe)
PCM Jr. Cuzco N° 250 - Pueblo
*Texto Unico ordenado de la Ley N° Libre Jaén
27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General
AUTENTICACION DE COPIA DE
CERTIFICADO DE ESTUDIO, GRADO
DEBACHILLERVTITULO 1 _¢oRMATO UNICO DE TRAMITE (SOLICITUD DIRIGIDA AL Oficina de Secretaria
PROFESIONAL SECRETARIO (A) GENERAL) General en la Unidad de
Base Legal: Constitucion Politica del Tramite Documentario
Estado Formulario unico de tramite
(FUT) Formato disponible en
5 - la Oficina Secrotaria General 0.2469% $/.10.90 X 5 (Cl’nclo dias Secretaria General | No Aplica No Aplica
Base Leqal: 2. Comprobante de Pago por la tasa que corresponde a autenticacién de |  de la UNJy en el Portal habiles) Mesa de Partes.
gal: documento por copia Institucional ’
(www.unj.edu.pe)
Art. 52 del Texto Unico Ordenado de
a LeyN ?7444 LeyAdAel " 3. Presentar y las copias del a Jr. Cuzco N° 250 - Pueblo
Procedimiento Administrativo autenticar Libre Jaén
General, aprobado con DS.004-2019-
JUS
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
CERTIFICADO DE Formulario umc? de tl"amite - ) Pre5|den.t:|.a' dela
(FUT) Formato disponible en Oficina de Secretaria . Comision
REMUNERACIONES Y 1,Formato Unico de tramite dirigido al Jefe de Personal. la Oficina Secretaria General 3 (Tres dias General Jefe de la Unidad Organizadora
6 | RETENCIONES POR SEGUNDA VEZ |.’ gice o 0.1556% $/6.90 x (Tres . de Recursos No Aplica 9
) I e 2, Comprobante de pago por certificado o constancia. de laUNJ y en el Portal habiles) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Plazos de Ley del
Base Legal: Constitucion Politica del o . . Humanos ..
. Institucional Libre-Jaén Procedimiento
Per( K P
(www.unj.edu.pe) Administrativo
Formulario tnico de tramite
(FUT) Formato disponible en
la Oficina Secretaria General . :
de la UNJ y en el Portal Presidencia de la
CERTIFICADO DE TRABAJO VIO Instit{acional Tramite Documentario Jefe de la Unidad Comisién
CONSTANCIA POR SEGUNDA VEZ |1,Formato tnico de tramite dirigido al Jefe de Personal. . 0 3 (Tres dias N . Organizadora
7 X ol ” 5 (www.unj.edu.pe) 0.1358% §/6.00 X o Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Recursos No Aplica
Base Legal: C Politica del |2, Comp de pago por certificado o constancia. hébiles) " . Plazos de Ley del
. Libre-Jaén Humanos .
Perd Procedimiento
Administrativo
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
RECURSO
i ) FORMULARIO (EN % U|T) DS - PLAZO PARA AUTORIDAD
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN [ INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 5 CODIGO N° 392-2020-EF DIAS PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN SI) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
CONSTANCIA DE DESCUENTO - . - Formulario dnico de tramite Presidencia de la
JUDICIAL O DE NO ESTAR INMERsO!So1citd d'"g':: :;;:f::re 1a Oficina de Recursos Humanos (FUT) Formato disponible en Trémite Documentario | Jefe e 1a Unidad Comision
EN PROCESO DISCIPLINARIOS N ; " " la Oficina Secretaria General o 5 (Cinco dias N " Organizadora
8 ADMINISTRATIVOS 3.Copia simple legible de Documento Nac!onal de Ide!'mdad de 2 UNJ y en el Portal 0.1704% S/7.50 X habiles) Jr. Cuzc? N° 250-Pueblo Recursos No Aplica Plazos de Ley del
Lo . 4.En caso de representante, carta poder simple y copia del documento L Libre-Jaen Humanos .
Base Legal: Constitucion Politica del o Institucional Procedimiento
. de del rep N . N
Peru (www.unj.edu.pe) Administrativo
1.Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Recursos Humanos (i%r.:,r;:lz::a‘::l;;dz::::l: Pres(;:m:::e la
DUPLICADO DE BOLETA DE PAGO |2.Comp de pago por a Oficina SecrelarFi’a General Tramite Documentario Jefe de la Unidad Organizadora
9  |Base Legal: Constitucion Politica del |3.Copia simple legible de Documento Nacional de Identidad 0.1704% 8/7.50 X 1 (Un dia habil) | Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Recursos No Aplica g
. . . de la UNJ y en el Portal . ) Plazos de Ley del
Peru 4.En caso de representante, carta poder simple y copia del documento L Libre-Jaén Humanos .
: L Institucional Procedimiento
de del rep N . N
(www.unj.edu.pe) Administrativo
VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
INSCRIPCION DE CONCURSO 1.Formato Unico de tramite (Solicitud dirigida al Presidente de la Formulario tnico de tramite L
PUBLICO DOCENTE PARA Comision Organizadora) (FUT) Formato disponible en Comisién de
NOMBRAMIENTO o b g0 por i s Oficinn Sotvatars Gonaral Trémite Documentario Evaluacion
1 : itucio ti . X 9 ia habi 2 ° 250- i I
0 |Base Lega’l Constitucion Politica del 3 Llenados de todos los anexos de la bases de concurso de méritos de la UNJ y en el Portal 4.7115% /20730 X 1 (Un dia habil) Jr. Cuzc.o N 25'0 Pueblo | Secretaria General No Aplica Plazos d.e L.ey del
Pert Art. 2) Numeral 20) . . L ! Libre-Jaén Procedimiento
- 4.Llenado de todas las declaraciones juradas de las bases de concurso Institucional . N
Bases de Concurso Publico de de méritos ( unedu.pe) Administrativo
Méritos de la UNJ www.unl.edu.p
INSCRIPCION AL CONCURSO
PUBLICO DOCENTE PARA
CONT.RM.-(,) o 1.Formato unico de tramite (Solicitud dirigida al Presidente de la Formulario tnico de tramite L
Base Legal: Constitucion Politica del Comision Organizadora) (FUT) Formato disponible en Comi de
Perd Art. 2) Numeral 20) e, g de pago pori |a Oficina Secrelar’i’a General 4,7115% §/207,30 Tramite Documentario Evaluacion
11 Bases de Concurso Publico de pagop - 4,7115% S/ 207,30 b3 1(Un dia habil) | Jr. Cuzco N° 250-Pueblo | Secretaria General No Aplica Plazos de Ley del
- 3.Llenados de todos los anexos de la bases de concurso de méritos de laUNJy en el Portal " P .
Méritos de la UNJ : : o 2,3558% S/103,80 Libre-Jaén Procedimiento
" 4.Llenado de todas las declaraciones juradas de las bases de concurso Institucional ’ ° » PRI
*Derecho de postulacion DC A1 de méritos ( unj.edu.pe) 1,1779% S/ 51.80 Administrativo
*Derecho de postulacién DC B1 -unj.edu.p ! ’
*Derecho de postulacion DC B2
*Derecho de postulacion DC B3
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOR,MULAR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 5 CODIGO N° 392-2020-EF DIAS PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN SI) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
OFICINA GENERAL DE GRADOS Y TiTULOS
Requisitos para obtencion de Titulo Profesional:
a) Solicitud (Fut: Formulario tnico de tramite) dirigida al Presidente de Comision
Organizadora.
OBTENCION DEL TiTULO b) Recibo original de pago por derecho de tramite para la obtencién del Titulo Comision
PROFESIONAL Profesional. y _ e Formulario tnico de tramite Organizadora Comisién
Base Legal: ) Acta de Sustentacion de acuerdo a la modalidad de titulacion. . (FUT) Formato disponible en . - Plazos de Ley Organizadora
o d) Copia del diploma de Grado Académico de Bachiller fedateado por la Universidad. . : Unidad de Tramite -
Ley Universitaria N° 30220 " Ny la Oficina Secretaria General 0 45 (Cuarentay N Comision del Plazos de Ley del
12 Estatuto de la UNJ e) Copia del DNI vigente. de la UNJ | Portal 4.7383% X inco dias habil Documentario de la Oruan: o -
statuto de fa TN f) Copia de Constancia de Egresado. ela N yen el foria §1208,50 cinco dias ha Ies’lsecretaria General de la UNJ| Adiie A
Reglamento de Grados y Titulos de ) copia de Constancia de Primera Matricula. Institucional
la UNJ-Resolucién N° 030-2020-CO- |h) Cuatro (04) fotografias de frente con terno o sastre, tamafio carné, en papel mate, a (www.unj.edu.pe) General, ley General, ley 27444
UNJ Resolucion N° 030-2020-CO-UNJ]color con fondo blanco sin borde, reciente. 27444
i) Constancia de Repositorio Digital, consignando el URL, en la cual se aloja la Tesis
o Trabajo de Suficienci i (segun la idad adoptada para titulacion).
Comision Comisién
COLACION PARA TITULADOS Y . - Organizadora .
Formulario Unico de Tramite Organizadora
BACHILLERES y . Plazos de Ley
PR, (FUT) Formato disponible en Plazos de Ley del
Base Legal: Ley UniversitariaN° |, o i itud dirigida al Secretario General la Oficina Secretaria General % Procedimiento
13 30220 . g " 3.7309% S1.164.20 X 1 ( Un dia habil) - . Oficina de Grados | Procedimiento A
2.Comprobante de pago por el derecho de colacion de laUNJy en el Portal Oficina de Grados y Titulos y L . Administrativo
Estatuto de la UNJ y Titulos Administrativo

Reglamento de Grados y Titulos de
la UNJ

Institucional
(www.unj.edu.pe)

General, ley 27444,
Texto Unico
Ordenado

General, ley
27444, Texto
Unico Ordenado
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
RECURSO
i ) FORMULARIO (EN % U|T) DS - PLAZO PARA AUTORIDAD
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN [ INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 5 CODIGO N° 392-2020-EF DIAS PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN SI) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
Comisién Comision
CONSTANCIA DE GRADO O TiTULO . - Organizadora .
o Formulario Unico de Tramite Organizadora
Base Legal: Ley Universitaria N y . Plazos de Ley
30220 (FUT) Formato disponible en del Plazos de Ley del
14 Estatuto de la UNJ 1.Solicitud dirigida al Secretario General la Oficina Secretaria General 0.6741% S/.29.70 X 5 (C[nt?o dias - ) ia General | P o Proc.edllmlenl'nla
2.Comprobante de pago de la UNJ y en el Portal habiles) Oficina de Grados y Titulos . . Administrativo
Reglamento General de la UNJ L Administrativo
. Institucional General, ley 27444,
Reglamento de Grados y Titulos de ( unj.edu.pe) General, ley Texto Unico
la UNJ www.unj.edu.p 27444, Texto ordnade
Unico Ordenado
a) Solicitud (Fut: Formulario tnico de tramite) dirigido al Presidente de la Comision
Organizadora de acuerdo a la normativa vigente. Comision
b) Recibo de pago por los derechos correspondientes. Organizadora Comision
c) Declaracién Jurada del Solicitante. Formulario unico de tramite Organizadora
DUPLICADO DE DIPLOMA POR L) | Diploma deteriorado o mutilado, de corresponder. cop Plazos de Ley 9
< S i y - ) (FUT) Formato disponible en - . . Plazos de Ley del
DETERIORO, MUTILACION O ¢) Copia simple de la Resolucion que confiere el Grado Académico o Titulo a Oficina Secretaria General 30 (Treinta dias Trémite documentario Jr.] Presidente de la del Procedimiento
15 PERDIDA Profesional emitido por la Universidad. de la UNJ ! Portal 8.1395% S/. 358.10 habil Cuzco N° 250-Pueblo Libre- Comsién Procedimiento Administrati
Base Legal: C: Politica del |f) icacion en un diario de mayor circulacion del lugar, del aviso de pérdida del ela ‘y eln el Porta abiles) Jaén Organizadora Administrativo ministrativo
Perd diploma y solicitud del duplicado. Institucional General, ley General, ley 27444,
i) Copia de DNI del interesado. (www.unj.edu.pe) 27444 T;axto Texto Unico
k) 03 fotografias de frente con ropa formal, tamaiio carné, en papel mate, fondo . ! Ordenado
blanco, reciente y sin borde. Unico Ordenado
Comision
Formulario Unico de Tramite Organizadora
(FUT) Formato disponible en Plazos de Ley del
ALQUILER DE TOGAS Y BIRRETES [1.Solicitud dirigida al Secretario General la Oficina Secretaria General o P - Secretaria Procedimiento
16 A TERCEROS 2.Comprobante de pago por derecho de alquiler de la UNJ y en el Portal 0.5481% S/24,10 x 1(Un dia habil) Oficina de Grados y Titulos Oficina f’e Grados General Administrativo
o y Titulos
Institucional General, ley 27444,
(www.unj.edu.pe) Texto Unico
Ordenado
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
RECURSO
i ) FORMULARIO (EN % U|T) DS - PLAZO PARA AUTORIDAD
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 5 CODIGO N° 392-2020-EF DIAS PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN SI) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
Requisitos para obtencion de Grado de Bachiller:
a) Solicitud (Fut: Formulario tnico de tramite) dirigida al Presidente de
Comision Organizadora
b) Recibo original de pago por derecho de tramite para la obtencion del Grado
Académico.
c) Constancia de Egresado.
d) Constancia de Primera Matricula otorgada por la Oficina General de
Registros y Servicios Académicos.
e) Ct ia de io Digital, el URL, en la cual se aloja el
Trabajo de Investigacion. (NO APLICA A LOS EGRESADOS DEL ANO 2020 Y
2021)
. ) Certificado o Constancia que demuestra el dominio de un idioma extranjero L
OBTENUON DEL GRADO o de una lengua nativa en nivel B-1, emitido por la Direccién General de Formulario tnico de tramite Comisién Comllslon
ACADEMICO DE BACHILLER  |centros de Produccion de Bienes y Servicios de la Universidad Nacional de A . Organizadora
e . . . o N (FUT) Formato disponible en Organizadora
Base Legal: Ley Universitaria N Jaén; aquellos alumnos que hayan realizado estudios de un idioma extranjero la Oficina Secretaria General 30 (Treinta dias | Trémite documentario de Ia | Plazos de Ley del Plazos de Ley
17 30220 Ley N° 31183 o de una lengua nativa en otra universidad u otro centro de estudios, deberan 4.4348% S/195,10 X o B e Ley del No Aplica
. . . L N A de la UNJ y en el Portal ’ habiles) |Secretaria General de la UNJJ  Procedimiento o
Estatuto d ela UNJ convalidar sus estudios de los niveles académicos concluidos, segun el Institucional Admini ) Procedimiento
Reglamento de Grados y Titulos de |respectivo reglamento. (NO APLICA A LOS EGRESADOS DEL ANO 2020 Y nstituciona ministrativo | o istrativo
2021) (www.unj.edu.pe) General
la UNJ General
g) Certificado o C ia que de Ofimatica nivel
intermedio, emitido por la Direccion General del Centros de Produccion de
Bienes y Servicios de la Universidad Nacional de Jaén; aquellos alumnos que
hayan realizado estudios de Ofimatica en otra universidad u otro centro de
estudios, deberan convalidar sus estudios de acuerdo a la normativa vigente
de los Centros de Produccion de Bienes y Servicios de la UNJ.
h) Fotocopia del DNI.
i) Cuatro (04) fotografias de frente con terno o sastre, tamaiio carné, en papel
mate, a color con fondo blanco, reciente y sin borde.
j) Certificado original de estudios, emitidos por la Oficina General de Registros
y Asuntos Académicos.
OBTENCION DEL GRADO
ACADEMICO DE BACHILLER Y Formulario unico de tramite Comision Comisién
TITULO PROFESIONAL POR . " . Organizadora
(FUT) Formato disponible en Organizadora
SEGUNDA CARRERA . - " . . . N . " i N Plazos de Ley
. \o  [Son los mismos requisitos para la obtencién de Grado Académico de Bachiller y la Oficina Secretaria General 0 30 (Treinta dias | Tramite documentario de la | Plazos de Ley del N
18 Base Legal: Ley iaN° | . 6.9767% $8/. 307.00 b3 s ) - del No Aplica
o itulo segun de laUNJ y en el Portal habiles) |Secretaria General de la UNJJ  Procedimiento o
30220 Ley N° 31183 L AP Procedimiento
Institucional Administrativo R
Estatuto d ela UNJ ( unj.edu.pe) General Administrativo
Reglamento de Grados y Titulos de unj-ecu.p General
la UNJ
ENTREGA DEL GRADO ACADEMICO
DE BACHILLER Y/O TiTULO Comisién
PROFESIONAL DE MANERA Formulario tnico de tramite Comision Organizadora
EXCEPCIONAL - . . (FUT) Formato disponible en Organizadora 9
..o [1.Solicitud dirigida al Secretario General - : y " P . Plazos de Ley
19 Base Legal: Ley Universitaria N 2.Recibo original de pago por derecho de tramite para la obtencién del la Oficina Secretaria General 1.1627% §/.51.20 b3 7(Siete dias | Trémite documentario de Ia | Plazos de Ley del del No Aplica
30220 . gin pagop P de la UNJ y en el Portal : ° e hébiles) Secretaria General de la UNJJ  Procedimiento . P
grado académico L NP Procedimiento
Estatuto d ela UNJ Institucional Administrativo PR
N Administrativo
Reglamento General de la UNJ (www.unj.edu.pe) General General
Reglamento de Grados y Titulos de
la UNJ
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOR,MULAR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN [ INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 5 CODIGO N° 392-2020-EF DIAS PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN SI) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
OBTENCION DEL GRADO Ademés de los isi blecidos para ob 6n de grado
ACADEMICO DE BACHILLER Y/O de bachiller o titulo profesional segun sea el caso debera
TITULO PROFESIONAL PARA presentar:
EGRESADOS QUE SE ENCUENTREN |Para el grado Académico de Bachiller: Formulario tnico de trimite Comisién Comision
DENTRO DEL PLAN DE 1.Constancia original de haber ingresado a la universidad siendo ) . . Organizadora
: . L . (FUT) Formato disponible en Organizadora
REPARACIONES A VICTIMAS DEL del prog de en .- ) . : . . Plazos de Ley
L . . 3 L la Oficina Secretaria General o 30 (Treinta dias | Tramite documentario de la | Plazos de Ley del "
20 TERRORISMO (victima del terrorismo) expedida por la oficina central de admisién de 0.0000% S/.0.00 b3 s . - del No Aplica
) o de laUNJy en el Portal hébiles) |Secretaria General de la UNJJ  Procedimiento .
Base Legal: Ley Universitaria N ser el caso. o . N Procedimiento
. " Institucional Administrativo . N
30220 Para titulo Profesional: (www.unj.edu.pe) General Administrativo
Estatuto de la UNJ 1.Copia de la ia de haber ing; a la universidad siendo -unj-edu.p General
Ley N° 31183 i io de prog de i en i6
Reglamento de Grados y Titulos de |(victima de terrorismo) expedida por la Oficina Central de Admision de
la UNJ ser el caso.
OFICINA CENTRAL DE ADMISION
Formulario dnico de tramite
CONSTANCIA DE ADMISION PARA (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
PRONABEC Y OTROS 1.Solicitud dirigida a la Oficina Central de Admision la Oficina Secretaria General PP Oficina Central de Admision] Oficina Central de | Oficina Central "
21 Y,
Base Legal: Regl! General de |2.Compi de pago de la tasa correspondiente de laUNJy en el Portal 0.1185% S/5,20 x {Un dia habil) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Admision de Admision No Aplica
Admisién Institucional Libre-Jaén
(www.unj.edu.pe)
Formulario tnico de tramite
DUPLICADO DE CARNET DE (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
POSTULANTE 1.Solicitud dirigida a la Oficina Central de Admisién la Oficina Secretaria General o ... [Oficina Central de Admision | Oficina Central de | Oficina Central :
2 Base Legal: General de |2.Ci de pago de la tasa correspondiente de la UNJ y en el Portal 0.1928% S/8,50 x 1(Un dia habil) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Admision de Admision No Aplica
Admision Institucional Libre-Jaén
(www.unj.edu.pe)
Formulario unico de tramite
DUPLICADO DE CONSTANCIA DE (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
INGRESO 1.Solicitud dirigida a la Oficina Central de Admisién la Oficina Secretaria General ... JOficina Central de Admisién] Oficina Central de | Oficina Central "
2 0/
3 Base Legal: General de |2.Compi de pago de la tasa correspondiente de laUNJ y en el Portal 0.1714% SI7,50 x 1(Un dia habil) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Admision de Admision No Aplica
Admision Institucional Libre-Jaén
(www.unj.edu.pe)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
EORITTARTD = PLAZO PARA AUTORIDAD Al
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 6 CODIGO N° 392-2020-EF AUTOMATICO DiAS) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN S/ ) — AL
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION
ORDINARIO Y EXTRAORDINARIO:
PRIMEROS PUESTOS, DEPORTISTAS
DESTACADOS, COMUNIDADES NATIVAS,
'PERSONAS CON DISCAPACIDAD, EXAMEN ORDINARIO
VICTIMAS DEL TERRORISMO, CEPRE 1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad
UNJ, QUINTO DE SECUNDARIA, COOP. N‘acional de Jaég ara postular al examen v.)rdin;-:riog o Uni amif
CAFETALERA LAPROSPERIDAD DE  [JEFIOn®) €2 86T, Pota oSt & e o . e viconte. i Formularlo Gnico de trémite
CHIRINOS, BECA 18 (PRONABEC) DE | Fotocopia de su DNI o del Carné de Extranjeria o pasapor e vigente, si fuera (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
2 INsyT:;r':JISI:)I;I:SS EDUCATIV:ESSEESL;?AS 3. Copia del acta de nacimiento. la gfu;lns:jcrelarllaPGen(:ral 6.9767% S/. 300.00 X 1 (Un dia habil) Of;clréa Cenl,:?,l;seo;:dm:’sllon O'IC:: Cler.1'tral de OJIC:: Cler.1'tral No Aplica
. g3k 4. Certificado original de estudios de los cinco grados de educacion secundaria, ela y en el Portal r. Cuzco -Pueblo mision e Admision
Ley Universitaria N° 30220 : " . N : ituci Libre-Jaén
Regl to G I de la Unj visado por la UGEL. Si es extranjero presenta el
egiamento General de a "J por el Ministerio de Educacion. (www.unj.edu.pe)
Reglamento General de Admisién N R N
: 5. Formularios de inscripcién debidamente llenados.
D.S. N° 023-2010-£d Autoriza la 6. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.
Exoneracion del Proceso Ordinarioalos |~ i Pago P P !
Egresados del Colegio Mayor Secundario
Presidente del Perd
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION
ORDINARIO Y EXTRAORDINARIO: EXAMEN EXTRAORDINARIO - PRIMEROS PUESTOS
PRIMEROS PUESTOS, DEPORTISTAS 1.Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad
DESTACADOS, COMUNIDADES NATIVAS, N. ional de J E idiend ion d g dinari . M
PERSONAS CON DISCAPACIDAD, acional ‘el afn, pidiendo su exontraclon le examen ordinario, y su inscripcién
VICTIMAS DEL TERRORISMO, CEPRE §°F"'; postu ad" e p‘gN"l”"‘e"’s puestos.
UNJ, QUINTO DE SECUNDARIA, COOP. [, 2 s = o - -
CAFETALERALAPROSPERIDADDE [ (o8 8 ~® 808 Co T o e cinco aratas de educacis dari Formularlo tnlco de trémite
CHIRINOS, BECA 18 (PRONABEC) DE - ;’" ca °I°U5(’;'23L ”5‘: llos de :s °':‘°° g’a o8 :E “°a:'°" .5°°d“" :’: (FUT) Formato disponible en Tréamite Documentario
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS |V153°0® Por '8 UISE™ como PrIMeras Fuesios. En caso s o sefar vIsaco, 485 13 oficina Secretaria General .. |Oficina Central de Admision | Oficina Central de | Oficina Central '
25 Y PRIVADAS Base Legal: presentar copia del acta que acredite el puntaje y orden de mérito, obtenido durante la UN | Portal 6.9767% 8/ 300,00 X 1 (Un dia hébil) P N° 250-Pub) Admisi Admisio No Aplica
. 92k los cinco afios de estudios secundarios, expedida por la institucion educativa de de laUNJ y en el Portal Jr. Cuzco 50-Pueblo dmision de Admision
Ley Universitaria N° 30220 rocedencia Institucional Libre-Jaen
Reglamento General de la UNJ s N .
o 5.- Esta modalidad incluye a los alumnos egresados del Colegio Mayor Secundario (www.unj.edu.pe)
Reglamento General de Admision y .
N Presidente del Perd.
D.S. N° 023-2010-ED Autoriza la . . . o
" Lo 6. Haber terminado sus estudios secundarios hasta dos afios antes del proceso de
exoneracion del proceso ordinario a los L
. . admision vigente.
egresados del Colegio Mayor Secundario N . — "
" - 7. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
Presidente del Perd R, i
8. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
EORITTARTD = PLAZO PARA AUTORIDAD Al
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 b CODIGO N° 392-2020-EF DIAS) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (ENSI) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
EXAMEN EXTRAORDINARIO - DEPORTISTAS DESTACADOS
1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad
Inscrecion L proceso oe somsion L0 e e eteando oo it naciona
ORDINARIO Y EXTRAORDINARIO: | el P P
PRIMEROS PUESTOS, DEPORTISTAS ; Fotocopia de su DN
DESTACADOS, COMUNIDADES NATIVAS, [ . *- :el acta de nacimiento.
PERSONAS CON DISCAPACIDAD, 4. Cef(iﬁcado original de estudi‘as de los cinco grados de educacion secundaria
VICTIMAS DEL TERRORISMO, CEPRE | et et 10 g i o .
UNJ, QUINTO DE SECUNDARIA, COOP. [(2%0Por® 88> . 12 DRE v/o UGEL Formulario tinico de tramite
CAFETALERA LA PROSPERIDAD DE . opla.(s]d a'e? .a‘(s)d e la(s) res_a ”C_'f’"lels) emiti Ia(s) pt;r a yd° ol (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
reconociendo y felicitando su participacion y logros alcanzados en su disciplina - N - " - -
2% CHIRINOS, BECA 18 (PRONABEC) DE deportiva, a nivel regional, macro regional o nacional: la Oficina Secretaria General 6.9767% s/ 300,00 X 1 (Un dia habil) Oficina Central de Admision| Oficina Central de | Oficina Central No Aplica

INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS
Y PRIVADAS BASE LEGAL:
Ley Universitaria n° 30220
Reglamento General de la UNJ
Reglamento General de Admision
Ley N° 28036 - Ley de la Promocion y
Desarrollo del Deporte

6. Constancia del Instituto Peruano del Deporte (IPD) que lo acredite como deportista

7. Constancia del Instituto Peruano del Deporte (IPD) de no haber sido sancionado
por falta grave o actividades antideportivas por los Tribunales o Comision de Justicia
de la Federacion Deportiva Nacional o comisién Nacional respectiva.

8. Carta de promiso para ala universidad en a

que lo requiera.

9. Haber terminado sus estudios secundarios hasta dos afios antes del proceso de
admision vigente.

10. Formularios de inscripcion debidamente llenados.

11. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.

de la UNJ y en el Portal
Institucional
(www.unj.edu.pe)

Jr. Cuzco N° 250-Pueblo
Libre-Jaén

Admision

de Admisién
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N° ORD.

27

IINSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

PLAZO PARA
RESOLVER (EN
DIAS)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIA DE RESOLUCION DEL

COMPETENTE
PARA RESOLVER

ORDINARIO Y EXTRAORDINARIO:
PRIMEROS PUESTOS, DEPORTISTAS
DESTACADOS, COMUNIDADES NATIVAS,
PERSONAS CON DISCAPACIDAD,
VICTIMAS DEL TERRORISMO, CEPRE
UNJ, QUINTO DE SECUNDARIA, COOP.
CAFETALERA LA PROSPERIDAD DE
CHIRINOS, BECA 18 (PRONABEC) DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS
Y PRIVADAS Base Legal:
Ley Universitaria N° 30220
Reglamento General de la UNJ
Reglamento General de Admision
DECRETO LEY N° 22175 - Ley de
comunidades nativas y de desarrollo
agrario de la selva y ceja de selva.

1 (Un dia hébil)

Tramite Documentario

Oficina Central de Admision

Jr. Cuzco N° 250-Pueblo
Libre-Jaén

Oficina Central de
Admision

28

INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION
ORDINARIO Y EXTRAORDINARIO:
PRIMEROS PUESTOS, DEPORTISTAS
DESTACADOS, COMUNIDADES NATIVAS,
PERSONAS CON DISCAPACIDAD,
VICTIMAS DEL TERRORISMO, CEPRE
UNJ, QUINTO DE SECUNDARIA, COOP.
CAFETALERA LA PROSPERIDAD DE
CHIRINOS, BECA 18 (PRONABEC) DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS
Y PRIVADAS Base Legal:
Ley Universitaria N° 30220
Reglamento General de la UNJ
Reglamento General de Admision
LEY N° 29973 - Ley General de la Persona
con Discapacidad

4. Certificado original de estudios de los cinco grados de educacion secundaria,
visado por la UGEL.

5. Resolucion del Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con
Discapacidad - CONADIS que acredite la condicion de discapacidad del postulante.
6. Formularios de inscripcion debidamente llenados.

7. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.

de laUNJy en el Portal
Institucional
(www.unj.edu.pe)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION
FORMULARIO EN % UIT) DS )
) 5 n ( ° oy, EVALUACION PREVIA
NUMERO Y DENOMINACION SODIGO) N° 392-2020-EF (ENSI) AUTOMATICO
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA

EXAMEN EXTRAORDINARIO - COMUNIDADES NATIVAS
1. Solicitud de dirigida al Presidente de Comision Organizadora de la UNJ, pidiendo
su exoneracion de examen ordinario y su inscripcion como postulante a la admision
por ser de comunidades nativas.
2. Fotocopia de su DNI. Formulario unico de tramite
3. Copia del acta de nacimiento. (FUT) Formato disponible en
4. Certificado original de estudios de los cinco grados de educacion secundaria, I e N

la Oficina Secretaria General
visado por la UGEL. de la UNJ | Portal 6.9767% S/. 300.00 X
5. Carta de presentacion de la autoridad de la comunidad nativa proponiendo al ela _y e.n el Forta
postulante, ademas debe indicar que ha nacido, vive y ha terminado sus estudios |“5t'tu_c'°“a|
secundarios en el ambito de la comunidad, conoce y domina su lengua materna. (www.unj.edu.pe)
6. Haber terminado sus estudios secundarios hasta dos afios antes del proceso de
admision vigente.
7. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
8. Comprobante de pago por derecho de Inscripcion al concurso de admision.
EXAMEN EXTRAORDINARIO - PERSONAS CON DISCAPACIDAD
1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad
Nacional de Jaén, pidiendo su exoneracion de exdmen ordinario y su inscripcion L L
como postulante a la admision por ser Persona con Discapacidad. Formulario Unico de tramite
2. Fotocopia de su DNI. (FUT) Formato disponible en
3. Copia del acta de nacimiento. la Oficina Secretaria General

P 6.9767% $/.300.00 x

1 (Un dia habil)

Tramite Documentario

Oficina Central de Admision

Jr. Cuzco N° 250-Pueblo
Libre-Jaén

Oficina Central de
Admision

RECURSO
RECONSIDERACION APELACION
Oficina Central .

de Admision No Aplica
Oficina Central "
de Admision No Aplica
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INSTANCIA DE RESOLUCION DEL

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION
RECURSO
i ) FORMULARIO (EN % UlT) DS - PLAZO PARA AUTORIDAD
N° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
g 5 cODIGO N° 392-2020-EF AUTOMATICO DIAS PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN S/ ) — AL
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION
ORDINARIO Y EXTRAORDINARIO:
PRIMEROS PUESTOS, DEPORTISTAS
DESTACADOS, COMUNIDADES NATIVAS, EXAMEN EXTRAORDINARIO - VICTIMAS DEL TERRORISMO Y BENEFICIARIOS DEL
PERSONAS CON DISCAPACIDAD, PIR 1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision
VICTIMAS DEL TERRORISWO, CEPRE Organizadora de la Universidad Naci;mal de Jaén, gidiendo su exoneracion de
UNJ, QUINTO DE SECUNDARIA, COOP. exgmen ordinario y su inscripcion como ostulan’t:a la admision por ser Victima del
CAFETALERA LA PROSPERIDAD DE | et oo P P P Formulario tnico de trémite
CHIRINOS, BECA 18 (PRONABEC) DE 2. Fotocopia de su DNI. (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
2 INSYT::':SI’S;':SS EDUCATIVQS Pl:BLIfAS 3. Copia del acta de nacimiento. la Oficina Secretaria General 0.0000% S/, 0.00 1 (Un dia habil Oficina Central de Admision | Oficina Central de | Oficina Central No Avli
Ley Universitaria N° :os;zoega " |4. Certificado original de estudios de los cinco grados de educacién secundaria, de laUNJ y en el Portal B ° - U X (Un dia habil) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Admisién de Admision o Aplica
Reglamento General de laUNy | 15240 Por 12 UGEL _ ) AR Institucional Libre-Jaén
L 5. Resolucion o Certificado que acredite ser beneficiario segiin Ley N° 27277 y el D.S. .
Reglamento General de Admisién o o . o (www.unj.edu.pe)
LEY N° 27277 IN° 051-88-PCM y la Ley N° 28592 y su Reglamento D.S. N° 015-2006-JUS y D.S. N° 003;
2008-JUS.
D.S. N° 051-88-PCM N R, "
6. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
LEY N° 28592 7. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.
D.S. N° 015-2006-JUS - Comp pagop P 3
D.S. N° 003-2008-JUS
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION
ORDINARIO Y EXTRAORDINARIO:
PRIMEROS PUESTOS, DEPORTISTAS  |EXAMEN EXTRAORDINARIO - TES CENTRO ARIO UNJ
DESTACADOS, COMUNIDADES NATIVAS, I1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad
PERSONAS CON DISCAPACIDAD, Nacional de Jaén, pidiendo su exoneracion de examen ordinario y su inscripcion L -
VICTIMAS DEL TERRORISMO, CEPRE  |como postulante a la admisisn por ser ingresante mediante el CEPRE UNJ. Formularlo tnlco de trémite » )
UNJ, QUINTO DE SECUNDARIA, COOP.  [2. Fotocopia de su DNI. (FUT) Formato disponible en Tréamite Documentario
CAFETALERA LA PROSPERIDAD DE  |3. Copia del acta de nacimiento. la Oficina Secretaria General o ... |Oficina Central de Admisién] Oficina Central de | Oficina Central .
30 | CHIRINOS, BECA 18 (PRONABEC) DE 4. Certifcado original de estuios de s cinco grados de educacion secundaria, de la UNJ y en el Portal 6.9767% Sl..300.00 x 1(Undiahabil) 17 ¢ co Ne 250-Pueblo Admision de Admision No Aplica
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS |visado por la UGEL. Institucional Libre-Jaén
Y PRIVADA§ o uBase Legal: 5. Con.s(ancia original de ir}g_resc emitiga por el CEPRE UNJ, indicando la carrera (www.unj.edu.pe)
Ley Universitaria N° 30220 profesional, el orden de mérito y puntaje alcanzado.
Reglamento General de la UNJ 6. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
Reglamento General de Admision 7. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.
Reglamento del Cepre-UNJ
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INSTANCIA DE RESOLUCION DEL

CHIRINOS, BECA 18 (PRONABEC) DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS
Y PRIVADAS Base Legal:
Ley Universitaria N° 30220
Reglamento de Pronabec
Reglamento General de Admision
Reglamento del Cepre-UNJ

visados por la UGEL.

5. Copia de la constancia extendida por el PRONABEC que acredite haber sido
preseleccionado mediante el Examen Nacional de PRONABEC, indicando el afio de la
convocatoria de dicho programa.

6. Formularios de inscripcion debidamente llenados.

7. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.

de laUNJ y en el Portal
Institucional
(www.unj.edu.pe)

Libre-Jaen

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION
EORITTARTD = PLAZO PARA AUTORIDAD Al
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 6 CODIGO N° 392-2020-EF AUTOMATICO DiAS) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN S/ ) — AL
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION
ORDINARIO Y EXTRAORDINARIO: EXAMEN EXTRAORDINARIO - ALUMNOS DE QUINTO GRADO DE EDUCACION
PRIMEROS PUESTOS, DEPORTISTAS  |SECUNDARIA 1. Solicitud dirigida al
DESTACADOS, COMUNIDADES NATIVAS, |Presidente de la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén,
PERSONAS CON DISCAPACIDAD, pidiendo su exoneracion de examen ordinario y su inscripcion como postulante a la L .
VICTIMAS DEL TERRORISMO, CEPRE |admision por ser alumno de quinto grado de educacion secundaria. Formulario u"'cf’ de tramlte L )
UNJ, QUINTO DE SECUNDARIA, COOP. |2. Fotocopia de su DNI. (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
CAFETALERA LA PROSPERIDAD DE 3. Copia del acta de nacimiento. la Oficina Secretaria General 0 ... |Oficina Central de Admisién] Oficina Central de | Oficina Central "
31 | CHRINOS, BECA 18 (PRONABEC) DE  |. Constancia original de estudios emitada por Ia Direccién de fa Institucién de la UNJ y en el Portal 6.9767% $/. 300.00 X 1(Undiahabil) |~ " o N° 250-Pueblo Admisién de Admision No Aplica
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS |Educativa del postulante, acreditando que se encuentra cursando el quinto grado de Institucional Libre-Jaén
Y PRIVADA§ . Base Legal: educac?idn secur.m.aria. ) ) y ) (www.unj.edu.pe)
Ley Universitaria N° 30220 5. Certificado original de estudios de los cinco grados de educacion secundaria,
Reglamento General de la UNJ visado por la UGEL, para los i mediante esta sub
Reglamento General de Admision. 6. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
7. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION
ORDINARIO Y EXTRAORDINARIO: EXAMEN EXTRAORDINARIO - BECA 18 (PRONABEC)
PRMEROS PUESTOS, DEPORTISTAS 1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comisién Organizadora de la Universidad
DESTACADOS, COMUNIDADES NATIVAS, N. ional de J g idiend ion d 9 dinari R
PERSONAS CON DISCAPACIDAD, acional (E| a:n, pi :" ollzu exonehraclon le examen ordinario, y su inscripcién o o
VICTIMAS DEL TERRORISMO, CEPRE §°Fm° postu ad" e P%fmeca (pronabec). Formulario unico de tramite
UNJ, QUINTO DE SECUNDARIA, COOP. [,* c°‘°.°°:'7 9(5: *miont (FUT) Formato disponible en Tréamite Documentario
. Copia del acta de nacimiento. - : - A .- .-
32 CAFETALERA LA PROSPERIAD DE | Certifcado original de estudios de los cinco grados de educacién secundaria la Oficina Secrataria General 6.9767% S/.300.00 X 1 (Un dia habil) Oficina ce""aol de Oficina Central de | Oficina Central No Aplica
Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Admision de Admisién
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
EORITTARTD = PLAZO PARA AUTORIDAD Al
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
g 5 cODIGO N° 392-2020-EF AUTOMATICO DIAS PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION : (EN S/ ) — AL
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION |EXAMEN EXTRAORDINARIO - COOPERATIVA CAFETALERA LA PROSPERIDAD DE
ORDINARIO Y EXTRAORDINARIO: CHIRINOS (CONVENIO)
PRIMEROS PUESTOS, DEPORTISTAS  |1. Solicitud de dirigida al Presidente de Comision Organizadora de la UNJ, pidiendo
DESTACADOS, COMUNIDADES NATIVAS, |su exoneracion de examen ordinario y su inscripcion como postulante a la admision
PERSONAS CON DISCAPACIDAD, por ser de comunidades campesinas.
VICTIMAS DEL TERRORISMO, CEPRE |2. Fott.mopia de su DNI.. _ Formulario Unico de tramite
UNJ, QUINTO DE SECUNDARIA, COOP. |3.Copia del acta de nacimiento. (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
CAFETALERA LA PROSPERIDAD DE  |4. Certificado original de estudios de los cinco grados de edi la Oficina ia General Oficina Central de Admisién | Oficina Central de | Oficina Central
33 CHIRINOS, BECA 18 (PRONABEC) DE  Jvisado por la UGEL. de laUNJ ! Portal 6.9767% S/. 300.00 x 1(undiahabil) 1= %0 e 250-Pueb Admisio de Admisis No Aplica
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS [5. Carta de presentacién extendida por el Presidente de la Cooperativa Cafetalera La e laUNJ y en el Portal r. Guzeo N*290-Pueblo mision e Admision
Y idad de Chirinos, i al i apellidos y Institucional Libre-Jaén
Base Legal: nombres, DNI, institucion educativa, afio que ha concluido sus estudios secundarios (www.unj.edu.pe)
Ley Universitaria N° 30220 Yy que es la primera y tinica vez que postula mediante esta modalidad.
RESOLUCION N° 592-2019-CO-UNJ 6. Haber terminado sus estudios secundarios hasta dos afios antes del proceso de
Reglamento General de Admision admision vigente.
Reglamento del Cepre-UNJ 7. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
8. Comprobante de pago por derecho de Inscripcion al concurso de admision.
1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad
Nacional de Jaén, pidiendo su exoneracion de examen ordinario y su inscripcion
INSCRIPCION AL PROCESO DE ;o:;;o:;::adr:es: ::Nladmlslon por traslado interno.
ADMISION EXTRAORDINARIO - 3. Certificado original de estudios universitarios que acrediten haber aprobado por lo| Formulario tnico de tramite
TRASBL:ZS?_;gZFRNO mg:ﬁs cuatro periodos lectivos semestrales o dos anuales o setenta y dos (72) (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
: créditos. - ) - . .
la Of | f | de A f | f |
34 Ley Universitaria N° 30220 4. Constancia original de no haber sido separado temporal o definitivamente de la a 3 uilnGNSJecrelarllaPG:'nelra 6.9767% S/. 300.00 X 1 (Un dia habil) 0‘;cu::a Cen(':i ZdSeO Pdm:lwn o Ic':: c.erltra de odlc:: c.erltra No Aplica
Reglamento General de la UNJ UNJ, por aplicacion del articulo 102° de la Ley Universitaria N° 30220 (bajo ela ‘y e.n ¢l Portal r uch’ ok ueblo mision e Admision
R General de Ad imi émi Institucional Libre-Jaén
5. Constancia original de no haber sido separado de la UNJ por medida disciplinaria (www.unj.edu.pe)
o falta grave.
6. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
7. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.
8. El Traslado Interno procede entre carreras profesionales afines.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
. EORITTARTD [EN% UM DS PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) - 392" e EVALUACION PREVIA RESOL'VER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION conico N (EN S/) AUTOMATICO DiAS) ARARESOLVERY | N—— R
UBICACION $/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora, pidiendo su
exoneracion de examen ordinario y su inscripcion como postulante a la admision por
INSCRIPCION AL PROCESO DE  |astado externo.
ADMISIGN EXTRAORDINARIO - ; zzz:o::ai:as:eatlcimiento
UJSQ%??JZ%ZYS?)%?BZO 4. Certificado original de estudios universitarios que acrediten haber aprobado por lo | Formulario tnico de tramite Comisié
menos cuatro periodos lectivos semestrales o dos anuales o setenta y dos (72) (FUT) Formato disponible en Trémite Documentario °"l“5'°"
PRIVADA créditos. la Oficina Secretaria General Oficina Central de Admision | Oficina Central de | Oficina Central Organizadora
35 Base Legal: 5. Constancia original de ingreso expedida por la universidad de procedencia. de la UNJ y en el Portal 6.9767% S/. 300.00 X 1 (Un dia habil) Jr. Cuzco N° 250-Pusblo Admisién de Admisién Plazos de Ley del
Ley Universitaria N° 30220 6. Constancia original de no haber sido separado temporal o definitivamente de la ‘y ) . N N Precedimiento
Reglamento General de la UNJ iversidad de pi ia por aplicacion del articulo 102° de la Ley Universitaria N° Instltu'clonal Libre-Jaén Administrativo
General de Admision | 2?20 (b2l émi (www.unj.edu.pe)
7. Constancia original de no haber sido separado de la universidad de procedencia
por medida disciplinaria o falta grave.
8. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
9. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision. El
Traslado Externo procede entre carreras profesionales iguales.
1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora, pidiendo su
exoneracion de examen ordinario y su inscripcion como postulante a la admision por
traslado externo.
INSCRIPCION AL PROCESO DE  |2. Fotocopia de su DNI .
ADMISION EXTRAORDINARIO - [3. Copia de acta de nacimiento. F lario dnico de tramit
TRASLADO EXTERNO DE 4. Certificado original de estudios universitarios que acrediten haber aprobado por lo | Formufario u"'c? e ra"" e L. ) Comisién
UNIVERSIDAD EXTRANJERA menos cuatro periodos lectivos semestrales o dos anuales o setenta y dos (72) (FUT_) Formam dls?onlble en ATAram“e Dacumemar!‘{ i . . Organizadora
36 Base Legal: créditos. ) ) o ) la Oficina Secretaria General 9.3023% $/400.00 M 1 (Un dia hbil) Oficina Central de Admision| Oficina C.erltral de | Oficina C.erltral Plazos de Ley del
. s 5. Constancia original de ingreso expedida por la universidad de procedencia. de la UNJ y en el Portal Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Admision de Admision -
Ley Universitaria N° 30220 L Precedimiento

Reglamento General de la UNJ
Reglamento General de Admision

6. Constancia original de no haber sido separado de la universidad de p

por medida disciplinaria o falta grave.

7. Formularios de inscripcion debidamente llenados.

8. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision. El
Traslado Externo procede entre carreras profesionales iguales.

Si el postulante es extranjero, debe presentar los documentos equivalentes validados
por el Ministerio de Educacion.

(www.unj.edu.pe)

Libre-Jaén

Administrativo
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO EORMULARIO (EN % UIT) DS 0 R:;?)i?l::z:l INICIO DEL PROCEDIMIENTO Cl:)l:lllrl’o:'l'lgcgE
; 0 6 0 ° 392-2020-EF AUTOMATICO EVALUACION PREVIA DIAS) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO N (ENSI) A R
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora, pidiendo
su ion de examen ordinario y su i 6n como [ a
la admision por traslado externo.
2. Fotocopia de su DNI .
INSCRIPCION AL PROCESO DE 3. Copia de acta de nacimiento.
ADMISION EXTRAORDINARIO - [4. Certificado original de estudios universitarios que acrediten haber
TRASLADO EXTERNO POR aprobado por lo menos cuatro periodos lectivos semestrales o dos
REUBICACION DE ESTUDIANTES DE|anuales o setenta y dos (72) créditos. Formulario tinico de tramite Comisién
UNIVERSIDADES NACIONAL O  |5. Constancia original de ingreso expedida por la universidad de (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario Organizadora
37 PRIVADA, CON LICENCIAMIENTO |procedencia. la Oficina Secretaria General 6.9767% S/. 300.00 X 1 (Un dia habil) Oficina Central de Admision | Oficina Central de | Oficina Central Plazos de Ley del
DENEGADO POR LA SUNEDU. Base]6. Constancia original de no haber sido separado temporal o de la UNJ y en el Portal : ) : Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Admision de Admision Precedimiento
Legal: it dela de procedencia por aplicacion del Institucional Libre-Jaen Administrativo
Ley Universitaria N° 30220 articulo 102° de la Ley L ia N° 30220 (bajo (www.unj.edu.pe)
Reglamento General de laUNJ  Jacadémico).
General de Admision 7. C ia original de no haber sido separado de la universidad de
procedencia por medida disciplinaria o falta grave.
8.F ios de inscripcié llenados.
9. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de
admision. El Traslado Externo procede entre carreras profesionales
iguales.
1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora de la
INSCRIPCION AL PROCESO DE Unjitlers.idad N?cional dg Jaén, pidiendo su exoneracidrvl de exame?
ADMISION EXTRAORDINARIO - X raduad):’su como ala por ser titulado
TITULADO O GRADUADO - DE ) gFutacapi; de suDNI Formulario tnico de tramite Comisién
UNIVERSIDAD NACIONAL, S - (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario R
28 | OFICIALES DELAS FF.AAY PNP. i‘ E"t'"a del a:'ft‘,’tel"“'"“e:"" | la Oficina Secretaria General | g 020/ 5. 400,00 1 (Un dia hagin | Oficina Central de Admision | Oficina Central de | Oficina Central Plorga';'zal_d”: |
BASE LEGAL: - :rigz:”'a el titulo o grado poria delaUNJ y en el Portal 90237 - 400 x (Un diahabil) 175" ;co N° 250-Pucblo Admision de Admision :rz:; dfmizme
LEY UNIVERSITARIA N° 30220 5. Certific‘adu original de estudios universitarios. Institucional Libre-Jaén Administrativo
REGLAMENTO GENERAL DE LA UNJ| G:. 0 de inscrincié . IIena.dos. (www.unj.edu.pe)
REGLAMENTO GENERAL DE PSR
7. Comprobante de pago por derecho de inscripcién al concurso de
ADMISION L : . :
admision. El titulo o grado académico debe ser afin con la carrera
profesional a la que postula.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
RECURSO
i ) FORMULARIO (EN % U|T) DS - PLAZO PARA AUTORIDAD
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN [ INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 5 CODIGO N° 392-2020-EF DIAS PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN SI) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora de la
Universidad Nacional de Jaén, pidiendo su exoneracion de examen
dinario y su i pcion como postul ala on por ser titulado

INSCRIPCION AL PROCESO DE o graduado.

ADMISION EXTRAORDINARIO -  |2. Fotocopia de su DNI. Formulario tinico de tramite Comisién
TITULADO O GRADUADO DE 3. Copia del acta de nacimiento. (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario Organizadora

39 UNIVERSIDAD PRIVADA. 4. Fot.ocopla del titulo o grado por la la Oficina General 9.3023% $/400.00 X 1 (Un dia habil) Oficina Central de Admision| Oficina Cler.1'tral de | Oficina Cler.1'tral Plazos de Ley del
Base Legal: de origen. de la UNJ y en el Portal Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Admision de Admision Precedimiento
Ley Universitaria N° 30220 5. Certificado original de estudios universitarios. Institucional Libre-Jaén Administrativo
Reglamento General de la UNJ 6. F ios de inscripci6 i llenados. (www.unj.edu.pe)
R General de Admision |7. Ci de pago por derecho de inscripcion al concurso de
admision.
El titulo o grado académico debe ser afin con la carrera profesional a la
que postula.
1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora de la
Universidad Nacional de Jaén, pidiendo su exoneracion de examen
ioysui 6n como ala on por ser titulado
o graduado.

INSCRIPCION AL PROCESO DE g.-Fg;mi::zl:l :zi::;n:a:ie"ﬁ::‘r;mena o pasaporte vigente.

ADMISION EXTRAORDINARIO - 4' Fut:co i del titulo o grado i orla Formulario unico de tramite Comisién
TITULADO O GRADUADO DE - P 9 : ) P (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario .
UNIVERSIDAD EXTRANJERA, |2 origen: porla Nacional de Ia Oficina Secretaria General Oficina Central de Admision | Oficina Central de | Oficina Central | | Or@enizadera

40 " |Superior Universitaria - SUNEDU o Ministerio de Educacion. 9.3023% S/. 400.00 x 1 (Un dia habil) o L . Plazos de Ley del
Base Legal: e - . P de laUNJ y en el Portal Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Admision de Admision .
RN 5. Certificado original de estudios universitarios. L " Precedimiento
Ley Universitaria N° 30220 . P Institucional Libre-Jaen A
6.F de llenados. N Administrativo
Reglamento General de la UNJ T (www.unj.edu.pe)
... |7. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de
Reglamento General de Admision L
admision.
El titulo o grado académico debe ser afin con la carrera profesional a la
que postula.
Si el p es jero, debe p los
i por el Ministerio de i0
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOR,MULAR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN [ INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 5 CODIGO N° 392-2020-EF DIAS PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN SI) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
REINSCRIPCION AL PROCESO DE . A
. El postulante que rinde el examen extraordinario en cualquera de las
ADMISION ORDINARIO DE y . . " - P
modalidades y no logra una plaza vacante de ingreso, pero decide rendir | Formulario tnico de tramite
POSTULANTE QUE NO LOGRA A : . y . Sl :
el examen ordinario, puede hacerlo realizando el pago adicional (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
PLAZA VACANTE EN EL PROCESO . . L - .- ) - L - -
" DE ADMISION EXTRAORDINARIO. respectivo presentando en la Oficina Central de Admisionlo siguiente: la Oficina Secretaria General 4.6511% /. 200.00 X 1 (Un dia habil) Oficina Central de Admision | Oficina Central de | Oficina Central No aplica
Base Legal: * |1. Comprobante de pago por derecho de reinscripcion para rendir el de la UNJ y en el Portal : ° ) : Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Admision de Admision P
L g ' examen ordinario. Institucional Libre-Jaén
Ley Universitaria N° 30220 " . .
Se consideran como validos los documentos presentados para la (www.unj.edu.pe)
Reglamento General de laUNJ  |. . o
L al examen del proceso en curso.
Reglamento General de Admision v
OFICINA GENERAL DE REGISTROS Y SERVICIOS ACADEMICOS
DERECHO POR CARNET Formulario tnico de tramite Vicepresidente
UNIVERSITARIO y . Jefe de la Oficna General de] Jefe de la Oficina - presid
) . - - N . (FUT) Formato disponible en N - Oficina General Académico
Base legal: 1.Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina General de Registros y Servicios . ) " Registro y Servicios General de .
- P la Oficina Secretaria General 0 3(Tres dias N o de Registros y | Plazos de Ley del
42 1.Reglamento para la emisiony  |Académicos 0.4048% S/17.80 x Ah g y i
. . L de laUNJy en el Portal hébiles) ° . Asuntos Procedimiento
de Carnet L 2.C de pago por el derecho de carnet universitario o Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Servicios P . N
" Institucional " ) P Académicos Administrativo
SUNEDU 2.Resolucion de (www.unj.edu.pe) Libre-Jaén Académicos General
Consejo Directivo N° 012-2016- -unj-edu.p
SUNEDU/CD
Oficina General
DERECHO POR ASIGNATURA Formulario tinico de tramite de :fr:f:: V'l Vicepresidente
DESAPROBADA ADICIONAL A LA - . (FUT) Formato disponible en Coordinacién de Carrera - P Académico
1.Solicitud dirigida al C de la Carrera F . : N Oficina General de | Académicos
MATRICULA y Aol la Oficina Secretaria General 0 PN Profesional . N Plazos de Ley del
43 2.Copia de la dltima boleta de notas 0.5012% $/22.00 b3 1(Un dia habil) o gistro y Plazos de Ley -
Base Legal: 3 Recibo de pago de Ia tasa correspondiente de laUNJy en el Portal Jr. Cuzco N° 250-Pueblo ‘Académicos del Procedimiento
Estatuto de la UNJ - pag P Institucional Libre-Jaén o Administrativo
Reglamento Académico (www.unj.edu.pe) Procedimiento General
9 -unj.edu.p Administrativo
General
Formulario nico de tramit Vicepresidente Comision
ANULACION DE INGRESO A LA F‘:JT uF:rnL:aLllo Z'; :ni:le eT1 oadomieo Ort :nizsa:ora
CARRERA PROFESIONAL - A " { P ( ) . p " Mesa de Partes N . Plazos de Ley 9
X 1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico la Oficina Secretaria General 0 3(Tres dias o Vicepresidente Plazos de Ley del
44 Base Legal: " N 0.4963% $/21.80 b3 e Jr. Cuzco N° 250-Pueblo o del -
2.Recibo de pago de las tasas correspondientes de la UNJ y en el Portal hébiles) . . Académico . Procedimiento
Estatuto de la UNJ o Libre-Jaén Procedimiento N
P Institucional R Administrativo
Reglamento Académico N Administrativo
(www.unj.edu.pe) General General
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
RECURSO
i ) FORMULARIO (EN % U|T) DS - PLAZO PARA AUTORIDAD
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN [ INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 5 CODIGO N° 392-2020-EF DIAS PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN SI) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
ICONSTANCIAS: Ci ia de ia de estudios, "
ia de eg ia de primeros puestos, constancia de Formulario Gnico de tramite Oficina General de | Oficina Qeneral Vicepresidente
CONSTANCIA ACADEMICAEN  orden de mérito, constancia de no haber sido separado temporal o y . gl yA de Registroy P! P
. Lo B o (FUT) Formato disponible en bl Asuntos Académico
GENERAL dela por del articulo N° 102 de la |a Oficina Secretaria General 3(Tres dias Mesa de Partes Académicos Académi Plazos de Ley del
45 Base Legal: Ley Universitaria 30220 30220, constancia de no haber sido separado de 0.1976% S/8.70 b3 e Jr. Cuzco N° 250-Pueblo | Plazos de Ley del cacemicos e -&y
o de la UNJ y en el Portal hébiles) N . Do Plazos de Ley del Procedimiento
Estatuto de la UNJ la UNJ por medida disciplinaria o falta grave Institucional Libre-Jaén F F . At e
Reglamento Académico ReguisAitos: o ) A o ( unj.edu.pe) Administrativo Administrativo General
1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico. General General
2. Recibo de pago de la tasa correspondiente
DUPLICADO DEL ACTA O REGISTRO Formulario unlc? de tramlte Viceprefitfente Comllslon
DE EVALUACION (FUT) Formato disponible en Mesa de Partes Académico Organizadora
1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico la Oficina Secretaria General o, 3(Tres dias Vicepresidente | Plazos de Ley del| Plazos de Ley del
46 Base Legal: " N 0.5358% $/23.60 X " Jr. Cuzco N° 250-Pueblo . ; o - -
2.Recibo de pago de las tasas correspondientes de laUNJy en el Portal hébiles) " P P P
Estatuto de la UNJ L Libre-Jaén P . .
Reglamento Académico Institucional Administrativo Administrativo
9 (www.unj.edu.pe) General General
LISTADO DE ESTUDIANTES CON LA
FINALIDAD DE SER UTILIZADO EN Formulario tnico de tramite Vicepresidente Comision
INVESTIGACION POR PERSONAS |1,Solicitud dirigida a la Oficina General de Registro y Asuntos (FUT) Formato disponible en Oficina General de Registro Académico Organizadora
EXTERNAS A LA UNIVERSIDAD POR|Académicos la Oficina Secretaria General o e y Asuntos Académicos Vicepresidente | Plazos de Ley del] Plazos de Ley del
47 CARRERAS 2.0 que acredite la i de la UNJ y en el Portal 0.0494% Si2.20 X T{Undiahdbil) |5 e oo Ne 250-Pueblo A i imi Procedimi
Base Legal: 3. Recibo de pago de la tasa correspondiente Institucional Libre-Jaén Administrativo Administrativo
Estatuto de la UNJ (www.unj.edu.pe) General General
Reglamento Académico
Oficina General
MATRICULA MODALIDAD Formulario dnico de tramite de ‘:’f::: Y| vicepresidente
ASIGNATURA EN PARALELO O - - (FUT) Formato disponible en Coordinacion de Carrera - - Académico
1,Solicitud dirigida a la Ci de Carrera P . y " . Oficina General de | Académicos
a8 DIRIGIDO 5 Copia de la dltima boleta de notas la Oficina Secretaria General 1.3037% S/. 57.40 M 3(Tres dias Profesional Registro y Asuntos| Plazos de Le Plazos de Ley del
Base Legal: . p' " de la UNJ y en el Portal : 0 e hébiles) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo 9 y K 4 Procedimiento
3. Recibo de pago de la tasa correspondiente L . P Académicos del PETPRR
Estatuto de la UNJ Institucional Libre-Jaén - Administrativo
Reglamento Académico (www.unj.edu.pe) Procedimiento General
9 .unj.edu.p Administrativo
General
Oficina General
P P de Registro y . .
MATRICULA CICLO DE NIVELACON Formulario tnico de trémite ) Asuntos Vicepresidente
(FUT) Formato disponible en Coordinador de Carrera - L Académico
POR ASIGNATURA - . - : . Oficina General de | Académicos
X 1,Solicitud dirigida a la Ci de Carrera P la Oficina Secretaria General 0 PN Profesional A Plazos de Ley del
49 Base Legal: ’ ) 0.4123% S/.18.10 X 1 (Un dia habil) o g y Plazos de Ley -
2. Recibo de pago de la tasa correspondiente de laUNJy en el Portal Jr. Cuzco N° 250-Pueblo bl Procedimiento
Estatuto de la UNJ L " ) Académicos del P
P Institucional Libre-Jaén . Administrativo
Reglamento Académico " Procedimiento
(www.unj.edu.pe) NP General
Administrativo
General
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
RECURSO
i ) FORMULARIO (EN % U|T) DS - PLAZO PARA AUTORIDAD
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN [ INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 5 CODIGO N° 392-2020-EF DIAS PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN SI) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
Oficina General
INSCRIPCION DE ASIGNATURA EN Formulario nico de trémite de ::f’:f:: Y| Vicepresidente
EL CICLO DE NIVELACION POR (FUT) Formato disponible en Coordinador de Carrera Oficina General de |  Académicos Académico
50 CREDITO 1,Solicitud dirigida a la C de Carrera P la Oficina Secretaria General 0.6519% S/28.70 X 1 (Un dia habil) Profesional . N Plazos de Le Plazos de Ley del
Base Legal: 2. Recibo de pago de la tasa correspondiente de la UNJ y en el Portal . ° . Jr. Cuzco N° 250-Pueblo = y K ¥ Procedimiento
e . P Académicos del P
Estatuto de la UNJ Institucional Libre-Jaén . Administrativo
Reglamento Académico (www.unj.edu.pe) Procedimiento General
9 -unj-edu.p Administrativo
General
Oficina General
Lo A de Registro y . .
MATRICULA PARA ESTUDIANTES o Formulario unico de trémite . ) Asuntos Vicepresidente
1.Copia simple de DNI (FUT) Formato disponible en Oficina General de Registro| . . P Académico
INGRESANTES L " . .- ) - Oficina General de | Académicos
51 Base Legal: 2.Copia simple de constancia de ingreso la Oficina Secretaria General 2.4593% $/108.20 X 1 (Un dia habil) y Asuntos Académicos N Plazos de Le Plazos de Ley del
gal: 3.Ficha de datos. de laUNJy en el Portal : 0 : Jr. Cuzco N° 250-Pueblo hy y . Y Procedimiento
Estatuto de la UNJ . " L . ) Académicos del . .
L 4.Recibo de pago de las tasas correspondientes. Institucional Libre-Jaén . Administrativo
Reglamento Académico N Procedimiento
(www.unj.edu.pe) . N General
Administrativo
General
Oficina General
. - de Registro y . .
MATRICULA PARA ESTUDIANTES Formulario nico de tramite ) Asuntos Vicepresidente
(FUT) Formato disponible en Coordinador de Carrera - P Académico
CICLOS IIALX . - - ) . Oficina General de | Académicos
52 Base Legal: 1.Copia de la ultima boleta de notas la Oficina Secretaria General 0.7279% $/32.00 X 1 (Un dia habi) Profesional 3 . Plazos de Le Plazos de Ley del
gal: 2. Recibo de pago de la(s) tasa(s) correspondiente de laUNJy en el Portal : ° : Jr. Cuzco N° 250-Pueblo hy y . Y Procedimiento
Estatuto de la UNJ S " . Académicos del N
P Institucional Libre-Jaén . Administrativo
Reglamento Académico N Procedimiento
(www.unj.edu.pe) L N General
Administrativo
General
Oficina General
MATRICULA MEDIA BECA POR Formulario nico de trémite de :fr:f:: Y| Vicepresidente
EXCELENCIA ACADEMICA (FUT) Formato disponible en Coordinador de Carrera - P Académico
. - - : . Oficina General de | Académicos
53 Base Legal: 1.Copia de la ultima boleta de notas la Oficina Secretaria General 0.3628% $/16.00 X 1 (Un dia habil) Profesional e Plazos de Le Plazos de Ley del
Estatuto de la UNJ 2. Recibo de pago de la(s) tasa(s) correspondiente de la UNJ y en el Portal ) ° . Jr. Cuzco N° 250-Pueblo = y K 4 Procedimiento
- . " ) Académicos del NP
Reglamento Académico de la UNJ, Institucional Libre-Jaén Administrativo

articulo N° 128

(www.unj.edu.pe)

Procedimiento
Administrativo
General

General
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOR,MULAR'O (EN % UIT) DS EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN [ INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 5 CODIGO N° 392-2020-EF DIAS PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN SI) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
Oficina General
Lo - de Registro y . .
DERECHO DE MATRICULA Formulario umc? de tl:amite - Asuntos Vlcepre’sui.ente
(FUT) Formato disponible en Coordinador de Carrera - P Académico
EXTEMPORANEA - . .- : . Oficina General de | Académicos
54 Base Legal: 1,Solicitud dirigida a la C de Carrera P la Oficina Secretaria General 1.1627% §/51.20 X 1 (Un dia habil) Profesional Registro y Asuntos| Plazos de Le: Plazos de Ley del
gal: 2. Recibo de pago de la(s) tasa(s) correspondiente de laUNJy en el Portal ) o h Jr. Cuzco N° 250-Pueblo 9 y K 4 Procedimiento
Estatuto de la UNJ S . P Académicos del R
e Institucional Libre-Jaén . Administrativo
Reglamento Académico X Procedimiento
(www.unj.edu.pe) N General
Administrativo
General
Oficina General
MATRICULA PARA ESTUDIANTES Formulario tnico de tramite de tﬂfg’: Y| Vicepresidente
TITULADOS O GRADUADOS (FUT) Formato disponible en Coordinador de Carrera Oficina General de |  Académicos Académico
SEGUNDA PROFESION 1.Copia de la dltima boleta de notas la Oficina Secretaria General 0 PN Profesional . Plazos de Ley del
55 Base Legal: 2. Recibo de pago de la(s) tasa(s) correspondiente(s) de la UNJ y en el Portal 3.6938% SH62.50 x 1 (Un dia habil) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Registro y Alsunlos Plazos de Ley Procedimiento
L " ) Académicos del RPN
Estatuto de la UNJ Institucional Libre-Jaén L Administrativo
Reglamento Académico (www.unj.edu.pe) Procedimiento General
9 unjedu.p Administrativo
General
Oficina General
MATRICULA PARA ESTUDIANTES Formulario Unico de tramite de Registroy Vicepresidente
VICTIMAS DE TERRORISMO 1,Solicitud dirigida al Presidente de la Comisién Organizadora de la UNJ . " . Asuntos P P
R I " L (FUT) Formato disponible en Coordinador de Carrera - P Académico
Base Legal: su de pago de por ser victima de - ) . . Oficina General de | Académicos
) la Oficina Secretaria General o 3 (Tres dias Profesional . A Plazos de Ley del
56 Estatuto de la UNJ terrorismo 0.0000% $/0.00 X o o g Plazos de Ley -
L . de laUNJy en el Portal habiles) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo bl Procedimiento
Reglamento Académico 2. Fotocopia de DNI o " . Académicos del N
o N . Institucional Libre-Jaén . Administrativo
Ley 28592 y su reglamento D.S. N° |3.Copia de las tltimas boletas de notas ( unedu.pe) Procedimiento General
015-2006-JUS www.un.ecu.pe Administrativo enera
General
Oficina General
N i de Registro y : .
DERECHO POR TRASLADO (FFZ'}','"FEILL".Z'ZE"Z:Z.'L"; Asuntos V'ﬁi’.—imiﬂw
EXTERNO O INTERNO - ‘L . . - .- p Mesa de partes Oficina General de | Académicos
1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico la Oficina Secretaria General o . ° " Plazos de Ley del
57 Base Legal: . 1.7111% $/75.30 x 1(Un diahabil) | Jr. Cuzco N° 250-Pueblo |Registroy Asuntos| Plazos de Ley -
2. Pago en el banco de la tasa respectiva de laUNJy en el Portal . P b Procedimiento
Estatuto de la UNJ o Libre-Jaén Académicos del PETPRR
L Institucional - Administrativo
Reglamento Académico X Procedimiento
(www.unj.edu.pe) NP General
Administrativo
General
Oficina General
Formulario tinico de tramite de :: ugr:f:: y Vicepresidente
EXAMEN DE APLAZADO (FUT) Formato disponible en Coordinador de Carrera - P Académico
. A . - : . Oficina General de | Académicos
58 Base Legal: 1,Solicitud dirigida a la Ci de Carrera P la Oficina Secretaria General 0.5284% §/23.20 X 1 (Un dia habil) Profesional 3 e Plazos de Le Plazos de Ley del
Estatuto de la UNJ 2. Recibo de pago de la tasa correspondiente de la UNJ y en el Portal ) ° - Jr. Cuzco N° 250-Pueblo = y K ¥ Procedimiento
o . " ) Académicos del NP
Reglamento Académico Institucional Libre-Jaén Administrativo

(www.unj.edu.pe)

Procedimiento
Administrativo
General

General
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
RECURSO
i ) FORMULARIO (EN % U|T) DS - PLAZO PARA AUTORIDAD
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN [ INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 5 CODIGO N° 392-2020-EF DIAS PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN SI) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE Formulario dnico de trémite Jefe de Oficina | Jefe de Oficina | VicePresidente
(FUT) Formato disponible en Académico
PRE GRADO - . . gt - : Mesa de partes General de General de
1,Solicitud dirigida a la Ci de CarreraF la Oficina Secretaria General o PRSP ° . . Plazos de Ley del
59 Base Legal: . y 0.6222% 8/27.40 b3 1 (Un dia habil) | Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Registros y Registros y -
2. Recibo de pago de la tasa correspondiente de laUNJy en el Portal " P Procedimiento
Estatuto de la UNJ L Libre-Jaén Asuntos Asuntos AP
P Institucional P P Administrativo
Reglamento Académico N Académicos Académicos
(www.unj.edu.pe) General
Jefe de la
CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE Oficina General
PREGRADO PARA LAS VICTIMAS 1,Solicitud dirigida al Presidente de la Comisién Organizadora de la UNJ Formulario umc? de ‘Ta"‘"e Jefe de Oficina de Registroy V|cepre15|d.ente
DE TERRORISMO L " " N (FUT) Formato disponible en Asuntos Académico
solicitando su exoneracion del pago de certificado de estudios de pre .- ) : Mesa de Partes General de P
60 Base Legal: rado ser victima de terrorismo la Oficina Secretaria General 0.0000% $/0.00 X 3 (Tres dias Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo Registros Académicos Plazos de Ley del
Estatuto de la UNJ g . de laUNJy en el Portal : 0 : hébiles) : " P 9 y Plazos de Ley Procedimiento
L 2. Fotocopia de DNI L Libre-Jaén Asuntos RPN
Reglamento Académico 3 Copia de las dltimas boletas de notas Institucional Académicos del Administrativo
Ley 28592 y su reglamento D.S. N° |™ P (www.unj.edu.pe) Procedimiento General
015-2006-JUS Administrativo
General
Jefe de la
Oficina General
RESERVA DE MATRICULA POR Formulario tinico de tramite Jefe de Oficina | deRegistroy | Vicepresidente
(FUT) Formato disponible en Asuntos Académico
SEMESTRE - . . . - - : Mesa de partes General de P
X 1,Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico la Oficina Secretaria General o e o . Académicos Plazos de Ley del
61 Base Legal: " Ny 0.7284% $/32.00 X 1(Undia hébil) | Jr.Cuzco N° 250-Pueblo Registros y -
2. Recibo de pago de la tasa correspondiente de laUNJy en el Portal " P Plazos de Ley Procedimiento
Estatuto de la UNJ S Libre-Jaén Asuntos N
P Institucional P del Administrativo
Reglamento Académico N Académicos L
(www.unj.edu.pe) Procedimiento General
Administrativo
General
Jefe de la
Oficina General
REINGRESO SOLO SANCIONADOS Formulario tinico de tramite Jefe de Oficina de Registro y Vicepresidente
SEGUN LEY UNIVERSITARIA N° (FUT) Formato disponible en Mesa de partes General de Asuntos Académico
30220 1,Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico la Oficina Secretaria General o s o R Académicos Plazos de Ley del
62 Base Legal: 2. Recibo de pago de la tasa correspondiente de laUNJy en el Portal 0.9926% S143.70 x 1 (Un dia habil) o Cuzc? N 25!]-Pueblo Registros y Plazos de Ley Procedimiento
L Libre-Jaén Asuntos P
Estatuto de la UNJ Institucional Académicos del Administrativo
Reglamento Académico (www.unj.edu.pe) Procedimiento General
Administrativo
General
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
RECURSO
i ) FORMULARIO (EN % U|T) DS - PLAZO PARA AUTORIDAD
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN [ INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 5 CODIGO N° 392-2020-EF DIAS PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN SI) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
Jefe de la
Oficina General
REACTUALIZACION DE MATRICULA Formulario umc? de tl:amite Jefe de Oficina de Registro y Vlcepre’sui.ente
(FUT) Formato disponible en Asuntos Académico
POR SEMESTRE . - . N L . N Mesa de partes General de P
1,Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico la Oficina Secretaria General 0 PN o . Académicos Plazos de Ley del
63 Base Legal: . Ny 0.7383% $/32.50 x 1(Un dia habil) | Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Registros y -
2. Recibo de pago de la tasa correspondiente de laUNJy en el Portal . 5 Plazos de Ley Procedimiento
Estatuto de la UNJ S Libre-Jaén Asuntos R
e Institucional P del Administrativo
Reglamento Académico . Académicos .
(www.unj.edu.pe) Procedimiento General
Administrativo
General
Jefe de la
Oficina General
RECTIFICACION DE MATRICULA Formulario unlcf) de tramlte ) Jefe de Oficina de Registro y Vlcepre’sldlente
(FUT) Formato disponible en Coordinador de Carrera Asuntos Académico
POR ASIGNATURA - i " . Bt | .- ) . General de P
64 Base Legal: 1,Solicitud dirigida a la Ci de Carrera F la Oficina Secretaria General 0.1284% $/5.60 X 01 (Un dia habil) Profesional Registros Académicos Plazos de Ley del
gal: 2. Recibo de pago de la tasa correspondiente de la UNJ y en el Portal : ° : Jr. Cuzco N° 250-Pueblo g y Plazos de Ley Procedimiento
Estatuto de la UNJ L " ) Asuntos . .
L Institucional Libre-Jaén P del Administrativo
Reglamento Académico N Académicos L
(www.unj.edu.pe) Procedimiento General
Administrativo
General
OFICINA DE BIBLIOTECA CENTRAL
Formulario unico de tramite
CARNEl;I'aIZeE |_BQIB:|I-OTECA (FUT) Formato disponible en Tramite documentario de la
9 - 1.Formato unico de tramite (Solicitud dirigida al jefe de biblioteca) la Oficina Secretaria General 0 30 (Treinta dias Oficina de Biblioteca Central] Jefe de Oficina de . .
65 1.Reglamento de biblioteca " : 0.1926% $/8.50 b3 o o s No aplica No aplica
. 2. Recibo de pago de la tasa correspondiente de laUNJ y en el Portal habiles) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo | Biblioteca Central
2.Reglamento Académico. o " 5
Institucional Libre-Jaén
3.Reglamento UNJ N
(www.unj.edu.pe)
FACULTADES
Jefe de la
Jefe de la Oficina | Oficina General
SEGUNDO EXAMEN APLAZADO DE L Formulario tnico de tramite Trémite documentario de la | Seneral de deRegistroy | Vicepresidencia
1.Solicitud dirigida al Ci de la Carrera F delaUNJo | (FUT) Formato disponible en . Registro y Asuntos Asuntos Académica  Plazos
MANERA EXCEPCIONAL PARA | ior veces de acuerdo a la normatividad vigent Ia Oficina Secretaria General 7 (Siete di Coordinacion de la Carrera | oo Académi de Ley del
66 CULMINAR EL PLAN DE ESTUDIOS |3'® " aga sus eces de acuerdoa a norma . g ge' e @ iicina secretaria Senera 2.0302% $5/89.30 X ’e .e a Profesional de la UNJ. cacemicos cacemicos © e.y y e
2.Recibo original de pago por derecho de tramite por exdmen ad hoc para]  de la UNJ y en el Portal hébiles) N Plazos de Ley del | Plazos de Ley Procedimiento
Base Legal: ) . o Jr. Cuzco N° 250-Pueblo . NN
. curso de fin de plan de estudios. Institucional " ) Procedimiento del Administrativo
1. Reglamento Académico X Libre-Jaén S -
(www.unj.edu.pe) Administrativo | Procedimiento General
General Administrativo
General
AN 1450 i Vometanss
Base Legal: 1.Solicitud dirigida al Ci de la Carrera F delaUNJo .- p : Mesa de partes de la UNJ. . Coordinacion de
Py . L . la Oficina Secretaria General 0, 3 (Tres dias o Coordinacion de la Plazos de Ley del
67 | 1.Reglamento Académio General de |quien haga sus veces de acuerdo a la normatividad vigente. 0.6148% 8/27.10 b3 i Jr. Cuzco N° 250-Pueblo 3 la Carrera -
" . . d " de laUNJy en el Portal habiles) " P Carrera Profesional . Procedimiento
la UNJ. 2.Recibo original de pago por derecho de tramite por silabo autentica. o Libre-Jaén Profesional L .
- Institucional Administrativo
2.Reglamento Académico .
(www.unj.edu.pe) General
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
RECURSO
i ) FORMULARIO (EN % U|T) DS - PLAZO PARA AUTORIDAD
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN [ INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 5 CODIGO N° 392-2020-EF DIAS PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN SI) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
DERECHO DE SUSTENTACION DE
TRABAJO DE INVESTIGACION PARA|
OBTENCION DE GRADO DE I P . . . etk
BACHILLER Formulario tnico de tramite Vicepresidencia Comisién
1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico. (FUT) Formato disponible en de Investigacion | Organizadora Plazo
Base Legal: 2.Informe Final del Proyecto Aprobado por los miembros de Jurado de la Oficina Secretaria General 15 (Quince dias Mesa de partes de la UNJ. Vicepresidencia de| Plazo de la Le; de laLey de
68 |1.Reglamento de Grados y Titulos de|-" . Y P P 3.2767% S/144.20 b3 - Jr. Cuzco N° 250-Pueblo presicenct azo de 'a -6y o ey
Tesis. de la UNJ y en el Portal hébiles) . . deF F
la UNJ. . . - . Libre-Jaén A PR
P 3.Recibo original de pago por los derechos de tramite. Institucional Administrativo Administrativo
2.Reglamento Académico de la UNJ ( unj.edu.pe) General General
3.Art. 20 del Reglamento de Tesis de unj-edu.p
Pre Grado Resolucién N° 413-2016-
CO-UNJ
DERECHO DE SUSTENTACION DE
TRABAJO DE TESIS PARA TITULO |1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico. Formulario unico de tramite
PROFESIONAL 2.Rec|bo. ongm'al.de pago por los derechos de tramite para sustentacion (FUT') formalo dlsp':onlble en Mesa de partes de la UNJ. ) ) Coordinador de ]
68 Base Legal: de trabajo de tésis. la Oficina Secretaria General 3.5284% $/155.20 X 45 (Cuarenta y Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Vicepresidente Carrera Coordinador de
1.Ley Universitaria N° 30220 3.Acta de haber realizado el trabajo de tesis aprobado por el Jurado de de la UNJ y en el Portal ) ° - cinco dias habiles) : " . Académico. ¥ Carrera Profesional
. e y - - ‘i o Libre-Jaén Profesional
2.Reglamento de Grados y Titulos de |Tésis ( Copia de Resolucion de aprobacion del proyecto de tésis) Institucional
la UNJ. 4.Informe del jurado de tésis fijando lugar, fecha y hora de sustentacion. (www.unj.edu.pe)
3.Reglamento Académico de la UNJ
Jefe de la
RECTIFICACION DE DATOS Formulario tinico de tramite 0;:::;?:!:: :/al Comision
PERSONALES POR SENTENCIA 1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico. (FUT) Formato disponible en Asuntos Organizadora Plazo
JUDICIAL " . I - : . : Mesa de partes de la UNJ. . . L
2.Recibo original de pago por los derechos de rectificacion de datos la Oficina Secretaria General o, 5 (Cinco dias o Vicepresidente Académicos de laLey de
70 Base Legal: A, 0.5465% $/24.00 x e Jr. Cuzco N° 250-Pueblo - S
—— i . |personales por sentencia judicial. de laUNJy en el Portal hébiles) " ) Académico. Plazos de Ley Procedimiento
1.Constitucion Politica del Peri " L L . . . Libre-Jaén R
. 3.Partida de nacimiento original y copia legalizada de DNI Institucional del Administrativo
2.Ley de Transparencia y Acceso a la| . o
P (www.unj.edu.pe) Procedimiento General
Informacién Publica. . .
Administrativo
General
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2021 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
RECURSO
i ) FORMULARIO (EN % U|T) DS - PLAZO PARA AUTORIDAD
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN [ INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 5 CODIGO N° 392-2020-EF DIAS PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN SI) AUTOMATICO ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S1/4,400.00 POSITIVA NEGATIVA
CONVAng::eI?_’: :IE CURSOS 1.Solicitud dirigida al Ci de la Carrera P F io Unico de tramite Comision
R ?, ) quien haga sus veces de acuerdo a la normativa vigente. (FUT) Formato disponible en Coordinacion de Carreras . Organizadora Plazo
1.Ley Universitaria N° Estatuto d ela " " L . . ) A . . Coordinador de
n UNJ. 2.Certificado de estudios de la universidad de origen. la Oficina Secretaria General 0.5697% §/25.10 M M 10 (Diez dias Profesionales de la UNJ. Coordinador de Carrera de la Ley de
: 3.Silabos de las asignaturas a convalidar. de laUNJy en el Portal : o : hébiles) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo  |Carrera Profesional ¥ Procedimiento
2.Reglamento General de la UNJ. " L " ) Profesional . .
y 4.Baucher por el pago de la tasa correspondiente por cada una de las Institucional Libre-Jaén Administrativo
3.Reglamento de Grados y Titulos de] . y .
1a UNJ. asignaturas a convalidar. (www.unj.edu.pe) General




