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Resolucion Presidencial N2 126-2021-UNJ
Jaén, 8 de noviembre del 2021

VISTO: Informe N° 658-2021-UNJ-DGA-UA, de fecha 14 de octubre del 2021, Oficio N° 1409-2021-UNJ-P/DGA, de fecha
15 de octubre del 2021, Informe N° 658-2021-UNJ-DGA-UA, de fecha 14 de octubre del 2021, Informe Legal N° 184-2021-
UNJ/P/OAJ de fecha 5 de noviembre de 2021, Oficio N° 793-2021-UNJ/P de fecha 5 de noviembre de 2021 y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de la Constitucion Politica del Pert establece “(...) que cada universidad es autonoma en su régimen
normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico. “Las Universidades se rigen por sus propios estatutos en el
marco de la Constitucién y las Leyes”;

Que el articulo 8° de la Ley Universitaria N° 30220 establece que “(...) la autonomia inherente a las universidades, se ejerce
de conformidad con lo establecido en la Constitucion, la presente Ley y demas normativa aplicable”; esto implica la potestad
auto determinativa para la creacion de normas internas (estatuto y reglamentos) destinados a regular la institucion
universitaria, organizar sus sistema académico, econoémico y administrativo;

Mediante Decreto Supremo N° 008-2021-SA, se prorrogd, a partir del 7 de marzo de 2021, por un plazo de ciento ochenta
(180) dias calendario, la emergencia sanitaria declarada por Decreto Supremo N° 008-2020-SA, prorrogada por los Decretos

I Supremos N° 020-2020-SA, N° 027-2020-SA y N° 031-2020-SA;

Con Informe N° 658-2021-UNJ-DGA-UA, de fecha 14 de octubre del 2021, la Jefatura de la Unidad de Abastecimiento,
comunica al Director General de Administracion de la Universidad Nacional de Jaén, que mediante correo electrénico la
Responsable de Control Patrimonial adjunta el Plan de Trabajo, para realizar el “Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales
para el Afio Fiscal 2021 y Saneamiento de Bienes Muebles de la Universidad Nacional de Jaén”, y el Cronograma de
actividades para que sea revisado y aprobado mediante acto resolutivo.

Mediante Oficio N° 1409-2021-UNJ-P/DGA, de fecha 15 de octubre del 2021, el Director General de Administracion, informa
al Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, que el Jefe de la Unidad de Abastecimiento,
solicita la aprobacién mediante acto resolutivo el Plan de Trabajo mencionado en el parrafo precedente, el cual consta de 16
capitulos, con su respectivo cronograma.

Mediante Decreto Supremo N° 217-2019-EF, se aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439 “Decreto Legislativo
del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

Que, el Articulo 21° del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, “Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento”, sefiala lo siguiente:
Articulo 21°.- INVENTARIO Los bienes muebles son materia de verificacién por parte de las Entidades mediante su
inventario, El cual consiste en corroborar su existencia, estado de conservacion, cuando corresponda de acuerdo a la
naturaleza de los bienes, y en actualizar los datos de su registro a una determinada fecha, con el fin de conciliar dicho
resultado con el registro contable, determinar las diferencias que pudieran existir, y efectuar el saneamiento, de
corresponder, durante el afio fiscal de presentacion del inventario.

Mediante Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, se aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151 “Ley General
del Sistema Nacional de Bienes Estatales”.
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Con Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, se aprueba el Reglamento de la Ley N° 29151, “Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales”; creandose la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales-SBN, como ente rector del
Sistema Nacional de Bienes Estatales-SNBE responsable de normar y supervisar los actos de adquisicion, disposiciéon,
administracion y registro de los bienes estatales que realicen las entidades, a efectos de lograr una administracion ordenada
y eficiente.

Que, el articulo 10° del Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, sefiala que
una de las obligaciones de las entidades es realizar Inventarios Anuales, por lo que los bienes muebles de propiedad estatal
. se registran en el SINABIP, sobre la base del inventario conciliado de conformidad con las disposiciones emitidas por la SBN.

Con, el articulo 121° del Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, establece
que el Inventario es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes muebles con que
cuenta cada entidad a una determinada fecha, con el fin de verificar la existencia de los bienes, contrastar su resultado con

el registro contable, investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que correspondan. Bajo
responsabilidad del Jefe de la Oficina General de Administracién o la que haga sus veces, se efectuara un inventario anual
en todas las entidades, con fecha de cierre al 31 de diciembre del afio inmediato anterior al de su presentacion, y deberéa ser
remitido a la SBN entre los meses de enero y marzo de cada afio. La informacion debera remitirse a través del Software
Inventario Mobiliario Institucional (SIMI), la que sera acompariada del Informe Final de Inventario y del Acta de Conciliacion.

Que, mediante Resolucién Directoral N° 0011-2021-EF/54.01, se aprobé la Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, “Directiva para
la gestion de almacenamiento y distribucion de bienes muebles”;

Mediante, Informe N° 658-2021-UNJ-DGA-UA, de fecha 14 de octubre del 2021, la Jefatura de la Unidad de Abastecimiento
alcanza a la Direccion General de Administracion, el Plan de Trabajo: Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales para el Afio
Fiscal 2021 y Saneamiento de Bienes Muebles de la Universidad Nacional de Jaén, remitido por la Responsable de Control
Patrimonial de la Universidad Nacional de Jaén, para su revisién y aprobacién mediante acto resolutivo;

Al respecto, las normas descritas en los parrafos que anteceden establecen que es una funcidn y obligacion de las Entidades
del Estado realizar inventarios anuales de los bienes, verificando fisicamente su existencia, asi como codificar y registrar los
bienes muebles con que cuenta cada entidad a una determinada fecha, y contrastar su resultado con el registro contable;

Mediante Informe Legal N° 184-2021-UNJ/P/OAJ de fecha 5 de noviembre de 2021, el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica
opina que es procedente aprobar el Plan de Trabajo de Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales para el afio fiscal 2021 y
Saneamiento de Bienes Muebles de la Universidad Nacional de Jaén, y recomienda la emisién del acto resolutivo respectivo;

Que, la Responsable de Control Patrimonial ha elaborado un Plan de Trabajo, para realizar el “Inventario Fisico de Bienes
Patrimoniales para el Afio Fiscal 2021 y Saneamiento de Bienes Muebles de la Universidad Nacional de Jaén”, que contiene
un Cronograma de actividades, los cuales se efectuaran hasta el 31 de diciembre del presente afio, y estando a lo solicitado
por la Unidad de Abastecimiento, en cumplimiento de una sus funciones establecidas en el Reglamento de Organizacion y
Funciones vigente, se debera aprobar el Plan de Trabajo para ejecutar el Inventario Fisico de Bienes;

Que, en uso de las atribuciones conferidas al Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén
contenidas en la Ley Universitaria N° 30220 y el Estatuto de esta Casa Superior de Estudios;
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Plan de Trabajo de Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales para el Afio Fiscal

2021 y Saneamiento de Bienes Muebles de la Universidad Nacional de Jaén, en mérito a los fundamentos facticos y
juridicos expuestos en la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR al Director General de Administracién de la Universidad Nacional de Jaén realizar las
acciones que correspondan conforme a sus atribuciones.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR la presente Resolucion a los interesados y las Instancias Administrativas que
corresponden, para su conocimiento, cumplimiento y fines.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.

0""‘ ‘“'v \
’/2-\ \ "D' I8
w 2
AL cenn /Dr. Oscar Andres Gamarra Torres
N Presidente <
\xw =
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PLAN DE TRABAJO

|. INFORMACION GENERAL

1.1. Denominacioén:

Plan de Trabajo para el proyecto denominado: “INVENTARIO FISICO DE
BIENES PATRIMONIALES PARA EL ANO FISCAL 2021 Y
SANEAMIENTO DE BIENES MUEBLES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE JAEN”.

1.2. Ildentificacion

Nombre de la Institucién - UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

Representante legal : Dr. Oscar Gamarra Torres — Presidente de la
C.O. de la UNJ.

Periodo : Ejercicio Fiscal 2021

Cobertura : Todos los centros de costo de la Universidad

Nacional de Jaén

1.3. Ubicaciéon de la Institucion

Direccion : Jirbn Cusco N°250, Jaén
Provincia : Jaén
Departamento : Cajamarca

1.4. Plazo de Ejecucion

Fecha de Inicio : 15 de octubre 2021

Fecha Fin : 31 de diciembre 2021

N° de semanas : 11 semanas
Direccidn: Jr. Cuzco y Antisuyo N°250 Pueblo Libre — Jaén. Web. www.unj.edu.pe
Of. Central :Jr. Cuzco N° 250 Esquina con Antisuyo — Pueblo Libre — Jaén
Web : www.unj.edu.pe
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[I. ANTECEDENTES:

La Politica de Aseguramiento de la Calidad de la Educacién Superior
Universitaria, aprobada por Decreto Supremo N° 016-2015-MINEDU del 26
de setiembre del 2015, en el item Il menciona: La vision hacia un Sistema
Universitario de Calidad, concluye que el Estado y la Universidad cuentan
con caracteristicas que permiten una convivencia en armonia y generan
resultados sociales favorables: el Estado como garante del derecho a una
educacion de calidad y la Universidad como comunidad académica orientada
a la formacion integral, humanistica, cientifica y tecnol6gica del estudiante.

La administracion sobre bienes muebles se transfiere bajo rectoria de la
Direcciobn General de Abastecimiento - DGA del Sistema Nacional de
Abastecimiento (SNA) del MEF segun el Reglamento del Decreto Legislativo
N° 1439, aprobado con D. S N° 217-2019-MEF, ademas indican que las
directivas de la SBN, siguen vigentes hasta que el DGA - MEF implemente o

adecue los lineamientos en gestion de bienes de propiedad estatal.

La Superintendencia de Bienes Nacionales, mediante Ley N° 29151, Ley del
Sistema Nacional de Bienes Nacionales, D.S. N°007-2008-VIVIENDA vy
Directiva N° 001-2015/SBN, del Inventario (Art. 121° del Reglamento), indica
“Bajo responsabilidad del jefe de la Direccion General de Administracion o la
gue haga sus veces, se efectuara un inventario anual en todas las entidades,
con fecha de cierre al 31 de diciembre del afio inmediato anterior al de su
presentacion, y debera ser remitido a la SBN entre los meses de enero y
marzo de cada afio.”

La Direccion General de Abastecimiento (DGA), como ente rector del
Sistema Nacional de Abastecimiento (SNA) comunica a las Entidades del
Sector Publico que, mediante Decreto Supremo N° 344-2020-EF, se ha
dispuesto la prorroga del plazo para la presentacion del inventario
patrimonial de bienes muebles para el Afio Fiscal 2020, previsto en el
articulo 121 del Reglamento de la Ley N° 29151, hasta el 31 de mayo de

Direccidn: Jr. Cuzco y Antisuyo N°250 Pueblo Libre — Jaén. Web. www.unj.edu.pe
Of. Central :Jr. Cuzco N° 250 Esquina con Antisuyo — Pueblo Libre — Jaén
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[Il. FUNDAMENTACION:
La OFICINA DE CONTROL PATRIMONIAL de acuerdo a sus funciones es el
responsable del correcto registro, administracion y disposicion de los bienes
de propiedad de la Universidad Nacional de Jaén, asi mismo realiza un
conjunto de acciones que conllevan al logro de los objetivos descritos en
este plan, acciones que permitiran basicamente suministrar informacion para
elaborar el Balance General 2021 y mantener registrados los bienes
patrimoniales de la Universidad Nacional de Jaén. Para lo cual se detallan
actividades programadas para levantar la informacion patrimonial de la UNJ.

IV. ALCANCE
Todos los bienes muebles patrimoniales de las dependencias (Oficinas y
Unidades de la UNJ), se encuentran bajo responsabilidad Administrativa y
Personal de todos y cada uno de los funcionarios, docentes y Servidores

Administrativos contratados de la institucion.

V. PRESENTACION DE LA UNIVERSIDAD

La Universidad Nacional de Jaén se enmarca dentro de sus instrumentos del
sector educacion los mismos que son utilizadas para el planeamiento
estratégico en las universidades publicas, Ley Universitaria Ley N° 30220,
asimismo en el marco de la implementacion de la Reforma Universitaria,
Politica de Aseguramiento de la Calidad de la Educacién Superior
Universitaria, y la Ley Universitaria; busca generar conocimiento a través de
la investigaciébn para promocionar la formacion integral, humanistica,
cientifica, tecnoldgica y el ejercicio de la docencia que contribuyan al
desarrollo del pais y resuelvan problemas de la sociedad.

De conformidad con el marco legal, la UNJ formulé y aprob6 el Plan
Estratégico Institucional 2019 — 2022, el cual se encuentra articulado con los
objetivos y acciones estratégicos sectoriales del Plan Estratégico Sectorial
Multianual (PESEM) del Sector Educacion de los afios 2016-2021.

Direccidn: Jr. Cuzco y Antisuyo N°250 Pueblo Libre — Jaén. Web. www.unj.edu.pe
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VI. MARCO NORMATIVO

= Ley N° 30220, Ley Universitaria.

= Ley N° 29151, Ley. General del Sistema Nacional de Bienes Estatales con
DECRETO SUPREMO. N° 019-2019-VIVIENDA

» Resolucion de Consejo Directivo N° 002-2018-SUNEDU/CD,
Licenciamiento Institucional de la UNJ.

= Resolucion N° 390-2017-CO-UNJ, Estructura Orgéanica de la UNJ

= Directiva N° 0004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de
almacenamiento y distribucién de bienes muebles”.

= D.S. N° 007-2008-VIVIENDA (13.03.2008), "Aprueban Reglamento de la
Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales" y
modificatorias.

* Resolucion N° 046-2015/SBN que aprueba la DIRECTIVA N° 001-
2015/SBN, Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales y
modificatorias.

= Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para el reconocimiento,
medicion, registro y presentacion de los elementos de propiedades, planta
y equipo de las entidades publicas.

= Resolucion N°084-2017/SBN Saneamiento Patrimonial de los Bienes
Muebles de Propiedad Estatal.

= DIRECTIVA N°002-2018-OCP-DGA “Procedimiento para la toma de
Inventario Fisico de Bienes Muebles, Bienes Inmuebles y Bienes No

Depreciables de la Universidad Nacional de Jaén”

VII. BREVE DESCRIPCION DE LA SITUACION DE LOS BIENES
MUEBLES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

Sobre los cambios de ambientes de las Oficinas Administrativas
Generandose Ubicaciones en las aulas y por ende los bienes que se
encontraban en las aulas ha sido recogido por el personal de la Oficina de

Servicios Generales y reubicados en algunas aulas del segundo nivel.
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Ante ello, se va a realizar el inventario anual a los centros de costo del

Organigrama anterior ademas se inform6 al coordinador de SIGA de la

Universidad Nacional de Jaén, para que el analista del MEF asignado a la

UNJ, nos brinde el apoyo para hacer los desplazamiento de bienes muebles

a los centros de costo segun la nueva reestructuracion del Organigrama en

el SIGA Mddulo Patrimonio para los primeros dias de enero del afio 2022,
aprobado Mediante Resolucién N.° 339-2020-CO-UNJ, de fecha 21 de
octubre del 2020.

CAPTURA DE CENTROS DE COSTO 2021

Consutta Redistro
afia ,—_|2021 = Ectaddo l—_l.l\ctivo =im Carga de Act. Ope. | At Ope. x C.C. | Metas x C.C. |
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136402 COMISION ORGANIZADORA UNIVERSIDAD NACION GAMARRA TORRES, OSCAR ANDRES 2 [0 [0 & g
13640201 TRIBUNAL DE HONOR UNIVERSITARID UHIVERSIDAD HACIOMMILLA PING, MANUEL BuWllLIO o[ |« A Ejl
13640202 DEFEMNSOR1A UNIWVERSITAR LA UNIVERSIDAD HACIOM ALARADD CARRASCO, NICANOR z [ W A Ejl
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13640301 RECTORADD UNIVERSIDAD HACIOr GAWMARRATORRES, 05CAR ANDRES <2 I A Ejl
13640303 ASESORIATECHICA DE RECTORADO UNIVERSIDAD NACION REYHATUESTA, JESUS ERMILA 10 oA &
13640304 OFICINADE SECRETARIA GEMERAL UNIVERSIDAD HACION CRUZ IGLESIAS, JEAN EBERE <2 I A Ejl
13640305 OFICINADE ASESORIAJURIDICA UNIVERSIDAD NACIONPILCO GOMEZ, LELIS 10 oA E=
13640306 OFICIMADE GESTION DE LA CALIDAD UNIVERSIDAD HACIOR DAWILAN $ANDOWAL, LEOMARDO z [ A Ejl
13640307 OFICINADE COOPERACION ¥ RELACIONES INTE UNIWERSIDAD NACION HUACCHA CASTILLO, ANNICK ESTEF 10 oA E=
13640308 OFICINADE COMUMICACION E IMAGEN IMSTITUC UHIVERSIDAD HACION FERMANDES WALLALOBOS, VM 1 [ w A Ejl
13640209 OFICINADE TECHOLOGIAS DE LA INFORMACION UNIVERSIDAD NACIOM GRANADING MEZS, JORGE LUIS z [ W A Ejl
13640310 OFICINADE GRADOS ¥ TITULOS UHIVERSIDAD HACION GUEWARA ARBWALD, MERY LUCILA 1 [ W A Ejl
13640311 OFICINA DE ARCHIND CENTRAL UNIVERSIDAD HACIOrTESEN LINARES, ALLISON WITHNEY 1 W A Ejl
13640212 UNIDAD DE EWALUACION ¥ MEJORACONTINUA  UNIWVERSIDAD NACION QUEZADA ASENJO, CRISTHIAN GUS 10 oA &
13640214 UNIDAD DE GESTION DEL COMOCIMIENTO ¥ CULUNINVERSIDAD NACIOM DAWLAN SANDOWAL, LEONARDO o[ W A Ejl
13640315 ESCUELA DE POSGRADO UNIVERSIDAD NACIOM OCANAZUNIGA, CANDY LISBETH 10 oA E=
13640¢ *ACERRECTORADD AL AD B G0 UHIVERSIDAD HACION BARZOLA CARDENAS, ABMER MILAN = [ A Ejl
13640401 "VICERRECTORADO ACADBMICO UNIVERSIDAD NACIONBARZOLA CARDENAS, ABNER MILAN 3 [0 M oA =
13640402 OFICINACENTRAL DOE ADMISION UNIVERSIDAD HACION HURTADOD WLLANUEW, ABELARDO 3 [ W A |
13640402 UMIDAD DE REGISTRD ADEMICO[UNIWVER SIDAD NACIONNUNES SANCHEZ, GUILLERMO ‘Iﬂm“@

v
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NIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

Resolucion del Consejo Directivo N° 002-2018-Sunedu/Cd
RESPONSABLE DE CONTROL PATRIMONIAL

UNIVERSIDAD NACIONAL
e “Aiio del Bicentenario del Perii: 200 Afios de Independencia” DE JAEN
Consulta Registra
Ao I—_|2021 = Estacin l—_lActivo =lm Carga deAc’[.Ope.l Act. Ope. x C.C. Metas x C.C. |
Sede | | CertroCosto: | =
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NIVERSIDAD K
DIRECCION OE RESPOMEABILIDAD $OCIAL UMM UNIVER SIDAD NACIOFTORRES CRUZ, MARLAMARLEM!

13640404
13640405
13640406
13640407
13640405
13640400
136402410
13640411

13640412

OFICINADE BIBLIOTECA CENTRAL UNIVERSIDAD NACIOM RODRIGUEZ ORDONEZ, FREDDI RO
CEMTRO PRE UMIVERSITARID UNIVERSIDAD NACIOM YALTAMEZA, JEIMIS ROYLER
ESCUELA PROFESIONAL DE INGEMIERIA FOREST UNIVERSIDAD NACIDMWARTINEZ SOVERD, GUSTA/D ADOL
ESCUEL® PROFESIONAL DE INGENIERIAMECANI UNPERSIDAD NACIOFOLNVERA ALDANA, MARIOD FELIX
ESCUELA PROFESIONAL DE INGEMIERIA DE INDL UNIVER SIDAD NACIONFERNANMDEZ ROSILLO, FRANK
ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIACIML - UNIVERSIDAD NACIOMWILLA PIND, MANUEL BMILID
E$CUELA PROFESIONAL DE TECHOLOGIAMEDICs UNIVER SIDAD NACIOFARELLANG UBILLUS, JUAN ENRIQUE
DIRECCOM DE BIEMESTAR UNIVERSITARIO UNIVERSIDAD NACIOM SUAREZ PEHA, MiLLAW

1264019 DIRECCION DE GESTION ACADBEMICA
136405 "ACERRECTORADD DE IMWESTIGACION

13640501 *ACERRECTORADD DE IMWESTIGACION

13640502 COMSEID COMSULTIVG DE IMWVESTIGACION

13640413 UNIDAD DE SERVACIOE DE SALUD UNMERSIDAD NACIOMFLORES CARHUAPORA, ZULY YAhla
13640414 UNIDAD DE ORIENTACION ¥ COMSEIERIA UNIWE UNIVERSIDAD NACIOFDELGADD GUEWARA, MARTHA JANE]
13640415 UNIDAD DE SERMICIOS PSICOPEDAGOGICOS UNMERSIDAD NACIOM DELGADD GUEWARA, MARTHA JANE]
13640416 UNIDAD DE ASISTENCIA Y SERVCIO S0CIAL UMMNERSIDAD NAGIOH S| LW BURGA, MAR 1A LUZ

13640417 UNIDAD DE CULTURA, RECREAZION ¥ DEPORTE UNIVERSIDAD NACIOM SUARES PEfLS, MiLLaM

13640418 AREA DE SEGUIMIENTO DEL GRADUADD UNMERSIDAD NACIODAWIAH SANDOAL, LEOMARDO

UNIVERSIDAD NACIOM RODRIGUEZ ORDONEZ, FREDDI RO
UNMERSIDAD NACIOM CARRIL FERMANDES, "CTOR BEM:
UNPMERSIDAD NACIOM CARRIL FERNANDEZ, “ACTOR BENJ,
UNMERSIDAD NACIOM CARRIL FERMANDEE, "ACTOR BEMJ:

13640503 DIRECCION DE GESTION DE INFORMACION % TR UNPERSIDAD NACIOFFERNANDEZ WILLALOBOS, Wil
13640504 DIRECCIGN DE INVESTIGACION, INHOWASION ¥ " UMINVER S 1040 MACIOHWILLA FING, tAHUEL BMILID
13640505 OFICINADE GESTION DE INWVESTIGACION UNPERSIDAD NACIOM HUAY A SOPLA, POLITO MICHAEL
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OoF 1E DEI N L OMHLL FLA, POLITO MICHAEL
OFICINA DE CAPACITACION EMN INVESTIGACION EUNINMVERSIDAD NACIOr CARRIL FERNANDES, YACTOR BEN
IMSTITUTO BINACIONAL DE INVESTIGACION PERLUMIVER SIDAD MACIOr CARRIL FERMANDED, \ICTOR BEMJ,
123640508 DIRECCION DE INCUBADORA DE BMPRESA UNIWERSIDAD NACIOM YACTAY O CASTILLO, JUAN ARMENDL
13640500 IMSTITUTOS DE INVESTIGACION UMIMVERSIDAD NACIOM CARRIL FERMANDES, "ACTOR BEM.
1364050001 IMSTITUTOS DE INWVESTIGACION OE Las FAC UHIWVERSIDAD NACIOF CARRIL FERMANDES, "ACTOR BEN.L
1364050802 INSTITUTOS DE INWESTIGACION INTERFACU UNIWERSIDAD NACIOF CARRIL FERMANDES, MCTOR BEN,
126405000201 IMSTITUTD DE INVESTIGACION EM CAMEUNINVERSIDAD NACIOM HULAWMAN MERA, ALEANDER
136405090202 INSTITUTO DE INVESTIGACION COOPER UNIVERSIDAD NACIOM HUAY WA SOPLA, POLITO MICHAEL
126405090203 INSTITUTO DE INWESTIGACION DE CIEN UNIVERSIDAD NACIOM QUINONES HUATANGARI, LENIN
126405000204 INSTITUTD DE INVESTIGACION EM CIEN UNINVERSIDAD NACIOM ALARADD CARRASCO, NICANOR
126405090205 INSTITUTO DE INVESTIGACION EM RECLUNIVERSIDAD NACIO RUIZ CAMACHD, WILFREDO
13640510 EDITORIAL UNIVERSITARLA UNIVERSIDAD NACIOM CARRIL FERNANDES, “CTOR BEN.
13640511 DIRECCION DE CENTROS DE PRODUCCION DE B UNIVERSIDAD NACIOF YALTAMEZA, JEIMIS ROYLER
13640512 COMITE DE ETICA E INWESTIGACION UNIWERSIDAD NACIOM CARRIL FERNANDES, "ACTOR BENL,
13640513 CEMTRO DE INVESTIGACION COOPERATINVD CAF UMIVERSIDAD MACIOM CARRIL FERMANDES, "ACTOR BEM.,
12640514 CENTRO DE BJUFREHDIMIENTO, INHOWACION, CIEUNIVERSIDAD NACIOP YALTAMEZA, JEIRIS ROYVLER
13640515 DIRECCION GEMERAL DE GESTIOM DEL BMPRENIUNIWERSIDAD NACIOF OCANAZURIGA, CANDY LISBETH
13640516 CEMTRO DE AMALISI$ ESFECTROFOTOMETRICD UMIVERSIDAD MACIOH ¥ALTAMETA, JERAIE ROYLER
136406 DIRECCION GEMERAL DE INWERSION, INFRAESTRUTL UNIVERSIDAD NACIOMMIRASL ROJAS, JULID CESAR
13640601 UNIDAD EJECUTORA DE INWERSIONES UNIWERSIDAD NACIOMWIRSAL ROJAS, JULIO CESAR
13640602 OFICIMNA DE OBRAS UNIVERSIDAD NACIOMMIRAAL ROJAS, JULID CESAR
13640603 OFICINA DE GESTION AWBIENTAL ¥ OCUPACIONA UNIVERSIDAD NACIOM AGUIRRE CAWMACHO, MARCO ANTOMN

13640506
13640507
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13640604 UMNIDAD FORMULAOORA UNIWERSI0AD NACIOr DELGADD0 TELLD, LEMIN o[ v A

13640605 OFICINADE INFRAESTRUCTURA Y MANTEMIMIEM UNIVERSIDAD NACIOHAGUIRRE CAMACHOD, MARCO ANTONK o[ |« A Ejl
13640606 DIRECCION DE INWERSION, INFRAESTRUCTURA UNMWERSIDAD NACIOMMIRAAL ROJAS, JULIO CESAR o I P
136407 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACIOM UNIVERSIDAD NACION GOMES PENADILLO, WILDER ROSAL = [ [ A g
13640701 DIRECCION GEMERAL DE ADMINISTRACION UNIERSIDAD NACIOM GOMES PEMADILLO, WILDER ROSAL z [ | A Ejl
13640702 UMIDAD DE RECURSO0S HUMANDS UNIVERSIDAD NACION BANCES MEZS, WHILLLAW HEMR Y 2 W oA |
13640703 QFICINADE ECOMNOMIA UMIVERSIDAD NACIOMWOLINA FEBRES, SEGUNDO DALTON 1[0 = A Ejl
13640704 UMNIDAD DE CONTABILIDAD UNIVERSI0AD NACIOrWMOLINA FEBRES, SEGUHDO DALTON 20 M oA &=
12640705 UNIDAD DE TESORERIA UNPMERSIDAD NACIOMREQUEID LATORRE, DORIS SOLED. z [ W A Ejl
13640706 UNIDAD DE ABASTECIMIENTO UNPERSIDAD NACIO QUIROE TUCTO, JEMNY ALICIA 3 v | A Ejl
13640707 OFICINA DE ALMACEM UNIVERSIDAD NACIONWELASOUES DIAZ, ELIAS I I
136407028 QFICINADE CONTROL PATRIMOMILAL UMPMERSIDAD NACIOF CRUZ CHUMACERD, MIRLAN 1[0 A Ejl
13640708 UMIDAD DE SERWICIOS GEMERALES ¥ GESTION UNMWERSIDAD NACIOMSOTO LUDEHS, SUSAH PaoLa w [~ VA
13640710 OFICINADE SECRETARIATECHICA DE PROCEDIN UNIVERSIDAD NACIOr CARRANZANVIDARTE, FLOR MELISSE 1[0 A Ejl
136408 DIRECCION GEMERAL DE PLANIFICACION ¥ PRESUPLUNIVERSIDAD NACIOMWASQUES GONZALES, JOSE PRAXED w [ [ A Ejl
13640201 OFICINA DE PLANIFICACION ¥ FRESURUESTO  UNMERSIDAD NACIONCUBWR ALSRES, PAWMELS ESTEFHAN 20 ¥ oA g
13640202 QFICINADE PLANIFICAZION UNPVERSIDAD NACIOH GAVMARRATORRES, 05CAR ANDRES o[ |« A Ejl
13640203 OFICINA DE PRESUPUESTO UNIVERSI0AD NACION CUEWS ALMRES, PAWVELS ESTERHAN o [0 oA g
12640204 OFICINA DE MANTENIMIENTO UMPVERSIDAD NACIOM GAVMARRATORRES, 05CAR ANDRES o[ |+ A Ejl
13640805 LUNIDAD DE INWVERSIONES UHIVERSIDAD NACIOHMEDA PALOMING, FRANE ROY s [ | A Ejl
136409 DIRECCION GENERAL DE FROGRAWACION DE INVER S UNIVERSIDAD NACION GAWMaRRA TORRES, 0SCAR ANDRES o [ [ A |
13640001 DIRECCION DE PROGRAMWMACION DE IMVERSION (UNIVERSIDAD NACIOR GAVARRATORRES, OSCAR ANDRES o[ |« A Ejl

w

CAPTURA DE CENTROS DE COSTO 2022
Consulta Reqistro
afio [2022 ] estacto [Active =] Carga se act. Ope. | |
Sede | »|[¥ CertroCosta: [
[Pyto [Estas
GMMARRA TORRES, OSCAR AN '-EHIDIEI“IE-

Dl A5 SBLEA. N IWER 5 TaR L& UNI\JERSIDAD HACIOF GAARRA TORRES, 050AR ANDRES 1 T A =
01.01 COMISION PERMANENTE DE FISCALIZACION UNPERSIDAD NACIOM GAVMARRATORRES, DSCAR ANDRES 1[0 A
02 COMEEID UNPMERSITARIO UHIERSIDAD HACIOM GAVMARRATORRES, 05CAR ANDRES 1[0 A ;
03 TRIBUNAL OE HONOR UNIERSIDAD HACIOF GAWMARRATORRES, DSCAR ANDRES 1T F A =
04 DEFEMSORLS UNIVERSITARLA UNIERSIDAD HACIOF ALARADD CARRASCO, NICAHOR 1T W A
05 RECTORADO UHIERSIDAD NACIOM GAMARRATORRES, 05CAR ANDRES s [ [ A ;
05.01 RECTORADOD UNIERSIDAD HACIOFGAWMARRATORRES, DSCAR ANDRES 1T F A =
0507 ORGANO DE CONTROL INSTITUCIOMAL UNIMERSIDAD HACIOFRUBIO CUBWS, LENIN 10 W A
05.03 YICERECTORADO ACADBAICD UNINERSIDAD HACIOFBARZOLA CARDENAS, ABHER hAILAN 122 [ [ A ;
05.03.01 WICERECTORADD ACADBEMICT UNIERSIDAD HACIOFBARZOLA CARDENAS, ABNER MILAN 1T F A =
050302 DIRECCION DE RESPONSABILIDAD SOCIAL UNI UNIVERSIDAD MACIOFTORRES CRUZ, MAR 1A MAaRLEN] 1 & A &
05.02.0% DIRECCION DE BIEWESTAR UNINVERSITARID UHIVERZIDAD MACIO $UARES PEM, WilLLAW e [ [ A ;
05.03.0301 DIRECCION DE BIEMESTAR UNIWVERSITARI UNIVERSIDAD HACIOFSUAREZ FEHS, WiLLA 1T F A =
05.03.03.02 UNIDAD DE SERWICIOS DE SaL00 UNIERSIDAD HACIOFFLORES CARHILAP RS, ZULY Yool 1 & A &
05.03.02.03 UNIDAD DE ORIENTACION % COMSEIERLA UNIVERSIDAD MACIOFZELADA ALCANTARA, MAZEL BETZAB 1[0 A ;
05.03.03.04 UNIDAD DE SERMICIOS PSICOPEDAGOGIC UNIVERSIDAD HACIOF DELGADO GUEWARA, MARTHA JANE] 1[0 A Q
05.03.0305 UNIDAD DE ASISTEMCIA ¥ SERWICIO S0C UNIERSIDAD HACIOF SILA BURGA, MaR 14 LUZ 1T & A &
05.02.02.06 UNIDAD DE CULTURA RECREACION ¥ DE UNIERSIDAD MACIOMSUARES PEHE, WiLLAW 1[0 A ;
05.03.04 DIRECCION DE GESTION ACADBMICA UHIVERSIDAD NACIOF RODRIGUEZ ORODONEZ, FREDDI RO a [T [] A Q
05.03.0401 DIRECCION DE GESTION ACADBMICA  UNIVERSIDAD HACIOFRODRIGUEZ ORDONEZ, FREDDI RO 1T & A &
05.03.04.02 OFICINACENTRAL DE ADMISION UNPERSIDAD NACIOFHURTADD WILLANUENWS, ABELARDO 1[0 A ;
05.03.0403 UNIDAD DE REGISTROS ¥ ASUNTOS ACAL UNIVERSIDAD HACIONHUKNEZ SANCHEZ, GUILLERMO 1[0 A Q

w
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05.03.04.04 OFICINADE BIBLIOTECA CENTRAL
05.04 VICERECTORADO DE INVESTIGACION
05.04.01 WICERECTORADD DE INVESTIGACION

UNIVERSIDAD NACIOM RODRIGUEZ ORDOKNEZ, FREDDI RO
UNIVERSIDAD MACION CARRIL FERMANDES, WICTOR BEMJ:
UNIVERSIDAD NACIOHCARRIL FERNANDEZ, WICTOR BEMNJ,

05.04.02 DIRECCION DE CENTROS DE PRODUCCION DEUNIVERSIDAD NACIOM YALTA MEZS, JEIMIS ROYLER
05.04.02.01 DIRECCION DE CENTROS DE PRODUCCICUNIMVERSIDAD MACION VALTAMEZA, JEIMIS ROYLER

05.04.02.02 CENTRO PREUNIWVERSITARIO
05.04.03 DIRECCION DE INCUBADORA DE BWVPRESAS

UNIVERSIDAD NACIOH YALITAMETA, JEIMIS ROYLER
UNIVERSIDAD NACIOH YACTAYO CASTILLO, JUAN ARKMAMDL

05.04.04 DIRECCION DE INVESTIGACION IMNOWACION ¥ UNIVERSIDAD MACIOMJILLA PING, MANUEL BWILID

050405 INSTITUTO DE INVESTIGAZION
05.05 SECRETARLA GENERAL
05.05.01 SECRETARIA GENERAL
050502 GRADOS ¥ TITULOS
050503 ARCHINMD CENTRAL
05.06 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
05.06.01 DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACION
05.06.02 UNIDAD DE RECURS0S HURMANDS
050603 UMIDAD DE ABASTECIMIENTOS
05.06.02.01 UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS
D5.06.03.02 OFICINA DE ALMACEN
D5.06.03.03 OFICINADE CONTROL PATRIMOMIAL
05.06.04 UNIDAD DE TESORERLA Y CONTABILIDAD
050605 UMIDAD EIECUTORA DE INWERSIONES

UNIVERSIDAD NACIOH CARRIL FERHAHDEZ, MICTOR BEM,
UNIWVERSIDAD NACIOH CRUZ IGLESIAS, JEAN EBERE
UNIVERSIDAD NACIOH CRUZ IGLES|AS, JEAN EBERE
UNIVERSIDAD NACIOH GUBWARA AREWALD, MERY LUCILA
UNIVERSIDAD NACIOM CRUZ IGLESIAS, JEAN EBERE
UNIVERSIDAD NACIOH GOMEZ PENADILLOD, WILDER ROSAL
UNIVERSIDAD MACIOF GOMEZ PEMADILLO, WILDER ROZAL
UNIVERSIDAD NACIOHBANCES MEZA, MIILLIAW HENRY
UNIVERSIDAD NACION SANTA CRUZ CUBAS, YUDITH MAEL!
UNIVERSIDAD MACION SANTA CRUZ CUBAS, YUDITH MAELE
UNIVERSIDAD NACIOMVELASDUES DIAZ, ELLAS
UNIVERSIDAD NACION CRUZ CHUMACERD, MIRLAN
UNIVERSIDAD MACIOMMOLINA FEBRES, SEGUNDO DALTON
UNIVERSIDAD NACIOMMIR AL ROJAS, JULID CESAR
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05.06.05.01 UMIDAD EJECUTORADE INVERSIOMES
05060503 UNIDAD DE IMVERSIOHES

05.07 OFICINADE TECHOLOGLAS DE LA INFORMACION

05.02 OFICINADE ASESORIAJURIDICA

05.09 OFICINADE PLANESWIENTO ¥ FRESUPLUESTO
05.09.01 OFICINADE PLANEMWIENTO ¥ PRESUPUESTO
05.09.02 UNIDAD FORMULADORA

UNIVERSIDAD MACIOMWIRASL ROJAS, JULIO CESAR
UHIVERSIDAD MACIOHWEZA PALOMING, FRANK ROY
05.06.06 UNIDAD DE $ERWICIOS GEMERALES ¥ GESTIONUMIVERSIDAD HAC|Ob 50T LUDERS, $U5AH PadLA

UHINERSIDAD MACIOFGRAMADING MEZA, JORGE LUIS
UNIVERSIDAD MACIORPILCO GOMES, LELIS

UHINERSIDAD MACIOF CUEW ANARES, PAVELS ESTEFHAN
UNIVERSIDAD HACIO CUEW ALSRES, PAMVELS ESTEFHAN
UHINERSIDAD MACIONDELGADD TELLO, LEMIN

05.09.03 UNIDAD DE PLAMEAWIENTO PRESUPUESTO Y b UMIWERSIDAD NACIOF CUBWS ALRRES, PAWVELS ESTEFHAN
05.10 OFICINADE COORPERACION ¥ RELACIOMES IMTERM UNIWVERSIDAD NACIOM HUACCHA CASTILLO, ANNICK ESTEF

05.11 OFICINADE GESTION DE LA CALIDAD
05.11.01 OFICINADE GESTION DE LA CALIDAD
05.11.02 AREADE SEGUIMIENTO AL GRADUADD.

UNIWVERSIDAD HACIONDALAN SANDOWAL, LEONARDO
UNIVERSIDAD MACIONDAIAN SANDOWAL, LEONARDO
UNIVERSIDAD NACIOM NUNEZ JULC A, HANCY

0512 OFICINADE COMUMICACION E IMASEN INSTITUCION UNIVER SIDAD HACIOKFERNANDES WLLALOBO S, W

05.13 COMSEID DE FACULTAD

05.12.01 ESCUELADE POSGRADD

05.13.02 DECAMATO
05.13.02.01 DECANATD
05.13.02 02 DEPARTAMENTOS ACADBMICOS
05.13.02.03 UMIDAD DE POSGRADD
05.13.02 04 UMIDAD DE INVESTIGACION
051302 05 ESCUELAS PROFESIONALES

UNIWVERSIDAD HACION GAWARRATORRES, OSCAR ANDRES
UMIVERSIDAD MACION OCAfS ZURIGS, CANDY LISBETH

UNIWVERSIDAD HACION GAWARRATORRES, OSCAR ANDRES
UNIVERSIDAD HACIOMGAMARRATORRES, OSCAR ANDRES
UHINERSIDAD MACIO GAMARRATORRES, OSCAR ANDRES
UNIWVERSIDAD NACIONGAMARRATORRES, OSCAR ANDRES
UHINERSIDAD MACION GAMARRATORRES, 05CAR ANDRES
UNIWVERSIDAD HACION VACTAYD CASTILLO, JUAN ARMANDL
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Cerntros de Costo Sede Res ahle J'Pers stado ~
05.00 OFICIMNA DE PLAMEAWIENTO ¥ PRESUPUESTO UNIVER S I0AD MAC IO CUBWE ALSRES, PAWVELS ESTERHAN s [ A ==
05.09.01 OFICINA DE PLAMESWIENTD ¥ FRESURUESTO  UNIVERSIDAD HACIOFCUEWR ANSRES, PAWELS ESTEFHAN 1T F A =
05.09.02 UNIDAD FORMULADORA UNIVERSIDAD MACIOM DELGADD TELLO, LENIN 10 W A
05.0003 UNIDAD DE PLANEAWIENTO PRESUPLUESTO ¥ tv UNIVER SIDAD HACIOF C U ALARES, PAWVELS ESTERHAN 1 W A
05.10 OFICIN& DE COORPERACION ¥ RELACIONES INTERF UNIVERSIDAD MACIOMHUAC CHA CASTILLO, ANMICK ESTEF 1T F A &=
0511 OFICINA DE GESTION DE L& CALIDAD UNIVERSIDAD MACIOH DAWILAM 5AND 0L, LEONARDO 20 T A =
05.11.01 OFICINADE GESTION DE LA CALIDAD UNIVERSIDAD MACIOHDALAN SAHD 0L, LEONARDO 1T A =
05.11.02 AREA DE SEGUIMIENTO AL GRADUADQ. UNIVERSIDAD MACIOMMUREZ JULCA, MANCY 1T F A &=
0512 OFICINADE COMUNICACION E IMAGEN IMSTITUCION UNIVER $1I0AD MAC IO FERMANDES WLLALOBO S, TN 10 W A Em
05.13 CONSEJO DE FACULTAD UNIVERSIDAD MACIOH GAMARRA TORRES, 0SCAR AMDRES 1w T A =5
051301 ESCUELA DE FOSGRADD UNIVERSIDAD MACIOOCaRa ZURIGA, CANDY LISBETH 1 F A &=
051302 DECANATO UNIVERFI0AD MACIOH GAMARFATORRES, OFCAR AHDRES m T A =
05.13.02.01 DECAMATO UNIVERSIDAD MACIOH GAMARRA TORRES, 0SCAR AMDRES 1T F A =
05.13.02.02 DEPSRTAWMENTOS ACADBMICOS UNIVERSIDAD MACIOH GAMARRA TORRES, 0SCAR AMDRES 10 W A
05.13.02.03 UMIDAD DE POSGRADO UNIVERFI0AD MACIOH GAMARFATORRES, OFCAR AHDRES 1 W A Em
05.13.02.04 UNIDAD DE INVESTIGACION UNIVERSIDAD MACIOH GAMARRA TORRES, 0SCAR AMDRES 1T F A &=
05.12.02.06 ESCUELAS PROFESIONALES UNIVEREIDAD MACIONYACTAY D CASTILLO, JUAM ARMANDI mm“@-
05.13.02.05.01 ESCUELA FROFESIONAL OE INGEMIERI UMIWVERSIDAD HACIOHWMARTINES SOVERD, GUSTAM ADOL 1 C VM A &=
05.13.02.05.07 ESCUELS FROFESIONAL DE INGENIERI UNIWERSIDAD MACIOF OLMWERA ALDANS, MARIO FELX 1T F A &=
05.13.02.05.03 EFCUELA FROFESIONAL OE IMGEMIERI UMIVERSIDAD HACIOH FERMANDES ROILLO, FRANK 10 W A Em
05.13.02.05.04 ESCUELA FROFESIONAL DE INGENIERI UNIWVERSIDAD HACIOFMWILLA PIND, MAHUEL BWMILIO 1T F A =
05.13.02.05.05 ESCUELS FROFESIONAL OE TECHOLOGC UNIWERSIDAD MACIOFARELLAND UBILLUS, JUAN ENRIQUE 1 F A &=
05.14 ASESORIATECHICA DE RECTORADD UNIVERFI0AD MACIOHREYMA TUESTS, JESUS ERMILA o[ W A @m
L
VIII. OBJETIVO GENERAL

Constatar y verificar en forma fisica in situ los bienes adquiridos de
propiedad de la institucién, teniendo en cuenta la ubicacion, estado de
conservacion y usuario final que se encuentra haciendo uso adecuado de
los bienes patrimoniales para asignarles las responsabilidades

correspondientes.

IX. OBJETIVOS ESPECIFICOS:
e Organizar los equipos de trabajo para la toma del inventario.
e Adquirir los materiales adecuados y necesarios para obtener buenos
resultados.
e Inventario fisico de los bienes activos pertenecientes de la universidad

e Actualizacion de los bienes activos en el sistema SIGA — Patrimonio

X. ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

El plan de trabajo presenta las siguientes actividades principales:
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e Ejecutar la toma de inventario de bienes muebles afio fiscal 2021 de la
UNJ.

¢ Realizar el saneamiento fisico de los bienes muebles de la UNJ.

10.1. Ejecutar la toma de inventario de bienes muebles aino fiscal 2021
de la UNJ

La Unidad de Patrimonio, dependiente de la Direccién General de

Administracion es responsable de la gestion eficiente de los bienes
muebles de la UNJ, desarrollando sus actividades de acuerdo con las
Normas Generales del Sistema Nacional de Bienes Estatales como
ente rector de la gestion de control patrimonial

El Inventario es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente,
codificar y registrar los bienes muebles con que cuenta cada entidad a
una determinada fecha, con el fin de verificar la existencia de los bienes,
contrastar su resultado con el registro contable, investigar las diferencias
que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que correspondan;
por otro lado, en Articulo 21 del decreto legislativo N° 217-2019-EF,
define el inventario: “los bienes muebles son materia de verificacion por
parte de las entidades mediante su inventario, el cual consiste en
corroborar su existencia, estado de conservacion, cuando corresponda de
acuerdo a la naturaleza de los bienes, y en actualizar los datos de su
registro a una determinada fecha, con el fin de conciliar, y efectuar el
saneamiento, de corresponder, durante el afio fiscal de presentacion de

inventario”

El Inventario mobiliario debe estar acorde con Sistema de Informacion
Nacional de Bienes Patrimoniales - al SINABIP; comprendiendo la relacion

detallada de las caracteristicas y valorizacién de los bienes.

Cumplir con el Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, y la

Directiva N°001-2015/SBN denominada Procedimientos de Gestiéon de los
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Bienes Muebles Estatales. Aprobado por Resolucion N° 046-2015/SBN vy
Directiva N°004-201-EF.54.01

10.2. Actividades que deberan desarrollar

e Presentar Plan, comision de inventario y cronograma de trabajo a
ser aprobado.

e Elaboracion de Oficio Circular dirigido a todos los centros de costo
la UNJ, comunicando el inicio de la toma de inventario 2021, a fin
de que se preste el apoyo necesario para una adecuada
verificacion fisica de los bienes muebles a su cargo y asigne
responsable por Escuelas Profesionales y/o centros de costo para
toma de inventario.

e Solicitar a Recursos Humanos la relacion de los servidores
de la UNJ indicando el area donde laboran a fin de identificar y
simplificar la labor de verificacion fisica.

e Capacitacion y entrega de materiales al equipo de trabajo de
inventariadores debiendo estos hacer reconocimiento de los
ambientes.

e Elaboracion de etiquetado de los bienes mediante software
propietario de GODEX

e Verificar la existencia, ubicacion y estado de conservacion de los
bienes de la UNJ por equipo de trabajo.

e Realizar el etiquetado de los bienes.

e Realizar el registro, validacion, coordinacion con los centros de
costo, seguimiento y control de los inventarios al activo fijo.

e Formalizar la asignacion de bienes a cada servidor y/o funcionario
de la UNJ.

e Efectuar la identificacion y registro de bienes que se requiera ser
dados de alta o baja por diferentes causales y los que se

encuentren pendientes de saneamiento.
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e Clasificar los activos fijos segun el plan de cuentas contable de
acuerdo a su valor, caracteristicas propias y normatividad vigente.

e Ingreso de la Informacion al Siga Modulo Patrimonio, a cargo del
equipo de gabinete, se propone un software propio basado en
etiquetado con codigo QR que facilitara la migracion de SIGA-MP

e Consolidar, revisar y clasificarlos formularios de inventario, asi
como procesar dicha informacion de los Bienes Muebles y
existencias en Excel.

e Realizar la conciliacion contable de activo fijo de propiedad de la
UNJ al 31 de diciembre del 2021.

e Presentar el Informe preliminar del avance y el Informe Final del

Inventario.

10.3. METODOLOGIA

Toma de Inventario al BARRER: La toma de inventario fisico y valorado de
2021, sera al BARRER, que consiste en que el equipo de inventario procede
a efectuar el inventario con la constatacion in situ del bien mueble de
“‘extremo a extremo” o “al barrer” verificando todos y cada uno de los bienes
patrimoniales que existan fisicamente en la dependencia visitada, efectuando
el conteo de todos los bienes encontrados sin excepcion, los mismos deben
estar registrados y firmados en ficha de levantamiento de informacién de

bienes patrimoniales

X1. INVENTARIO CICLICO

e El inventario ciclico es obligatorio y se realiza sin paralizar las
actividades de almacenamiento y distribucién. Para ello, se efectia la
suspension temporal de los movimientos del grupo de bienes muebles

objeto del inventario ciclico.
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e Los resultados de la verificacion y conteo fisico se comparan con los
registros efectuados en el sistema informético de soporte a la gestion
del almacenamiento y distribucion o en el registro de control visible de

almaceén y se identifican las diferencias.

e Las diferencias que se adviertan son investigadas, a fi n de proceder

con el saneamiento que corresponda.

e El responsable de la gestion de almacenamiento y distribucion
selecciona diariamente los bienes muebles a inventariar y supervisa la
ejecucion del inventario, que asegure corroborar las existencias en el
almacén y su estado de conservacion, por lo menos dos (2) veces al

ano.

e La frecuencia para la realizacion del inventario ciclico es definida en
funcion del valor de los bienes muebles, el nivel de rotacion,
identificacion de bienes muebles que forman parte de las diferencias del
inventario inmediato anterior, entre otros. Asimismo, se determina la
cantidad de bienes muebles a inventariar por dia, en funcién a la

capacidad operativa con la que se cuente en el almaceén.

e La metodologia para efectuar el inventario ciclico depende de la
naturaleza de los bienes muebles almacenados, pudiendo seguir los
siguientes criterios o aquellos que el Responsable de la gestion de
almacenamiento y distribucién considere pertinentes para la seleccion

de los bienes muebles a inventariar:

a) Los bienes muebles que presentaron diferencias en el inventario

ciclico anterior o hayan tenido ajustes.

b) Seleccion aleatoria de bienes muebles que aun no han sido

inventariados, teniendo en cuenta la clasificacién de inventarios ABC,
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gue es una técnica para segmentar las referencias de bienes muebles
del almacén segun su importancia en tres categorias (A, B y O),
siguiendo un criterio como el de valor, cantidad, volumen, rotacion,

entre otros; y basandose en la regla de Pareto:

= Una (1) vez cada mes la totalidad de los items clase A (80%),

= Una (1) vez cada tres (3) meses la totalidad de los items clase B
(15%) y

= Una (1) vez cada seis (6) meses la totalidad de los items clase C
(5%).

DE LOS BIENES MUEBLES SOBRANTES
Los bienes muebles sobrantes son aquellos que luego del proceso del
inventario ciclico o masivo, exceden a la cantidad registrada en el
sistema informatico de soporte a la gestion del almacenamiento y

distribucién o en el registro de control visible de almacén.

Una vez identificados los bienes muebles sobrantes y teniendo en

cuenta las causas de su origen, se realizan las siguientes acciones:

= Cuando el ingreso de los bienes muebles no fue considerado en los
registros de control visible de almacén y/o en el sistema informatico
de soporte a la gestiébn del almacenamiento y distribucion, se
procede a realizar el registro correspondiente.

= Cuando los bienes muebles han sido entregados en menor cantidad
a la autorizada en el PECOSA, corresponde despachar los bienes
muebles pendientes de entrega, salvo que el punto de destino
solicite la reduccién del pedido, para lo cual, debe extornarse o
anularse el PECOSA y emitir uno nuevo, acorde con la cantidad

entregada.
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e Los bienes muebles sobrantes, cuyo origen es distinto a las causas
indicadas en el numeral anterior, se incorporan en las existencias del
almaceén, teniendo en cuenta lo siguiente:
= En un plazo no mayor a treinta (30) dias habiles, computados desde
la identificacion del bien mueble sobrante, el responsable de la
gestion de almacenamiento y distribucion emite un informe dirigido a
la OGA.

= La OGA, de encontrarlo conforme, en un plazo no mayor a quince
(15) dias habiles, computados desde el dia siguiente de recibido el
informe, emite una resolucién autorizando la incorporaciéon de los
bienes muebles sobrantes a los registros del almacén.

= Se incorpora en los registros de control visible de almacén y/o en el
sistema informatico de soporte a la gestion del almacenamiento y

distribucion, mediante la NEA diferencia de inventario.

e El responsable de la gestion de almacenamiento y distribucion adopta
las acciones correspondientes a fi n de prevenir la recurrencia de las

causas que originan bienes sobrantes.

XIII. DE LOS BIENES MUEBLES FALTANTES
e Los bienes muebles faltantes son aquellos que luego del proceso de
inventario ciclico o masivo, se determinan gque no se encuentran
fisicamente en el almacén, a pesar de encontrarse registrados en el
sistema informatico de soporte a la gestion del almacenamiento y

distribucién o en el registro de control visible de almacén.

e Una vez identificados los bienes muebles faltantes, se realizan
determinadas acciones en atencion a las siguientes causas de origen:

= Robo o hurto: Se organiza un expediente de las investigaciones
realizadas, acomparfadas de la denuncia policial correspondiente.

= Pérdida: Se organiza un expediente de las investigaciones

realizadas.
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= Merma: En caso de bienes muebles que por su naturaleza se
volatilicen, la merma es aceptada siempre y cuando esté dentro de
la tolerancia establecida en la norma técnica respectiva. Cuando la
merma ocurra por otras circunstancias, sea por la accion de
animales o supere la tolerancia establecida, se informa la situaciéon

para las acciones correspondientes.

El responsable de la gestion de almacenamiento y distribucion adopta las
acciones correspondientes a fi n de prevenir la recurrencia de las causas que

originan bienes faltantes y procede con las acciones de baja.
XIV. COMISION DE TOMA INVENTARIO

La Comision de Inventario tiene a su cargo el procedimiento de la Toma del
Inventario fisico y valorado de los bienes muebles patrimoniales en la
Universidad Nacional de Jaén, al 31 de diciembre de 2021, la misma que

estara conformada de la siguiente manera:

e Director General de Administracion

¢ Representante de Unidad de Contabilidad,

¢ Representante de Unidad de Abastecimiento

e Representante de Unidad de Patrimonio, como facilitador

e Representante de Organo de Control Institucional, en calidad de
veedor.

La Comisién de inventario es responsable de los avances y los resultados

del inventario.

Algunas funciones principales comision inventario:

e Realizar toma de inventario de la entidad

e Elaborar un cronograma de actividades que determine el tiempo que
demandara la realizaciéon del inventario.

e Comunicar a todas las oficinas y personal de la entidad la fecha de inicio
de la toma de inventario.

¢ Realizar conciliacion patrimonio contable
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e Elaborar y suscribir acta de inicio, acta de conciliacion e informe final.

Bienes susceptibles de ser inventariados (Directiva 001-2015/SBN) son

objeto de inventario los bienes que tengan las siguientes caracteristicas:

e Sean de propiedad de la UNJ

e Tengan una vida util a un afo

e Sean pasibles de mantenimiento y/o reparacion

e Clasifiquen como activo fijo o bien no depreciable

e Sean tangibles

e Sean pasibles de algun acto de disposicion final.

e Los que se encuentren descritos en el Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado.

Bienes no inventariables (Directiva 001-2015/SBN) No son bienes de
materia de inventario por parte del Sistema Nacional de Bienes Estatales,

las siguientes

e Los accesorios, herramientas y repuestos

e Los fabricados en material de vidrio y/o ceramica para ensayo,
instrumental de laboratorio, set o kit de instrumental médico-quirdrgico,
a excepcion de los descritos en el Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado CNBME.

e Los intangibles (marca, titulos valores, licencias y software).

e Los bienes culturales, obras de arte, libros y textos.

e Los materiales desmontables o armables (carpas, tabladillos, tribunas,
etc.)

e Los animales menores (conejos, cuyes, pavos, patos, etc.) e insectos;

e Los sujetos a operaciones de comercializacion de parte de la entidad; y

e Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a

terceros de forma inmediata en cumplimiento de sus fines institucionales
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14.1. RECURSOS

a) Humano:

Profesionales responsables que monitoreardn y supervisaran el
cumplimiento del proceso de la toma inventario del grupo de trabajo,
ademas los miembros de la comision de inventario conformaran la

supervision.
Profesionales integrantes de comision de inventario:

Integrante: MG.ING. WILDER R. GOMEZ
Integrante: C.P.C. Jenny Alicia Quiroz Tucto
Integrante: Contador General

Integrante: C.P.C. Mirian Cruz Chumacero
Requerimiento de Personal

Se conformé un (01) equipos de trabajo, el cual estara integrada por
dos (02) personas (técnicos de inventario Modalidad Locador), los
mismos supervisados por 01 responsable de personal integrante de
la comision, los cuales realizaran el inventario fisico con los
procedimientos y funciones designadas en directiva de toma de
inventario, por tanto, el personal se distribuira en un grupo de trabajo

de la siguiente forma:
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Grupo de trabajo

UNIVERSIDAD NACIONAL

ENCARGADOS DETALLE
Especialista: Mirian Cruz Chumacero 1
Personal de Apoyo: Jorge Alvarado Lopez 1

INVENTERIADORES
Luis Huaméan Ojeda 2
Abraham Duéarez Sanchez

14.2. Personal de Trabajo:

La Oficina De Control Patrimonial es responsable de realizar las

actividades (Verificacion y codificacion) de inventario de control de los

bienes de la UNJ.

14.3. Toma de Inventario:

Es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y

registrar los bienes muebles patrimoniales con que cuenta la
UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN” a una determinada fecha, con el

fin de verificar su existencia real, contrastar su resultado con el registro

contable, investigar las diferencias que pudieren existir y proceder a las

regularizaciones que correspondan.

a.- Proceso de Toma de Inventario o Metodologia

El personal de apoyo técnico se establecera en cada oficina y procedera

a inventariar los bienes que se encuentren en cada ambiente ademas

verificara de extremo a extremo, todos y cada uno de los bienes muebles

gue existan en cada uno de los ambientes visitados.

La verificacion fisica de los bienes a inventariar incidira principalmente

en los siguientes aspectos:
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1. La verificacion fisica es inherente a todos los bienes Muebles
existentes en la UNJ, asignados en uso a la fecha de realizacion del

Inventario Fisico a cada una de las dependencias y oficinas.

2. Cada funcionario o servidor, sin excepcion, mostrara obligatoriamente
a los verificadores, todos y cada uno de los Bienes Muebles que le
han sido asignados en uso, incluso aquellos que por seguridad u otra
circunstancia, pudieran encontrarse guardados bajo llave en
escritorios, credencias, archivadores, armarios, vitrinas, etc. Asi
mismo, deberan evidenciar los bienes prestados provisionalmente a
otros trabajadores o los que se encuentren en reparacion dentro o

fuera de la Universidad Nacional de Jaén.

3. El equipo de trabajo realizara su labor verificando in situ los bienes
muebles asignados a cada uno de los funcionarios y trabajadores de
las dependencias, teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

e Funcionarios y/o servidores responsables de cada bien.

e Comprobacion de la presencia Fisica de los Bienes y su ubicacién
(detallada).

e Estado de Conservacion (Bueno, Regular, Malo)

e Condiciones de Seguridad.

4. En caso de verificarse “Bienes Muebles Sobrantes”, se procedera a
inventariar e incorporar al registro, para efecto de regularizacion
detallandose = minuciosamente las siguientes caracteristicas:

dimensiones, tipo, color, marca, N° de serie, modelo y otros.

5. En caso de comprobarse “Bienes Muebles Faltantes” (no habidos), el
equipo de trabajo requerira al responsable en cuyo ambito se haya
detectado el “Bien Faltante”, a fin que proporcione la informacion
documentada sobre el destino de cada uno de ellos, asi como la fecha
desde que el Bien Patrimonial se encuentra en situacion de no habido,

y de ser el caso debera realizarse la reposicion del bien.
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6. En caso de existir bienes en proceso de reparacion o mantenimiento,
el equipo de trabajo solicitara al responsable de su tenencia la
documentacion que sustente su salida (Papeleta de Autorizacion para
el Desplazamiento Interno o Externo de Bienes Muebles); siendo asi,
se considerara en el Inventario respectivo la ubicacion. Y requeriran

de una fotocopia del documento para sustentar la ubicacion.

7. Concluida la verificacion fisica de los bienes muebles existentes en
cada uno de los ambientes de una dependencia, el responsable de
los bienes asignados y el equipo de trabajo procedera a firmar el
Formato de “Inventario Fisico” realizado, debiendo los Equipos de
Apoyo Técnico entregar una copia de los mismos al responsable de
los bienes.

8. El equipo de trabajo, una vez concluida con la verificacion fisica de
los bienes en cada uno de los ambientes de la dependencia,
deberan entregar a la Oficina Control Patrimonial para registrar en la
base de datos y confrontar con el inventario patrimonial para

establecer diferencias.

9. El equipo de trabajo, presentara a la OFICINA DE CONTROL
PATRIMONIAL el “Informe Final de Inventario de Bienes Muebles”.

14.4. Identificacion de los bienes objeto de Inventario:

La Comisién de Inventarios de la UNJ elaborara el Inventario Fisico de los
Bienes muebles que detecten, sea cual fuere el origen y modalidad de su
adquisiciéon. Dichos inventarios se regiran conforme a las disposiciones
contenidas en el Reglamento aprobado con Resolucion N° 046-
2015/SBN que aprueba la DIRECTIVA N° 001-2015/SBN,
Procedimientos de Gestibn de los Bienes Muebles Estatales vy

modificatorias.
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Materiales:

e 3 Marcadores indeleble punta fina de color negro

e 3 Marcadores indeleble punta gruesa de color negro
e 03 Tableros de apoyo, acrilico

e 01 Wincha de metal de 5 mts.

e Etiguetas pre-enumeradas.

e 3tigeras

XV. EVALUACION DEL PLAN:

Concluida el procesamiento de la informacion de Inventario Fisico, la
informacion debera remitirse en medio magnético y debera estar acorde
con el SINABIP, la que sera acompafada del Informe Final de Inventario y

el acta de consolidacion.

XVI. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PARA EL INVENTARIO

OBJETIVO:

Conciliar con la base de datos del Sistema Integrado de Administracion
Financiera (SIAF) la existencia de los bienes muebles (activo fijo), a efecto
de llevar un control de los bienes patrimoniales de las dependencias (Areas,
Oficinas, unidades, Centros de produccién y laboratorios), correspondiente al
Ejercicio Fiscal 2021 y remitir a la SBN a través del SINABIP.

Direccidn: Jr. Cuzco y Antisuyo N°250 Pueblo Libre — Jaén. Web. www.unj.edu.pe
Of. Central :Jr. Cuzco N° 250 Esquina con Antisuyo — Pueblo Libre — Jaén
Web : www.unj.edu.pe

E-mail : patrimonio@unj.edu.pe



GBMCA DEL ‘ ||
#,
2

°
<&

NIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

NG o . A
k, . ® Resolucion del Consejo Directivo N° 002-2018-Sunedu/Cd
@ RESPONSABLE DE CONTROL PATRIMONIAL
UNIVERSIDAD NACIONAL

e “Aiio del Bicentenario del Perii: 200 Afios de Independencia” DE JAEN

META:

La Comisidbn General de Inventario y los Equipos de Trabajo, se
estableceran en cada dependencia y se procedera a inventariar los bienes
gue se encuentran en cada ambiente, se verificard de extremo a extremo,
todos y cada uno de los bienes muebles que existan en cada uno de los

ambientes visitados, bajo la supervision de la Comision general de

Inventario.
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