UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

Creada por Ley N2 29304
Licenciada con Resolucidn de Consejo Directivo N° 002-2018-SUNEDU/CD

Ario del Didlogo y la Reconciliacion Nacional”

Resolucion N2 614 - 2018- CO-UNJ
Jaén 04 de diciembre de 2018

VISTO: El Oficio N° 064-2018-UCP-OGA-UNJ de fecha 25 de octubre de 2018; Informe N° 596-2018-UNJ/DGA de
fecha 19 de octubre de 2018; Informe Legal N° 176-2018-UNJ/OGAL, de fecha 30 de octubre de 2018; Informe
N° 0617-2018-UNJ/DGA de fecha 30 de octubre de 2018, Acuerdo de Sesién Extraordinaria de Comision
Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, de fecha 16 de noviembre de 2018, y,

CONSIDERANDO:

Que, la Constituciéon Politica del Perd en su articulo 18" establece “(..). Cada universidad es auténoma
en _su_régimen_normativo. de gobierno, académico, administrative y economico. ‘Las universidades se rigen por
sus_propios estatutos en el marco de [a Constitucion y las Leyes”. El articulo 29° de la Ley Universitaria N°
30220, sefala que “aprobada la ley de creacién de una universidad publica, el Ministerio de Educacién
(MINEDU), constituye una Comision Organizadora, el cual tiene a su cargo la aprobacion del estatuto,
reglamentos y documentos de gestién académica y administrativa de la universidad, formulados en los
instrumentos de planeamiento, asi como su conduccién y direccién hasta que se constituyan los érganos de
! gobierno que, de acuerdo a la presente Ley, le correspondan (.)". Siendo asi, mediante Resolucién

Viceministerial N° 054-2018-MINEDU, de fecha 18 de abril del 2018, se reconforma a la Comisién Organizadora
de la Universidad Nacional de Jaén, integrada por: Dr. Edwin Guido Boza Condorena, Presidente; Humberto
Guillermo Garayar Tasayco, Vicepresidente Académico; y Dr. Manuel Antonio Canto Sdenz, Vicepresidente de
Investigacién. El Estatuto de la Universidad Nacional de Jaén, aprobado mediante Resolucion N* 390-2017-CO-
UNJ, en su articulo 9° inciso 9.1 prescribe que:"(...). La Comisién Organizadora es el mdximo dérgano de gestidn
y direccidén y ejecucién académica, investigacién y administrativo de la universidad”,

El articulo 8" del Estatuto Universitario de la Universidad Nacional de Jaén, sefala que, son atribuciones
y responsabilidades de las unidades ejecutoras y areas o dependencias equivalentes en las entidades, a través
del Director General de Administracién o quien haga sus veces: (..) ¢) Dictar normas y procedimientos internos
orientados a asegurar el adecuado apoyo econémico financiero a la gestion institucional, implementando la
normatividad y procedimientos establecidos por el sistema nacional de tesoreria en concordancia con los
procedimientos de los demds sistemas integradores de la administracion financiera del sector pablico (.).

El Jefe (e) de la Oficina de Control Patrimonial de la Universidad Nacional de Jaén, alcanza al Director
General de Administracién el Proyecto de Directiva N° 002-2018-OCP-DGA “Procedimiento para la Toma de
Inventario Fisico de Bienes Inmuebles y Bienes No Depreciables de la Universidad Nacional de Jaén, para su
revisién y aprobacion;

Es asi que, el Director General de Administracién, mediante Informe N° 0596-2018-UNJ/DGA de fecha 19
de octubre de 2018, solicita a la Oficina de Asesoria Legal la revision y Opinidén Legal respecto a la Directiva
N° 002-2018-OCP-DGA “Procedimiento para la Toma de Inventario Fisico de Bienes Inmuebles y Bienes No
Depreciables de la Universidad Nacional de Jaén", el mismo que, en respuesta al requerimiento realizado por la
Direccién General de Administracién, emite el Informe Legal N° 176-2018-UNJ/OGAL de fecha 30 de octubre de
2018, opinando que es procedente la aprobacién de la Directiva en mencidn, indicando que serd la Comisién
Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, la que previo acuerdo, disponga su aprobacion mediante
acto resolutivo.

Por lo que, en virtud a la opinién de Asesoria Legal, el Director General de Administracién emite el
Informe N° 0617-2018-UNJ/DGA, mediante el cual eleva la documentacién a la Presidencia de la Comision
Organizadora para su aprobacién mediante el acto resolutivo previo acuerdo de Sesién de Comisién;

La Directiva N° 002-2018-OCP-DGA “Procedimiento para la Toma de Inventario Fisico de Bienes Inmuebles
y Bienes No Depreciables de la Universidad Nacional de Jaén”, tiene como objetivo de implementar las
disposiciones, pfocedimientos, normas y mecanismos indispensables para la adecuada y oportuna ejecucion del
inventario fisico general de bienes muebles de activos fijcs, en todas las direcciones, oficinas y unidades de la
unidades de la Universidad Nacional de Jaén.

Es p.or ello que en Sesién Extraordinaria de fecha 16 de noviembre de 2018, la Comisién Organizadora
acordé por unanimidad: 1) APROBAR, la Directiva N° 002-2018-OCP-DGA “Procedimiento para la Toma de

Direccion: Calle Jr. Cuzco N* 250 — Sector Pueblo Libre - Jaén — Cajamarca Web: http://www.unj edu.pe
E-mail: secretariageneral@unj.edu.pe



LICA OF
Pt Pey,

N UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

Creada por Ley N2 29304
Licenciada con Resolucion de Consejo Directivo N° 002-2018-SUNEDU/CD

“Ario del Didlogo vy la Reconciliacion Nacional”
Resolucion N2 614 - 2018- CO-UNJ
Jaén 04 de diciembre de 2018

Inventario Fisico de Bienes Muebles, Bienes Inmuebles y Bienes No Depreciables de la Universidad Nacional de
Jaén”,

La Resolucién Viceministerial N° 088-2017-MINEDU, se aprueba la Norma Técnica denominada
“Disposiciones para la Constitucién y Funcionamiento de las Comisiones Organizadoras de las Universidades
Pablicas en Proceso de Constitucién”, en cuanto a la funciones de la Comisién Organizadora, establece en el
articulo 6.1.3 literal e) “Emitir resoluciones en los ambitos de su competencia”;

Estando a las consideraciones precedentes y en uso de las atribuciones que le confiere a la Comisidn
Organizadora la Ley Universitaria N' 30220 y demds normas vigente de Nuestra Casa Superior de Estudios

RESUELVE:

ARTICULQ PRIMERQ.- APROBAR, la Directiva N° 002-2018-OCP-DGA “Procedimiento para la Toma de Inventario
Fisico de Bienes Muebles, Bienes Inmuebles y Bienes No Depreciables de la Universidad Nacional de Jaén”.

ARTICULO TERCERQ.- DEJAR SIN EFECTO cualquier disposicién legal que se oponga a la presente resolucién.

ARTICULO CUARTO.- NOTIFICAR la presente Resolucidn a los interesados y a las dreas correspondientes para su

cumplimiento y demas fines.
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“Ciﬂ UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

DIRECTIVA N° 002-OCP-OGA-2018-UNJ

PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES
MUEBLES, BIENES INMUEBLES Y BIENES NO DEPRECIABLES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN.

I. FINALIDAD:
La presente Directiva tiene por finalidad normar y orientar los procedimientos
para la toma, formulacion y presentacion de los inventarios fisicos de bienes de
propiedad estatal. asignados a la Universidad Nacional de Ja¢n

II. OBJETIVO:
Implantar las disposiciones, procedimientos, normas y mecanismos
indispensables para la adecuada y oportuna ejecucion del inventario fisico
general de bienes muebles de activos fijos. en todas las direcciones, oficinas y
unidades de la Universidad Nacional de Jaén:

a) Facilitar informacion objetiva, uniforme, completa, ordenada e interrelacionada
de los tipos de bienes del activo fijo susceptibles de ser considerados como
patrimonio de la Universidad.

b) Mantener actualizado el inventario fisico de bienes muebles del activo fijo,
maquinaria, muebles, equipos de oficina, equipos de transportes, bienes
culturales, bienes depreciables y no depreciables de la Universidad Nacional de
Jaén.

¢) Asegurar el uso correcto, la integridad fisica y permanencia de los Bienes que
constituye el patrimonio mobiliario de la Universidad, asi como constituir un
registro actualizado de los bienes muebles de la entidad para presentar el
inventario fisico de dichos bienes a la Superintendencia de Bienes Nacionales y
tener informacion basica para la elaboracion de los estados financieros.

d) Cumplir con las normas legales establecidas para el ejercicio presupuestal y
contable de la Universidad.

e) Los Inventarios fisicos seran realizados semestralmente, anualmente o cuando

el caso lo requiera.

f) Contar con archivos de documentos fuentes para sustentar los ingresos, las
bajas y trasferencias de los bienes. y asi permitir la elaboracién de informacion
del patrimonio integral de la institucion.

g) Conciliar los saldos de inventario fisico valorado de bienes muebles, con los
estados financieros de la institucion consignados en las cuentas de activo fijo y
no_depreciable.

h) Sanear los bienes muebles sobrantes, faltantes y de baja, con que cuenta la
entidad y que deben ser regularizados.
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IIl. AMBITO DE APLICACION
De aplicacion y cumplimiento es obligatorio bajo responsabilidad administrativa a
los funcionarios y trabajadores en general de los Bienes a su cargo, dentro del
orden de jerarquia de cargos en la tenencia de los Bienes, cualquiera sea su
condicion laboral mientras asuma funciones en la Institucion donde labore, en el
control y tenencia de los bienes estatales en el ambito de la Universidad Nacional
de Jaén.

IV. BASE NORMATIVA

a) Constitucion Politica del Per

b) Ley N°®29304 Creacion de la Universidad Nacional de Jaén

¢) D.S.N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General
del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

d) Ley N° 30220 Ley Universitaria

e) Decreto Supremo N° 001-2012-MINAM, Reglamento Nacional para la
Gestion y Manejo de los Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos.

f) Resolucion N° 158-97-SBN que aprueba el Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado y la normatividad para su uso y aplicacion.

g) Resolucion N° 028-2007/SBN. Saneamiento de los Bienes Muebles de
Propiedad Estatal.

h) Resolucion N° 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN,
“Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales™.

i) Resolucion N° 027-2013/SBN, que aprueba la Directiva N° 003-2013/SBN
“Procedimientos para la gestion adecuada de los bienes muebles estatales
calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos - RAEE™.

DISPOSICIONES GENERALES - DEFINICION DE TERMINOS.

a) INVENTARIO FISICO. Es el proceso que consiste en verificar
fisicamente, valorizar, codificar y registrar los bienes del activo fijo,
existencia en Almacén Central, Bienes No Depreciables, Bienes Culturales
existentes a una fecha determinada. con el fin de asegurar su existencia real,
que permita contrastar los resultados obtenidos con los registros contables.

investigar las diferencias que puedan presentar y proceder a regularizarlas.
El inventario mobiliario esta acorde con lo que solicita el SBN en el modulo
de muebles del SINABIP.

b) BIENES MUEBLES COMPRENDIDOS EN EL INVENTARIO. Los
bienes muebles pertenecientes a la UNJ, codificados en el catalogo de bienes
muebles del estado o posibles de codificar. asignados para el desarrollo y

cumplimiento de sus actividades, objetivos y fines que tengan existencia util
estimada mayor de un ano.
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¢) CONTROL PATRIMONIAL. Es la verificacion, registro y actualizacion
de la situacion fisica y legal de los bienes muebles de la universidad,
asignados para el desarrollo de sus actividades y fines.

d) ACTIVO FLJIO. Son bienes asignados para el desarrollo y cumplimiento de
las actividades, objetivos y fines de la UNIJ, cuya durabilidad es mayor de un
afio y cuyo valor minimo en caso de bienes muebles es de 1/4 de la UIT. El
activo fijo se encuentra sujeto a depreciacion y revaluacion.

e) DEPRECIACION. Es la disminucion del valor de un bien derivada de los
efectos de su utilizacion a través del tiempo.

f) SANEAMIENTO. Acciones administrativas contables y legales que deben
realizar las entidades publicas. a fin de regularizar la situacion de los bienes
muebles patrimoniales faltantes
inventario

g) BIENES MUEBLES FALTANTES. Estando incluidos en el patrimonio de
la universidad no se encuentran fisicamente desconociéndose su ubicacion.

h) BIENES MUEBLES SOBRANTES. No ha sido dados de alta en el
patrimonio de la Universidad, debido a que su origen es desconocido o no se
cuenta con la documentacion suficiente chatarra, o se encuentra en un estado
avanzado de deterioro de un bien mueble que hace imposible su reparacion y
utilizacion.

i) REGISTRO CONTABLE. También denominados libros del comercio o
libro de contabilidad son los documentos fisicos de todas las operaciones y
movimientos economicos de la UNJ.

j)  COMISION DE INVENTARIO. Equipo encargado de conducir el proceso
de toma de inventario fisico de bienes muebles de la UNJ, conformador por

y sobrantes, detectados en el proceso de

o

los representantes de las oficinas de administracion, contabilidad y logistica.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS DE LA COMISION DE INVENTARIO
6.1 COMISION DEL INVENTARIO DE MUEBLES Y ENSERES,

MAQUINARIAS Y EQUIPOS.

a) A propuesta del Director General de Administracion conformara la
constitucion de una comision de inventario para el ejercicio presupuestal
en curso por lo menos una vez al afo, de acuerdo a lo establecido en el
numeral 6.7.3 de la Directiva N° 001-2015/SBN, aprobada mediante la
Resolucion N° 046-2015/SBN, establece las pautas que se deben tomar en
cuenta para la realizacion de los inventarios, como la conformacion de una
Comision de Inventario.

b) La comision de inventarios para la ejecucion de la conciliacion del

_inventario fisico de la UNJ, versus la informacion del médulo patrimonial
del SIGA hasta lograr la aprobacion del inventario previa firma del “Acta
de Conciliacion™ entre el responsable de patrimonio del establecimiento y
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la oficina de control patrimonial solicitard a la direccion general de
administracion la conformacion de equipos de trabajo, para la ejecucion
del trabajo.

El Inventario es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente,
codificar y registrar los bienes muebles con que cuenta cada entidad a una
determinada fecha. con el fin de verificar la existencia de los bienes,
contrastar su resultado con el registro contable. investigar las diferencias
que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que correspondan.
bajo responsabilidad del jefe de la direccion general de administracion o la
que haga sus veces. se efectuara un inventario anual en todas las entidades,
con fecha de cierre al 31 de diciembre del afio inmediato anterior al de su
presentacion, y debera ser remitido a la SBN entre los meses de enero y
marzo de cada afio. La informacion deberd estar acorde con el Moédulo
Muebles del SINABIP. la que serd acompaiiada del informe final de
inventario y del acta de conciliacion.

El director general de administracion, mediante resolucion administrativa
designara a los miembros de la comision para la toma de inventario fisico
de bienes muebles. bienes inmuebles. activo fijo y no depreciable de
propiedad de la Universidad Nacional de Jaén.

6.2 LA COMISION DE INVENTARIO ESTARA CONFORMADA DE LA
SIGUIENTE MANERA:

TITULARES:

- Direccion General de Administracion (Presidente)

- Oficina de Contabilidad (Integrante)

- Oficina de Logistica (Integrante)

- Oficina de Control Patrimonial (Secretario - Facilitador)

- Un representante del Organo de Control Institucional como veedor

a) La Comision de inventario es responsable de los avances y los
resultados del inventario en caso de ser realizada por personal de la
entidad o por particulares. La comision de inventario elaborara el
informe final de inventario y suscribe el acta de conciliacion
patrimonio-contable.

b) La Comision de inventario determina los resultados del inventario de
bienes. comunicando a la direccion general de administracion, quién
remite a la SBN el informe final de inventario y el acta de conciliacion
patrimonio - contable suscritos por la comision de inventario.

“¢) La oficina de control patrimonial participara en el proceso de la toma de

inventario como facilitador, apoyando en la ubicacion e identificacion
de los bienes.

s o e i e i
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parrafo del articulo 118° del Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento
de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

71. LA CITADA COMISION SERA DESIGNADA MEDIANTE ACTO RESOLUTIVO
Y TENDRA COMO FUNCION:

a) Previo al inicio de las acciones, la comision de inventario, como responsable de la toma
de inventario de bienes, formulara el plan de trabajo y cronograma de actividades a
realizar, para lo cual tomara conocimiento de los documentos, normas legales, libros y
registros relacionados a los items a inventariarse.

b) Comunicar a todas las oficinas de la entidad la fecha de inicio de toma de inventario y
solicitar se le brinde las facilidades del caso.

¢) Conformar los equipos de trabajo.

d) Solicitar a la oficina de personal la relacion de los trabajadores indicando el area y la
oficina donde laboran.

e) ldentificar los Ambientes.

f) Elaborar formularios y etiquetas.

g) Capacitar al personal inventariador en el llenado del formulario y manejo de equipos.

h) Proporcionar herramientas de trabajo.

i) Coordinar el horario y la disposicion de los representantes de cada ambiente.

j) Realizar la conciliacion con el inventario fisico del periodo anterior y el inventario
contable, respectivamente:

7.2. INSTRUCCIONES
7.2.1. PARA LA EJECUCION DEL INVENTARIO.

a) En la preparacion de la ejecucion del inventario. la comision del inventario instruird y
proporcionard a las Sub comisiones de la directiva y el manual para la ejecucion y las
instrucciones para el uso del Modulo Patrimonio.

b) Se verificara fisicamente e identificard el bien por el codigo de etiqueta que posee y por
los detalles técnicos determinandose el estado de conservacion, condiciones de uso y

seguridad y funcionario responsable.

¢) En caso de que la etiqueta no sea visible o hubiera sido arrancada, se debera informar de
inmediato a la subcomision de inventario para que éste comunique directamente a la
comisién de inventario. quién enviard a un personal que identificara, codificara el bien
en mencion. En caso de que los bienes fueran de uso compartido, el jefe de mayor nivel
dentro del ambiente serd el responsable del uso del mencionado bien.

d) En caso de aulas y otros ambientes de uso compartido por los alumnos si no hubiera
algan encargado. el responsable sera coordinador de la carrera profesional que posee las
llaves de dichos ambientes quedando bajo su responsabilidad la custodia y el cuidado de
los bienes que se hayan incluido en dichos ambientes

Sl Eaie s S - ey #
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a)

b)
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Identificar los ambientes fisicos, segiin el organigrama de la universidad, para
determinar los ambientes fisicos donde existan bienes.

Contar con la relacion del personal que labora en la universidad, para proceder a
identificar los bienes a su cargo vy suscribir la ficha de asignacion de uso de bienes
muebles.

Contar con un cronograma de actividades teniendo en cuenta las restricciones
existentes. la cantidad de bienes y el nimero de equipos de trabajo.

Comunicar a las unidades organicas u oficinas de la universidad la fecha de inicio de la
toma de inventario y solicitar las facilidades del caso para el acceso de la comision de
inventario (incluyendo los equipos de trabajo), a los lugares en donde se encuentran los
bienes bajo uso y responsabilidad de los trabajadores.

Realizar la toma de inventario teniendo en cuenta la informacion solicitada para el
registro de los datos en el mddulo muebles del SINABIP, y consignar en la ficha de
levantamiento de informacion, el detalle de los bienes verificados en caso de que se
encuentren como sobrantes.

Elaborar el acta de inicio de toma de inventario, la misma que debera contemplar los
plazos seiialados en el cronograma de actividades. Dicha acta serd suscrita por los
miembros de la comision de inventario y en caso de haber contratado los servicios de
una tercera persona natural o juridica, por la persona contratada o el representante de la
persona juridica, segin el caso.

7.4. VERIFICACION FISICA DE LOS BIENES MUEBLES

a)

h)

El equipo de trabajo identificara los ambientes fisicos con el nombre, nomenclatura o
c6digo margesi. asignando los bienes encontrados en cada ambiente al personal que los
tiene en uso.

El equipo de trabajo determinara la presencia fisica del bien, ubicacion y al trabajador
responsable que tiene asignado el bien.

Los bienes de uso en comin serdn asignados al jefe del area o al que este determine
como responsable.

Los equipos de trabajo verificaran los detalles técnicos como : marca, modelo, tipo,
color, dimensiones, serie, placa de redaje. motor, afio, etc.;

Estado de conservacion. consignandole : N: Nuevo, B: Bueno, R: Regular, M:Malo,
X:RAEE, y :Chatarra, segun corresponda:

Condiciones de seguridad.

Se describird en forma precisa el detalle técnico de los vehiculos livianos y pesados
indicando. codigo patrimonial, denominacién, marca, modelo, tipo, color, N° de motor,
N° de serie, afio de fabricacion, placa, estado de conservacion.

Dicho formato se emitira en original y copia. debiendo ser firmado por los miembros
del eq-uipo y comision de inventarios, asi como por el usuario y el funcionario de cada
unidad organica cuyos bienes han sido verificados, en seial de conformidad.

#‘- e e T B T e e e B S L T L T e e SR
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i) En el caso de los bienes sefalados como faltantes, la comision de inventario requerira
al representante de la unidad organica en donde sean detectados €stos, para que
proporcione la informacion documentada sobre el destino de cada uno de dichos
bienes. indicando desde qué fecha no se ubica el bien y qué acciones se han adoptado
al respecto.

j) Para aquellos bienes calificados como sobrantes ( luego del proceso de comparacion y
contrastacion con el inventario fisico inmediato anterior], la comision de inventario
requerira al representante de la unidad orgénica en donde sean detectados éstos, para
que proporcione la informacion documentada sobre la procedencia de cada uno de los
bienes.

k) Los bienes faltantes y sobrantes serdn registrados obligatoriamente en el “Formato de
Bienes Faltantes" (4nexo 04) y “Formato de Bienes Sobrantes™ (Anexo 05), segin
corresponda.

) Para el inventario de equipos de transporte, se utilizara el “Formato de Inventario por
Vehiculo" (Arexe 06), donde se consignard el estado de cada unidad, una vez
concluida la verificacion.

m) Si en la Toma del Inventario se encuentran bienes que no pertenecen a la Universidad
Nacional de Jaén, por causas tales como cesion en uso, préstamo, comodato, alquiler,
entre otras, éstos seran registrados en el “Formato de Bienes de Terceros" (Anexo 07).

n) En caso de constatarse la existencia de bienes patrimoniales en proceso de reparacion o
mantenimiento. la comision de inventario solicitara la documentacion que sustente su
salida, para luego proceder a verificar su ubicacion y estado situacional.
Los bienes patrimoniales se inventarian en el estado en que se encuentran y en la
unidad organica donde se hallen fisicamente.
De verificarse bienes que, por su condicion de excedentes, obsoletos o en mal estado,
se encontrarin en desuso, las unidades organicas inventariadas propondran la baja
patrimonial a la oficina de control patrimonial, indicando la causal y solicitando el
retiro de los mismos, asi como el descargo correspondiente de sus registros: en
concordancia con lo establecido en reglamento para el inventario nacional de bienes
muebles del estado.

q) En caso de haberse trasladado el bien por motivos de reparacion o préstamo. se debera
mostrar el cargo sustentatoria y se considerard como responsable de dicho bien a quién

haya autorizado la salida del bien.

r) En caso existieran bienes que no son propiedad de la Universidad y se encuentran
dentro de los ambientes, el propietario debera de sustentar la propiedad de este con
alg(in documento, ya sea la factura original u otro documento pertinente. De no contar
con dicho documento se procederd a considerarlo dentro del inventario como bien
sobrante.

Al concluir la toma de inventario fisico de una dependencia. sera firmado por el
responsable del bien, y el Jefe de la dependencia inventariada. El responsable se
quedard con una copia que quedard archivada en su oficina y estara obligada a devolver

cuando haga entrega de cargo.
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t) Si ocurriera el caso de haber concurrido y no haber tenido las facilidades de acceso a
los ambientes dentro del plazo previsto se levantara un acta e informe indicando el
nombre del responsable de dicho ambiente y la lista de bienes. Dicha acta e informe
seran elevados a las autoridades Universitarias para que proceda de acuerdo a sus
atribuciones.

u) Una vez concluido el levantamiento del inventario fisico, las subcomisiones de
inventario deberdn de remitir a la comision central de inventario todos los reportes
originales a mas tardar dos dias después de realizado el inventario para que se proceda
a actualizar el inventario.

7.5. INCORPORACION AL INVENTARIO INSTITUCIONAL
a) Losactivos fijos que retnan las siguientes caracteristicas:

El valor minimo que un bien material para ser considerado como activo fijo es el que
corresponde a 1/4 de la (UIT) Unidad Impositiva Tributaria vigente al momento de la
adquisicion u obtencion.

Bienes a ser Inventariados

= Que su vida atil sea mayor a un afo.

= Que sea destinado para uso de la entidad:

Que esté sujeto a depreciacion. excepto terrenos

= Que sean pasibles de mantenimiento y/o reparacion
= Clasifiquen como activo fijo o bien no depreciable

= Que sean tangibles

= Que sean pasibles de algin acto de disposicion final.

= Los que se encuentren descritos en el CNBME

Bienes de Cuentas de Orden que retinan las sicuientes caracteristicas:

Que su valor unitario sea menor a 1/4 de la UIT, a la fecha de su adquisicion.
= Que sean duraderos en condiciones normales de uso, mayores de 01 afio.
= Que no sean objeto de depreciacion.

= Que sean de propiedad de la entidad.

Los bienes adquiridos a través de donaciones, transferencias u otros actos similares, asi
como los que hayan sido objeto de recuperaciéon o reposicion seran incorporados al
patrimonio de la entidad en mérito de la Resolucion de Alta que sera expedida de
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conformidad con el procedimiento descrito para dicho fin en la Directiva N° 001-
2015/SBN “*Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales™.

Bienes No Inventariables

No son bienes materia de inventario por parte del (SNBE) Sistema Nacional de Bienes
Estales, los accesorios, herramientas y repuestos:

= Los fabricados en material de vidrio y/o cerdmica para ensayo, instrumental de
laboratorio. set o kit de instrumental médico quirirgico, a excepcion de los
descritos en el (CNBME), ) Catalogo Nacional de Bienes Estales

= Los intangibles (marcas. titulos valores, licencias y software).

= Los bienes culturales. obras de arte, libros y textos.

= Los materiales desmontables o armables (carpas. tabladillos, tribunas).
= Los animales menores (conejos. cuyes, pavos, patos, etc. ) e insectos.
= Los sujetos a operaciones de comercializacion por parte de la entidad.

- Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros de forma
inmediata en cumplimiento de sus fines institucionales.

7.6. RESPONSABILIDAD DE LOS BIENES MUEBLES ASIGNADOS

- Para la asignacion de los bienes patrimoniales a los usuarios se deberd tener en
consideracion los aspectos siguientes:

= En el caso de bienes nuevos, ¢l Pedido Comprobante de Salida (PECOSA) deberé ser
formulado por la Unidad de Almacén y debe ser firmado en el recuadro “Recibi
Conforme™ en sefial de conformidad por el funcionario, personal nombrado o personal
contratado bajo la modalidad CAS responsable de la recepcion de dicho bien.

= Los funcionarios asesores. directores, jefes de drea o el servidor a quien se le asigné el
bien patrimonial, son solidariamente responsables, tanto pecuniaria como
administrativamente de la pérdida, dafo, deterioro o mal uso de los bienes o servicios,
especialmente si ocurrieron por negligencia.

- En el caso que los bienes sean utilizados indistintamente por varios trabajadores es
responsabilidad del jefe de la oficina o quien haga sus veces en las dependencias
respectivas definir los aspectos relativos a su custodia y utilizacion de manera que €stas
se den correctamente.

- De establecer responsabilidad por faltantes de bienes patrimoniales a cargo de los
funcionarios, y/o servidores nombrados o contratados bajo la modalidad CAS, debera
ser puesto de conocimiento de la direccion general de administracion y la oficina de
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patrimonio para su recuperacion del bien de propiedad estatal.

= De existir responsabilidad del servidor contratado por la tenencia del bien patrimonial
se coordinara con la oficina de contabilidad, para la retencion de sus remuneraciones y
otros beneficios

7.7. CONSIDERACIONES GENERALES PARA EL LLENADO DE LOS FORMATOS

a) EIl formato contiene los datos sobre las caracteristicas de los bienes, en el cual se anotara
la informacion correspondiente. teniendo en cuenta lo siguiente:
= Utilizar lapicero azul o negro
= Escribir numeros claros o legibles
= Escribir las frases con letra legible

b) Asimismo para la apreciacion del estado de conservacidn de los bienes se tendrd en
cuenta los siguientes conceptos:

= Bueno (1): Es la condicion del bien mueble que estd operando en perfectas
condiciones técnicas y fisicas, y no ha sufrido ninguna reparacion o mantenimiento.

= Regular (2): Es la condicion del bien mueble que estd operando en forma normal y
tiene mantenimiento permanente, solo tiene ligeros deterioros externos debido al uso
normal, no influye en el desarrollo de su trabajo o funcion.

= Malo (3): Aquellos bienes muebles que no reciben mantenimiento periédico, cuya
parte externa tiene deterioros fisicos visibles y sus usos operacionales tienen
desperfectos o fallas al desarrollar su trabajo normal (es factible que esté inoperativo
pero puede ser recuperable).

= Muy Malo (4): Aquellos bienes muebles cuyo deterioro técnico y fisico hace
presumir la inoperatividad del bien mueble (irrecuperable).

= Nuevo (5): Aquellos bienes. que han sido recién adquiridos y se encuentran en
q q
perfecto estado de funcionamiento.

¢) Las hojas de verificacion fisica (borradores) seran archivadas como evidencia de la
accion administrativa de toma de Inventario fisico de bienes al 31 de diciembre de cada
ano.

7.8. VALORIZACION DEL INVENTARIO.
a) Terminada el levantamiento del inventario, la comision de inventario procederd a la
etapa consistente en la valorizacion actualizada de los bienes inventariados. Para tal
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efecto se confeccionard el listado de todos los bienes con el valor origen de su
adquisicion, segin los documentos fuente, valorizandose a los bienes sin valorizar de
acuerdo con el valor de mercado mas bajo y estado de conservacion actual.

b) Una vez finalizado este proceso la comision de inventario, remitird los cuadros
resimenes a la oficina de contabilidad para su analisis y evaluacion contable a fin de
opinar, observar o aprobar el proceso de valorizacion, actualizacion y depreciacion del
inventario fisico general de bienes muebles de la Universidad Nacional de Jaén.

7.9. COMPARACIONES Y CONCILIACIONES DE SALDOS.

a) El estado que arroje cada una de las cuentas del inventario, sera comparado con los
saldos obtenidos por la Oficina de Contabilidad, a fin de esclarecer las posibles
diferencias y concretar la conciliacion del Inventario Fisico General de Muebles y
Enseres, Maquinarias y Equipos, de la Universidad Nacional de Jaén.

7.10. RESPONSABILIDADES

a) La comision y las sub comisiones de inventario de activos fijos de existencias en la UNJ,
por encargo del director general de administracion, asumen la responsabilidad de dirigir,
verificar y garantizar la ejecucion cabal del inventario de muebles, maquinarias, equipos.

b) Los coordinadores de las carreras profesionales, funcionarios, trabajadores
administrativos de todas las unidades organicas son responsables directos del
cumplimiento de la presente directiva y de proporcionar el apoyo logistico y humano que
requiera la ejecucion del inventario.

¢) Los miembros de las sub comisiones de ejecucion del inventario son responsables de
ejecutar las acciones para la toma de inventario fisico en el plazo indicado en el
cronograma de trabajo.

d) El personal docente y administrativo a quienes se les ha asignado en uso algin bien
patrimonial de la Universidad estan obligados a proporcionar informacion sobre dichos

bienes a las sub comisiones responsables de la ejecucion del inventario y a los
verificadores de la comision de inventario. Si los bienes son de uso comun el
responsable serd el Jefe de la oficina, o dependencia donde se hallan los bienes.

7.11. INFORMACION A REMITIR A LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE
BIENES ESTATALES (SBN)

a) Se debera digitar las hojas de trabajo de los inventarios tomados por cada oficina en el
Software Modulo Patrimonial del SIGA, en forma cronologica, anotandose la
identificacion, caracteristicas técnicas, valor del bien, fecha de adquisicién, documento
de adquisicion, estado y responsable del bien.

b) La direccion general de administracion, remitird a la SBN — Lima entre los meses de
enero y marzo de cada ano. teniendo como fecha de cierre el 31 de diciembre del afio
anterior. (Articulo 121 ° del Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA). La
informacidn a remitirse sera:
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7.12. DE LA COMUNICACION A LA SBN
a) El jefe de la Oficina General de Administracion remitird a la Superintendencia
Nacional de Bines Estales. el “Informe Final de la Toma de Inventario de los Bienes
Patrimoniales™ el *Acta de Conciliacion Patrimonio- Contable™.

VIII. DISPOSICIONES FINALES
a) La presente directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

a) La comision de inventario de existencias efectuara su labor de la mejor manera posible,
manteniendo la confidencialidad de la informacion, asi como el de las existencias,
adoptando todas las disposiciones que se indican en la presente directiva o acogiendo
procedimientos que faciliten su labor, pero que de ninguna manera podran diferir de lo
dispuesto bajo responsabilidad.

X. ANEXOS
- Anexo 01 - Cronograma del Inventario. Determina el tiempo que demandara la

realizacion del inventario.

- Anexo 02 — Inicio de toma de inventario.
- Anexo 03 — Formato de ficha de levantamiento de informacion

- Anexo 04 - Formato de bienes faltantes (perdidos, robados, siniestrados etc.).

Comprende a los bienes registrados fisica y contablemente no ubicados en el proceso

de inventarios (sin que hayan sido dados de baja por alguna de las causales indicadas
en el reglamento de altas, bajas, actos de disposicion y saneamiento de bienes

patrimoniales de la Universidad Nacional de Jaén).

- Anexo 05 - Formato de bienes sobrantes del Inventario. Comprende a los bienes
cuyo origen vy presencia en la Universidad Nacional de Jaén es
desconocido, sin documentos que sustenten propiedad por parte de la Universidad o
de un tercero y que deberan ser incorporados de acuerdo con el procedimiento
establecido en Reglamento de Altas. Bajas, Actos de Disposicion y Saneamiento de

Bienes Patrimoniales

- Anexo 06 - Formato de inventario por vehiculo.

- Anexo 07 - Formato de bienes de terceros. Comprende a los bienes cuyo origen y

ek S e R L S BRI S et S A I Y 1 S ———
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presencia en la Universidad Nacional de Jaén es desconocido, sin documentos que

sustenten propiedad por parte de la Universidad o de un tercero y que deberan ser
incorporados de acuerdo con el procedimiento establecido en Reglamento de Altas,

Bajas, Actos de Disposicion y Saneamiento de Bienes Patrimoniales

- Anexo 08 - Formato de del informe final de la toma de inventario de los bienes

patrimoniales
- Anexo 09 - Acta de conciliacion.
- Anexo 10 - Acta de cierre de inventario.

- Anexo 11 - Otros resultados no contemplados (codigos eliminados,
modificaciones, reportes; de locales, de areas por local, de funcionarios, por
usuarios, etc.). Conforme lo dispone el articulo 121 del Reglamento de la Ley N°
29151 - Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, aprobado con Decreto
Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, la informacién sera remitida a través del
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA (SIGA) MODULO
PATRIMONIO. la que sera incluida del Informe Final de Inventario y del Acta de

Conciliacion.
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ANEXO N° 01
CRONOGRAMA
CRONOGRAMA DE INVENTARIO (VERIFICACION FISICA Y ETIQUETADO DE LOS BIENES PATRIMONIALES INICIOEL __DE__ DEL.__AL_DE__DEL__)
CENTRO DE RESPOSABLES MES X MES X

COSTO APELLIDOS NOMBRE

pL /55
s %
% PA 0 /% o
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ANEXO N° 02

ACTA DE INICIO DE LA TOMA DE INVENTARIO DE LOS BIENES PATRIMONIALES

Acta de Inicio de Toma de Inventario En las instalaciones de Universidad Nacional de Jaén, ubicado
en Jr. Cusco N°250 del distrito de Jaén, provincia de Jaén y departamento de Cajamarca, siendo las

................... horas del dia ----------. .....................de 201 ......,, se reunieron los integrantes de
la Comision de Inventario 201..... designados mediante Resolucion de Administracion
NCtiiiiienanann . de fecha............. en virtud de sus funciones y atribuciones senaladas en el

Directiva N°001-2015-SBN. Denominada™ Procedimiento de Gestion de los Bienes Muebles
Estatales™, en su articulo VI Disposiciones Especificas. Punto 6.7.3.4 referente a la comisién de
Inventario... dar inicio a las actividades del proceso de inventarios conforme al cronograma

establecido y aprobado mediante Resolucion de Administracion N°............., de fecha..........
Comision de Inventario Fisico de Bines Patrimoniales de la Universidad Nacional de Jaén (UNJ):
L = T Nt Presidente, de la Direccion General de
Administracion
- PR~y T s Primer, integrante de la Oficina de Logistica
ORI segundo integrante de la Oficina de
Contabilidad
Ademas : se encuentra presente en calidad de facilitador el
L) 1 L T responsable de la Oficina de Control Patrimonial ,
asleamnt BlSEROE v en calidad de veedor del Organo de Control
Institucional, designado por OFicio N®....ovumumesvessssvisosmsmsmssnsnsmpres 201.../0CP/DGA-

Existiendo el quérum reglamentario, el presidente da por validamente instalada la Comisién de
Inventario y luego de deliberar toman los siguientes acuerdos:
Acuerdos:

No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura de los acuerdos, se levanta la sesion siendo a
JaSecumsmemsemmsmmmne Horas del mismo dia, procediendo los participantes a suscribir la presente en seiial
de conformidad:

Presidente
Director General de Administracion

Primer integrante
Jefe de la Oficina de Contabilidad

Segundo integrante
Jefe de la Oficina de logistica

Veedor de la OCI
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ANEXO N° 03

FORMATO DE FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION
FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION INVENTARIO PATRIMONIAL

T

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN l  FECHA —orrefeeref e
USUARIO RESPONSABLE: | PERSONAL INVENTARIADOR:
APELLIDOS Y NOMBRES: ——-s f APELLIDOS Y NOMBRES:
| DEPENDENCIA: e e EQUIPO ;- R e S
MODALIDAD: FUNCIONARIO ()
A SERIE
5 DESCRIPCION 3 : ik
¢ CODIGO . b /DIMENSIONES ESTADO DE UBICACION
- : A i A 3 ' ‘OL .
I'TEM MARGESI MARCA 10DELO rro COLOR CONSERVACION OFICINA
[
4
LEYENDA: MUY MALO (MM) BUENO(B) NUEVO (N) REGULAR (R) MALO (M) o

- El usurario debera haber mostrado todos los bienes que se encuentran bajo su responsabilidad y no contar con mas bienes materia de
inventario

- El usuario es responsable de la permanencia y conservacion de cada uno de los bienes descritos, recomendandosele tener las providencias
del caso para evitar pérdidas, sustracciones deterioros etc.

- Cualquier traslado del bien dentro o fuera del local de la institucion, debe ser comunicado oportunamente al encargado de la OCP, bajo
responsabilidad.
*En esta casilla se registrara caracteristicas relevantes de los bienes tales como si cuentan con poliza de seguro, entre otras

USUARIO RESPONABLE PERSONAL INVENTARIADOR OFICINANA DE CONTROL PATRIMONIAL
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ANEXO N° 04
FORMATO DE BIENES FALTANTES

DEPENDENCIA: INVENTARIADO POR:
UBICACION: FECHA:
FUNCIONARIO RESPONSABLE: HORA:
. REGISTRO DE BIENES NO UBICADOS
DESC 10N DEL BIE MENSIONES
No | Codigo BRI TN o ASIGNADOS A AREA
Margesi
Nombre Marea Modelo Serie Color Largo Ancho Alto 0/C Fecha Valor historico
- =
3
1
b
7
8
9
10
BIENES NO UBICADOS EN EL PROCESO DE INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES REGISTRADOS AL 31 DE DICIEMBRE DEL N° DE ITEMS TOTAL S/
Funcionario del area inventariada Equipo/ comision de inventario
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ANEXO N° 05
FORMATO DE BIENES SOBRANTES
DIEPIENDENL‘M: INVENTARIADO POR:
UNIDAD (_)R(iANl(_'.A: FECHA:
UBICACION: HORA:

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

Cédigo DESCRIPCION DEL BIEN DIMENSIONES Estado Usuario Observaciones
ND

MATEEA Nombre Marca Modelo Serie Color Largo Ancho Alto
|
F]
5
[
7
8
0

LEYENDA: MUY MALO (MM) BUENO (B) NUEVO (N) REGULAR (R) MALO (M)
BIENES SOBRANTES UBICADOS EN EL PROCESO DE INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES REGISTRADOS AL 31 DE DICIEMBRE DEL N° DE ITEMS
Funcionario del drea inventariada Equipo/ comision de inventario
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RESOLUCION N°647-2011-CONAFU
Creada por Ley N* 29304

OFICINA DE CONTROL PATRIMONIAL
“Afio del Dialogo y Reconciliacion Nacional”
ANEXO N° 06
FORMATO DE INVENTARIO POR VEHICULO

" FICHA TECNICA DEL VEHICULO

“ENTIDAD CATEGORIA COLOR

DENOMINACION T [ N"DE CHASIS (VIN) COMBUSTIBLE

PLACA o N° DE FJES TRANSMISION |

CARROCERIA N° MOTOR CILINDRADA

MARCA | N"SERIE KILOMETRAJE 1

MODELO ANO DE FABRICACION TARJETA DE PROPIEDAD
TDESCRIPCION.

‘ APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA
P 5 i

1.- SISTEMA DE MOTOR

Cilindros

Carburador /Carter
Distribuidor/bomba de inyeccion
Bomba de gasolina

Purificador de aire

2.-SISTEMA DE FRENOS

Bomba de frenos
Zapatas y tambores

Discos y pastillas

3.- SISTEMA DE REFRIGERACION

Radiador
Ventilador

Bomba de agua

4.- SISTEMA ELECTRICO

Motor de arranque
Bateria
Alternador

Bobina

Relay de alternador

uces posteriores
Direccionales posteriores
Equipo de musica

Parlantes
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~“Afio del Didlogo y Reconciliacion Nacional

Claxon

Circuito de luces (faros. cableado)

RESOLUCION N°647-2011.CONAFU
Creada por Ley N* 29304

OFICINA DE CONTROL PATRIMONIAL

5.- SISTEMA DE TRANSMISION

Caja de cambios
Bomba de embrague
Caja de transferencia
Diferencial trasero

Diferencial delantero (4x4)

6.- SISTEMA DE DIRECCION

Volante
Cana de direccion
Cremallera

Rotulas

7- SISTEMA DE SUSPENCION

Amortiguadores/muelles
Barra de torsion
Barra estabilizadora

Llantas

8.- CARROCERIA

Capot de motor

Capot de maletera
Parachoques delantero
Parachoques posterior
Lunas laterales

Lunas cortaviento
Parabrisas posterior
Tangue de combustible
Puertas

Asientos

9.- ACCESORIOS

Aire acondicionado

spejos
Correas de seguridad .

antena

OFICINA DE CONTROL PATRIMONIAL
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10.-OTRAS CARACTERISTICAS RELEVANTES

APRECIACION TECNICA GENERAL (*)

Valor de tasacion

(5/)

Responsable de la oficina de control patrimonial Mecamico o especialista

Si la "Apreciacion Técnica General” indica ser i vehiculo en calidad de chatarra, se dispondra segin lo establecido en el DS N° 009-2008- VIVIENDA.
Asimismo, deberan efectuar el cierre defimitvo de la partida repistral de conformidad a lo establecido en los Arts. 1397 v 1407 del Reglamento de
Inseripciones del Registro de Propiedad Vehicular (aprobado por Resolucion N° 039-2013-SUNARP, publicado el 20-02-2013)

H s g - - . _@M
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RESOLUCION N°647-2011-CONAFU
Creada por Ley N' 29304

e ' OFICINA DE CONTROL PATRIMONIAL
“Afio del Didlogo y Reconciliacion Nacional”
ANEXO N° 07
FORMATO DE BIENES DE TERCEROS
DEPENDENCIA: INVENTARIADOR POR:
UNIDAD ORGANICA: FECHA:
UBICACION: HORA:
FUNCIONARIO RESPONSABLE:
Estado Usuario Documentacion Observaciones
Cédigo DESCRIPCION DEL BIEN DIMENSIONES autorizacion y fecha de
Nﬂ z S
Margesi ingreso
Nombre Marca Modelo Serie Color Largo Ancho Alto
]
- |
[
=
[ 8
9
10
LEYENDA: MUY MALO (MB) BUENO(B) NUEVO (N} REGULAR (R) MALO (M)
BIENES SOBRANTES UBICADOS EN EL PROCESO DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES PATRIMONIALES REGISTRADOS AL 31 DE DICIEMBRE DEL N° DE ITEMS: ___

Comision de inventario
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o OFICINA DE CONTROL PATRIMONIAL
“Afo del Dialogo y Reconciliacion Nacional”

ANEXO N° 08

INFORME FINAL DE LA TOMA DE INVENTARIO DE LOS BIENES PATRIMONIALES

L ANTECEDENTES
(Deberd contener la exposicion sobre la vevision de los anteriores)

II.  BASE LEGAL

(Deberd contener como minimo la sigwente informacion)

T DS, N°007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley N°29151. Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales

~ Resolucion N°138-97-SBN que aprueba el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado vy la normatividad para
su uso y aplicacion

~ Resolucion N°046-2015/SBN. que aprueba la Directiva N°001-2015/SBN. “Procedimientos de Gestion de los
Bienes Muebles Estatales

1L ACTIVIDADES DESARROLLADAS
(Debera contener como minimo la sigiiente informacion)
= Formacion de equipos de trabajo (personas que elaboran el inventario, capacitacion, condiciones previas, etc)
= Toma de inventario ( fase de campo. etiquetado. levantamiento de informacion, ete.)
= Trabajo de gabinete (ingreso al software, digitacion, migracion de informacion ete,)
~ Resultados obtenidos ( hienes en uso de la institucion, bienes que no se encuentran en uso por la institucion, bienes
que han sido afectado o cedidos en uso. bienes en proceso de transferencia, ew,)
= Informacion contable (cuadro de resumen contable v valor neto de los bienes,)
= Valorizacion de bienes (de aquellos totalmente depreciados o con valores simbalicos.)
= Cuadro resumen de conciliacion Patrimonio- Contable

= Otras actividades no seialadas (etiquetado. fecha de cierre, tiempo de gjecucion, etc,)

IV. ANALISIS DE LOS RESU LTADOS
~ Relacion de bienes en uso de la mstitucion
~ Relacion de bienes que no se encuentran en uso por la mstitucion
~ Relacion de bienes atectados o cedidos en uso
= Relacion de bienes prestados por otras entidades
= Relacion de bienes faltantes (perdidos. hurtados. robados. etc)
= Relacion de bienes sobrantes
= Relacion de bienes dados de baja v en custodia
~ Relacion de bienes dados de baja v en proceso de disposicion final
= Relacion de servidores responsables de inventario

= Otros resultados no contemplados (codigos eliminados. modificaciones eic)

v CONCLUSIONES

~ Deberd especificar los resultados. la cantidad de bienes patrimoniales conciliados, faltantes v sobrantes entre otros
puntos

Presidente

Primer Integrante Segundo Integrante

e e BT I L B A - - - 1o, e R L T e T i e S A T T S R
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ANEXO N°09

ACTA DE CONCILIACION PATRIMONIO - CONTABLE

Acta de Inicio de Toma de Inventario En las instalaciones de Universidad Nacional de Jaén, ubicado en Jr. Cusco N"250 del distrito de Jaén, provincia de Jaén y departamento de Cajamarca, siendo las .................. horas del dia -, SPURNCSSG | |1 ) DGR -
reunieron los integrantes de |a Comision de Inventario 201...., designados mediante Resolucion de Administracion N*...... .. el jefe de la oficina de contabilidad, jefe de |2 oficina de logistica y el responsable de la oficina de control patrimonial
Presidente -
Primer integrante
Segundo integrante ==
.
.
DEPRECIACION VALOR DIFERENCIA DE DIFERENCIA DE
VALOR DE DEPRECIACION VALOR NETD VALOR DE ACUMULADA CPT NETO CPT DEPRECIACION VALOR NETO AL
CUENTAS ADQUISICION ACUMULADA CONTABLE AL J1- ADOUISICION CPT AL 31- ACUMULADA N-12-201—
CONTABLE CONTABLE 12-201.. 2 - ...
[l Pana transpane iemesine
Tozel e cwerny 1 805 0]
4 Maquintaria_s Equips de Oficing ] ——
Kl Mobiliano de alicnt o
I pos e cOmpRIICIon + Penifencos
[RTRRD IR A Infornuiicas
(R TRRTE TR Equipo o relocomuiicaciones
1305 0Mudo? Equipo medic
1307 120001 Asre Acondiciriado v Refngercion
[ETENTRITTTH Asco. lmpicea v Cocun
[T Seguridad Industnal
BRI Elecncidad v elocirdnica
TMIT NS Eqpuipos. ¢ mstrusientos de medicion
(BRI Electncidad v clectronica
Total de la Cuemu 503 02
[ETET M v Equipo No [k b
SIS 0303 Miuchles v Enseres No Depreciable
Total cocmia S
Total General
" Presidente Primer Integrante Segundo Integrante
Jefe de la Oficina de Control Patrimonial Jefe de la Oficina de Contabilidad Jefe de la Unidad de Logistica

OFICINA DE CONTROL PATRIMONIAL
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ANEXO N° 10

ACTA DE CIERRE DE LA TOMA DE INVENTARIO DE LOS BIENES PATRIMONIALES

Acta de Inicio de Toma de Inventario En las instalaciones de Universidad Nacional de Jaén, ubicado en
Jr. Cusco N° 250 del distrito de Jaén. provincia de Jaén y departamento de Cajamarca, siendo las

................... horas del dia ——===-=== o resevereerr...de 201......, se reunieron los integrantes de la
Comision de Inventario 201..... designados mediante Resolucion de Administracion . , de
fecha............ - en virtud de sus funciones y atribuciones seiialadas en el Directiva N°001-2015-SBN,

Denominada® Procedimiento de Gestion de los Bienes Muebles Estatales™ en su articulo VI
Disposiciones Especificas. Punto 6.7.3.4 referente a la comision de Inventario..; dar inicio a las
actividades del proceso de inventarios conforme al cronograma establecido y aprobado mediante

Resolucion de Administracion N®............... de fecha........;. Comision de Inventario Fisico de Bines
Patrimoniales de la Universidad Nacional de Jaén (UNJ):
- D T Presidente. de la Direccion General de
Administracion
T e Primer, integrante de la Oficina de Logistica
- OV S— Segundo integrante de la Oficina de
Contabilidad
Ademas ; se encuentra presente en calidad de facilitador el
SEAGHR). covsnisetinsvinsmimms s s srsn e Ty responsable de la Oficina de Control Patrimonial , asi
comuy; O, SEROE. .opnunissnmssmieries [ en calidad de veedor del Organo de Control
Institucional, designado por Oficio N7 ... 201.../OCP/DGA-

Existiendo el quérum reglamentario. ¢l presidente da por validamente instalada la Comision de
Inventario y luego de deliberar toman los siguientes acuerdos:
Acuerdos:

No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura de los acuerdos. se levanta la sesion siendo a
10 covmsimssmeeann Horas del mismo dia. procediendo los participantes a suscribir la presente en sefal de
conformidad:

Presidente
Director General de Administracion

Primer integrante
Jefe de la Oficina de Contabilidad

Segundo integrante
Jefe de la Oficina de logistica

Responsable de la Oficina de Control Patrimonial

Veedor de la OC]I
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