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VISTO: El Oficio N° 021-2018-USP-OBU/UNJ de fecha 11 de septiembre de 2018; Oficio N° 217-2018-
OGBU/VPAC-UNJ de fecha 12 de septiembre de 2018; Informe N° 0553-2018-UNJ/DGA de fecha 03 de
octubre de 2018: Informe N° 329-2018-UNJ/DGPP de fecha 03 de octubre de 2018; Informe N* 0560-
2018-UNJ/DGA de fecha de 05 de octubre de 2018; Oficio N° 594-2018-UNJ/VPACAD de fecha 18 de
octubre de 2018:; Acuerdo de Sesidén Ordinaria de Comisiéon Organizadora de la Universidad Nacional de
Jaén de fecha 25 de octubre de 2018; y,

Que, el articulo 18°, de la Constitucién Politica del Per(, establece que: “(..). Cada universidad es
7 ; auténoma en su régimen normativo, De gobierno, académico, administrativo y econdmico. Las
FJ/ universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de la Constitucion y las leyes”;

Que, el articulo 29° de la Ley Universitaria N° 30220, sefala que “aprobada la ley de creacién de
una universidad piblica, el Ministerio de Educacién (MINEDU), constituye una Comisién Organizadora, el
cual tiene a su cargo la aprobacién del estatuto, reglamentos y documentos de gestion académica y
administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento, asi como su
conduccién y direccién hasta que se constituyan los érganos de gobierno que, de acuerdo a la presente
Ley, le corresponda

Que, mediante Resolucién Viceministerial N° 054-2018-MINEDU de fecha 18 de abril de 2018, %e
reconforma la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, integrada por: Dr. Edwin Guido
Boza Condorena, Presidente; Dr. Humberto Guillermo Garayar Tasayco, Vicepresidente Académico; y Dr.
Manuel Antonio Canto Sédenz, Vicepresidente de Investigacidn;

Que, el articulo 9° inciso 9.1 del Estatuto Universitario de la Universidad Nacional de Jaén, refiere
que “€.). La Comisién Organizadora es el méaximo érgano de gestién y direccién ejecucion académica,
| investigacion y administrativo de la universidad”;

Que, mediante Oficio N° 217-2018-0GBU/VPAC-UNJ de fecha 12 de septiembre de 2018, el Jefe
encargado de la Oficina General de Bienestar Universitario remite a la Vicepresidencia Académica el Plan
de trabajo anual 2018 de la Unidad de Servicio Psicopedagégico y el Area de Tutorfa presentado por la
responsable de la Unidad de Servicio Psicopedagégico, Mg. Delgado Guevara Martha Janeth; por lo que
solicita su aprobacién y la disponibilidad presupuestal por el importe ascendente a S/ 2,267.20

En cumplimiento al articulo 19° de la Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico
N° 28112, regula los Actos o disposiciones administrativas de gasto, sefiala lo siguiente; “Los funcionarios
de las entidades del Sector Piblico competentes para comprometer gastos deben observar, previo a la
emisiéon del acto o disposicién administrativa de gasto, que la entidad cuente con la asignacion
presupuestaria - correspondiente. Caso contrario devienen en nulos de pleno derecho”; el Director de la
Direccién General de Administracién mediante Informe N° 0553-2018-UNJ/DGA de fecha 03 de octubre de
2018, solicita a la Direccion General de Planificacién y Presupuesto la Disponibilidad Presupuestal por el
importe ascendente a S/2, 267.00 soles, para la atencién del Plan de trabajo anual 2018 de la Unidad
de Servicio Psicopedagogico y el Area de Tutoria de la Oficina General de Bienestar Universitario;

Que, mediante Informe N° 0560-2018-UNJ/DGA de fecha de 05 de octubre de 2018, el Director de
la Direccién General de Admiracién pone en conocimiento a la Vicepresidencia Académica que si existe
disponibilidad presupuestal por el importe ascendente a S/ 2,267.20 soles para la ejecucion del Plan de
trabajo anual 2018 de la Unidad de Servicio Psicopedagogico y el Area de Tutorfa de la Oficina General
de Bienestar Universitario, segln consta en el Informe N° 329-2018-UNJ/DGPP de fecha 03 de octubre de
2018 enviado por el Director de la Direccion General de Planificacién y Presupuesto,

Direccion: Calle Jr. Cuzco N° 250 - Sector Pueblo Libre — Jaén — Cajamarca Web: http://www.unj.edu.pe
E-mail: secretariageneral@unj.edu.pe



\CA DE(
B »
&

wém,“ UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
K

Creada por Ley N2 29304
Licenciada con Resolucién de Consejo Directivo N° 002-2018-SUNEDU/CD

“Ario del Didlogo y la Reconciliacion Nacional”
Resolucion N2 569- 2018- CO-UN]
Jaén, 07 de Noviembre de 2018

El articulo 20° del Estatuto Universitario de la Universidad Nacional de Jaén, sefiala que: “El Vice-
Presidente Académico es la maxima instancia de gobierno y gestién en lo académico y la encargada de
formular las politicas de formacion académica de modo participativo y dirigir, supervisar y ejecutar
buscando garantizar la calidad de las mismas. (..)"; el Vicepresidente Académico, a través del Oficio N°
594-2018-UNJ/VPACAD de fecha 18 de octubre de 2018, solicita al Presidente de la Comision
Organizadora, la aprobacién del Plan de trabajo anual 2018 de la Unidad de Servicio Psicopedagoégico y
el Area de Tutorfa de la Oficina General de Bienestar Universitario; por lo que opina favorablemente su
aprobacién ya que cuenta con la disponibilidad presupuestal correspondiente;

En Sesién Ordinaria de fecha 25 de octubre de 2018, la Comisién Organizadora acordd por
unanimidad: 1) APROBAR el Plan de trabajo anual 2018 de la Unidad de Servicio Psicopedagégico y el
Area de Tutoria de la Oficina General de Bienestar Universitario de nuestra Casa Superior de Estudios. 2)
DISPONER que la Direccién General de Administracién realice los tramites administrativos correspondientes
para el desembolso por el importe solicitado ascendente a S/2,267.20 soles;

Que, la Resolucién Viceministerial N° 088-2017-MINEDU, se aprueba la Norma Técnica denominada
“Disposiciones para la Constitucion y Funcionamiento de las Comisiones Organizadoras de las
Universidades Piblicas en Proceso de Constitucién”, la cual establece en el articulo 6.1.3 literal e) las
funciones de la Comisién Organizadora: “Emitir resoluciones en los dmbitos de su competencia”;

Estando a las consideraciones precedentes y en uso de las atribuciones que le confiere a ga
Comisién Organizadora la Ley Universitaria N' 30220 y demas normas vigente de Nuestra Casa Superior
de Estudios;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Plan de Trabajo Anual 2018 de la Unidad de Servicio Psicopedagdgico
y el Area de Tutoria de la Oficina General de Bienestar Universitario de nuestra Casa Superior de
Estudios.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER que a la Direccién General de Administracién realice los tramites
administrativos correspondientes para el desembolso por el importe solicitado ascendente a $/2,267.20
soles;

ARTICULO TERCEROQ.- NOTIFICAR las presentes Resolucién a los interesados y a las areas administrativas
correspondientes para su cumplimiento y demas fines.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUB Y EJECUTESE

~N y

Ol eow

)Lrina Uribe \Attauc 'Edwin Guido Boza Condorena
Presidente
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“Aiio del Dialogo y la Reconciliacion Nacional”

PLAN DE TRABAJO ANUAL DE LA UNIDAD DE SERVICIO PSICOPEDAGOGICO Y EL
AREA DE TUTORIA 2018 DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

I. DATOS GENERALES
1.1. INSTITUCION : Universidad Nacional de Jaén
1.2. ANO ACADEMICO :2018

1.3. LOCALIZACION

1.3.1. Region : Cajamarca
1.3.2. Provincia + Jaén
1.3.3. Distrito s Jaén

1.4. ENCARGADA RESPONSABLE : Mg. Martha J. Delgado Guevara

1.5. CRONOGRAMA DE DESARROLLO: Enero — Diciembre 2018 4

Il. JUSTIFICACION

La implementacion de la Unidad de Servicio Psicopedagogico y el Area de Tutoria. en
la Oficina General de Bienestar Universitario de la Universidad Nacional de Jaén. contribuira al
cumplimiento de los estandares de calidad. Asi mismo la Unidad de Servicio Psicopedagogico
y el Area de Tutoria, estd al servicio de una educacion personalizada e integral, han de
atender no solo al desarrollo cognoscitivo, sino también al desarrollo emocional, moral y en
definitiva personal de los alumnos. La tutoria cumple una funcion muy importante dentro 3
fuera de las actividades académicas como atender y prevenir situaciones de riesgo social que
involucra a personas, grupos y comunidades. del mismo modo se pretende fortalecer la atencion
integral de nuestra comunidad estudiantil. La tutoria es el acompanamiento y apoyo de caracter
individual y grupal por parte del tutor que favorece una mejor comprension de los problemas
que enfrenta el sujeto en formacion en lo que se refiere a su adaptacion al ambiente
universitario, a las condiciones individuales para un desempeiio aceptable durante su formacion
y para el logro de los objetivos académicos que le permitiran enfrentar los compromisos de su

futura practica profesional.



BASE LEGAL

e LeyN°30220, Ley Universitaria

e Politica de Aseguramiento de la Calidad de la Educacidén Superior Universitaria,

aprobado por Decreto Supremo N°016-2015-MINEDU

e Modelo de Licenciamiento Universitario, aprobado con Resolucion de Consejo

Directivo N® 006-2015-SUNEDU/CD

o Estatuto de la UNJ, aprobada con Resolucion N°74-2016-CO-UNJ
e Reglamento General de la UNJ, Aprobado con Resolucion N® 75-2016-CO-UNI

¢ Plan Estratégico Institucional (PEl) 2016-2021. aprobado con Resolucion N° 76-

2016-CO-UNJ

OBJETIVOS:

3.1. OBJETIVO GENERAL:

3.1.1 Brindar a los estudiantes en formacion el acompaiamiento, la comunicacion vy la atencion
personalizada y permanente a lo largo de sus estudios profesionales por un tutor, que

P

contribuya a su formacion integral v de calidad.

3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS:
B

3.2.1 Desarrollar el Area de tutoria en cada uno de los ciclos académicos de las cinco carreras

profesionales de la Universidad Nacional de Jaén.

3.2.2 Designar con resolucion a través de la oficina de vicepresidencia académica un docente

tutor por ciclo de cada una de las cinco carreras profesionales. durante el afio 2018.

(U]

.2.3 Contribuir al desarrollo de los conocimientos, habilidades. destrezas. actitudes y valores
de una manera reflexiva. con la finalidad de garantizar el desarrollo humano. la
formacion profesional ¢ integral de los estudiantes en formacion,

3.2.4 Promover la integracion y adaptacion de los estudiantes a la vida universitaria.

3.2.5 Realizar seguimiento y apoyo psicopedagogico a los estudiantes de bajo rendimiento

académico.

(VS

2.6 Supervisar y evaluar de manera continua la actividad tutorial; estableciendo los
mecanismos que permitan en funcion de los resultados, la retroalimentacion
reestructuracion oportuna del PAT.

POBLACION OBJETIVO

.+ [Estudiantes. coordinadores de carrera y docentes tutores de la Universidad Nacional de
Jaén.



V. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

NG

ACTIVIDADES

MESES PROGRAMADOS

ENE | FEB | MAR | ABR [ MAY [ JUN | JUL [AGO [ SET [ OCT [ NOV | DIC

OBJETIVO GENERAL: Brindar a los estudiantes en formacion e

0l

02

03

04

estudios profesionales por un tutor, que contribuya a su formacion integral y de calidad.

| acompaiiamiento, la comunicacion y la atencion persona

GESTIONAR EL PRESUPUESTO PARA LAS ACTIVIDADES Y ACCIONES QUE SE REALIZARAN EN
LA UNIDAD DE SERVICIO PSICOPEDAGOGICO Y EL AREA DE TUTORIA.

lizada y permanente a lo largo de sus

-

“ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO DE LA UNIDAD DE SERVICIO PSICOPEDAGOGICO Y EL AREA
DE TUTORIA 2018.

| MODIFICAR Y APROBAR LA FICHA PSICOPEDAGOGICA

“ | SOLICITAR A LAS COORDINACIONES DE CARRERA A TRAVES DE LA OFICINA DE

VICEPRESIDENCIA ACADEMICA DESIGNAR CON RESOLUCION A LOS TUTORES DE LOS
DIFERENTES CICLOS ACADEMICOS PARA EL AND 2018

03

06

07

08

nw

EVALUAR A LOS ESTUDIANTES INGRESANTES 2018 | 'Y Il CON LA FICHA PSICOPEDAGOGICA Y
EL TEST DE HABITOS DE ESTUDIO.

| TALLERES DE INTERVENCION PSICOPEDAGOGICO TENIENDO EN CUENTA LOS RESULTADOS

DE LA EVALUACION ANTES MENCIONADA.

T REALIZAR REUNIONES CON LOS TUTORES DE LAS DIFERENTES CICLOS Y CARRERAS

PROFESIONALES.

" REALIZAR SEGUIMIENTO A ESTUDIANTES DE LAS DIFERENTES CARRERAS PROFESIONALES
QUE TIENEN CURSO DESAPROBADO POR TERCERA Y CUARTA VEZ,

T GRIENTACION PSICOPEDAGOGICA A ESTUDIANTES CON 8AJO DESEMPENO ACADEMICO Y

EVALUACION CON TEST PSICOPEDAGOGICOS.

SUPERVISAR ¥ EVALUAR DE MANERA CONTINUA LA ACTIVIDAD TUTORIAL A TRAVES DE LA
UNIDAD DE SERVICIO PSICOPEDAGOGICO Y EL AREA DE TUTORIA

| CAPACITACION A PERSONAL




VI. PRESUP UESTO
LA UNIDAD SERVICIO PSICOPEDAGOGICO - AREA DE TUTORIA
CODIGO UNIDAD | pgecio Lol 27 SENESTRE REQUERIMIENTO
DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO DE -
PRESUPUESTAL UNITARIO TOTAL TOTAL TOTAL ANO (S!.
MEDIDA ITRIM | ITRIM | oevesTRE (s1) WTRIM | IVTRIM | cepecree (o) (S1.)
| GESTIONAR EL PRESUPUESTO PARA LAS ACTIVIDADES
ACTIVIDAD 01: | Y ACCIONES QUE SE REALIZARAN EN LA UNIDAD DE
g SERVICIO PSICOPEDAGOGICO Y EL AREA DE TUTORIA.
ESTANTES—ARCHIVADORES DE MELAMINE
2.6.32.12 ~ Unidad 450,00 1 450.00 450,00
. ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO DE LA UNIDAD DE
ACTIVIDAD 02: | SERVICIO PSICOPEDAGOGICO Y EL AREA DE TUTORIA
‘ 2018.
2,357  |PARELEUNCIAR 75 SRAS Millar 25.00 1 | 200 25 00
| PAPEL BOND A4 COLORES VARIADOS G g T e % to B i |
2.3.15.12 Millar 32.00 1 32.00 32.00
ACTIVIDAD 03: | MODIFICAR Y APROBAR LA FICHA PSICOPEDAGOGICA. : i S
231512 | MARCADOR INDELEBLE Unidad 4.00 2 8.00 2 8.00 16.00
23nsae - | THERMR Unidad 3.00 1 3.00 0 0.00 300
S FASTENER DE METAL CAJA X 50 UND 1
2315.12 Caja 450 1 4.50 0 0.00
2| SOLICITAR A LAS CORDINACIONES DE CARRERAA ' 5o
| TRAVES DE LA OFICINA. DE VICEPRESIDENCIA ;
ACTIVIDAD 04: | ACADEMICA DESIGNAR CON RESOLUCION A LOS
TUTORES DE LOS DIFERENTES CICLOS ACADEMICOS : e
. | PARAEL ANO 2018, so = *h e f e s e o e i
e ARCHIVADOR DE PALANCA LOMO ANCHO T/A -4 Uridad A5 3 4.00 1 i e
231512 GOMA EN BARRA X 25 GR/25.2 GRAMOS Unidad p— 3 550 0 A i
231512 | PAPEL LUSTRE COLOR NARANJA Pad S 0l 5 200 0 - s _
T UNOTAS ADHESIVAS 15" X 2" (PEQUENO) DE 12 BLOQUES N i — = - . R e = S
2.3.15.12 Paquete 5.00 1 5.00 0 0.00 <6
| EVALUAR A LOS ESTUDIANTES INGRESANTES 2018 1Y [~ = = . R
ACTIVIDAD 05: | Il CON LA FICHA PSICOPEDAGOGICA Y EL TEST DE
bt HABITOS DE ESTUDIO. TEihs e A e o :
| 231512 | CALCULADORADE 12DIGITOS Urudad 30.00 1 30,00 0 0.00 30.00




2.327.11.99 | CASH 85 + Software (habitos de estudio) Unidad 25.00 1 25.00 0 0.00
23271199 | CHTE (Habitos y técnicas de estudio) Unidad 30.00 1 30.00 0 0.00
2327.11.99 |HILBERGREEN (habitos de estudio) adolescente Unidad 15.00 1 35.00 0 0.00
i EeE P i B et T ;
.« |TALLERES DE INTERVENCION PSICOPEDAGOGICO |
ACTIVIDAD 06: | TENIENDO EN CUENTA LOS RESULTADOS DE LA
e T EVALUACIE)N ANTES MENCION
AGUA DE MESA SN GAS EN BOTELLON X 20LTS
231532 Unidad 10.00 1 10.00 1
S 10.00 20.00
§adea || AONTAORDECORRIGHTE Unidad 5.00 1 5.00 1 0.00 10.00
231541 | EXTENSION Metro 3.00 5 15.00 0 0.00 15.00
31541 | CABLE DE AUDIO CON ADAPTADOR PARA PARLANTE S S 3 2000 0 S0 i
pRnsy | HEUEER Unidad 50.00 1 50.00 0 0.00 5000
231512 | CARTULINA ESCARCHADA Clefiit p—— ” )
REALIZAR REUNIONES CON LOS TUTORES DE LOS |
DIFERENTES CICLOS Y CARRERAS PROFESIONALES
paaEy - | MEMGRIALE IBGR Unidad 25.00 1 25.00 0 0.00 25.00
S aE g - - | PERERERID Unidad 4.00 0 0.00 40 160.00 160.00
REALZAR SEGUMENTO A ESTUDIANTES QUE| : :
Ae?MDAD 08: | SOLICITAN- EL SERVICIO O SON DERIVADOS A TRAVES
e - | DELOSTUTORES AL SERVICIO PSICOPEDAGOGICO.
231512 | ARCHIVADOR DE PALANCA LOMO ANCHO T/A - 4 = p— 50 4,00 1 i s
231512 | RESALTADOR Unidad 2.00 1 2.00 0 0.00 200
231512 | FILEMANILA A4 Paquete 4.20 1 420
231512 | GRAPAZ3/10- 1000 UND Caja 4.00 1 4.00
T | ORIENTACION PSICOPEDAGOGICA A ESTUDIANTES CON | g
ACTIVIDAD 03: | BAJO DESEMPENO_ ACADENICO Y EVALUACION CON i
; - | TEST PSICOPEDAGOGICOS. o S =i S e
231512 | BOLIGRAFO TINTA LIQUIDA ROJA y AZUL Unidad 3.00 1 3.00 !
| Angeline (Orientacion vocacional) adolescentes y T O
23271199 Unidad 35.00 1 ; 0
adultos e 1 4 a0 000 35,00
23271199 | Neurosip (cnentamon atencion y concentrac:lon) Unidad 4500 T 1 4500 0 | 0.00 45.00




STAl +Software (ansiedad) adolescentes y

321 idad 35.00 ;
2.3.27.11.99 salilfos Unida 35.00 0.00 35.00
2,597 4150 Yolancja blanco + software (aptitudes e int. Uridad 35.00 35.00
Profes:enaies]
di PERVISAR Y EVALUAR. MANERA CONTINUA LA‘ ;
ACTIVIDAD 10: | ACTIVIDAD TUTORIAL AsTRAVES DE LA UNIDAD DE |
'SERVICIO PSICOPEDAGOGICO' ELAREADETUTORiA. S
i : :
pap. Ty || PARELBONETIN, S GRS Millar 25.00 25.00 25 00
2.3.15.12 BOLIGRAFO TINTA LIQUIDA ROJA y AZUL Unidad 3.00 3.00 3.00 6.00
SaiRgy (ISR TR NG Caja 4.00 4.00 0.00 400
NOTAS ADHESIVAS 1.5" X 2" (PEQUENO) DE 12 BLOQUES
2.3.15.12 Paquete 5.00 5.00
5.00 10.00
CAPACITACION A PERSONAL
ACTIVIDAD 11: _
' SERVICIOS DE CAPACITACION
ik vt v = Unidad 1500.00 1500.00
0.00 1500.00
TOTAL 2,267.20

VIL. FINANCIAMIENTO

Plan de trabajo anual serd financiado por la Universidad Nacional de Jaén
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Martha J. Delgado Guevara
Responsable de la USP




