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Ario del Buen Servicio al Ciudadaro”

Resolucion N2 524 - 2017- CO-UNJ
Jaén, 27 de Diciembre de 2017

VISTO: El Oficio N” 010-2017-/DGCPBS-UNJ, de fecha 10 de noviembre de 2017; Informe Legal N°
294-2017-UNJ/OAL, de fecha 14 de noviembre de 2017; Acuerdo de Sesién Extraordinaria de
Comision Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, de fecha 20 de diciembre de 2017; vy,

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Per( en su articulo 18" establece que: “(...). Cada universidad
es auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econdmico. Las

"h universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de la Constitucién Politica”, en

\

\concordancia con la Ley Universitaria y el Estatuto de la Universidad”;

Que, mediante Ley N° 29304 de fecha 19 de diciembre del 2008, se crea la Universidad

" Nacional de Jaén, como persona juridica de derecho piblico interno, y con Resolucién N° 647-2011-

CONAFU de fecha 22 de Diciembre de 2011, se aprueba la Autorizaciéon de Funcionamiento
Provisional de la Universidad Nacional de Jaén;

Que, mediante Resolucion Viceministerial N* 085-2016-MINEDU, de fecha 28 de junio de 2016,
se reconforma la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, integrada por: Dr.
Edwin Guido Boza Condorena, Presidente; Dr. Manuel Fernando Coronado Jorge, Vicepresidente
Académico; y Dr. Manuel Antonio Canto Sdenz, Vicepresidente de Investigacién;

Que, con Resolucidon Viceministerial N* 136-2017-MINEDU, de fecha 17 de agosto de 2017, se
encarga al Dr. Edwin Guido Boza Condorena, Presidente de la Comisién Organizadora de Nuestra
Casa Superior de Estudios, las funciones de Vicepresidente Académico, hasta la designacién del
titular;

Que, el articulo 8° de la Ley N" 30220 - Ley Universitaria, establece que el estado reconoce
a audtonomia universitaria, la misma que es inherente a las universidades y se ejerce de

Que, el inciso 83 del articulo 8" de la mencionada ley universitaria, sefala que; la autonomia
académica implica la potestad autodeterminativa para fijar el marco del proceso de ensefanza -
aprendizaje dentro de la institucion universitaria. Supone el sefialamiento de los planes de estudio,
programas de investigacion, formas de ingreso y egreso de la institucién, etc. Es formalmente del
régimen normative y es la expresién mas acabada de la razén de ser de la actividad universitaria;

Que, el articulo 29° de la Ley Universitaria N° 30220 establece que “aprobada la ley de
creacion de una universidad plblica, el Ministerio de Educacién (MINEDU), constituye una Comision
Organizadora, el cual tiene a su cargo la aprobacidon del estatuto, reglamentos y documentos de
gestion académica y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de
planeamiento, asi como su conduccién y direccion hasta que se constituyan los organos de
gobierno gue, de acuerdo a la presente Ley, le correspondan (..)";
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Que, el articulo 59° inciso 2 de la citada ley, sefala que el Consejo Universitario tiene la
atribucion de dictar el reglamento general de la universidad, el reglamento de elecciones y otros
reglamentos internos especiales. La Universidad Nacional de Jaén al no encontrarse constituida, es
la COMISION ORGANIZADORA, quien esta investida de dichas facultades conforme al articulo 29° de
la Ley Universitaria.

Que, la Resolucion Viceministerial N° 088-2017-MINEDU, aprueba la Norma Técnica
denominada “Disposiciones para la constitucion y funcionamiento de las comisiones organizadoras
de las Universidades Plbicas en proceso de constitucion”, la cual establece en el articulo 6.1.3.
Literal b) que una de las funciones de la Comisién Organizadora es: Elaborar y aprobar el estatuto,
reglamentos y documentos de gestién, académica y administrativa_de la_Universidad.

Que, el Estatuto de la Universidad Nacional de Jaén, en su articulo 9° inciso 9.1 establece
que, las Comisiones Organizadoras son o6rganos colegiados de naturaleza temporal, creadas con
fines especificos para cumplir las funciones de aprobacion del Estatuto, reglamento y documentos
de gestidon académica y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de
planeamiento; asi como su conduccién y direccién hasta que se constituyan los érgancs de
gobierno que, de acuerdo a Ley, le correspondan. La Comisién Organizadora es el maximo 6rgano
de gestién y direccién ejecucién académica, investigacién y administrativo de la universidad;

Que, mediante Oficio N° 010-2017-/DGCPBS-UNJ, de fecha 10 de noviembre de 2017, la
Direccion General de los Centros de Produccion de Bienes y Servicios, hace llegar a la
Vicepresidente de Investigacion, la Directiva N° 001-2017-DGCPBS/VP| “Para los estudiantes del
Centro de Idicmas de la UNJ", por lo que solicita su aprobacién mediante acto resolutivo;

Que, mediante Informe Legal N° 294-2017-UNJ/OAL, de fecha 14 de noviembre de 2017, el
Jefe de la Oficina General de Asesoria Legal opina que es viable la aprobacién de la Directiva para
los estudiantes del Centro de Idiomas de nuestra Casa Superior de Estudios, por estar acorde a los
fines y funciones de la Universidad y a las facultades otorgadas por el ordenamiento juridico a la
Comisién Organizadora;

Que, mediante Proveido N 123, el Vicepresidente de Investigacion, remite la directiva en
mencién a la Oficina de Secretaria General a fin de ser tratada en Sesién de Comision;

Que, la Directiva N° 001-2017-DGCPBS/VP! “Para los estudiantes del Centro de Idiomas de la
UNJ", tiene como objetivo normar los procesos y procedimientos de inscripcion, evaluacion,
promocién, perﬁwanencia, acciones disciplinarias, prohibiciones y sanciones para los estudiantes del
Centro de |diomas de la Universidad Nacional de Jaén;

Que, en Sesién Extraordinaria de fecha 20 de diciembre de 2017, la Comisién Organizadora
de la Universidad Nacional de Jaén, acordé por unanimidad APROBAR la Directiva N° 001-2017-
DGCPBS/VPI “Para los estudiantes del Centro de Idiomas de la UNJ”, por estar conforme a Ley;
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Estando a las consideraciones precedentes y en uso de las atribuciones que le confiere a la
Comisién Organizadora la Ley Universitaria N° 30220 y demas normas vigente de Esta Casa
Superior de Estudios.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 001-2017-DGCPBS/VPI “Para los estudiantes del
Centro de Idiomas de la UNJ", el mismo que consta de treinta y dos (32) Articulos, dos (02)
Disposiciones Finales, y catorce (14) folios, los mismo que en forman parte del anexo de la
presente Resolucion.

' ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER que la Oficina de Informatica, realice la publicacién del mismo en

la Portal Web de la Universidad Nacional de Jaén.
ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR la presente Resolucién a las instancias que correspondan para su

conocimiento y fines.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y EJECUTESE

W
Bt - Marly Karina Uribe Alauca
Secretaria General
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TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES
Art. 1°: OBJETIVOS.

El objetivo de la presente Directiva es normar los procesos y procedimientos de inscripcion,
evaluacion, promocion, permanencia, acciones disciplinarias, prohibiciones y sanciones, para

los estudiantes del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de Jaén (UNJ).

Art. 2°: BASE LEGAL.

La Directiva esta amparada legalmente en:

La Ley N° 30220, Ley Universitaria.

Ley N° 29304, Ley de creacion de la Universidad Nacional de Jaén (UNJ).
El Estatuto de la UNJ.

Resolucion N° 647-2011 — CONAFU.

Estatuto General de la Universidad Nacional de Jaén.

Art. 3°: ALCANCES.

\ TITULO II: INFORMACION ADMINISTRATIVA
M } CAPITULO I: DE LOS CICLOS DE ESTUDIOS Y CURSOS

&7/

S LZAFY, 4°: Niveles

En el Centro de Idiomas de la UNJ, se imparten cursos de lenguas extranjeras en tres niveles:

Basico, Intermedio y Avanzado.

Art. 5°: Idiomas

En el Centro de Idiomas los cursos se dividen en:

IDIOMA NI'VEL (Ciclos Mensuales) HORAS POR CICLO
BASICO | INTERMEDIO | AVANZADO | MENSUAL

INGLES . 8 8 5 =

FRANCES 8 8 5 5




PORTUGUES 8 8 5 50
CHINO

, 8 8 5 50
MANDARIN
ITALIANO 8 8 5 50
LENGUAS

8 8 5 50

NATIVAS

Art. 6°: Capacidad por Grupo Horario
Los grupos horarios por cada curso se apertura con un minimo de 15 alumnos y un maximo de
25 alumnos para el nivel Basico, 15 alumnos y un maximo de 25 alumnos para el nivel

Intermedio y 15 alumnos y un maximo de 25 alumnos para el nivel Avanzado.

Art. 7°: Apertura
La Direccién General de los Centros de Produccion de Bienestar y Servicios, se reserva el
derecho de apertura de cursos cuando no se cumpla con lo establecido en el articulo anterior, o

por presentar cualquier otro tipo de contratiempo.

CAPITULO II: DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS
ESTUDIANTES

Art. 8°: Derechos de los Estudiantes

Son derechos de los estudiantes del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de

Recibir en igualdad de condiciones la ensefianza.

Recibir el carné que lo identifique como estudiante del Centro de Idiomas de la UNJ.

Recibir un trato respetuoso del personal del Centro.

Art. 9: Deberes de los Estudiantes
Son obligaciones de los estudiantes de Centro de Idiomas:
a) Acatar y cumplir la directiva que rige en su condicion de estudiante.
b) Asistir de forma regular y con puntualidad a las clases con el material correspondiente
al nivel de estudios que corresponda.
c) SegLiir las instrucciones del docente respecto a la metodologia de ensefianza

mostrandole la consideracion y el debido respeto.




d) Guardar consideracion y respeto a sus compafieros, coordinadores y personal
administrativo y directivo dentro y fuera de la Universidad Nacional de Jaén.

¢) Hacer buen uso de la infraestructura, mobiliario, materiales didacticos, equipos y
demés bienes de la UNJ y de la Direccion General de los Centros de Produccion de
Bienestar y Servicios, coadyuvando a su conservacion.

f) Cumplir y respetar los horarios aprobados para el desarrollo de las actividades del
centro.

g) Respetar el gjercicio del derecho al estudio de sus compaiieros de clase.

CAPITULO III: MATRICULA
Art. 10°: Para Estudiantes de la UNJ

La UNJ establece un descuento del 28.2% sobre el precio establecido en el Texto Unico de

Procedimientos Administrativos (T.U.P.A.) para los alumnos regulares de esta casa

universitaria. Los estudiantes que deseen matricularse y acceder a este beneficio, debera

presentar los siguientes requisitos:

- 01 Copia simple del DNI.

- 01 Ficha de inscripcion.

- 01 Copia Simple de Constancia de Matricula del ciclo en curso de la UNJ, expedida
por la Oficina General de Registro y Servicios Académicos (OGRSA).

- Recibos de pago de libros, inscripcion y de la primera mensualidad.

De no presentar los requisitos descritos con anterioridad, los precios de la mensualidad seran

“efectivos de acuerdo con lo establecido en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos

Acreedores de 'Media Beca:

Ser estudiante regular de la UNJ, ocupar por orden de mérito el primer y segundo puesto de su
codigo en sus respectivas carreras profesionales, esto se acreditar mediante una constancia de
notas y constancia de mérito expedida por la Oficina General de Registro y Servicios
Académicos (OGRSA), adjuntando los recibos de pago de libros, pago de inscripcion y de la
primera mensualidad. La media beca se aplicara sobre los costos establecidos en el Texto

Unico de Procedimientos Administrativos (T.U.P.A.). .




De no presentar los requisitos descritos con anterioridad, los precios de la mensualidad seran

efectivos de acuerdo con lo establecido en el T.U.P.A.

Art. 11°: Para Docentes y Administrativos de la UNJ
La UNJ establece un descuento del 20.26% sobre el precio establecido en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (T.U.P.A.) para el personal Docente y Administrativo
pertenecientes a esta casa universitaria, el personal que desee matricularse y acceder a este
beneficio debera presentar los siguientes requisitos:
- Acreditar su condicién de docente y Administrativo de la UNJ, con copia simple de su
contrato o resolucion.
- Copia simple del DNI.
- Recibos de pago de libros, matricula y de la primera mensualidad, segin el convenio
establecido con la Universidad.

De no presentar los requisitos descritos con anterioridad, los precios de la mensualidad seran

Las personas en general que desean matricularse en el Centro de Idiomas, pagaran los precios
establecidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (T.U.P.A.) y deberan
presentar los siguientes requisitos:

- Copia simple del DNI.

- Recibos de pago de libros, inscripcion y de la primera mensualidad.

CAPITULO IV: DEVOLUCIONES

\'%“
Art. 13°: La solicitud por devolucién de pago de mensualidad se efectiia unicamente en los

siguientes casos:
a) Enfermedad siempre y cuando no se haya hecho uso del servicio, adjuntando el
sustento legal correspondiente.
b) Situaciones de fuerza mayor, que seran evaluadas por la Direccion General de los
Centros de Produccion de Bienes y Servicios y cuando no se haya hecho uso del
servicio.

No habra devolucion en caso el estudiante haya asistido a una clas¢ o mas.



CAPITULO V: DE LA SEGURIDAD DE LA INFORMACION DE LOS
ESTUDIANTES

Art. 14°: La Direccién General de los Centros de Produccion de Bienes y Servicios - UNJ es
la unica oficina autorizada en brindar informacion sobre asistencia y notas a los padres o
tutores del alumno menor de edad previa identificaciéon con el DNI del estudiante y de los
padres o tutores de manera presencial a solicitud de los interesados.

En caso de los estudiantes mayores de edad, la Direccién General de los Centros de
Produccion de Bienes y Servicios - UNJ brinda informacion personalmente a los propios
estudiantes. En caso de ser solicitada por otra persona debera tener la autorizacion escrita.
Para este fin, la persona autorizada debera presentar su DNI, carta poder simple con firma

legalizada del poderdante, copia de DNI del poderdante. No se brindard ningtn tipo de

TITULO IV: ACADEMICA

CAPITULO I: MODALIDADES Y ASISTENCIA
Art. 15°: Modalidades de Estudio

a. Modalidad Diaria Regular

Basico e Intermedio: el nivel consta de 05 sesiones semanales; 20 sesiones
mensuales; 160 sesiones en el nivel correspondiente; haciendo un total de 400 horas
lectivas efectivas incluyendo las horas de evaluacién por cada ciclo. Las clases son de

lunes a viernes con una duracion de dos (02) horas cronolégicas que equivale a 2 horas

y media pedagdgicas por cada sesion.

Avanzado: el ciclo consta de 5 sesiones semanales; 20 sesiones mensuales; 100
sesiones en el nivel correspondiente; haciendo 250 horas lectivas efectivas incluyendo
las horas de evaluacion por cada ciclo. Las clases son de lunes a viernes con una
duracion de dos (02) horas cronoldgicas que equivale a dos (02) horas y media (1/2)
pedagdgicas por cada sesion.

b. Modalidad Sabatina - Dominical Regular

Basico e Intermedio: El nivel consta de 02 sesiones semanales, 08 sesiones

mensuales; haciendo un total de 64 sesiones en el nivel corre$pondiente; realizando



a.

C.

400 horas lectivas efectivas incluyendo las horas de evaluacion por cada ciclo y nivel.
Las clases son los sabados y domingos con una duracién de cinco (05) horas
cronolégicas incluido el receso correspondiente, que equivale a seis (06) horas y
cuarto (1/4) pedagdgicas por cada sesion.

Avanzado el ciclo consta de 02 sesiones semanales; 08 sesiones mensuales; haciendo
un total de 40 sesiones; realizando 250 horas lectivas efectivas incluyendo las horas de
evaluacion por cada ciclo. Las clases son los sabados y domingos con una duracion de
cinco (05) horas cronoldgicas incluido el receso correspondiente, que equivale a seis
(06) horas y cuarto (1/4) pedagdgicas por cada sesion.

Modalidad Diaria Intensiva

Basico e Intermedio: el nivel consta de 05 sesiones semanales; 20 sesiones
mensuales; 80 sesiones en el nivel correspondiente; realizando 400 horas lectivas
efectivas incluyendo las horas de evaluacién por cada ciclo. Las clases son de lunes a
viernes con una duracion de tres (03) horas con 30 (treinta) minutos cronoldgicas que
equivale a 5 horas pedagégicas por cada sesion.

Avanzado: el nivel consta de 05 sesiones semanales; 20 sesiones mensuales; 50
sesiones en total; realizando 250 horas lectivas efectivas incluyendo las horas de
evaluacion por cada ciclo. Las clases son de lunes a viernes con una duracién de tres
(03) horas con 30 (treinta) minutos cronolédgicas que equivale a 5 horas pedagdgicas

por cada sesion.

Inasistencias: El control de asistencia rige desde la fecha de inicio del nivel (primera
sesion) hasta el altimo dia de clases (tiltima sesion) segun la modalidad.

Con (6) seis inasistencias al mes en la modalidad diaria; o (2) dos inasistencias en la
modalidad Sabatina - Dominical, o (3) tres inasistencias en la modalidad Diaria
Intensiva, los alumnos estan automaticamente desaprobados del curso.

Tardanzas

En todas las modalidades el estudiante tiene una tolerancia de 15 minutos, si llega
pasado este tiempo se considera tardanza. El estudiante debe tener en consideracién
que 3 tardanzas constituyen 1 inasistencia.

Justificaciones



No procede ningun tipo de justificacion por la naturaleza del curso, a excepcién de
enfermedad que debera ser justificado con los documentos legales correspondientes,

estas inasistencias no podran exceder de acuerdo a lo estipulado en el art. 19 inc. a.

CAPITULO II: EXAMEN DE UBICACION

Art. 17°: El examen de ubicacion consta de una evaluacion escrita y una entrevista, disefiado
para evaluar a aquellos estudiantes que tengan conocimientos y manejo previo del idioma
extranjero y ubicarlos dentro de la estructura curricular de nuestro programa de estudios segtin
el Plan de Trabajo del Centro de Idiomas aprobado con Resoluciéon N° 117-2017-CO-UNJ,
con fecha 16 de marzo del 2017.

El resultado de dicho examen es inapelable e irrevisable. El examen de clasificacion se aplica

a.

e Estudiantes nuevos interesados en iniciar sus estudios en el Centro de Idiomas de la
Universidad Nacional de Jaén.
Estudiantes que estudiaron en el Centro y dejaron de estudiar mas de (4) cuatro meses

en cualquiera de las modalidades.

e [Estudiantes que hayan desaprobado el mismo nivel en tres oportunidades.
Requisitos:

e Presentar DNI original.

e Efectuar el pago por este derecho.

Certificado y/o constancia expedida por la Institucion correspondiente.

CAPITULO III: HORARIOS Y RETIRO

Art. 18°: Horario

El horario que regird en las dos modalidades: regular e intensivo de los tres niveles (basico.
intermedio y avanzado), sera establecido por la Direcciéon General de los Centros de
Produccion de Bienes y Servicios y publicado en su pagina web para la inscripcion de los

estudiantes en el horario de su conveniencia.

Art. 19°: Cambio de Horario
El cambio de horario se podra solicitar en el momento de su matricula salvo casos

4
excepcionales hasta la segunda sesion en todas las modalidades, previa evaluacion de cada



caso por la Direccion General de los Centros de Produccion de Bienes y Servicios, sin atentar

a la gestion académica del mes en curso.

Art. 20°: Retiros

El estudiante podra retirarse previo pago del costo establecido en el T.U.P.A. por este

concepto en el momento de su matricula salvo casos excepcionales hasta la segunda sesion, y

dejara de estudiar el idioma por un periodo maximo de (04) cuatro meses en cualquiera de

sus modalidades. Pasado este periodo, tendra que rendir un examen de ubicacién segun el

costo estipulado en el T.U.P.A. por dicho concepto con la finalidad de reubicarlo en el nivel

correspondiente.

CAPITULO IV: EVALUACIONES

Art. 21°: Evaluaciones y Calificaciones

a. Evaluacion

Las evaluaciones se realizaran segun las cuatro modalidades exigidas por este
Centro de Idiomas: Listening con un peso de 20 (veinte) puntos, Reading con un
peso de 20 (veinte) puntos, Speaking con un peso de 30 (treinta) puntos, Writing
con un peso de 30 (treinta) puntos, haciendo un total de 100 (cien) puntos que sera
la nota maxima de calificacion.

Si el estudiante por algiin motivo sin justificacién no se presenta a cualquiera de
estas evaluaciones, obtendra nota CERO, sin lugar a reclamo.

La nota minima aprobatoria es 70 (setenta) y la nota final del nivel sera entregada
por el docente el ultimo dia de clases, en informe de las actividades académicas
realizadas.

El Docente es la Unica persona responsable de entregar las notas finales y es
obligacién del estudiante asistir el ultimo dia de clases para recibir sunotay
la aécsoria académica final correspondiente. Las notas de los estudiantes estaran
disponibles en la Direccion General de los Centros de Produccion de Bienes y

Servicios de la UNJ.

b. Estudiantes que no se presentan a los eximenes

- Los estudiantes que no se presenten a rendir las evaluaciones descritos en el

art. 18 inc. A en las fechas programadas por el docente, tendran un plazo



maximo de 48 horas (antes o después segun sea el caso) para presentar una
solicitud de examen extemporaneo a la Direccion General de los Centros de
Produccion de Bienes y Servicios de la UNJ y rendir el examen dentro de las
72 horas después. Esto se aplica para las diferentes modalidades.

- En caso de que el estudiante no pueda asistir a cualquiera de las evaluaciones
en las diferentes modalidades, el estudiante debera presentar una solicitud
minimo con 48 horas de anticipacion para que este se tome uno o dos dias
antes de la fecha programada.

- Si el estudiante por algin motivo no se presentara a cualquiera de la
reprogramacion de estas evaluaciones, obtendra nota CERO, sin lugar a

reclamo.

TITULO V: DOCUMENTOS EXPEDIDOS

CAPITULO I: DOCUMENTACION OFICIAL EMITIDA POR EL
CENTRO DE IDIOMAS

. 22°: Constancia de Matricula

La Constancia de matricula puede ser solicitada por aquellos estudiantes que se matriculan y
requieran este documento para asuntos de indole personal.

Requisitos:

Presentar una solicitud dirigida al Centro de Idiomas de la UNJ

Presentar el recibo cancelado por dicho derecho.

Adjuntar fotocopia del DNI.

La entrega de Constancia de matricula se efectua a los tres dias utiles como maximo

después de haberse gestionado el tramite en la sede de su eleccion.

Art. 23°: Constancia de Estudio
La Constancia de estudios puede ser solicitada por aquellos estudiantes que estudiaron
minimo 1 (uno) ciclo o que hayan concluido un nivel o todos los niveles de nuestra estructura
curricular.
Requisitos:

e Presentar una solicitud dirigida al Centro de Idiomas de la UNJ.

e Presentar el recibo cancelado por dicho derecho.

e Adjuntar fotocopia del DNI.



e La entrega de Constancia de estudios se efecttia a los cinco dias ttiles como méaximo

después de haberse gestionado el tramite en la sede de su eleccion.

Art. 24°: Record de Notas
El Récord de notas puede ser solicitado por aquellos estudiantes que requieran este documento

para asuntos de indole personales.

Art. 25°: Certificado
El Certificado puede ser solicitado por aquellos estudiantes que estudiaron y aprobaron como
minimo 1 nivel en el Centro de Idiomas de la UNJ.
Requisitos:
e Presentar una solicitud dirigida al Centro de Idiomas de la UNJ.
e Presentar el recibo cancelado por dicho derecho.
Adjuntar fotocopia del DNI.
La entrega del Certificado se efectia a los 10 dias tutiles como maximo después de

haberse gestionado el tramite en la sede de su eleccion.

Art. 26°: Diploma

Diploma puede ser solicitado por los estudiantes que han concluido los tres niveles segin el
Plan de Estudios del Centro de Idiomas.

Requisitos:

Presentar una solicitud dirigida al Centro de Idiomas de la UNJ.

Presentar el recibo cancelado por dicho derecho.

Adjuntar fotocopia del DNI.

La entrega del Diploma se efectia a los diez dias utiles como maximo después de

haberse gestionado el tramite en la sede de su eleccién.

CAPITULO II: DE LAS CONVALIDACIONES Y SU CONSTANCIA

Art. 27°: Solo se convalidara estudios de los niveles académicos concluidos en instituciones
reconocidas por MINEDU o en Centros de Idiomas de las universidades del pais previa
constatacion en la institucion de procedencia.

Requisitos:

e Presentar una solicitud dirigida al Centro de Idiomas de la UNJ.



e Adjuntar fotocopia simple del DNI.

e Presentar Certificado o Diploma original de estudios para la constatacion respectiva.

De proceder la solicitud;
e Presentar dos fotocopias nitidas del Certificado y/o Diploma original de estudios
legalizadas ante un notario.

e Presentar el recibo cancelado por dicho derecho.

La constancia de convalidacion se expedira después de 7 dias utiles de presentado el
expediente. De no proceder la convalidacion, el solicitante debera rendir un examen de

ubicacion previo pago segun lo establecido en el T.U.P.A.

TITULO VI: ACCIONES DISCIPLIARIAS

CAPITULO I: DE LAS PROHIBICIONES A LOS ESTUDIANTES
Art. 28°: Textos y Libros

Esta terminantemente prohibido fotocopiar parcial o totalmente los textos utilizados en clase

~en cumplimiento del D.L. 822, Ley de Derechos de Autor. Caso contrario, seran

< 1] T\ “@ecomisados por el docente, coordinador académico o personal administrativo del Centro.

:grt. 29°: Examenes Escritos
Todos los examenes escritos son propiedad del Centro de Idiomas de la UNJ. Se prohibe

extraerlos de las sedes bajo ninguna modalidad fotos, grabaciones (videos/ audios), etc.

Art. 30°: Celulares
El uso de celulares en clase s6lo esta permitido con propositos académicos. debiendo

permanecer en modo de vibrador o silencio con el fin de no interrumpir la sesién de clase.

Art. 31°: Alimentos

Se prohibe ingerir alimentos en el aula durante la sesién de aprendizaje.



CAPITULO Ii: DE LAS SANCIONES A LOS ESTUDIANTES

Art. 32°: El Centro de Idiomas se reserva el derecho de denunciar ante la autoridad pertinente
cualquier indicio de actos delictivos y/o vandalicos. Los dafios y perjuicios originados por
estos actos deberdn ser reembolsados por los responsables. Asimismo, los estudiantes que
cometan actos que atenten contra la moral, las buenas costumbres; que se presenten en
estado de ebriedad o bajo el consumo de drogas; destruyan o deterioren los bienes materiales
del Centro no podrén ingresar al salon de clases y seran expulsados automaticamente de la

nstitucion.

El Centro de Idiomas se reserva el derecho de someter cualquier aspecto no contemplado en
la presente Directiva a la consideracion de las autoridades competentes para dirimir

las acciones pertinentes.

El Centro de Idiomas no se responsabiliza por la perdida, robo o dafio de objetos personales

entro de las diferentes instalaciones. Recomendamos tener cuidado con sus pertenencias y

itar en lo posible, traer objetos de valor.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: Vigencia de la Directiva.- La presente Directiva entrara en vigencia a partir de
su emision con acto resolutivo.
g /3 SEGUNDA: Todo lo no contemplado en esta Directiva sera resuelto por la Direcciéon General
dﬁ Centros de Produccion de Bienes y Servicios.
MEJORA CONTINUA
" La presente Directiva podra ser modificada parcial o totalmente por la Direccion General de
Centros de Produccion de Bienes y Servicios.
Las modificaciones serdan publicadas en las vitrinas de las distintas sedes y
pagina web de la Universidad y del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de Jaén,
entrando en vigencia al dia siguiente de haber sido publicada por lo que es obligacion del
estudiante revisar dicha pagina.
El desconocimiento de las modificaciones de la presente Directiva no exime a nuestros

estudiantes del Centyo,,.de’ldiomas de la UNJ, de las responsabilidades y obligaciones que

pudiese generar el incumplimiento de las mismas.



