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VISTO: El Oficio N 278-2017-UNJ/VPACAD, de fecha 08 junio de 2017: Oficio N° 093-2017-0GBU/UNJ,
de fecha 29 de mayo de 2017; Informe Legal N° 176-2017-UNJ/OAL, de fecha 19 de mayo de 2017;
Oficio N° 077-2017-OGBU/UNJ, de fecha 16 de mayo de 2017; Informe N° 362-2017-UNJ/DGA, de fecha
10 de abril de 2017; Oficio N° 155-2017-UNJ/VPACAD, de fecha 10 de abril de 2017: Oficio N° 54-2017
AGBU-UNJ de fecha 18 de abril de 2017; Oficio N° 008-2017-OBU/UNJ, de fecha 12 de abril de 2017;
Oficio N* 33-2017-UNJ-OAL, de fecha 22 de marzo de 2017; Oficio N° 043-2017-0GBU/VPAC/UNJ de
fecha 16 de marzo 2017; Acuerdo de Sesién Extraordinaria de Comisidn Organizadora, de la Universidad
Nacional de Jaén, de fecha 16 de junio del 2017, Y,

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del PeriG en su articulo 18° establece “(.). Cada universidad es
auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econdmico. Las
universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de la Constitucién Politica”, en concordancia

i con la Ley Universitaria y el Estatuto de la Universidad;

Que, mediante Ley N° 29304 de fecha 19 de diciembre del 2008, se crea la Universidad Nacional
de Jaén, como persona juridica de derecho piblico interno, y con Resolucién N° 647-2011-CONAFU del
22 de Diciembre del 2011, se aprueba la Autorizacién de Funcionamiento Provisional de la Universidad
Nacional de Jaén.

A

Que, mediante Resolucién Viceministerial N° 085-2016-MINEDU, de fecha 28 de junio del 2016, se
constituye  reconformar la Comisiéon Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, integrada por: Dr.
Edwin Guido Boza Condorena, Presidente; Dr. Manuel Fernando Coronado Jorge, Vicepresidente Académico;
y Dr. Manuel Antonic Canto S&enz, Vicepresidente de Investigacion;

Que, el articulo 29" de la Ley Universitaria N° 30220 establece que “aprobada la ley de creacién
de una universidad pulblica, el Ministerio de Educacién (MINEDU), constituye una Comision Organizadora, el
cual tiene a su cargo la aprobacién del estatuto, reglamentos y documentos de gestién académica y
administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento, asi como su conduccién
y direccion hasta que se constituyan los érganos de gobierno que, de acuerdo a la presente Ley, le

”

correspondan (...)";

Que, en el articulo 240" del Estatuto universitario de la Universidad Nacional de Jaén, sefala que,
el Bienestar Universitario es el sistema a través del cual la institucién brinda a los integrantes de la
comunidad universitaria, servicios o programas de bienestar social, médico, psicopedagdgico, cultural,
deporte y recreacién dentro del presupuesto anual asignado y de acuerdo a criterios establecidos en el
reglamento;

lgualmente, en el articulo 241° del mismo estatuto establece que para el cumplimiento de los fines
de bienestar universitario, cuenta con dependencias debidamente implementadas, todas ellas con
presupuesto especifico y solo transferible entres sus dependencias. Siendo una ellas: () d) Area de
Asistencia y Servicio Social;
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Que, el articulo 1° de la Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento General, establece gue; son actos
administrativos, las declaraciones de las entidades que, en el marco de normas de derecho piblico, estdn
destinadas a producir efectos juridicos sobre los intereses, obligaciones o derechos de los administrados
dentro de una situacién concreta;

Que, el articulo 17.1 de la ley de Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444, el cual
sefiala que; (..) La autoridad podrd disponer en el mismo acto administrativo que tenga eficacia
anticipada solo si fueran mds favorables a los administrados (...);

Que, el articulo 19° de la Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Pablico regula los
Actos o disposiciones administrativas de gasto sefialando lo siguiente; “Los funcionarios de las entidades
del Sector Plblico competentes para comprometer gastos deben observar, previo a la emisién del acto o
disposiciéon administrativa de gasto, que la entidad cuente con la asignacién presupuestaria
correspondiente. Caso contrario devienen en nulos de pleno derecho”;

Que, la Resolucion Viceministerial N° 088-2017-MINEDU, aprueba la Norma Técnica denominada
“Disposiciones para la constituciéon y funcionamiento de las comisiones organizadoras de las Universidades
Plbicas en proceso de constitucién”, la cual establece en el articulo 6.1.3. literal b) que una de las
funciones de la Comisién Organizadora es: Elaborar y aprobar el estatuto, reglamentos y documentos de
gestion, académica y administrativa de la Universidad;

Que, con Resolucién N° 121-2015-CO-UNJ, de fecha 28 de abril de 2015, se aprueba e
Reglamento de Tutoria de la Universidad Nacional de Jaén;

Que, con Resolucién N° 329-2016-CO-UNJ, de fecha 23 de setiembre de 2016, se aprueba la
Creaciéon de la Unidad de Servicio Psicolégico de la Oficina General de Bienestar Universitario de la
Universidad Nacional de Jaén;

Que, con Resolucion N* 436-2016-CO-UNJ, de fecha 01 de diciembre de 2016, se aprueba el
Reglamento Interno de la Unidad de Servicio Psicopedagdgico de la Oficina General de Bienestar
Universitario de la Universidad Nacional de Jaén;

Que, mediante Resolucion N° 126-2017-CO-UNJ, de fecha 20 de marzo de 2017, se encarga la
Unidad de Sérvicio Psicopedagégico y la Unidad de Servicio y Asistencia Social, Unidades dependientes
de la Oficina General de Bienestar Universitario de la Universidad Nacional de Jaén, a la Lic. Martha
Janeth Delgado Guevara, a partir del 01 de marzo del 2017 hasta la designacién del titular;

Que, mediante Oficio N° 008-2017-OBU/UNJ, de fecha 18 de abril de 2017, la encargada de la
Unidad de Servicio Psicopedagégico, solicita a la Oficina General de Bienestar Universitario, la creacion
del drea de Tutoria y la adscripcién de la misma a la Unidad de Servicio Pedagégico dependiente de la
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Oficina General de Bienestar Universitario; asimismo la aprobacion del Presupuesto, Plan de trabajo y el
Plan Operativo Institucional (POI) de la Unidad de Servicio Psicopedagdgico;

Que, mediante Oficio N° 077-2017-OGBU/UNJ, de fecha 17 de mayo de 2017, el Jefe de la
Oficina General de Bienestar Universitario de la Universidad Nacional de Jaén, solicita al Vicepresidente
Académico, la creacién del drea de Tutoria y la adscripcion de la misma a la Unidad de Servicio
Pedagdgico, Unidad dependiente de la Oficina General de Bienestar Universitario; asimismo la aprobacién
del Presupuesto asignado, el Plan de Trabajo Anual 2017 y el Plan Operativo institucional 2017 (POl de
la Unidad de Servicio Psicopedagogico;

Que, mediante Proveido N’ 877, de fecha 17 de mayo de 2017, el Vicepresidente solicita a la
Oficina de Asesoria Legal, emita opinion legal respecto a la aprobacién de creacién del area de Tutoria y
la adscripcion de la misma a la Unidad de Servicio Pedagégico, Unidad dependiente de la Oficina General
de Bienestar Universitario; asimismo la aprobacién del Presupuesto asignado, el Plan de Trabajo Anual
2017 y el Plan Operativo institucional 2017 (POI) de la Unidad de Servicio Psicopedagégico;

Que, mediante Oficio N° 155-2017-UNJ/VPACAD, de fecha 10 de abril de 2017, la Vicepresidencia
Académica solicita a la Direccién General de Administracion, la conformidad presupuestal asignada a la
Unidad de Servicio Psicopedagégico, Unidad dependiente de la Oficina General de Bienestar Universitario,
con la finalidad de ser aprobado la creacién de la Unidad de Servicio Psicopedagégico y su drea de
Tutoria;

Que, mediante Informe N° 388-2017-UNJ/DGA, de fecha 19 abril de 2017, el Director General de
Administracién, informa al Vicepresidente Académico, que si existe disponibilidad presupuestal por el
monto total de 5,073.10 (Cinco mil setenta y tres con 10/100 soles), para el desarrollo de las actividades
programadas por la Unidad de Servicio Psicopedagdgico, segin consta en el Informe N° 271-2017-
UNJ/DGPP, de fecha 19 de abril de 2017, enviado por la Direccién General de Planificacion y
Presupuesto;

Que, mediante Informe Legal N°176-2017-UNJ/OAL, de fecha 19 de mayo de 2017, el Jefe de la
Oficina de Asesoria Legal, Opina que es procedente: 1) la creacién del drea de Tutoria y la adscripcion
de la misma a la Unidad de Servicio Psicopedagdgico, Unidad dependiente de la Oficina General de
Bienestar Universitario de la Universidad Nacional de Jaén. 2) Aprobar el presupuesto asignado a la
Unidad de Servicio Psicopedagdgico, Unidad dependiente de la Oficina General de Bienestar Universitario
de la Universidad Nacional de Jaén. 3) Aprobar con eficacia anticipada el Plan de trabajo 2017 y el plan
operativo Institucional 2017 (POl de la Unidad de Servicio Psicopedagégico, Unidad dependiente de la
Oficina General de Bienestar Universitario;

Que, mediante Oficic N° 278-2017-UNJ/VPACAD, de fecha 08 de junio de 2017, el Vicepresidente
Académico solicita al Presidente de la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, la
aprobacién de la creacién del drea de Tutoria y la adscripcion de la misma a la Unidad de Servicio
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Psicopedagdgico; la aprobacién del presupuesto asignado, el plan de trabajo 2017 y el Plan Operativo
Institucional 2017 de la Unidad de Servicio Psicopedagégico, Unidad dependiente de la Oficina General
de Bienestar Universitario;

Que, mediante Proveido N°841, de fecha 08 de junio de 2017, el Presidente de la Comision

Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, eleva expediente a fin de ser tratado en Sesién de
Comisién;

Que, en Sesién Extraordinaria de Comisiéon Organizadora, de la Universidad Nacional de Jaén, de fecha
16 de junio del 2017; acordé por unanimidad aprobar:

La Creacién de Area de Tutoria y Adscripcion de la misma a la Unidad de Servicio
Psicopedagégico dependiente de la Oficina General de Bienestar Universitario de la Universidad
Nacicnal de Jaén.

El Plan de Trabajo 2017 y el Plan Operativo Institucional 2017 (POI), y el Presupuesto asignado
de S/ 507310 (Cinco mil setenta y tres con 10/100 scles), a la Unidad de Servicio
Psicopedagogico, Unidad dependiente de la Oficina General de Bienestar Universitario de la
Universidad Nacional de Jaén.

Encargar con eficacia anticipada el Area de tutoria a la Lic. Martha Janeth Delgado Guevara,
desde el 16 de junio de 2017 hasta la designacion del Titular.

Designar a la Lic. Martha Janeth Delgado Guevara, como responsable de la Unidad de Servicio

Psicopedagdgico y la Unidad de Servicio y Asistencia Social, Unidades dependientes de la Oficina
General de Bienestar Universitario de la Universidad Nacional de Jaén, desde el 16 de junio de
2017, con la bonificacién mensual de S/ 1, 192.00 soles, de acuerdo a la Directiva N* 001-2017-
UPI-UNJ, “DIRECTIVA PARA EL OTORGAMIENTO DE OTRAS RETRIBUCIONES Y COMPLEMENTOS
PARA AUTORIDADES UNIVERSITARIAS, DIRECTIVOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS, DOCENTES
NOMBRADOS, CONTRATADOS E INVITADOS, PERSONAL ADMINISTRATIVO CONTRATADO, ASI COMO
ESTUDIANTES Y PRACTICANTES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN, Y/O PERSONAL
EXTERNO".

Dejar sin efecto la resolucion N° 121-2015-CO-UNJ, de fecha 28 de abril de 2015, la cual
aprueba el Reglamento de Tutoria de la Universidad Nacional de Jaén.

Estando a las consideraciones precedentes y en uso de las atribuciones que le confiere a la

Comisién Organizadora la Ley Universitaria N° 30220 y demds normas vigente de Nuestra Casa Superior
de Estudios.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Creacién de Area de Tutoria y la adscripcién de la misma a la
Unidad de Servicio Psicopedagégico, Unidad dependiente de la Oficina General de Bienestar Universitario
de la Universidad Nacional de Jaén.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR CON EFICACIA ANTICIPADA el Area de tutoria a la Lic. Martha Janeth
Delgado Guevara, desde el 16 de junio de 2017 hasta la designacion del Titular.
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ARTICULO TERCERO.- APROBAR el Presupuesto asignado de S/ 5,073.10 (Cinco mil setenta y tres con
10/100 soles), a la Unidad de Servicio Psicopedagégico, Unidad dependiente de la Oficina General de
Bienestar Universitaric de la Universidad Nacicnal de Jaén.

ARTICULO CUARTOQ.- APROBAR, el Plan de Trabajo 2017 de la Unidad de Servicio Psicopedagogico
dependiente de la Oficina General de Bienestar Universitario de la Oficina General de Bienestar de la
Universidad Nacional de Jaén.

ARTICULO QUINTO.- APROBAR el Plan Operativo Institucional 2017 (POl de la Unidad de Servicio
Psicopedagdgico dependiente de la Oficina General de Bienestar Universitario de la Oficina General de
Bienestar de la Universidad Nacional de Jaén.

ARTICULO SEXTO.- DESIGNAR CON EFICACIA ANTICIPADA a la Lic. Martha Janeth Delgado Guevara, como
responsable de la Unidad de Servicio Psicopedagédgico y la Unidad de Asistencia y Servicio Social,
Unidades dependientes de la Oficina General de Bienestar Universitario de la Universidad Nacional de
Jaén, desde el 16 de junio de 2017, con la bonificacién mensual de S/ 1, 192.00 soles, de acuerdo a la
Directiva N° 001-2017-UPI-UNJ, “DIRECTIVA PARA EL OTORGAMIENTO DE OTRAS RETRIBUCIONES Y
COMPLEMENTOS PARA AUTORIDADES UNIVERSITARIAS, DIRECTIVOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS,
DOCENTES NOMBRADOS, CONTRATADOS E INVITADOS, PERSONAL ADMINISTRATIVO CONTRATADO, ASI
COMO ESTUDIANTES Y PRACTICANTES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN, Y/O PERSONAL
EXTERNO"..

ARTICULO SEPTIMO.- Dejar sin efecto la resolucidn N° 121-2015-CO-UNJ, de fecha 28 de abril de 2015, la
cual aprueba el Reglamento de Tutoria de la Universidad Nacional de Jaén.

ARTICULO OCTAVO.- NOTIFICAR la presente Resolucién a las instancias correspendientes para su
conocimiento y fines.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y EJECUTESE

arina Uribe Allauca uido Bo dorena
Presider
/.f’
"'//’
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OFICINA GENERAL DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
UNIDAD DE SERVICIO PSICOPEDAGOGICO

“Ano del Buen Servicio al Ciudadano™

PLAN DE TRABAJO ANUAL DE LA UNIDAD DE SERVICIO PSICOPEDAGOGICO Y EL
AREA DE TUTORIA 2017 DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

. DATOS GENERALES
I.1. INSTITUCION : Universidad Nacional de Jaén
1.2. ANO ACADEMICO 12017

1.3. LOCALIZACION

1.3.1. Region : Cajamarca
1.3.2. Provincia : Jaen
1.3.3. Distrito : Jaén

I.4. ENCARGADA RESPONSABLE : Mg. Martha J. Delgado Guevara

1.5. CRONOGRAMA DE DESARROLLO: Marzo — Diciembre 2017

1. JUSTIFICACION

La implementacion de la Unidad de Servicio Psicopedagogico y el Area de Tutoria, en
la Oficina General de Bienestar Universitario de la Universidad Nacional de Jaén, contribuira al
cumplimiento de los estandares de calidad segin el componente V1.3 del indicador 45 para el
logro del licenciamiento institucional y acreditacion de la Universidad Nacional de Jaén. Asi

mismo la Unidad de Servicio Psicopedagogico vy el Area de Tutoria, cumplen una funciéon muy
importante dentro y fuera de las actividades académicas como atender y prevenir situaciones de
riesgo social que involucra a personas, grupos v comunidades. del mismo modo se pretende
lortalecer la atencion integral de nuestra comunidad estudiantil. La Tutoria universitaria ¢s el
proceso que se genera entre profesor tutor y alumno, en el marco institucional. que tiene por
finalidad constituir una relacion de soporte en la que el primero ayuda al segundo a disenar el
alcance de sus objetivos académicos. personales v profesionales, es la persona que esta

capacitada (o) para dar soporte. acompanar y guiar de manera sistemdtica al estudiante, o al

N\
] W\ grupo de estudiantes, favoreciendo el desempeiio académico v la formacion integral de estos. es
"4 j ,f ahi la importancia del trabajo de los tutores dentro y fuera de las aulas.
/) i/




I1. OBJETIVOS:

3.1.OBJETIVO GENERAL.:

3.1.1 Contribuir con el cumplimiento de los estindares de calidad del componente V1.3 del
indicador 45 para el logro del licenciamiento institucional y acreditacion de la Universidad

Nacional de Jaén.
3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

3

3.2.1 Desarrollar el Area de tutoria en cada uno de los ciclos académicos de las cinco carreras

profesionales de la Universidad Nacional de Jaén.

3.2.2 Designar a través de la oficina de vicepresidencia académica un docente tutor por ciclo de

las cinco carreras. durante el ano 2017.

3.2.3 Lograr que los docentes asignados como tutores, conozean ¢l Plan de Accion Tutorial

para que trabajen en aulas con los estudiantes.
3.2.4 Promover la integracion y adaptacion de los estudiantes a la vida universitaria.

3.2.5 Realizar seguimiento y apoyo psicopedagogico a los estudiantes de bajo rendimiento

académico, para evitar la desercion académica y la separacion de un afio consecutivo de
2

los estudiantes a la Universidad por haber reprobado 3 veces consecutivas una o mas

asignaturas.

3.2.6 Brindar atencion psicopedagogica a los estudiantes de las diferentes carreras profesionales

que sea derivado por su docente tutor.

POBLACION OBJETIVO

* Estudiantes, coordinadores de carrera y docentes tutores de la Universidad Nacional de
Jaén.



IV. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

ND

ACTIVIDADES

MESES PROGRAMADOS

}T\E [FEB | MAR | ABR | MAY [ JUN [ JUL | AGO [ SET [ OCT | NOV | DIC

acreditacion de la Universidad Nacional de Jaén.

OBJETIVO GENERAL: Contribuir con el cumplimiento de los estandares de calidad del componente V1.3

del indicador 43 para el logro del licenciamiento institucional

GESTIONAR EL PRESUPUESTO PARA LA IMPLEMENTACION Y ACONDICIONAMIENTO DE LA
UNIDAD DE SERVICIO PSICOPEDAGOGICO Y EL AREA DE TUTORIA

ELABORAR EL REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE SERVICIO PSICOPEDAGOGICO Y EL AREA DE
TUTORIA

" ELABORAR EL PLAN OE TRABAJD DE LA UNIDAD DE SERVICIO PSICOPECAGOGICO Y EL AREA
DE TUTORIA

IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA DE TUTORIA

SOLIGITAR A LAS CORDINACIONES DE CARRERA A TRAVES DE LA OFICINA DE
VICEPRESIDENCIA ACADEMICA DESIGNAR A LOS TUTORES DE LOS DIFERENTES CICLOS
ACADEMICOS PARA EL ANO 2017

(R14)

EVALUAR A LOS ESTUDIANTES INGRESANTES CON LA FICHA PSICOPEDAGOGICA

07

TALLERES DE INTERVENCION PSICOPEDAGOGICO TENIENDO EN CUENTA LOS RESULTADOS
DE LA EVALUACION ANTES MENCIONADA

08

REALIZAR REUNIONES CON LOS TUTORES DE LAS DIFERENTES CARRERAS PROFESIONALES
Y DAR A CONOCER EL PLAN DE ACCION TUTORIAL EL CUAL SERA TRABAJADO POR LOS
MISMOS

(1)

REALIZAR SEGUIMIENTO A ESTUDIANTES QUE SOLICITAN O SON DERIVADOS A TRAVES DE
LOS TUTORES AL SERVICIO PSICOPEDAGOGICO

10

ORIENTACION PSICOPEDAGOGICA A ESTUDIANTES CON BAJO DESEMPENO ACADEMICO.

=l

SUPERVISAR Y EVALUAR DE MANERA GONTINUA LA ACTIVIDAD TUTORIAL A TRAVES DE LA
UNIDAD DE SERVICIO PSICOPEDAGOGICO Y EL AREA DE TUTORIA




V. PRESUP UESTO
DESCRIPCION U::ESI;EE CANTIDAD UPNT'EE:I)O W TOTALS/
| _ o ________ : - 7 Material (Equipos) - -
ESTANTE ARCHIVADORDEMELAMINE | Unidad 1 S/490.00 | S/490.00 |
COMPUTADORA DE ESCRITORIO HP CORE 15
- Unidad 1 S/2400.00 | S/2400.00
SILLAS TAPIZADAS COLOR NEGRO
o | unidad | 3 | 5/8200 | $/246.00
- Material de Oficina - . )
Lapiz Técnico 2B - - Caja 3 'S/ 10.00 5/30.00
Papel bond A4 | Millar 10 S/ 2_5.00 S/ 250.00
Papel bond A4 colores variados Millar | 3 S/32.00 5/96.00
| Boligrafo tinta liquida azul Unidad 5 S/ 3.00 S/ 15.00
Boligrafo tinta liquida roja Unidad 5 S/ 3.00 S/ 15.00
| Boligrafo tinta seca color azul - il Caja 1 S/ 15.00 $/15.00
Corrector - Unidad 3 | 5/250 $/7.50
Borrador - _ Unidad 10 | s/1.00 | $/10.00 |
| Archivador de palanca lomo ancho T/A-4 Unidad 10 5/ 4.00 S/ 40.00
Resaltador . Unidad | 5 | s/200 | s/1000
Caja de chinches x 100 Caja 01 S/ 3.00 [ S/ 3.00
Cartulina escolar 50x65 cm colores (rojo, amarillo,
verde, azul, anaranjado, lila, verde limon Pgo 8 S/ 1.00 S/ 8.00
LF_OIdg_maniIa reforzado T/A4 Unidad 100 S/0.30 | S/30.00 )
FasterdemetalcajaxS0UND | Gaja | 2 | /450 | s/9.00
Sobre manila A4 Paquete S/ 4.20 S/ 8.40
Goma de barra UHU grande - ) Unidad ~5/2.50 S/12.50
Cinta de embalaje transparente 3x110 YDS Unidad 3 S/ 3.00 S/ 9.00
| Papel lustre colores variados (rojo} Peo | 10 | S/1.00 | 5/10.00
Grapas 23/10 — 1000 UND _ Caja_ 5 S/ 4.00 S/ 20.00
Notas adhesivas 1.5"x2" de 12 bloques | Paquete 5 | 5/5.00 N S/ 25.00
| Memoria USB 16 Unidad il S/ 25.00 S/ 25.00
Plumon para pizarraacrilica Unidad | 4 5/3.00 5/12.00
Cuter - Unidad 2 5/ 5.00 $/10.00
Vinifan transparente rollo grande Unidad 3 S,/ 4.00 ' S/ 12.00
Téner HP P1102 Black Unidad 5 S/ 100.00 S/ 500.00
Marcador indeleble - ~ Unidad 4 S/ 4.00 5/16.00
Micas /A4~ - 7 Cto 1 5/45.00 | S/45.00
 Cuaderno de actas empastado T/0 200 hojas Unidad | 1 | $/850 | /850
| Perforador de 15a 20 hojas - ~Unidad | 1 5/20.00 $/20.00 |
Engrapador de metal Unidad 1 S/ 40.00 S/ 40.00
| Calculadora de 12 digitos - Unidad 1 5/ 30.00 S/ 30.00
.| Sello Post Firma - ~ Unidad 1 | §/20.00 |7 S/ 20.00
_Euaderno cuadriculado 100 hojas A4 _ Unidad 1 | §/2.70 S/ 2.70
Tijera | Unidad 3 5/3.00 5/9.00
Insumos para Consumo - B
, f&g"'ua de mesa sin gas botellon x 20 LTS Unidad 5 «S/10.00 S/ 50.00
“[Refrigerio S o Unidad’ 80 | $/a00 | /32000
Servilletas x 200 hojas Paquete | 5 S/ 2.00 S/ 10.00




Material de Limpieza

Jabén liguido antibacterial | Unidad 3 5/ 6.00

| Papel higiénico - | PLA 3 | s/15.00

Desodorante para bafio en Spray x 360 ml Unidad 2 S/ 8.00
Tachos de plastico P/basura chico C/pisa pie Unidad 1 18.50

| N Otros _

Vasos descartables | milar |2 ] s/5.00
iAdaptador de corriente | Unidad 1 S/5.00 |
(Extension Meto | 5 | /300 |
Cable de audio con adaptador para parlante Unidad | 1 5/20.00 |
Estabilizador D - | Unidad | 1 | S/50.00

TOTAL | {

VI FINANCIAMIENTO

Plan de trabajo anual serd financiado por la Universidad Nacional de Jaén

Atentamente,

< b’ ‘, : //' .
770 o)\

L

\rchive

S/ 18.00
5/45.00
S/ 16.00
S/ 18.50

5/ 10.00
5/ 5.00
5/15.00 |
5/ 20.00
5/ 50.00

S/ 5073.10




PROCESO PRESUPUESTARIO DEL SECTOR PUBLICO
PROGRAMACION Y FORMULACION ANUAL DEL PRESUPUESTO SEL SECTOR PUBLICO 2017 - Il ETAPA

REéUMEN DE LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES

MISION

Somos una universidad de fornteras que forma profesionales con capacidades cientificas, tecnologicas y humanisticas, de
excelencia y responsabilidad social comprometida con el desarrollo integral de la region Nor Oriental del Mararnion.

VISION

Al afio 2021 ser una institucién universitaria con reconocimiento internacional, que forma profesionales con calidad

académica, comprometida con la investigacion y proyeccion social, que promueve el desarrollo humano y sostenible de la
Region Nor Oriental del Marafion

OBJETIVOS ESTRATEGICOS

Implementar un modelo de gestion educativa que permita una ensefianza aprendizaje,

Objetivo 1 investigacion, extension universitaria, proyeccion social y difusion innovadora.
_ Liderazgo en la formacién de docentes investigadores enfocados en la solucién de
Objetivo 2 problemas de la cuenca del marafion.

Implementar un modelo de gestion administrativa desarrollaNdo y promoviendo el uso
Objetivo 3 intensivo de Tecnologias de Informacion y Comunicacion.




PLAN OPERATIVQ INSTITUCIONAL 2017

REQUERIMIENTO DE BIENES SEGUN CODIGO PRESUPUESTAL - UNIDAD DE SERVICIO PSICOPEDAGOOGICO

CODIGO PRESUPUESTAL

DESCRIPCION

REQUEIMIENTO TOTAL ANO (S/)

231542 PAPELERIA EN GENERAL, UTILES Y MATERIALES DE OFICINA
1335.10
2.6.32.11 MAQUINAS Y EQUIPOS 2425.00
2.6.32.12 MOBILIARIO 736.00
231531 ASEO LIMPIEZA Y TOCADOR 97.00
2.3.15.32 DE COCINA COMEDOR Y CAFETERIA 390.00
2.3.1541 ELECTRICIDAD, ILUMINACION Y ELECTRONICA 90.00
TOTAL S/ 5073.10

)

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
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231512 CUTER Unidad 5.00 5.00 0.00 5.00

231512 TIJERAS Unidad 3.00 3.00 0.00 3.00

231512 i Paquete 500 5.00 0.00 5.00
TOTAL 5073.10




AREA DE TUTORIA

CUA. ..O DE ACTIVIDADES DE LA UNIDAD DE SERVICIO . ,ICOPEDAGOGICO

ACTIVIDADES

BIENES

SERVICIOS

PRESUPUESTO

CRONOGRAMA

M

A

M|J|J|A]S

|~ GESTIONAR EL PRESUPUESTO PARA LA

- "I WPLEMENTACION Y ACONDICIONAMIENTO DE
) '} EA\UNIDAD DE SERVICIO PSICOPEDAGOGICO Y
- | 'EL'AREA DE TUTORIA.

"

Estante archivador de
melamine

Computadora de escritoric HP
CORE 15

Sillas tapizadas color negro

Papel bond A4

Sello Post Firma

Perforador de 15a 20
hojas

Engrapador de metal

S/ 3241.00

ELABORAR EL REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE
SERVICIO PSICOPEDAGOGICO Y EL AREA DE
TUTORIA.

Papel bond A4

Boligrafo tinta liguida
azul

Corrector

Archivador de palanca
lomo ancho T/A-4

Notas adhesivas 1.5"x2"
de 12 bloques

Archivador de palanca
lomo ancho T/A-4

S/ 49.50

ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO DE LA UNIDAD
DE SERVICIO PSICOPEDAGOGICO Y EL AREA DE
TUTORIA.

Papel bond A4

Boligrafo tinta liquida
azul

Toner HP P1102 Black

Archivador de palanca
lomo ancho T/A-4

Boligrafo tinta liquida
roja

Vinifan transparente
rollo grande

S/ 144.00

Papel bond A4

Notas adhesivas 1.5"x2"
de 12 bloques

Lapiz Técnico 2B

~ - A~ fan~ A~




IMPLEMENTACION DEL AREA DE TUTORIA

UND

Plumén para pizarra
acrilica

Borrador

Folder manila reforzado
T/A4

Faster de metal caja x 50
UND

Archivador de palanca
lomo ancho T/A-4

Caja de chinches x 100

Sobre manila A4

Goma de barra UHU
grande

Cinta de embalaje
transparente 3x110 YDS

Papel lustre colores
variados (rojo)

Memoria USB 16

Cuater

Vinifan transparente
rollo grande

Micas T/A4

Calculadora de 12 digitos

Agua de mesa sin gas
botellén x 20 LTS

Refrigerio

Servilletas x 200 hojas

Jabon liquido
antibacterial

Papel higiénico

Desodorante para bafio
en Spray x 360 ml

Tachos de plastico
P/basura chico C/pisa pie

S/ 463.70

SOLICITAR A LAS CORDINACIONES DE CARRERA
A TRAVES DE LA OFICINA DE VICEPRESIDENCIA

ACADEMICA DESIGNAR A LOS TUTORES DE LOS
DIFERENTES CICLOS ACADEMICOS PARA EL

Boligrafo tinta liquida
azul

Toner HP P1102 Black

Grapas 23/10 - 1000

S/ 109.50




ANO 2017.

UND

Goma de barra UHU
grande

EVALUAR A LOS ESTUDIANTES INGRESANTES
CON LA FICHA PSICOPEDAGOGICA.

Papel bond A4

Notas adhesivas 1.5"x2"
de 12 bloques

Téner HP P1102 Black

Lapiz Tecnico 2B

Resaltador

Borrador

Archivador de palanca
lomo ancho T/A-4

Boligrafo tinta liquida
roja

Folder manila reforzado
T/A4

Faster de metal caja x 50
UND

Sobre manila A4

Vinifan transparente
rollo grande

Agua de mesa sin gas
botellén x 20 LTS

Vasos descartables

S/ 206.70

TALLERES DE INTERVENCION
PSICOPEDAGOGICO TENIENDQ EN CUENTA LOS
RESULTADOS DE LA EVALUACION ANTES
MENCIONADA

Papel bond A4

Plumon para pizarra
acrilica

Resaltador

Papel bond A4 colores
variados

Cartulina escolar 50x65
cm colores (rojo,
amarillo, verde, azul,
anaranjado, lila, verde
limon

Boligrafo tinta liquida
roja

Goma de barra UHU
grande

S/ 155.50




Papel lustre colores
variados (rojo)

Cuater

Marcador indeleble

Tijera

Agua de mesa sin gas
botellon x 20 LTS

Vasos descartables

Jabon liquido
antibacterial

Papel higiénico

Cable de audio con
adaptador para parlante

REALIZAR REUNIONES CON LOS TUTORES DE
LAS DIFERENTES CARRERAS PROFESIONALES
Y DAR A CONOCER EL PLAN DE ACCION
TUTORIAL EL CUAL SERA TRABAJADO POR LOS
MISMOS

Papel bond A4

Boligrafo tinta liquida
azul

Notas adhesivas 1.5"x2"
de 12 bloques

Toner HP P1102 Black

Plumédn para pizarra
acrilica

Archivador de palanca
lomo ancho T/A-4

Boligrafo tinta liquida
roja

Cinta de embalaje
transparente 3x110 YDS

Marcador indeleble

Agua de mesa sin gas
botellon x 20 LTS

Refrigerio

Servilletas x 200 hojas

Adaptador de corriente

Extension

S/ 352.00

REALIZAR SEGUIMIENTO A ESTUDIANTES QUE
SOLICITAN O SON DERIVADOS A TRAVES DE
LOS TUTORES AL SERVICIO
PSICOPEDAGOGICO.

Papel bond A4

Lapiz Téecnico 2B

Grapas 23/10 - 1000
UND

Res-élrta;dor"

S/ 87.00




Papel bond A4 colores
variados

Agua de mesa sin gas
botellon x 20 LTS

Papel bond A4

Grapas 23/10 - 1000
UND

Resaltador S/ 64.00
OO JOOEEDAES0A [ Blirato tita seca color
ACADEMICO azul
Borrador
Archivador de palanca
lomo ancho T/A-4
Tijera
Papel bond A4
Boligrafo tinta liquida
azul
Notas adhesivas 1.5"x2"
de 12 bloques
Toner HP P1102 Black
SUPERVISAR Y EVALUAR DE MANERA CONTINUA Grapas23) 101000
LA ACTIVIDAD TUTORIAL A TRAVES DE LA UNIDAD | UND o
DE SERVICIO PSICOPEDAGOGICO Y EL AREA DE | Plumdn para pizarra S/ 200.20

TUTORIA

acrilica

Resaltador

Papel bond A4 colores
variados

Borrador (3)

Boligrafo tinta liquida
roja

Marcador indeleble

Cuaderno de actas
empastado T/O 200 hojas

Cuaderno cuadriculado

100 hojas A4

TOTAL

s/ 5073.10
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FORMATO 1: CUADRO DE ACTIVIDADES DEL POI DE LA UNIDAD DE SERVICIO PSICOPEDAGOGICO Y EL AREA DE TUTORIA

y di

fusion innovadora.

META REQUERIMIENTO ANUAL
N° ACTIVIDAD O PROYECTO Retiiféos RESPONSABLE
ANUAL Bienes y servicios | Infraestructura | Equipamiento Mobiliario
humanos
Objetivo Estraégico 1: Implementar un modelo de gestion educativa que permita una ensenanza aprendizaje, investigacion, extension universitaria, proyeccion social

ano

2 1 1
3 M \ DEL PROGRAMA DE TUTORIA 1 1
, Oficina de )
Material de Oficina . : ”_ PC, impresora Escritorio, sillas
Asistencia Social
4 P 1
5 EVALUAR A LOS =STUDIANTES INGRESANTES CON LA FICHA i 2
PSICOPEDAGOGIC
S GOGICA UNIDAD DE
TALLERES ASISTENCIA
% |Los resuLTa 4 2 SOCIAL
fam Z:\"‘f“:f \ > Laptop, proyector
7 |CARRERAS PROFESION YD Cada 2 meses 1 v camara
TUTORIAL EL CUAL SERA TRABAJADO PO ¢ 4
Material de Oficina otografica Sillas
Durante todo el 2

Durante todo el
ano

Durante toda el
afio

IMaterial de Oficina

UNJ

PC, impresora

Escritorio, sillas




PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2017 ; UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

FORMATO 2: CRONOGRAMA DE LAS ACTIVIDADES DEL POI DE LA UNIDAD DE SERVICIO PSICOPEDAGOGICO
MESES PROGRAMADOS
ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JuL | AGO | SET | OCT | NOV | DIC

N°® ACTIVIDAD O PROYECTO

EL PLAN DE TRABAJO DE LA UNIDAD DE SERVICIO PSICCPEDAGOGICO

\REA DE TUTORIA

3 |MPLEMENTACION DEL AREA DE TUTORIA

CION ANTES MENCIONADA

~4

NOCER EL PLAN CE

O]

(=]

JE MANERA CONTINL

ERVICIO PSICOPEDAGO
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FORMATO 3: CUADRO DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS DE LA UNIDAD SERVICIO PSICOPEDAGOGICO
CODIGO UNIDAD DE | PRECIO L oEHE TR Kol REQUERIMIENTO
PRESUPUESTAL RESCRIFGION BEL BIEY O 5ERVIGI0 MEDIDA |UNITARIO| 1em | ntrm [TOTAt SEMESI;E) nTrRM | vrm | TOTAL (SSfTESTRE TOTAL ANO (S1.)
GESTIONAR EL PRESUPUESTO PARA LA IMPLEMENTACION ¥
ACTIVIDAD 01:  |ACONDICIONAMIENTO DE LA UNIDAD DE SERVICIO
PSICOPEDAGOGICO Y EL AREA DE TUTORIA.
263212 D= MELAMINE Unidad 490 00 1 490,00 490.00
263212 Unidad 82.00 3 246.00 246.00
2.3i15:42 Unidad 20.00 1 20.00 0 0.00 20.00
231512 Unidac 40.00 1 40.00 0 0.00 40.00
2.315.12 Unidad 20.00 1 20.00 0 0.00 20.00
2.315.31 Unidad 6.00 2 12.00 1 6.00 18.00
2.3.15.31 Pla 15.00 2 30.00 1 15.00 45.00
231531 JRACHICO.C/PISAPIE Unidad 18.50 1 18.50 0 0.00 18.50
231512  [|-APZTECNICO23 Caja 10.00 1 10.00 10.00
231512  [PAPELBONDTiAZ 75 GRMS Millar 2500 1 25.00 1 25.00 50.00
saagiE | ([PREERELATRErORI0 Tied Unidad 0.30 50 15.00 0 0.00 15.00
231512  |FASTENER DE METAL CAJA X 50 UND Caja 450 1 4.50 0 0.00 450
2.3:15.12 AyAZUL Unidad 3.00 1 3.00 1 3.00 6.00
263211 RI0 HF CORE 'S Unidad 2400.00 1 2400.00 2400.00
el L e o
231512  [PAPELBONDT/AL 75 GRUS Millar 25.00 1 25.00 25.00
231512 RESALTADOR Unidad 200 1 2.00 0 0.00 2.00
231512  [GOMAENBARRAXZ5CRIZH2 CRANCS Unidad 250 1 2.50 0 0.00 2.50
231512  |GRAPAZ310-1000 UND Caja 4.00 1 400 0 0.00 4.00
231512  |VINIFAN TRANSPARENTE ROLLO GRANDE Unidad 4.00 1 4.00 0 0.00 4.00




PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2017
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2.3.15.12 Unidad 100.00 1 100.00 1 100.00 200.00
231512  |PAPELBOND A¢ COLCRES VARIADOS Millar 32.00 1 32.00 32.00
ACTIVIDAD 03:  |IMPLEMENTACION DEL AREA DE TUTORIA.
231512  |APZTECNCOZ8 Caja 10.00 1 10,00 10.00
231512  |BOLGRAFO TINTA LIQUIDARCUA y AZUL Unidad 3.00 1 3.00 1 3.00 6.00
231512  |CORRECTOR LQUIDG TIPO LAPICERO PUNTA DE METAL — 950 ; 5,60 " 6,00 250
2.315.12 Unidad 1.00 1.00 1 1.00 200
231512  |ARCHIVADOR DE PALANCA LOMO ANCHOT/A-4 Unidad 4.00 1 4.00 1 400 8.00
231512 RESALTADOR Unidad 200 1 2.00 0 0.00 2.00
2.315.12 - LAREFORZADO TiA-4 Unidad 030 50 15.00 0 0.00 15.00
231512 COLORROJC Pgo 1.00 2 2.00 0 0.00 2.00
231512 SRAPA 2310 - 1 Caja 400 1 4.00 0 0.00 4,00
2.3.15.12 INIFAN TRANSPARENTE ROLLO GRANDE Unidad 4.00 1 4.00 0 0.00 4.00
231512  |TOMERHP 21102 BLACK Unidad 100.00 1 100.00 0 0.00 100.00
231512  |MARCADCRINDELESLE Unidad 4.00 2 8.00 2 8.00 16.00
231512 Unidad 3.00 1 2.00 0 0.00 3.00
231531 SODORANTE PARA BANO EN SPRAY POR 360 ML Unidad 8.00 1 8.00 1 8.00 16.00
231512  |FASTENERDE METAL CAJA XS0 UNC Caja 450 1 450 0 0.00 4.50
SOLICITAR A LAS COORDINACIONES DE CARRERA A TRAVES
ACTIVIDAD 04: _|DE LA OFICINA DE VICEPRESIDENCIA ACADENICA DESIGNAR
A LOS TUTORES DE LOS DIFERENTES CICLOS ACADEMICOS
PARA EL ARO 2017.
¥ 231512  |BOLGRAFO TINTA LIGUIDA ROJA Y AZUL Unidad 3.00 1 3.00 1 3.00 5.00
231512 ARCHIVADOR DE PALANCA LOMO ANCHO T/ A -4 Unidad 400 1 4.00 1 4.00 800
231512 GRI25.2 GRAMOS Unidad 250 1 2.50 0 0.00 250
231512 Pgo 1.00 2 2.00 0 0.00 2.00
SN (S ADHESIVAS 1.5 X 2 {PEQUENO) DE 12 BLOQUES I . 1 5 0 i -
231512  |VNIFANTRANSPARENTE R0LLO GRANCE Unidad 4.00 1 4.00 0 0.00 400
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231512  [CINTADEMBALAJE TRANSPARENTE 3 X 110 VDS Unidad 3.00 1 3.00 0 0.00 3.00
231512  [PAPELLUSTRECOLORROJO Pgo 1.00 2 2.00 0 0.00 200
NOTAS ADFESIVAS 1.5 X 2 {PEQUEND) DE 12 BLOQUES
231512 Paquete 5.00 1 5.00 0 0.00 5.00
PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA REDONDA COLOR
231512 ROJO AZUL Unidad 3.00 2 6.00 0 0.00 6.00
231512  (TONERHP 21102 BLACK Unidad 100 00 1 100.00 0 0.00 100.00
2.3.15.41 ADAFTADOR DE CORRIENTE Unidad 500 1 5.00 0 0.00 5.00
231541  [EXTENSION Metro 3.00 5 15.00 0 0.00 15.00
2315.41 CABLE DE AUDIO CON ADAPTADOR PARA PARLANTE unidad 20.00 1 20.00 0 0.00 20,00
231541 ESTABIL ZADOR unidad 50.00 1 50.00 0 0.00 50.00
231512 RESALTADOR Unidad 200 1 2.00 0 0.00 200
REALIZAR REUNIONES CON LOS TUTORES DE LAS
ACTIVIDAD 07: |PIFERENTES CARRERAS PROFESIONALES Y DAR A CONOCER
¢ EL PLAN DE ACCION TUTORIAL EL CUAL SERA TRABAJADO
POR LOS MISMOS.
231512  |PAPELBONC T/A4, 75 GRMS Millar 25.00 1 25.00 25.00
231512  |PAPELBOND A¢ COLORES VARIADOS Millar 3200 1 32.00 32.00
231512 BORRADCR 3LANCO PARA LAPIZ T/GRANDE Unidad 1.00 1 1.00 1 1.00 2.00
231512  |SRAPAZ310-1000 UND Caja 4.00 1 4.00 0 0.00 4.00
NOTAS ACHESIVAS 1.5" X 2" IPEQUEND) DE 12 BLOQUES
231512 Paquete 5.00 1 5.00 0 0.00 5.00
263211 MENMORIA USE 16 GB Unidad 25.00 1 25.00 0 0.00 25,00
231512 CUADERNQ DE ACTAS EMPASTADO T/0 200 HOJAS Unidad 850 1 850 0 0.00 8.50
s 231532  [ASLADEMESA SIN GAS EN BOITELLON X 20LTS Unidad 10.00 1 10,00 1 10,00 20.00
231532  |REFRIGERIC Unidad 4.00 40 160.00 0 0.00 160.00
231532  |VASOS DESCARTABLES Millar 5.00 1 500 1 500 1000
231632  [SERVILLETAS X200 H0JAS Paguete 2.00 2 4.00 1 2.00 6.00
PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA 2UNTA REDONDA COLOR o
23.9512 ROJO AZUL Unidad 3.00 2 6.00 0 0.00 6.00
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