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@ Creada por Ley N2 29304
e Licenciada con Resolucién de Consejo Directivo N° 002-2018-SUNEDU/CD

“Ario del Didlogo vy la Reconciliacion Nactonal”
Resolucion N2 240 - 2018- CO-UNJ]
Jaén, 10 de Mayo de 2018

VISTO: El Informe N° 0225-2018-UNJ/DGA de fecha 13 de abril del afio 2018; Informe Legal N° 061-
2018-UNJ/OGAL de fecha 20 de abrii de 2018; Acuerdo de Sesién Extraordinaria de Comision
Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, de fecha 09 de mayo de 2018; y,

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Per( en su articulo 18° establece “(..). Cada universidad es
auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econdémico. Las
universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de la Constitucion Politica”, en
concordancia con la Ley Universitaria y el Estatuto de la Universidad;

Que, el articulo 29° de la Ley Universitaria N° 30220, establece que “aprobada la ley de
creacién de una universidad publica, el Ministerio de Educacién (MINEDU), constituye una Comisién
Organizadora, el cual tiene a su cargo la aprobacién del estatuto, reglamentos y documentos de
gestién académica y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de
| planeamiento, asi como su conduccion y direccién hasta que se constituyan los érganos de gobierno
que, de acuerdo a la presente Ley, le correspondan (..)";

Que, mediante Resolucién Viceministerial N° 054-2018-MINEDU, de fecha 18 de abril de 2018,
se constituye reconformar la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, integrada
por: Dr. Edwin Guido Boza Condorena, Presidente; Humberto Guillermo Garayar Tasayco, Vicepresidente
Académico; y Dr. Manuel Antonio Canto Sdenz, Vicepresidente de Investigacion;

\)H“C‘Uj;,"\ Que, articulo 29° del Estatuto Universitario de la Universidad Nacional de Jaén, sefiala como
RO e T B i . . s " .
- : %\ una de las funciones de la Direccién General de Administracién: g) Proponer directivas para cada

Vs \?ﬁ\.s}stema en implementar su aplicacién, garantizando la racionalidad y oportunidad de la gestion;
z

Con Informe N° 0225-2018-UNJ/DGA de fecha 13 de abril de 2018, la Direccién General de
Administracién hace llegar a la Presidencia de la Comisién Organizadora el proyecto de Directiva N°
003-2018-UNI/DGA - Directiva para la Administracién de Caja Chica en la Universidad Nacional de
Jaén para el Afio Fiscal 2018, para su aprobacién:

El Jefe de la Oficina General de Asesoria Legal, en respuesta al Informe N° 0225-2018-
UNJ/DGA de fecha 13 de abril de 2018, procedente de la Direccién General de Administracién, emite
el Informe Legal N° 061-2018-UNJ/OGAL de fecha 20 de abril de 2018, donde opina que resulta
procedente lo solicitado por la Direccién General de Administracion, en tal sentido; se debe proceder
a proyectar la Resolucién que apruebe la Directiva N° 003-2018-UNI/DGA, para la administracion de
caja chica en la Universidad Nacional de Jaén;

Mediante, Informe N° 0225-2018-UNJ/DGA de fecha 13 de abril de 2018, la Directora General
de Administracién, remite al Presidente de la Comision Organizadora, la Directiva N°® 003-2018-
UNI/DGA - Directiva para la Administracién de Caja Chica en la Universidad Nacional de Jaén para el
Afo Fiscal 2018, para su aprobacién correspondiente mediante acto resolutivo;

La Directiva N° 003-2018-UNI/DGA - Directiva para la Administraciéon de Caja Chica en la
Universidad Nacional de Jaén para el Afo Fiscal 2018, tiene por objetivo regular el procedimiento
para la apertura, rendicién, reembolso y liquidacién de los recursos de fondo de caja chica en los
diferentes Grganos de la Universidad Nacional de Jaén; es por ello que en Sesién Extraordinaria de
fecha 09 de mayo de 2018, la Comisién Organizadora acordé por unanimidad: 1) APROBAR, la

Direccién: Calle Jr. Cuzco N°® 250 — Sector Pueblo Libre — Jaén — Cajamarca Web: http://www.unj.edu.pe
E-mail: secretariageneral@unj.edu.pe
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Directiva N° 003-2018-UNI/DGA - Directiva para la Administracién de Caja Chica en la Universidad
Nacional de Jaén para el Afo Fiscal 2018, conforme a lo solicitado por la Direccion General de
Administracién, a través del Informe N° 225-2018-UNJ/DGA de fecha 13 de abril de 2018
2) ENCARGAR a la Oficina General de Informatica y Estadistica la publicacién de la presente
Resolucion y de la “Directiva N° 003-2018-UNI/DGA - Directiva para la Administracién de Caja Chica
en la Universidad Nacional de Jaén para el Afo Fiscal 2018, en el Portal Web Institucional. 3) DEJAR
SIN EFECTO cualguier disposicién legal que se oponga a la presente resolucion;

Que, el articulo 4° de la Ley N° 28716 - Ley de Control Interno de las entidades del Estado,
establece que las entidades del estado implementan obligatoriamente sistemas de control interno en
sus procesos, actividades, recursos, operaciones y actos institucionales; asimismo el articulo 6° sefala
que son obligaciones del Titular y funcionarios de la entidad relativas a la implantacion vy
funcionamiento del control interno;

Que, el Estatuto de la Universidad Nacional de Jaén, en su articulo 9° inciso 9.1 establece
que, (.). La Comisién Organizadora es el maximo 6rgano de gestion y direccion ejecucion academica,
investigacién y administrativo de la universidad;

La Resolucién Viceministerial N° 088-2017-MINEDU, aprueba la Norma Técnica denominada
“Disposiciones para la constitucién y funcionamiento de las comisiones organizadoras de las
Universidades Pubicas en proceso de constitucién”, la cual establece en el articulo 6.1.3 literal b) que
una de las funciones de la Comisién Organizadora es: Elaborar y aprobar el estatuto, reglamentos y
documentos de gestién, académica y administrativa de la Universidad.

Estando a las consideraciones precedentes y en uso de las atribuciones que le confiere a la
Comisién Organizadora la Ley Universitaria N' 30220 y demas normas vigente de Nuestra Casa

Superior de Estudios

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQO.- APROBAR, la Directiva N° 003-2018-UNI/DGA Directiva para la Administracion de
Caja Chica en la Universidad Nacional de Jaén para el Afio Fiscal 2018, el cual consta de diez (10)
folios y en anexo forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a la Oficina General de Informatica y Estadistica la publicacion de
la presente Resolucién y de la Directiva N° 003-2018-UNI/DGA Directiva para la Administracién de
Caja Chica en la Universidad Nacional de Jaén para el Afio Fiscal 2018, en el Portal Web de la
Universidad Nacional de Jaén.

ARTICULO TERCERQ.- DEJAR SIN EFECTO cualquier disposicién legal que se oponga a la presente

resolucion

ARTICULO CUARTO.- NOTIFICAR la presente Resolucién a los interesados y a las areas
correspondientes para su cumplimiento y demas fines.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBL[QUESE Y EJECUTESE

Antonio Canto Saenz
Presidente (e)

-

Direceion: Calle Jr. Cuzco N° 250 — Sector Pueblo Libre — Jaén — Cajamarca Web: http://www.unj.edu.pe
E-mail: secretariageneral@unj.edu.pe
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DIRECTIVA N° 003-2018-UNI/DGA

DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DE CAJA CHICA EN LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN PARA EL ANO FISCAL 2018

.  FINALIDAD

Establecer procedimientos para la adecuada administracién y control de los fondos
de caja chica en la Universidad Nacional de Jaén, con la finalidad de garantizar su
integridad y disponibilidad.

II. OBJETIVO

Regular el procedimiento para la apertura, rendicion, reembolso y liquidacion de los
recursos de fondo de caja chica en los diferentes 6rganos de la Universidad
Nacional de Jaén.

Establecer los procedimientos, responsabilidad y obligaciones que contribuyan a
una eficiente administracion de los recursos de fondo de caja chica.

lll. BASE LEGAL

Ley N° 29304, ley que crea la Universidad Nacional de Jaén.

Ley N°30693, Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2018.

Ley N°28693, Ley General del Sistema de Tesoreria.

Ley N°28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N°28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico y

Modificatorias.

Ley N°27482, Ley que regula la publicacion de la declaracién jurada de

ingresos, bienes y restas de funcionarios y servidores publicos del estado, su

reglamento aprobado por decreto supremo N°080-2001-PCM y resolucion de
contraloria N°174-2002-CG, normas complementarias.

7. Ley N°28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

8. Ley N°25632, Ley Marco de Comprobantes de Pago y sus Normas
Modificatorias y Complementarias.

9. Decreto Supremo N°380 -2017-EF, que apruebe el valor de la unidad
impositiva tributaria para el afio 2018.

10. Resolucién de Superintendencia N°007-99-SUNAT, aprueba el Reglamento de
Comprobantes de Pago y sus modificatorias.

11. Resolucién Viceministerial N°088-2017-MINEDU, denominada “Disposiciones
para la constitucion y funcionamiento de las comisiones organizadoras de las
universidades publicas en proceso de constitucion”

12. Resolucioén del consejo directivo N°002-2018-SUNEDU/CD, que “otorga la
licencia institucional a la Universidad Nacional de Jaén, para ofrecer el servicio
educativo universitario”.

13. Resolucion Directoral N°001-2011-EF/77.15
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ALCANCE

Las disposiciones de la presente directiva son de aplicacién y de cumplimiento
obligatorio a todo el personal de la Universidad Nacional de Jaen. Cualquiera sea
su condicién laboral, incluyendo a los responsables de la administracion de los
fondos de caja chica.

DISPOSICIONES GENERALES
1. Definicion de Caja Chica

Es un fondo en efectivo constituido con recursos publicos de cualquier fuente que
financie el presupuesto institucional para ser destinado unicamente a gastos
menores que demanden su cancelacion inmediata o que su finalidad o
caracteristicas, no puedan ser debidamente programados en su adquisicion.

Excepcionalmente puede destinarse al pago de viaticos por comisiones de servicios
no programados y de los servicios basicos de las dependencias desconcentradas
ubicadas en zonas distantes de la sede de la unidad ejecutora.

2. Medidas Preventivas
a. Designacion de los responsables del manejo de caja chica

Los érganos de la Universidad Nacional de Jaén solicitaran a la Direccién General
de Administracion, formalice la designacién o modificacion de los responsables o
titulares o suplentes a quienes se les encomienda el manejo total o parte de los
fondos de caja chica, lo cual quedara formalizada con la resolucién de la Direccion
General de Administracion; debe indicar los siguiente:

Nombres y Apellidos de los responsables titulares y suplentes.

Modalidad de prestacién de servicios (Decreto Legislativo N°276 y 1057).
Precisar si la persona propuesta no tiene sancién vigente por parte del estado.
Asi mismo se adjunta copia de documento de identidad (DNI).

La oficia de logistica o la que haga sus veces, a solicitud de |la Direccion General de
Administracion, debera gestionar la contratacion de la poliza de seguros para cubrir
riesgos de deshonestidad, robo, dinero en transito y otros, cautelando su vigencia.

b. Responsables de la Administracion de los fondos de Caja Chica

Los responsables titulares o suplentes de la administracion total o parcial de los
fondos de caja chica, deberan con cumplir con presentar la “Declaracién jurada de
ingresos de bienes y rentas” (Formato N°1) en los plazos y conforme a lo
establecido en la Ley N°27482, y el Decreto Supremo N°080-2001-PCM,
Reglamento de la ley que regula la publicacion de la declaracion jurada de ingresos,
bienes y rentas de funcionarios y servidores publicos del estado. *



La Direccion General de Administracion es la responsable de brindar las adecuadas
condiciones de seguridad para el dinero en efectivo y la documentacion
sustentatoria.

Vl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
1. De la Administracion de Caja Chica

El Director General de Administracion es el encargado de la administracién de la
caja chica, por lo que debera:

e Supervisar que se constituya una sola caja chica por fuente de financiamiento y
se distribuya en bienes, servicios y movilidad.

e Disponer que este rodeada de condiciones de seguridad para evitar la
sustraccion o deterioro del dinero en efectivo; y se mantenga en una caja de
seguridad u otros medios que revistan similares caracteristicas de seguridad.

e Preparar la documentacion necesaria y proyectar las resoluciones directorales
que se requieran para su constitucion, designacién y modificacion de los
responsables titulares y suplentes, asi como, las requeridas por la normatividad
vigente.

e Verificar que las reposiciones de parte del fondo asignado a los érganos de la
Universidad Nacional de Jaén, sean hasta por los importes aprobados en la
resolucion de constitucion.

e Verificar que los cheques se emitan a nombre de los responsables titulares o
suplentes, segun corresponda, de la administracion de los fondos de caja chica.

L

Obligaciones y prohibiciones de los responsables del manejo de la caja
chica.

a. Son obligaciones de los responsables del manejo de los fondos de Caja Chica:

e Velar que los fondos de la caja chica asignada este rodeada de condiciones
que eviten la sustraccion o deterioro del dinero en efectivo y documentacion
sustentatoria, para la cual debera gestionar se les proporcione caja de
seguridad u otros medios que revistan similares caracteristicas de seguridad.

e Custodiar el dinero en efectivo, los documentos y los archivos en lugares que
cuenten con proteccién y dispositivos de seguridad adecuados; condiciones
que impidan la sustraccién o deterioro del dinero.

e Adoptar las previsiones que correspondan para el cobro de los cheques, giro
bancario y el traslado del efectivo.

« Verificar que el dinero en efectivo corresponda a billetes y monedas en
circulacién auténticas.

e Verificar que los documentos que sustenten los gastos con los fondos de caja
chica, cumplan con los requisitos exigidos en el reglamento de comprobante de
paéo y modificaciones establecidos por la SUNAT, y/o formatos internos
aprobados por la Universidad Nacional de Jaén.

&
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Requerir la rendicién de cuenta de los vales provisionales dentro del plazo
establecido; debiendo informar a cada una de las personas que deben cumplir
con tal obligacion.

Mantener actualizado el registro auxiliar estandar y el archivo de los
documentos cancelados con los fondos de caja chica.

Presentar las rendiciones de cuenta de manera oportuna, para su reembolso,
con la documentacion detallada, ordenada y foliada.

Cautelar que la caja chica cuente con los recursos financieros necesarios y
suficientes para atender los gastos menudos y urgentes.

Los responsables de la administracion de los fondos de caja chica de la
Direccién General de Administracion, deberan elaborar reportes mensuales
sobre el estado de liquides y el estado situacional de los arqueos Yy
reposiciones de la totalidad de las cajas chicas de la Unidad Ejecutora N°1364,
Universidad Nacional de Jaén.

Son prohibiciones de los responsables del manejo de los fondos de Caja Chica:

Delegar el manejo de los fondos de caja chica en funcionarios y/o servidores no
autorizados en la Resolucidon de Apertura y/o modificacion.

Atender recibos provisionales sin la autorizacién expresa del Director General
de Administracion o de un miembro de la Comisién Organizadora de la
Universidad Nacional de Jaén.

Cambiar cheques por cualquier concepto con cargo a los fondos de caja
chicha.

Cancelar compromisos de pago con documentos de fecha que correspondan a
gjercicios presupuestales anteriores.

Cancelar gastos por concepto de honorarios profesionales y facturas por
compras de bienes y servicios que se encuentren afectos a retenciones
detracciones establecidas por la SUNAT, con exoneracion de aquellos que
estén exonerados.

Cancelar adquisiciones de bienes considerados como activos fijos, pago de
planillas de haberes, propinas a practicantes, entre otros.

Hacer entrega de fondos de caja chica mediante recibos provisionales al
comisionado que mantiene recibos provisionales pendientes de rendir cuenta,
por periodo que exceda el plazo maximo permitido.

Mantener los fondos de caja chica en cuentas personales.

Ejecucion de Caja Chica

El monto maximo para cada pago con cargo a caja chica no debe exceder del
diez por ciento (5%) de la UIT, salvo el pago de viaticos por comisiones de
servicios no programados; de manera excepcional y previa justificacion del
Director General de Administracion o del presidente de la Comision
Organizadora podra autorizar hasta por el cincuenta por ciento (10%) de la UIT
del afo fiscal vigente.



En cuanto la Universidad Nacional de Jaén cuente con saldo presupuestal
disponible se consideraran los siguientes gastos de caja chica, es como se
detalla a continuacion:

ORGANOS | COMISION
TIPOS DE GASTO UNJ ORG. DGA
a. Viaticos y asignaciones no programadas X X X
Movilidad local, segun escala local X X X
c. Alimentos para atenciones institucionales de
X X X
caracter eventual.
d. Bines de consumo no existentes en stock de
X X X
almacén.
e. Pasajes y gastos de transporte, no
X X X
programados.
f. Tarifa de servicios generales X X
g. Alguiler de bienes muebles e inmuebles para X X
eventos o actividades de caracter eventual.
h. Correo y servicios de mensajeria nacional e X
internacional.
i. Otros servicios de terceros con la aprobacion X X
del DGA o Pdte. CO

a. Para el pago de alimentos para personas y movilidad local

El gasto generado con motivo de reuniones de trabajo de caracter institucional y
oficial debera estar justificado y autorizado por un miembro de la Comision
Organizadora o Director General de Administracion, indicando los nombres y cargo
de los participantes.

Excepcionalmente se rembolsara dentro de las 72 horas siguientes con la debida
justificacion (facturas, boletas de venta vy tickets), solo en el caso de alimentacion y
movilidad.

El gasto de movilidad local es exclusivo para labores realizadas fuera del local
institucional, siempre que se sustenten que no existe disponibilidad de vehiculos de
transporte en la institucién y debera estar autorizado por un miembro de la
Comisiéon Organizadora y del Director General de Administracion.

El rembolso de gastos asumidos por los servidores de los diferentes érganos de la
institucién con cargo al fondo de caja chica, se efectuara dentro de las 72 horas
siguientes de haberse producido los mismos, previa autorizacién por un miembro de
la Comision Organizadora o del Director General de Administracion.

4. Revision, verificacion, control y custodia de los documentos de gastos.
Los responsables titulares y suplentes de la administracion del manejo de los

fondos de caja chica deben de revisar y verificar los documentos’que sustenten los
gastos antes de su cancelacion.



La documentacion sustentatoria de gastos como facturas, boletas de ventas,
tickets, entre otros, que deban ser cancelado con los fondos de caja chica, deben
consignar el sello “Pagado” anotado por el encargado de los fondos de caja chica o
“Cancelado” por el proveedor, estar emitidos a nombre de la UNIVERSIDAD
NACIONAL DE JAEN, en caso de factura con el RUC N°20487463737; los mismos
deben ser foliados, registrados y numerados correlativamente a fin de facilitar: i) el
proceso de revision, asi como, ii) la consolidacion de las rendiciones de las cuentas.
Asimismo, los referidos documentos que sustenten el gasto, deberan estar visados
en sefal de autorizacion por los jefes inmediatos de los 6rganos correspondientes y
del responsable del gasto.

Solo en caso que el proveedor se apersone a cobrar se debera consignar
adicionalmente el numero del DNI.

Los encargados del manejo y administraciéon de los fondos de caja chica de los
organos de la Universidad Nacional de Jaén, deberan emitir la documentacion
sustentatoria de gastos (recibos, facturas, tickets, entre otros) debidamente
pegados (con goma) en papel A-4 y en un folder manila, a fin de conservar los
mismos.

La Direccién General de Administraciéon juntamente con la oficina de contabilidad
estara a cargo de la revision y verificacion mensual hasta por el equivalente de tres
(3) veces del monto asignado de los documentos que sustentan las rendiciones de
cuenta para su reembolso.

La Direccion General de Administracion es la encargada de la custodia final de los
documentos de rendicion de gastos de caja chica.

Las planillas de movilidad, debe contar con la firma del servidor y del jefe inmediato
y del Director General de Administracion.

5. Revision provisional.

No esta permitido la entrega provisional de recursos con cargo a la los fondos de
caja chica, excepto cuando se autorice en forma expresa e individualizada por el
Director General de Administraciéon, en cuyo caso, su atencion mediante recibos
provisionales, debera efectuar su rendicion con documentacién sustentatoria dentro
de 48 horas, con el recibo provisional (para uso de los érganos de la Universidad
Nacional de Jaén).

El recibo provisional no debe tener errores, ni enmendaduras
Debera consignarse el importe, el concepto del gasto de manera resumida, fecha,

nombres y apellidos, cargo, érgano, firma y numero de DNI del comisionado, jefe
inmediato y firma por el Director General de Administracion.



6. Registro de gasto.

Los encargos de cajas chicas registraran los documentos que sustentes los gastos,
en el libro auxiliar estandar, a través de aplicativo de caja chica, en forma
permanente y conforme son pagados, de manera ordenada y detallada.

El libro auxiliar estandar debera contar en el primer folio la correspondiente acta de
apertura firmada por los responsables (titulares y suplentes) de la caja chica y por el
Director General de Administracion; los folios siguientes pre numerados (hojas en
blanco) seran visados también por el Director General de Administracién.

7. Reposiciones de caja chica.

La caja chica podra hacer renovada al mes, solo hasta tres veces el monto
constituido o aprobado, indistintamente del niumero de rendiciones documentadas
gue se efectuen.

Las solicitudes de caja chica se pediran tan pronto el dinero descienda a nivel hasta
el 75% del importe asignado, a fin de que las cajas tengan liquides permanente,
para cuyo efecto se presentara, “Rendicion de cuenta de caja chica”, debidamente
firmada por el responsable de la Direccién General de Administracion.

Las rendiciones de caja chica deberan contener comprobantes de pago y planilla de
movilidad cuya fecha de emisiéon por la adquisicion de bienes, prestacion de
servicios y por movilidad local correspondiente a fechas de la actividad, no puede
ser anterior a |la fecha de la actividad ni posterior. No se reconoceran los gastos que
no correspondan al periodo sefialado.

8. Mecanismos de control de caja chica.

La Direccién General de Administracién, efectuara arqueos inopinados y periédicos
y sera responsable de reflejar en un estado mensual de las entregas, con indicacion
de la persona receptora, montos, finalidad, periodo transcurrido entre su entrega y
rendicion o devolucion y nombre del funcionario que lo autorizo, estableciendo las
observaciones pertinentes.

El responsable del manejo de la caja chica brindara las facilidades necesarias, para
la realizacion del arqueo de caja.

Para determinar los saldos en el libro auxiliar estandar de caja chica, es obligacion
de los responsables de caja chica de la Universidad Nacional de Jaén (titular y
suplemente) la utilizacion del aplicativo de caja chica, que sera actualizado y
configurado por la Oficina de Informatica y Estadistica o especialista.



9. Liquidacion de caja chica.

Los responsables Unicos de su administracién (titular y suplente) de los fondos de
caja chica al terminar el afo fiscal 2018 deberan liquidar las mismas, hasta el 21 de
diciembre del 2018.

La liquidacion de la caja chica se efectuara el ultimo dia habil antes del cierre del
ejercicio 2018, en coordinacion con la Direccion General de Administracion, la
misma que asumira cualquier gasto excepcional y urgente que puedan tener los
organos de la institucion.

Los saldos no utilizados al momento de la liquidacion final de los fondos de caja
chica deberan ser devueltos mediante deposito T-6 a la misma cuenta del giro,
dicho baucher se debera adjuntar al expediente de liquidacién de caja chica.

VIl. RESPONSABLES

Son responsables del cabal cumplimiento de las disposiciones contenidas en la
presente directiva: los funcionarios o servidores de la Universidad Nacional de Jaén
y responsables de caja chica (Titular y suplente) de la administracién y de los
fondos del manejo de caja chica, en el ambito de su competencia funcional.

Los designados para la administracién de caja chica, son responsables de la
custodia de los documentos que sustentan el gasto, asi como de la integridad y
legalidad de los billetes y monedas a su cargo.

/ Los servidores de los 6rganos que reciben dinero de los fondos de caja chica,
responsables de rendir cuenta documentada en el plazo maximo establecido.

Son responsables del arquero de la caja chica la Oficina de Contabilidad en
coordinacién con la Direccion General de Administracion.

El Organo de Control Institucional - OClde la Universidad Nacional de Jaén,
efectuara el control posterior, segun las normas del Sistema Nacional de Control
que las regula.

VIII. FALTAS Y SANCIONES

Constituye faltas por incumplimiento de lo dispuesto en la presente directiva, y
pasibles de sancion administrativa, sin perjuicio de la responsabilidad civil o penal
que corresponda los funcionarios, servidores, coordinadores de centro,
responsables titulares y suplentes encargado del manejo de los fondos de caja
chica, cualquier sea su condicién laboral o contractual; en los siguientes casos:

e Cuando dentro de los pazos establecidos los servidores no hayan rendido
cuenta documentada de los importes recibidos mediante recibos provisionales.

&



IX.

« Cuando luego de haber realizado el arqueo, se determinen faltantes de dinero en
el fondo de caja chica, sin causa justificada y documentada; y, contravenga las
normas de la presente directiva.

Estas faltas dan lugar a las sanciones administrativas con arreglo a ley, que seran
calificadas y determinadas por las instancias correspondientes, de acuerdo a la
gravedad de la falta cometida, sin perjuicio de la responsabilidad civil o penal a que
hubiera lugar.

DISPOSICION TRANSITORIA

Los responsables de los fondos de caja chica titulares y suplentes de la
Universidad Nacional de Jaén, deberan bajo responsabilidad hacer uso del
Médulo de tesoreria — Caja Chica, a partir de su implementacion por parte de
la Direccion General de Administracion.



