UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

Creada por Ley N° 29304
Autorizada por Resolucion N° 647-201 1-CONAFU

Resolucion N2 010- 201 7-CO-UNJ
Jaén, 03 de Enero del 2017

VISTO: El Oficio N° 189-2016-0OVPIV-CO-UNJ, de fecha 15 de diciembre del 2016; Oficio N° 342-2016-DGGCEAU-
UNJ-D, de fecha 15 de diciembre del 2016; Oficio N* 191-2016-OVPIV-CO-UNJ, de fecha 16 de diciembre del 2016;
Proveido N° 1753, de fecha 20 de diciembre del 2016; Acuerdo de Sesién Extraordinaria de la Comision
Organizadora de Ia Universidad Nacional de Jaén, de fecha 20 de diciembre del 2016; v,

CONSIDERANDO:

}

Que, el articulo 18°, de la Constitucién Politica del Pert, establece “ . que cada universidad es auténoma en su

régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y economico. Las universidades se rigen por sus
sropios estatutos en el marco de la Constitucion y las leyes”.

Que, mediante Ley N° 29304 de fecha 19 de diciembre del 2008, se crea |a Universidad Nacional de Jaén, como
persona juridica de derecho publico interno, y con Resolucién N° 647-2011-CONAFU del 22 de Diciembre del 2011,
se aprueba la Autorizacion de Funcionamiento Provisional de la Universidad Nacional de Jaén.

Que, mediante Resolucion Viceministerial N° 085-2016-MINEDU, de fecha 28 de junio de 2016, se constituye
reconformar la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, integrada por: Dr. Edwin Guido Boza

Condorena, Presidente; Dr. Manuel Fernando Coronado Jorge, Vicepresidente Académico; y Dr. Manuel
Antonio Canto Saenz, Vicepresidente de Investigacion.

Que, mediante Resolucién N° 155-2016-UNJ, de fecha 22 de diciembre del 2016, se encarga el despacho
presidencial de |2 Comision Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén al Dr. Manuel Fernando Coronado
Jorge, Vicepresidente Académico de esta Casa Superior de Estudios, para el normal funcionamiento de las
actividades administrativas, desde el 02 al 09 de enero del 2017 y el dia 10 de enero en horario de la mafiana, con
|las atribuciones inherentes al cargo.

Que, mediante Oficio N° 189-2016-OVPIV-CO-UNJ, de fecha 15 de diciembre del 2016, el Vicepresidente de
Investigacién remite al Director General de Gestién de la Calidad de Evaluacién y Acreditacion Universitaria de la
UNJ, los manuales de Version 0JS, para su revision y opinion para su respectiva aprobacion mediante acto

Resolutivo;

Asimismo, mediante Oficio N° 342-2016-DGGCEAU-UNJ-D, de fecha 15 de diciembre del 2016, el Director
General de Gestion de la Calidad de Evaluacién y Acreditacion Universitaria opina favorablemente con respecto a
los manuales contenidos en el Oficio N° 189-2016-OVPIV-CO-UNJ, asi mismo sugiere se continué el tramite

correspondiente.

por Consiguiente, mediante Oficio N° 191-2016-OVPIV-CO-UNJ, de fecha 16 de diciembre del 2016, el
Vicepresidente de Investigacion solicita al Presidente de la Comisién Organizadora de la UNJ, la aprobacién de los
manuales Versién 01S 2.4.7.1., toda vez que cuenta con la opinién favorable del Director General de Gestion dela
Calidad de Evaluacién y Acreditacion Universitaria;

Que, mediante Proveido N° 1753, de fecha 20 de diciembre del 2016, el Presidente de la Comision
Organizadora de la UNJ, deriva expediente a fin de ser tratado en Sesién de Comision;

Que, bajo los lineamientos de la Ley Universitaria N° 30220, articulo 5° establece los Principios de las
universidades: 5.5. Espiritu critico y de investigacion.
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Asimismo en el articulo 48° de la misma Ley sefiala que: “La investigacién constituye una funcion esencial y
obligatoria de la universidad, que la fomenta y realiza, respondiendo a través de la produccion de conocimiento y
desarrollo de tecnologias a las necesidades de la sociedad, con especial énfasis en la realidad nacional. Los
docentes, estudiantes y graduados participan en la actividad investigadora en su propia institucion o en redes de
investigacidn nacional o internacional, creadas por las instituciones universitarias publicas o privadas.

Del mismo modo, en su articulo 65° las atribuciones del Vicerrector, las cuales se determinan en funcion de
sus areas de competencia y, en concordancia con las directivas impartidas por el Rector. Las cuales deben tener
como minimo las siguientes: 65.2 Vicerrector de Investigacion: 65.2.1 Dirigir y ejecutar la politica general de
investigacién en la universidad. 65.2.2 Supervisar las actividades de investigacion con la finalidad de garantizar la
calidad de las mismas y su concordancia con la misién y metas establecidas por el Estatuto de la universidad.
65.2.3 Organizar la difusion del conocimiento y los resultados de las investigaciones.

Que, de acuerdo al Estatuto de la Universidad Nacional de Jaén, en el numeral 2.4. AUTONOMIA
UNIVERSITARIA, sefiala: “En razén a su naturaleza y fines, la UNJ se rige por el principio de autonomia universitaria
que sustenta el autogobierno, la autogestién, la facultad de autorregulacién, la libertad académica, de
investigacion e innovacién, sobre la base de una universidad publica, gratuita e intercultural; sin injerencia de
intereses que distorsionen sus principios y fines; en armonia con la Constitucion Politica del Perd y la Ley
Universitaria N® 30220.

Ademas, en el articulo 22° del mismo estatuto, establece que el Vicepresidente de Investigacion es el drgano

que dirige la actividad investigativa de mas alto nivel de la Universidad en el ambito de la investigacion cientifica,
tecnoldgica y humanistica. Es la encargada de orientar, coordinar, organizar y evaluar las actividades que se
desarrollan a través de las diversas unidades académicas en el marco de la Politica de Aseguramiento de la Calidad
de la Educacién Superior Universitaria, el Modelo de licenciamiento y el PIU. Organiza la difusién del conocimiento
y promueve la aplicacién de los resultados de las investigaciones, asi como la transferencia tecnoldgica y el uso de
las fuentes de investigacién, integrando fundamentalmente a la universidad, la empresa y las entidades del
Estado.

Que, mediante Acuerdo de Sesién Extraordinaria de la Comisién Organizadora de la universidad Nacional de
Jaén, de fecha 20 de diciembre del 2016, se acordd por unanimidad aprobar los manuales, Version 0JS 2.4.7.1.
Segun detalle:

Manual de Maquetador QJS Version 0J5.2.4.7.1
Manual de Revisor 0JS Version 0)5.2.4.7.1
Manual de Lector 0JS Versién 0J5.2.4.7.1
Manual de Autor 0JS Version 0J5.2.4.7.1
Manual de Corrector de Originales QJS Version 0J5.2.4.7.1
Manual de Editor OIS Version 0J5.2.4.7.1
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Estando en uso de sus atribuciones como lo establece el articulo 62 de la Ley Universitaria N® 30220,
Estatuto de la Universidad Nacional de Jaén, el Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad
Nacional de Jaén;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, los Manuales, Version 2.4.7.1, conforme a lo solicitado por el
Vicepresidente de Investigacién de la Universidad Nacional de Jaén, mediante Oficio N* 191-2016-OVPIV-CO-
UNJ, de fecha 16 de diciembre del 2016, el mismo que en anexo forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR, al interesado y a las instancias correspondientes para su conocimiento y
fines.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y EJECUTESE
N

N?(!ronado Jorge

Pr. MAanpel Fernand
Presidente (e)

Secretaria General
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Open Journal Systems es una iniciativa de investigacion y desarrollo del Public Knowledge
Project de la University of British Columbia. Su continuo desarrollo esta soportado por
patrocinadores a través del UBC's Public Knowledge Proyect, El Canadian Center for
Studies in Publishing, and the Simon Fraser University Library.

Para mayor informacién, consulte el sito web del Public Knowledge Project:
http://pkp.sfu.ca

*Este manual de OJS toma como base el manual OJS de la Universidad Nacional

Auténoma de México (UNAM), modificado y adaptado a la Universidad Nacional de Jaen.
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Maquetador

Generalidades

El maquetador recibe por email, 1a solicitud del corrector de originales o el editor para que

se encargue de maquetar el articulo corregido. Si el maquetador no puede asumir el

encargo solo tendréa que responder al editor por email su decision.

Pagina de inicio del maquetador

El maquetador, al iniciar sesion accedera a su pagina de inicio de usuario. En ella se
visualizara un enlace a su pagina de articulos activos, ademas del enlace “Archivos”, donde

se encuentran los articulos maquetados con anterioridad. Se debera hacer click en el

enlace Activos para pasar a la pagina de articulos activos.

Figura 1.1: Pagina de inicio del magquetador.

Revista Pakamuros

1En
Maguetador/a
edicion

Al hacer click en el titulo (marcado como hipervinculo) del articulo que va a maquetar.

Figura 1.2: Articulos activos del maquetador.

ACTIVO/IA  ARCHIMAR

1] ASIGNADD(S SECC AUTORESAS TiITULD ESTADD

10 12-05 ART Colmenares EFICIENCIA DEL CARBCON Inigial
Mayangs ACTIMADS OBTENIDD
EXPERIMENTALMENTE
Elementos 1-13de 1

Maquetacién

En la pagina resultante vera la version del articulo lista para maquetar, preparada por el

corrector de textos conforme a las normas de la revista. Pulse en el nombre del archivo

5} MANUALDEUSUARIOO)S
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que aparece marcado cOmo hipervinculo (por ejemplo, 87-114-1-LE.DOCX) para
descargar una copia del archivo. Necesitara software de otros fabricantes para preparar
las galeras (por ejemplo, el formato HTML puede prepararse con Dreamweaver, el PDF
con Adobe Acrobat, Microsoft Word o bien Open Office). El gestor de revista habra
redactado una serie de instrucciones y plantillas para la maquetacion y el enlace de

referencias a fin de ayudarle a formatear correctamente los archivos para su publicacion.

Figura 1.3: Maquetacion

Maquetacion
Magustador/s Parcy Paredes Lopez
JBrsion para maguetar SOLICITUDIES EN PROCESO COMPLETADC
m8t-1.LE.POF 2016-12-05  201€-12-05 2016.12-05 8|
Formato de galerads ARCHIVO PEDIR ASTION
Minguno
Archivos complementarios  ARTHIVD =EDIR ATTION
Ninguno
Cargar arshivo @ '® '/ersion para maquetar. Galerada, Archivos comp.

[ Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado _Cargar |

Comentarios de maguetacién = NingUn comentaric

Una vez creados los archivos HTML o PDF, carguelos como galeras con la herramienta

para cargar archivos.

Figura 1.4: Cargar los archivos de las galeras.

Cargar archivoa - Version para maquetar, ® Galerads, - Archivos comp.

[ Seteccionar archivo | 08-15.pdf _Gargar |

Comentarios de maguetacion —~ NingUn comentario
El OJS identificara el tipo de archivo conforme a su sufijo o extension (por ejemplo, PDF,

HTML) y la informacion relativa al tamafo del archivo, idioma (si la revista es multilingle),

nombre original del archivo, etc. Se afiade automaticamente una etiqueta y asi aparecera

& MANUALDEUSUARIOOSS




Dll)b))li)))lllill)i)b)))li)l)ll))lb))l)lbli)l

UNIVERSIDAD NACIONAL

DE ) AEN  Vice PRESIDENCIA DE INVESTIGACION

en la tabla de contenidos de la revista, asociada al articulo publicado. También tiene la

opcién de etiquetar manualmente el archivo.

Figura 1.5: Detalles de las galeras en PDF

Editar galerada de maquetacion

nfarmacion da sechivo de gaierads

Etgusta * |PDF
Lo atiquats de gakerads 5@ utiza pars dentficsr ol formsio J arshva en @ Jue se
encusnirs o slements (0. #. HTML PDF stc.)

IdentFicador lpet
bl de peernds

ina: [Espafcl (Espafia) *

tvomore del 13-52-1-28. 907
Brenve

Womora da 08-15.paf
AT 2NN

Tipg de archvo appisat:on pdf
Taman de B

ThVO

Facha de subda  2018-12-05

Rempiszar arcnvo i_s.l.gcw archvo | Ningln archive seleccionado Use Guardar para carger

& oA

[EITT] Cocoin |
Nota: Al cargar una galera en formato HTML la pantalla de edicion brinda informacion

adicional, incluida la opcién de cargar un CSS (hoja de estilo, solo para el articulo en
cuestion) o imagenes.

En caso de que el autor cargd archivos complementarios ya se encontraran en su lugary,
conforme a la configuracién predeterminada, se publicaran en la revista en su formato
original a menos que se disponga de una politica especial sobre la preparacién de archivos
complementarios (figuras o ilustraciones). Aun cuando la politica consista en publicarlos en
su formato original, no esta de mas revisar los archivos para asegurarse de que son legibles

y si pueden mejorarse a fin de cumplir mejor con las normas estilisticas de la revista.

07 MANUALDEUSUARIOOIS
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Cuando haya terminado de cargar los archivos de las galeras el maqueteador tendra que

hacer click en el icono Completado para generar un aviso que se enviara al editor por email.

Figura 1.6: Enviar email

Para

Archovas

seluntos

Asuma

@) UNIVERSIDAD NACIONAL

r
DEJAEN vice presivencia b INVESTIGACION

[Mack Tarrille Herrara <eltigremack 16@gmail.com>

Adiachr destinatario’s | Afadr CC | Afedr CCO |

Enviar una copia de este mensaje 8 mi dreccion (parcyzadhotmail. som

| Ssleccionar archivo | Ningun archivo selsstionado _Cangar |

[RP] Galeradas completadas

Mack Tarrillo Herrera:

Ln gllnrndn del manuscrito Eﬂr_um::a d:i caﬁwn activado obtenide

a partirde del Altc Mayo" para
Rwill'a Plkimums estan prlplr'du ¥ I!;tn pars su correccion de pruebas.
Si tlene ¢ preg pongase en ¢ g

Percy Paredes Lopez
Uriversidad Nacional de Jadn

Canceiar | Omitir cormes siectrinico |

Con esto termina la primera fase de la maquetacion; ahora hay que esperar los cambios

del autor y el corrector de pruebas.

Correccion de pruebas

El autor y el corrector de pruebas revisaran los archivos de galeras cargado por el

maquetador en sus diversos formatos y verificaran que no haya errores ortotipograficos y
de formateo. Marcaran las correcciones y sugerencias necesarias en el recuadro de texto
disefiado para ello y conforme a las instrucciones para corregir pruebas. Una vez que el
corrector de pruebas le avise por email que el proceso de correccion esta terminado, usted
volvera a iniciar sesion en el sistema y accederé al historial del articulo.

Pulse en el icono Cambios tras correccion de pruebas para ver los comentarios del autor y

el corrector de pruebas,

{5 MANUALDEUSUARIOOJ$
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Figura 1.7: Correccion de pruebas

Correccion de pruebas

SOLICITUDIES)  ENFROCESO COMPLETADO CONFIRMACIGN
1. Autor'a =12016-12-05 2016-12-05 2016-12-05 &l
2. Comector/a de pruebas  INICIAR ND —_ N/D

3. Maguetador/a -_ —_

Modificaciones de la correccion de pruebas “¥'Ningun comentario  INSTRUCCIONES DE CORRECCICON DE

& MANUALDEUSUARIOOJS




)l)b)l)l)l)llllliIb))llbiil!ll))llb'DDD))D)ID)

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

MANUAL DE AUTOR OJS

VERSION 0JS 2.4.7.1

Elaborado por Ing. MACK JOHAN TARRILLO HERRERA

OPEN JOURNAL
SYSTEMS




DDD)DDD)DDIBDDDDDD)l)ll)f!l)liD))D))li')llD)D)

UNIVERSIDAD NACIONAL

DE) AE'N VICE PRESIDENCIA DE INVESTIGACION

Open Journal Systems es una iniciativa de investigacion y desarrollo del Public Knowledge
Project de la University of British Columbia. Su continuo desarrollo esta soportado por
patrocinadores a través del UBC's Public Knowledge Proyect, ElI Canadian Center for

Studies in Publishing, and the Simon Fraser University Library.

Para mayor informacién, consulte el sitio web del Public Knowledge Project:
http://pkp.sfu.ca

*Este manual de OJS toma como base el manual OJS de la Universidad Nacional

Auténoma de México (UNAM), modificado y adaptado a la Universidad Nacional de Jaén.
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Envio de articulos ...
Inicio de envio.. @
Cargar el archwo del art:culo
Ingresar los metadatos del amculo...
Cargar archivos COMPIBMENTAIIOS. ... ...wwwwrescieriisssissssessssssssssssss s
Confirmacion. .. x
Los autores y el proceso de revision y edncuén de articulos
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Autores
Generalidades
E| sistema OJS, brinda procesos para el envio de articulos, recopilacién y difusion de
informacién importante sobre los autores y su trabajo en bases de datos de investigaciones
y citas prestigiosas, como Google Scholar, PubMed y el Directory of Open Access Journals,
etc.
El autor dentro de OJS se encargara de: envio de articulos, el envio de textos revisados,
la correccion de textos y la correccién de pruebas.
Para realizar las actividades descritas necesariamente se debe tener una cuenta de usuario
y estar registrado como autor para enviar un texto. En el caso de la Universidad Nacional
de Jaén, la creacion de cuentas de usuarios compete al gestor de revista.

Una vez creada la cuenta, se inicia sesién en el sitio de la revista y seleccione la funcion
Autor,

Figura 1.1: Seleccionar la funcién "autor".

Revista Pakamuros

Autoria 0 Activola 1 Archivar [Nueva envio]

Mi cuenta
« Mostrar Mis revistas

Editar mi perfil

s Cambiar mi contraseia

« Cerrarsesion

La pagina de inicio de usuario como autor.

Después de hacer click en el enlace “Autor” ubicada en la pagina de inicio de usuario, €l
sistema le llevara a la pagina de inicio “Autor”, donde se encontrara informacion sobre los
envios en estado activo, un enlace para iniciar un nuevo envio e informacién sobre los
vinculos de referencia que pudiera tener.

H_IMAHUM BDEUSUARIOOIS
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Envios activos.

En este entorno se vera una lista de todos los envios de articulos para la revista que se

encuentren en proceso (por ejemplo, a la espera de ser asignados a un editor, en revision
o edicion) o incompletos (en este caso se puede volver y completar el envio).

Todo envio completado caera en alguna de las siguientes clasificaciones:

« Alaespera de ser asignado: Una vez completado el envio, no podréa ser borrado
del sistema. El editor puede ver el articulo y asignarse a si mismo 0 asignarlo a un
editor de seccién o en su defecto a un editor de revista.

« En cola para revisién: En este proceso el articulo recibe una lectura rapida, para
obtener el visto bueno y de esta forma empezar con el proceso de revision.
Consecutivamente se notificara el resultado de la revision al autor o autores

correspondientes.
o+ En cola para edicion: Una vez que el articulo pasa el proceso de revision y fue

aceptado-aprobado para su publicacion; inmediatamente se procedera a la

correccion del texto, maquetacién y correccion de pruebas.

Figura 1.2: Envios activos.

EMPEZAR UN NUEVO ENVID

HAGA SLIC A201 Dara Ir @l primer paso del proceso de anvio &N SINCD DRSS,

Enlaces refback

En este caso el autor, puede dar click en el titulo con hipervinculo de cualquier articulo que
se muestra en la lista y revisarlo, automaticamente se abrira la pagina donde se encuentra
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la informacién de dicho envio; ahi se modificara el titulo o el resumen (dar click en el enlace

Editar metadatos). También seguira estos pasos en caso de que el editor le pida hacer

cambios (en la seccion "Revisar" del articulo).

Figura 1.3. Resumen del articulo.

RERIMEN s [ -2
Envio
P teazars Aget Seue

BROGRAVS DE ESTRATESAS RARA MESEAR LIS LOORTS DE

Estado

Ewnss Dupeeds Vv 3 Nlm 1206

Wieizaon 0or

urme e

Metadatos del snvio

AUTOREAS

Nemory Faswa dgaee Bege o

Vinculos de referencia.
La seccién "Vinculos de referencia” muestra los enlaces encontrados en sitios web

externos como nuevos sitios, blogs o articulos con vinculos directos a sus articulos. Si el

autor cree necesario modificar lo mostrado en esta seccion, tiene la posibilidad de editar
los vinculos de referencia: ignorarios, borrarlos o publicarios, apareciendo al final de su

articulo publicado en el sitio web.

Archivo.

En su archivo encontrara una lista de los articulos que envio y fueron rechazados, asi como

los articulos enviados y publicados, e informacién sobre el nimero en el que se publicaron.

{3 MANUALDEUSUARIOOIS




)l’l)ll)ll)!l!))D)lll)ll‘lll)li)llill))))I)}i)

f5)) UNIVERSIDAD NACIONAL

DEJAEIN vice PRESIDENCIA DE INVESTIGACION

Envio de articulos

Para enviar un articulo, seleccione el enlace Pulse aqui (en "Iniciar un nuevo envio") y

acceda al primer paso del proceso de envio.

Figura 1.4: Iniciar un proceso de envio

Revista Pakamuros

Autoria 3 Activaia 1 Archivar

Inicio de envio.

En este primer paso el autor debe asegurarse de comprender las reglas de la revista en
cuanto los articulos enviados.

Tendra que elegir la seccion a la que enviara su texto y recibira informacion sobre la
declaracion de reserva o privacidad de la revista, la nota de copyright, la declaracion de
conflictos de interés y las cuotas para autores, en caso de haberlas.

En caso de que el autor necesite ayuda o exista alguna duda, contacte a apoyo técnico (los
datos aparecen en la parte superior de la pagina tal como se muestra en la figura siguiente).

Figura 1.5: Apoyo técnico para seguir los pasos del envio de articulos.

1.INICIO 2. CARGAR ELEN' {0 3, INTRODUCIR LOS METADATOS 4 CARGAR LO% ARCHIMOE

COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

¢Necesita ayuda? Pongase en contacto con Mack Johan Tarrilio Herrera para recibir asistencia (51-

952665060}

A continuacién, el autor debera leer, verificar y marcar cada uno de los puntos que
aparecen en la “Lista de comprobacién de envio”, los cuales quedaron definidos por el

Gestor de la Revista.

5 MANUALDEUSUARIOOJS
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Figura 1.6: Lista de comprobacién para el envio de articulos.

Lista de comprobacion del envio

Marque los siguientes elementos para indicar que este envio esta preparado para gue la revista lo

examine (mas abajo se pueden afiadir comentarios al editor/a)

El envie no ha side publicado previamente ni se ha sometido a consideracién por ninguna otra

revista (o se ha proporcionado una explicacion al respecto en los Comentarios al editor/a).

El archivo de envio esta en formato OpenCfiice. Microsoft Word, RTF o WordPerfect

Siempre gue sea posible. se proporcionan direcciones URL para las referencias.

El texto tiene interlineado sencillo: 12 puntos de tamaiio de fuente se utiliza cursiva en lugar de
subrayado (excepto en las direcciones URL). y todas las ilustraciones. figuras y tablas se
encuentran colocadas en los lugares del texto apropiades. en vez de al final

El texto se adhiere a los requisitos estilisticos v biliogréficos resumidos en las Directrices del
autor’a. que aparecen en Acerca e la revista,

Si se envia a una seccion evaluada por pares de la revista. deben seguirse las instrucciones en

Asegurar una evaluacion ansnima

A continuacion, el autor debera leer la declaracion de privacidad de la revista. Esta seccion

se mostrara sélo si la revista agregé la seccion mencionada en su configuracién previa.

Figura 1.7: Declaracién de privacidad de la revista.
Declaracién de privacidad de la revista

Los nombras y as direcciones de comeo electranico introducides en esta revista s usasan
exclusivamants para los fines establacidos en ella y no S8 PrOPOMTIONANAN 3 LB &S o para su Uso con

otres fines

Por ultimo, el autor afiadira observaciones que sélo podra ser visible por el editor. Proceda

al siguiente paso pulsando el botén Guardar y continuar.

% MANUALDEUSUARIOO)S
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Figura 1.8: Comentarios para el editor.

Comentarios para el editor/a

Introduzca texto

(opcional)

Xa@|s ruyEE © 3%

Cancelar

Cargar el archivo del articulo.

Este paso permitira cargar el archivo del articulo en cualquier disco de almacenamiento,

generalmente sera un documento creado con un procesador de textos.

{5 MANUALDEUSUARIOOJS

Pulse en “Seleccionar Archivo” para abrir una ventana de seleccion de archivos

a fin de ubicar el documento en el disco duro de su equipo o cualquier disco de

almacenamiento.

Ubique y seleccione el archivo que desea enviar.

Pulse en Abrir dentro de la ventana de seleccion de archivos; posteriormente
apareceréa el nombre del documento en la pagina.

Pulse en “Cargar” para que una copia del archivo se transfiera de su equipo al sitio

web de la revista, y cambie de nombre conforme a las politicas y normas
establecidas por el Consejo Editorial.

Una vez cargado el articulo, pulse en Guardar y continuar.
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Figura 1.9: Cargar el archivo del articulo

MIZIS 2. CARGAR EL ENYID 2 INTRGDUSI® LOS METADATDS ¢ CARGAR LOE ARCHIVDE

COMPLEMENTARISE 5 CONFIRMACION

Para sargar un manuscrits en esta tevista compiste 00 Siguientes pasos.

1. Hagack & Examinar (o Seleccionar prohive) on esta péging para abrk la ventana Sawccionar
arzhive  asi poser kasksaric en sy Sisco Juro
2. Localics & archive sue detes envidr y resaleid

3. Hage cic en Abri en lo ventana Selectionar arshiva 7 vera &l nombre 2l srchivo er esta
paging

3 Hega ok e Cargar pars enviss el archivo ol sitio web de o revsia y renomerario ssgin los
normas oe in revists,

. Jra vez sargado ol envio, hags ot en Guarsary sontinuar. &n i parts infariar Je esta paging

Lbecesta ayudaT Pongase an soniacio 5on Motk Jahar Tarriis Herrara pars recior esistentia 18-

$52555080),

Archivo de envio

Na 3¢ ke cargado ningln arthive 48 #nvid.

Cargar el archivo ge enio | Seles archive | ia.d Carger |

| Guarcar y contiouss M= L8

Ingresar los metadatos del articulo.

En este paso del proceso de envio, sirve para que el autor envie todos los metadatos del
articulo. La primera seccion de metadatos es sobre al autor. En esta parte el autor vera
que su informacion personal aparece automaticamente. De ser necesario, aqui se agregara

cualquier informacion adicional que asi proceda, por ejemplo respecto a conflictos de
intereses.

) MANUALDEUSUARIO OIS
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Figura 1.10: Autores.

Autores/as
Nebes * [ﬁilli-n
E.’Iw

Zagundo rombre
Boemss [Bias Cardan
figbs_unt@hatmai.com

Carreo sastionics

SRCIDID

Saic o Registrs OREID pvade ssgner DRID T8 Daces pcactar 3.3
estardan £am3 Sisponer d¢ DRCID D & meiun @ URL ompiwta (0%
e faemid arg/ODOG-0002-1823-009T,

" R T W T

Universidad Nacions! de Trujillo

Su Istitucin. 0. &) “Uriverticss Simor Fraser

Serficto 3e
TIeEEs

<1 2guCY

K anmnruEE| NS
Ry umen
biogratics

mpmamertoy K (B I U EE| w3

Si el articulo cuenta con varios autores, se debera agregar los datos con el botén “Anadir
autor”. También se podra modificar el orden de la lista de autores, identificar a uno de ellos

como persona de contacto para el editor y borrar autores agregados por error.

....“ANUM- DEUSUARIO OIS
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Figura 1.11: Semblanzas curriculares

Resumen
biografico
(p. &

departamento y Xad|s rpgEiE] L N

rango)
| | Reordenar a los autores/as para que aparezcan en el orden en el que Seran enumerados en is

publicacion,

e Contacto principal para la correspondencia editorial. _Eliminar autor/a |

Mombre * i_
Segundo nombre I
Apellidos * =
Correo glectronico I—
ORCID D I_

Solo &l Registro ORCID puede asignar ORCID iDs. Debes aceptar sus estandares
para disponer de ORCID iDs € incluri Iz URL completa (pe. hitp./forcid.org/0000-

0002-1825-0097).

URL l
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Seguidamente, el autor escribira el titulo del articulo y el resumen del articulo.

Figura 1.12: Titulo y resumen.

Titulo y resumen

Titulo * I

Resumen *

Xa@AlB Iuyisis w o3 By

Luego se agregara los datos para la indexacién, lo que ayudara a que otras personas

encuentren su articulo. Las opciones sugeridas para indexacion fueron definidas

anteriormente por el gestor en las configuraciones previas de la revista.

Figura 1.13: Indexacioén.

Indexacién

Proporeions t&rminos para indexsr ol anvio y 32parelos ton Ln puntc y 2oma (tarmng 1; thrminal:
termino2).

Distipina

acacEmia y

subdiszipiras

Falabras clave

Tipo, métode o

enfoque

Kioma
Inglésmen; francésfr, espafisi=es. Cicigos adicionales.

A continuacién el autor podra escribir el nombre de la institucion o instituciones que

auspiciaron su investigacion.

&) MANUALDEUSUARIOOIS
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Figura 1.14: Mencioén de instituciones que brindaron apoyo.

Organismos colaboradores

Mencione los organismos (persona, organizacion o servicio) gue contribuyeron, financiaron o respaldaron
el trabajo presentado en este envio. Separelos con un punto y coma (p. gj.: Fulanito ge Tal. Universidad

Metre: Universidas Master, Departamento de Ciencia Computacional).

Organismos t

De acorde a la configuracion de la revista, quizés aparezca una opcién para enviar las
referencias por separado. Esta herramienta permite a los editores y correctores de textos
verificar las referencias mediante un asistente de marcado de citas. Debera de enviar una

lista en la que aparezca una referencia por linea.

Figura 1.15: Referencias.

Referencias

Proporcione una lista de referencias con formato de las obras citadas en gste envio, Separe tada

referencia con una linsa en blanco.

Referencias

Guardar y contmuar w1000

Cargar archivos complementarios.
Se tiene que tener en cuenta que este paso es opcional. Si el autor cuenta con archivos

complementarios, por ejemplo instrumentos de investigacion, conjuntos de datos, etc.,

13
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tendra que ser afadidos en esta seccion. Estos archivos también son indexados por cada
autor, se identifica la relacién con el envio y la propiedad de los archivos. Los archivos

complementarios pueden cargarse en cualquier formato y se ponen a disposicion de los

lectores en su formato original.
« Ubique y seleccione el archivo que desea enviar.
« Pulse en Abrir dentro de la ventana de seleccion de archivos; aparecera el nombre
del documento en la pagina.
e Pulse en Enviar para que una copia del archivo se transfiera de su equipo al sitio

web de la revista, y cambie de nombre conforme a los convencionalismos

acordados por el Consejo Editorial.

« Una vez cargado el articulo, pulse en Guardar y continuar.

Figura 1.16: Cargar archivos complementarios.
COMPLEMENTARIOS 2 CONFIRMAZION

Este pass opsional permie afadk arzkhos complerentarios al anvio. Estos archives, JUs pueden aetar
#n cualquler formaty, pueden inciulr (] herramisrtas 28 imvastigaion: (b) conjuntos de Catos due
surmpien ton los terminas establecisos por o revision sticn de lo investigasidn: (¢} fuentes que 28 otro
med no sstorian Jisponibles pare ios lectoresias. 141 figuras y tablas cue o s& pusdan intagrar #n &

texto § otros moteriales que se afiaden & s sontribucion Jel tratal

NOMBRE DEL

=l (=} ARCHD DRIBINAL FECHA DE SYBIDA ACCICN

No 30 han afadico arohivos COMPBMEINETDs 3 aste 8o,

Cargar ershivg

[ Seleccionas archivo | Ningun archive seleccionado Carger |
somplemantaris

Confirmacion.

Este ultimo paso le da una sintesis del envio.

14
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Figura 1.17: Confirmacion del envio.
Para enviar sy manuscrito a Revista Pakamuros haga ¢lic en Finalizar envio El contacka principal del
envio recibira un acuse de recibo por Lomred slactronico y podra ver el progreso del gnvio a traves del
proceso editorial inicianda sesian en &l silio web de la revista Gracias por su publicac an an Revista
Pakamuros

Resumen del archivo

NOMBRE DEL ARCHIVD

1D CRIGINAL TPQ TAMARD DEL ARCHIVD FECHA DE SUBIDA

No g8 han adjuntado archivos @ este envio

Cancelr |

Los autores y el proceso de revision y edicién de articulos.
Para dar seguimiento al paso de sus articulos por el proceso de revision y edicion debe
iniciar sesion en el sitio de la revista y seleccionar la funcion "Autor". Pulse en el titulo que

aparece como enlace para acceder al historial del articulo.

Figura 1.18: Envios activos

ACTIVOIA ARCHIVAR

iD. EMVIAR SECC  AUTORES/AS TiTULD ESTADOD

Sin envios

Resumen
Aparecera la pagina "Resumen”, donde encontrara enlaces a las paginas Resumen,

Revisién y Edicion. En cada una de ellas habra detalles sobre el articulo enviado.

Figura 1.19: Seleccionar el resumen del articulo.

Envio
Autoresiss ‘Wiliar Genaro Blas Cerdan
Titue NARANJA DE ACRIDINA, OBTENCION DE BACILLUS THURINGIENSIS H-14

VAR, ISRAELENSIS MUTANTE ¥ PRODUCCION DE BIOINSECTICIDA

PORFERMENTACION CON SANGUAZA.

) MANUALDEUSUARIOOIS 15
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La pestaiia denominada "Resumen” contiene, a su vez, secciones, entre ellas la de "Envio”,
donde muestra el nombre del autor, el titulo del articulo, el archivo enviado originalmente,
archivos complementarios, la posibilidad de afiadir un archivo complementario, el nombre
de la persona que realizo el envio, la fecha del envio, la seccion a la que se asigno el

articulo, el editor responsable del articulo y los comentarios escritos para el editor en el
proceso de envio (ver seccion anterior).

Figura 1.20: Resumen del articulo.

Envio

Autores/as ‘Wilian Genaro Blas Cerdan

Titulo NARANJA DE ACRIDINA, OBTENCION DE BACILLUS THURINGIENSIS H-14
VAR, ISRAELENSIS MUTANTE ¥ PRODUCCION DE BIDINSECTICIDA
PORFERMENTACION CON SANGUAZA,

Archivo original 28.1.8M.00C 2016-10-28

Archivos comp. 4.27-1-5PD0C 2016-10-28

Emisor/a Dr. Willan Genaro Blas Cerdan =]

Fecha de envio ostubre 25, 2016 - 08:04

Sescion Artizulos

Editor/s Mack Tarrillo Herrera (1

\istas ce resumen €

En la seccion denominada "Estado” se especifica la etapa del proceso de publicacion en
que se encuentra el articulo enviado (en parrafos anteriores se comentaron los posibles

estados de un articulo enviado). También se indica la fecha en que se realizé el envio y la
fecha en que cambio recientemente de estado.

Figura 1.21: Estado.

Estado
Estasdo Publcado Vol 2, Num. 1 (2M§)
Inkisto 2016-10-28

hodificado por
2016-11-02

ultima vez

e “oions
S
7
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En la Gltima seccién se muestran los metadatos del articulo enviado: detalles sobre el autor,
titulo, resumen, indexacion e instituciones que auspiciaron la investigacion. Puede

modificar esta informacién si selecciona Editar metadatos.

Figura 1.22: Metadatos del articulo.

Metadatos del envio

AUTORESAS
soeery i Teny B Sedn
LT AR T TS
= B
e ] -
e
i
B -
e s L]

STt pOASEE S B TR B AR

TITULO ¥ RESUMEN

™3 NARANA DEAZRINA DFTENSITN DR AT TRURATENTD 1A

ORI TATION DON JANGIAZA

e
£ 5T JERE 5 BEUN # S0 0 IATA 3 ITI0A 0 B ST T Ba

[ P it TR ]

a3 TR B SRR UL G AT T
p—r- e P B EL R L e R
B L ek
BTN 3 BT IE T I SRR 100 NG T30 e -
a0 1 TS R ) 0B 3 KR AR TR
56173 o MG 0RTS F 4T II0U TR 8 1 VRD I BOT MR R LT
S5 WOANI 01 FH0 NI S TAOTI S Y M ED0U WIS 08
AT AR 297 AT UROEIE § SOOI SIETAS R
3oranp (1ITHID LED: SNRAON 00 8 WEIGY DA SMETY 34 LRI N
SIMATITIN W AT 0 YT WY NS N IIATRY .

26 A TG B TALTS AT S I B M AT e

Revision
Si el articulo enviado esta en proceso de revision podra ver los detalles correspondientes

en la seccion Revision (marcada con un enlace en la parte superior de la pagina).

Figura 1.23: Seleccionar revision del articulo enviado.

mEIJMEN  MDBOK  ENIIN

Envio
Autreses Willes Gansy Bims Cecume
MARAHI DE SCMICINS. DBTENCKN DE BACILLUS THURI GIENSIS H- 18
T AR [SRAELENSS WITANTE ¥ PRODUCCION D8 BIOINSECTICIDA
PORFERMENTACION CON SANGUAZA
Segten AIO
Eshorin sack Tarrils Hrea 1
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Consecutivamente, se encuentra la seccion "Revision”. En esta seccion se vera la
informacién correspondiente a cada ronda de revisiones (puede haber mas de una) y los
archivos revisados (por ejemplo, una version del original con cambios) que haya cargado
cada revisor (Revisor A, Revisor B, etc.).

Figura 1.24: Revision.

Evaluacion por pares

RONDA 1

“ersion de la 4-28-1-AV.D0C 2016-10-28
revision

Iniciago —

Modificado por _

utima vez

Arghivo cargado Minguna

Al final de la pagina aparece la decision del editor. En esta seccion puede avisar al editor
cuando haya enviado su articulo revisado y modificado, leer las observaciones de los
revisores (pulse en el icono de nube) y cargar el archivo de su articulo revisado y

modificado (si asi se le pidid).

Figura 1.25: Decisién del editor.
Decision del editor/a
Decision Aceptar envio 2018-10-25
Motificar al editoria = Registro de cores electronico del editor/a o autar'a = Mingtn comentario
wersion del 425--ED.0OC 20E-10-25
editorfa

‘“ersion del autor’a  Ninguno

GCargar lz versién | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado _Cargor |

del autoria

Los posibles fallos son:

e Aceptado: El articulo del autor fue aceptado tal como fue enviado.

5 MANUALDEUSUARIOOIS




llllllﬁ-ll‘)}lll-l)'l‘l‘lllll)llllllll-l)))l))b))))))l)

1)) UNIVERSIDAD NACIONAL

DEJAEN  Vice PRESIDENCIA DE INVESTIGACION

e Requiere de cambios: El articulo del autor requiere de cambios minimos y sera
aceptado una vez que tales cambios se hayan efectuado.

e Reenviar para revisién: El articulo del autor requiere de bastante trabajo. Es
necesario que envie un nuevo archivo para someterlo a una nueva ronda de
revision.

+ Rechazado: El articulo del autor no fue aceptado para su publicacion en la revista,

porque se puede considerar que le falta calidad o porque el tema no coincide con

el ambito del que se ocupa la revista.

Edicién
El articulo se encontrara en "en proceso de ediciéon" una vez que el gestor de la revista
ha aprobado su publicacion. Tendra que pasar por correccion de textos a fin de corregir

errores gramaticales o de estilo, por maquetacién para formar las galeras (por ejemplo, en
formato HTML o PDF) y por correccion de pruebas para una revision final antes de
publicarlo.

Si el articulo estd en proceso de edicién podra ver los detalles correspondientes en la
seccion “Edicién” (marcada con un enlace en la parte superior de la pagina). La primera

seccion nuevamente incluye la informacién basica del articulo.
Figura 1.26: Seleccionar edicion del articulo enviado.

RESUMEN REVIEION EDICION

Envio

Autoresias ilian Gengro Blas Cergen -
MARANJA DE ACRIDINA, OBTENCION DE BACILLUS THURINGIENSIS H-14

Titulo AR, ISRAELENSIS MUTANTE ¥ PRODUGCION DE BIOINSEGTICIDA
PORFERMENTACION CON SANGUAZA,

Seccion Articulos

Ecitor/a Mack Tarrilo Herrera &1
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adecuado para su publicacién en el sitio (por lo general HTML o PDF) en lo que se conoce

como “galeras”.

Figura 1.28: Maquetacion.

Maquetacién

Maquetadoria Percy Paredes Lopez

VBrsion para maguetsr SOLICITUDGES: ENPROCESO COMPLETADD  WISTAS
432.24EPDF 2018-10-25 2018-10-25 2016-10-28  2018-10-25

Formato d¢ galersca ARCHIVS

1. PDF VER PRUEBA 450.1.P8.POF 2016-10-28 o]
Archivos complementarios ARCHIVG

1. Sintitulo #Z7--6PDOC 2018-10-28

Comentarios de maguetacion ' Ningln comentaric

Correccion de pruebas.
La ultima etapa del proceso editorial es la correccion de pruebas; también consta de tres

pasos.

Figura 1.29: Correccién de pruebas.
Correccion de pruebas

METADATOS DE REVISION

SOLICITUD(ES EN PROCESS COMPLETADO
1. Autoria 2016-10-25 2016-10-25 2016-10-25
2. Corrector/a de pruebas 2018-10.25 — 2016-10-25
3. Maguetador/a 2016-10-25 2016-10-25 2016-10-25

Modificaciones de la correccion de pruebas —Ningun comentario  INSTRUCCIONES DE CORRECCION DE

PRUEBAS

3} MANUALDEUSUARIOO)S
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Una vez cargada las galeras que el editor de maquetacion, el editor enviara un correo-e al
autor para solicitarle que las revise y anote cualesquiera erratas en el espacio de

comentarios para la correccion de pruebas. También aparecen las instrucciones para la

correccién de pruebas; si desea revisarlas, inicie sesién en la revista y seleccione el enlace

correspondiente al articulo enviado:

Figura 1.30: Envios activos.

ACTIVO/A  ARCHIVAR

0. ENVIAR  SECCT  AUTORESIAS TiTULD ESTADD

Sin emvios

EMPEZAR UN NUEVO ENVIO

HAGA CLIC ACUI para ir al primer paso del proceso de envio en tinco pasos.
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Open Journal Systems es una iniciativa de investigacion y desarrollo del Public Knowledge
Project de la University of British Columbia. Su continuo desarrollo esta soportado por
patrocinadores a través del UBC's Public Knowledge Proyect, EI Canadian Center for

Studies in Publishing, and the Simon Fraser University Library.

Para mayor informacién, consulte el sitio web del Public Knowledge Project:
http://pkp.sfu.ca

*Este manual de OJS toma como base el manual OJS de la Universidad Nacional
Auténoma de México (UNAM), modificado y adaptado a la Universidad Nacional de Jaén.
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Correctores de originales
Generalidades

El corrector de textos recibe por email la solicitud del editor para corregir un articulo
determinado; después, se visualizara en la lista de articulos por corregir. Si el corrector no
puede asumir el encargo respondera al editor de seccién por email haciendo mencion a su
decision.

Pagina de inicio del corrector de textos

Después de iniciar sesion se hara click en "Corrector de textos" que aparece en su pagina

de inicio de usuario (o en el numero de elementos marcados como hipervinculos) para ver
la lista de articulos por revisar.

Figura 1.1: Pagina de inicio de usuario del corrector de textos.
Revista Pakamuros

1En
Corrector/a de originales

edicion
En esta seccién, se encuentran los articulos pendientes de correccién. Haga click en el

titulo que se encuentra con el hipervinculo para acceder a la pagina de correccion del
articulo en el que va a trabajar.

Figura 1.2: Lista del corrector de textos.

ACTIVOVA ARCHIVAR
bl Y
ASIBNADSIE) SECC AUTCRESAS TiTULD ESTADC
10 ART  Colmenares EFICIENCIA DEL CARBON Correceion
Mayanga ACTIVADS CBTEMIDD inicial
EXPERIMENTALMENTE. .,
B ’
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En esta seccion aparecera el historial del articulo con detalles puntuales como sus autores,
titulo, seccion o editor. A continuacion, se visualizara la seccion de correccidn de originales,
donde el corrector empezara a trabajar.

El enlace "Revisar metadatos" se utilizara para ver mas informacién sobre el articulo
(resumen, palabras clave, etc.).

Para tener acceso al archivo, haga click en el nombre marcado como hipervinculo en el
Primer paso (por ejemplo, 10-58-2-CE.PDF). Abra el archivo en su procesador de texto,
realice los cambios y correcciones necesarias luego cargue la version corregida con el
botén "Cargar documentos”.

Pulse en el icono "Terminar" para avisar al editor de seccion que el trabajo esta terminado.

Figura 1.3: Vista del historial del articulo en las paginas del corrector de originales.

Envio
Autoresies \Wagner Colmerares Moyange =
Efciensia del carbon scthaco cbienido experimentaiments 8 partirce rasicuos
Titvle
Barizolas del Ao Meyz
Sescidn Atizulos
Editor'a wack Torrills Herrere =1

Correccion de originales
NETRUGCIONES DE SCRRECCICY DE SRIGINALES
Correstors ¢

Dr. Ysidoro Slejsndnia Alspndria
wignales

METADATCS DE REVIZION SEFERE

ITUDES EN PROCESS CSOMPLETADD

1. Comeccsdn incial 2018-12-05 2018-12-55

Archive: 13483-1-CE.FOF 2018-12-08

[ Setessionns archivo | Ningun archive seleccionado Cargar |
I, Comreccion del attors = o
Archiv: Ningung

1, Corrsceidn fingl - =

Arehive: Ninguno

[ Seieccionsr seenwe | Ningun archivo seleccionado Cargar |

Comentarios o8 comeccion Je originales '—~"Ningun comentaric

A continuacién, aparecera una ventana para solicitar su confirmacion y marcar el Primer
paso como terminado.

5 MANUALDEUSUARIOOIS
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Figura 1.4: Confirmar como terminado el trabajo de correccién.

Correccion de originales

INSTRUCCIONES DE CORRECCISN DE CRIGINALES

Corrector/a de
Dr. Ysidoro Aleiandria Alejandria

originales
METADATOS DE REVIEION REFERENCIAS  2QLICITUDES) EN BROCERD COMPLETADD
1. Correccion inicial 2016-12-05 2016-12-05 2016-12-05

Archivo: 10-88-2-CE POF 2016-12-05

| Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado Carger

El corrector de originales debera esperar a que el autor lleve a cabo la correccién y
sugerencias en su articulo. Cuando haya terminado, el corrector de originales recibira un
aviso por email y podra descargar el articulo revisado (por ejemplo, 10-58-2-CE.PDF),
considerado como Segundo paso: correccién del autor. El corrector de originales debera
asegurar de revisar el espacio para comentarios a la correccion que se encuentra debajo
del boton para cargar archivos, ya que el autor o el editor podrian haber dejado alguna nota

O sugerencia.

& MANUALDEUSUARIOOJS
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Figura 1.5: Descargar la versién corregida por el autor.

Correccion de originales

NETRUCCIONES DE CORRECCION DE ORIGINALES

Correctorfs de
Dr. Ysidoro Alejandnia Alsjangria

originales
METADATOS DE REVISICN REFERENCIAS  SCLICITUDIES EM FROCESD COMPLETADD
1. Correccidn inicial 2016-12-05 2016-12-05 2018.12.08

Archivo: 138520 POF 2016-12-05

[ Se=ccinar archivo | Ningdn archivo seleccionado Cargar
Corraccisn del sutor/a 2018-12-08 2016-12-08 2016-12-08
Archive: 10-%-1-CEPDF 2016-12-08

3, Correccion final 2016-12-08 2016-12-08

Archivo: Ninguno

[ Seteccionar archivo | Ningun archivo seleccionado _Cargar |

Comentarios de torrescidn 2e originales '~/ Ningun comentarnic

El siguiente paso consiste en descargar y abrir el archivo corregido por el autor en su
procesador de texto, realizar todos los cambios necesarios y cargar esta nueva version

corregida con el botén cargar.

Figura 1.6: Cargar la ultima versién corregida.

3. Correccion final 2018-12-05 2018.12-05 =

Archive: Ninguno

| Seleccionar archive | 68-15.pdf Cargar |

Comentarios de correction de originales '—'Ningun comentaric

Finalmente, el corrector de originales haréa click en el icono "Completado” para avisar al

editor que el trabajo de correccion del articulo esté terminado. Se enviara una notificacion

por email y el corrector de originales concluira con su labor en cuanto corrector de articulos.

5 MANUALDEUSUARIOOS
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Open Journal Systems es una iniciativa de investigacién y desarrollo del Public Knowledge
Project de la University of British Columbia. Su continuo desarrollo esta soportado por
patrocinadores a través del UBC's Public Knowledge Proyect, EI Canadian Center for
Studies in Publishing, and the Simon Fraser University Library.

Para mayor informacién, consulte el sitio web del Public Knowledge Project:
http://pkp.sfu.ca

*Este manual de OJS toma como base el manual OJS de la Universidad Nacional
Auténoma de México (UNAM), modificado y adaptado a la Universidad Nacional de Jaén.

MANUALDEUSUARIOOJS
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Editores

Generalidades

El editor se encargara de supervisar la totalidad del proceso editorial y de las publicaciones.
El editor conjuntamente con el gestor de revista (o cumpliendo ambas funciones), estipula
las politicas y los procedimientos que se aplicaran en cada una de las revistas, elementos
que se reflejan en la configuracion de esta.

A través del proceso editorial, el editor tiene la facultad de asignan los articulos recibidos a

cada editor de seccién a fin de que les den seguimiento durante su revision y edicion, sin
descuidar los avances en el proceso de cada articulo y brindando apoyo en la resolucion
de posibles dificultades.

El editor puede, ademas, cumplir la funcién de editor de seccién dentro del proceso editorial
y dar seguimiento a los articulos aceptados durante las fases de correccion de textos,
maquetacion y correccion de pruebas.

Asimismo, dentro de cada proceso de publicacién, el editor tiene que programar la
publicacién de los articulos, define la tabla de contenidos y publica cada numero.

Paginas del editor
En la pagina inicial del editor previo inicio de sesion y pulsar en el enlace Editor que aparece

en su pagina principal, apareceran los vinculos que, a modo de atajos, conducen

directamente a una gran diversidad de tareas (crear un numero, notificar usuarios, etc.).

Figura 1.1: Pagina inicial de editor.
Revista Pakamuros

Gestor/a de |a revista

0 Sin 0En 0En [Crear numera] Informar a los
Editor'a
asignar revision edicion .JSu;il'I:JE.-'aS:

Mi cuenta
o Mostrar Mis revistas

» Editar mi parfil

« Cambiar mi contrasefa

+ Cerrarsesion

£0) MANUALDEUSUARIOOJS
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La péagina inicial del editor esta dividida en tres secciones separadas: la seccion de asignar,
revision y edicion, asi como un enlace a los archivos de articulos recibidos; la seccion de

busqueda de articulos recibidos, y la seccién de numeros, donde es posible programar y
publicar los nimeros nuevos, ademas de editar contenidos de numeros anteriores.

Figura 1.2: Pagina inicial de editor.
Envios
+ Sin asignar (0}
« Enrevision (0}
« Enedicion (0}

o Archivos

|T1‘tu|o v |contiene v I

|Enviado(s} v emrg| v | v I_ e ._‘,I = 1 >
| v
Buscar |

Numeros
« Crearnumero
« Informar a los usuarios/as
« Prosimos nimeros

» Numeros anteriores

Articulos recibidos
Articulos sin asignar
Una vez concretado el envio de un articulo por parte del autor, éste llega automaticamente
a la seccion “Sin asignar” del editor, pudiendo ser accedido desde la pagina inicial de este
mismo. No obstante, si el articulo se envié a una seccién de la revista a la que se ha
asignado un editor especifico, llegara directamente a la cola En revision de dicho editor de

seccion. Se debe pulsar en el enlace “Sin asignar” para acceder a dichos articulos.

& MANUALDEUSUARIOOJS
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La pagina que aloja los articulos no asignados contiene enlaces al resto de los textos en
cola (En revision, En edicién, Archivos), una funcion de busqueda y una lista de articulos
revisados a la espera de ser asignados a un editor o editor de seccidn. Es posible que con
el tiempo la revista contenga cientos de articulos asignados o en su defecto sin asignar, de
manera que la funcién de busqueda sera util para encontrar articulo especifico. Para la
asignacion de un articulo recibido se debera pulsar en su titulo, marcado como

hipervinculo, y asi accedera al historial del texto en cuestion.

Figura 1.3: Articulos recibidos y no asignados.

SIN ASIGNAR ENR

VISION EN EDICION ARCHIVOS

m

Agignado a: | Todos los editores/as ¥ En seccion: I Todas las secciones ¥

| Titulo v [contiene ¥ |

| Enviado(s) v entre | 7\ PR By vy .| ®

I v

Buscar

DD~

0. ENVIAR SECC AUTCORES/AS TITLALC

40 1424 ART  Colmenares Mayanga EFICIENCIA DEL CARBON ACTIVADO
OBTENIDS EXPERIMENTALMENTE

Elementos 1 - 1 de 1

Registro del articulo
El registro del articulo se divide en cuatro paginas: Resumen, Revision, Edicion e Historial.
Todos estos detalles de las paginas de revision y edicion se encuentran en el apartado

dedicado al editor de seccion del presente manual.

Informacién contenida en el resumen del articulo.

El resumen incluye datos basicos del articulo.

(5 MANUALDEUSUARIOO)S




DD)llllll))lil)))l]"llbli)li)DDDDDID))D))DDDI

UNIVERSIDAD NACIONAL

DE) AE'N VICE PRESIDENCIA DE INVESTIGACION

Figura 1.4: Resumen del articulo.

RESUMEN REVISION  EDICIGN  HISTORIAL  REFERENCIAS
Envio
Autores/as Nagner Colmenares Mayanga “J

Eficlancia del carbén activado obtenido exparimentalments & partirde resiquos

Titulo
agricolas del Alto Mayo
Archivo original 10-54-1-5M.PDF 2016-11-24
Archivas comp. Ninguno ANADIR UN ARCHIVQ COMPLEMENTARIC
Emisor/a Ing. Wagner Colmenares Mayanga &

Fecha de envio 2018-11-24

Seccion Articulos Camuiara| Articulos ¥  Registrar

Ademas de los detalles del articulo (autor, titulo, archivos originales, etc.), esta la opcion
de cargar archivos complementarios mediante el enlace Afiadir archivo complementario.
También es posible ver la seccion elegida por el autor y, de ser necesario, modificarla con
el menu desplegable "Cambiar a" y después pulsar en el botén Guardar.

También se muestran los comentarios que haya dejado el autor para el editor al momento

de enviar su texto.

Asignacién de articulos.

A continuacién, desde la seccién de editores puede asignar un editor de seccion, otro editor
o asumir usted mismo el envio del articulo al proceso de revision y edicion. Si pulsa en el
enlace ARadir editor de seccion (o Afiadir editor) abrira una pagina de seleccion. (Si pulsa
en ARadirse asignaré el articulo a su persona y pasara a la pagina de revision del texto).

Figura 1.5. Editores.

Editores/as
REVISION  EDICION  SOLICITUDES) ACCICN
Ninguno asignadola
[T UL AMADIR EDITORA DE SECCION| ANADIR EDITORA | AUTCARADIR

£ MANUALDEUSUARIOOJS
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Desde aqui puede usar el enlace ANADIR EDITOR/A DE SECCION para asignar el
articulo al editor seleccionado.

Figura 1.6: Asignacion de editores.

Seleccionar Editor/a

| Nombre v [contiene ¥ | _Buscar |

ABCDEFGHIJKLMNNOPCRSTUVWXY ZTodo

SECCIONES DE

NOWERE LA REVISTA COMPLETADD ACTIVD ACGIGN

ING. MACK JORAN — g ] ASIBNAR

TARRILLD HERRERA

Elementos 1-2de 2

A continuacion, aparecera un recuadro de correo-e dirigido a dicho usuario, con los datos
de usted como remitente y con un mensaje tomado de la plantilla predeterminada.

Puede agregar direcciones electronicas en los campos PARA, CC o CCO, cargar un
archivo y modificar el asunto o el cuerpo del mensaje.

Cuando esté listo para enviar el mensaje pulse en el botén Enviar. Si pulsa en Cancelar no
se enviara el mensaje y se cancelara la asignacion de la tarea editorial. Si pulsa en Omitir
el envio de correo-e no se enviara el mensaje, pero si se completara la asignacion de la

tarea editorial.
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Figura 1.7: Enviar correo-e al editor.

Pars ﬂ‘tuk Tarrillo Herrera <eltigremacki6@gmail.c:

- |

Enviar una copia de sste mensaje a midirsccidn (shigramack1S@gomail.com)
pia

archivos agjuntos | Seleccionar archivo | Ningun archivo sefeccionado Cargar |

Asunto [[ il

Cusrpo

IEIZR cencelr |

Una vez que el mensaje haya sido enviado, cancelado o se haya omitido su envio, volvera
a la pagina de resumen del articulo. Si completé la asignacion de la tarea editorial vera que
el nombre del editor a cargo aparece en el resumen.

Conforme a la configuraciéon predeterminada esta persona tendra la responsabilidad de
supervisar el paso del articulo tanto por el proceso de revisién como el proceso de edicion,
pero si usted desea que solo se encargue de parte de las tareas quite la marca
correspondiente de la casilla de revision o de edicion. No olvide pulsar en el boton Guardar
después de efectuar cambios.

Aqui también puede usar el enlace Borrar para revertir la asignacion y para asignar el
articulo a otro editor de seccion, otro editor o a su persona.

) MANUALDEUSUARIOOJS
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Figura 1.8. Editores activos.
Editores/as

REVISION  EDICION  SOUCSITUDES ACTION

Edtonis Wack Tarriks Herrera v v 25124 EuMiNAR
&

TN ~NADiR EDITOR A DE SECCION | ARADIR EDITOR A

Estado del articulo
A continuacion, se mostrara el estado del articulo. Si ha sido asignado a un editor de
seccion, aparecera como "en revision". Si esta claro que el articulo no tiene cabida en la

revista y no habra de enviarse a revision, pulsar en el enlace Rechazary archivar articulo

lo enviara directamente a los archivos (en la lista de rechazados).

Figura 1.9: Estado del articulo.

Estado
Esisdo En revsisn RECHAZAR * ARCHIYAR ENVID
Inklads 2015-11-24
Woathada por
2051124
ultime vez

Se generara un correo-e dirigido al autor (con base en una plantilla predeterminada).

Figura 1.10: Envio de correo-e para notificar del rechazo del articulo.

e |!ng. Wagner Colmenares Mayanga <weolmens

=1

cee
J Erviar yne coplo Je este mensajs & mi crection (elgremackici@gmad tom)

Arthios scprtos | Selsccionar archivo | Ningun archiva saleccionads Cergar

Aot £RP] Envio inadecuado

Cuampa Ing. Wagner Colmenares Mayanga:

La revisian incial de "Eficiencia del carbén activado obtenido
sxparimentalmente a partirde residuos agricolss del Alto Mava®
ruestra que o envio no coincide con o ebjstiva v el enfoque de
Revists Pakamuros. Le recomendamos que consulte |a descripcisn
de s revists que figura en “Acerca de”, 2si come sus contenidos
actuales, para saber mas acerca de los trabajos que publicamos.
Agimismo, puede considerar |3 presentacién de este manuscrito a
otra revists mas adecuada a su contenido.

Ing. Mack Johan Tarrillo Herrera

universidad Nacional de Jaén

| Telefono 552559080

| eltigremackl8 @ gmal.com P

IERET Concelor | Omith comes siectronico |
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Metadatos del articulo
En esta Gltima seccion de la pagina del resumen recoge los metadatos del articulo. Desde
aqui se puede revisar los metadatos y hacer las modificaciones necesarias al pulsar en el

enlace Editar metadatos, segun sea €l caso.

Figura 1.11: Metadatos del articulo.

Metadatos del envio

EDITAR METADATZE

AUTORES/AS

Nambre Wagner Coimenares Mayanga —
Instituzion Universidad Macional de Jasn
Fais Peru

Conficto e —
neresas

Rasumen -

biografico

Contatto principel pore s comespongencia sdkorial.
TITULO ¥ RESUMEN

Tituks Eficiencia del carbén activado obtenide sxperimentaiments & partirde resguos

agricolas dal Alto Mays

El link “EDITAR METADATOS” nos permite efectuar los cambios necesarios en la

informacién proporcionada por el autor, incluidos sus propios datos. Puede agregar otros
autores con el botéon “ANADIR AUTOR".

Busqueda de articulos recibidos
Con el rol de Editor se puede buscar entre todos los articulos recibidos desde la pagina de
inicio. Se observara un campo de busqueda entre los articulos en cola y las opciones

correspondientes a los niimeros de la revista; el editor lo usara para hacer busquedas por
titulo de articulo o por cualquier usuario vinculado al articulo. También puede usarlo para
ubicar articulos recibidos, sometidos a correccién de textos, maquetados o sometidos a
correccién de pruebas en cualquier rango de fechas.

{3} MANUALDEUSUARIOOIS
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Figura 1.12: Buscar articulos recibidos.

Asignado 3. [Todos los editores/as v En seccidn: [Todas las secciones ¥

[Titulo v [contiene ¥ |

| o v T 2 e e T

| Enviado(s) * entre vl vy i =
v

Busear |

Los numeros de la revista

En la barra de opciones ubicada en parte derecha, Los editores cuentan con enlaces
dedicadas de forma exclusiva a cada nimero de la revista: crear un namero, notificar a

usuarios, préximos nimeros y numeros anteriores.

Figura 1.13: Numeros

Numeros
« Crear numero
« Informar a los usuarios/as
« Prozimos nimercs
« Numercs antericres

Los editores de forma unica pueden crear nimeros y publicarlos. Los editores de seccion
pueden agregar articulos recibidos a un nimero ya creado por el editor (programar su
publicacién), pero no podran crear de ninguna forma un nimero en la revista. Es
responsabilidad exclusiva del editor verificar que todo los articulos y el material editado por
el comité editorial, haya pasado el proceso de correccién de pruebas con el autor y
(opcionalmente) con el corrector de pruebas. Una de las facultades del editor es decidir el
orden de las secciones y los articulos en cada numero de la revista, modificar datos (como
volumen y numero), los detalles del nimero, las imagenes de la portada, etc.

El editor también es la Unica persona que puede retirar material publicado de una tabla de
contenidos. Por ultimo, el editor puede enviar un aviso por correo-e a todos los lectores

registrados para informarles de la publicacién de un nuevo nimero.

Nota

Existe la posibilidad de publicar los contenidos de la revista en numeros completos
siguiendo el formato tradicional volumen/numero/ano, o bien publicarlos en cuanto estén

listos e ir afiadiendo articulos al nimero 'actual' conforme puedan publicarse.

& MANUALDEUSUARIOO)S
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Crear un numero
Para crear un nuimero solo bastara con seleccionar el enlace Crear un numero. La pagina

resultante constara de tres secciones: identificacion, acceso y portada.

Identificacion

Es necesario identificar el nimero mediante la seriacion y/o el titulo conforme a lo
establecido en la configuracién de la publicacién (por ejemplo vol. 2, N.° 5, 2008). Si bien
el sistema OJS proporcionara automaticamente al editor la seriacion logica subsiguiente
cada vez que se cree un numero, el editor podra realizar las modificaciones necesarias e
ingresar un nuevo conjunto de cifras o incluso cambiar el afio. También puede afiadir un
titulo y una descripcion especiales para el nimero recién creado.

Figura 1.14: Identificacion del nGmero

Identificacién
Lolumern E- g

015

Nimers
afiy
Igentificazin del ¥ Voumen
umers ' Nomero
L

Timuio

Ientiicasién !

publca del nimero

— A

Tituin

Denrigaion

Portada

Es posible cargar un archivo con la ilustracion de portada de la revista en formato .jpg, .png
o .gif. Ese archivo aparecera en la tabla de contenidos como portada. También aparecera
en la pagina principal de la revista mientras dicho nimero esté marcado como actual y al
pulsar en ella se llegara a la tabla de contenidos. Cuando se archive el niumero, la portada

seguira estando disponible con el nimero a través de la tabla de contenidos.

) MANUALDEUSUARIOOJS
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Figura 1.15: Portada del niumero
Portada

Cresr una portsda pars este nimero con los siguientes elementos.

Imagen de [ Selescionar srehivo | Ningun archivo seleccionado Llse Guardar para cargar
portada &l archivo.

(Formatos permitides: .gf, jpg, o .png !}

Hoje e estilo | Ssleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado Use Guardar para sargsr
el archivo,
Cargado. —
Captura de
portada
X ad| e zuyisis] ey Ry
Mostrar No mostrar la miniatura de I3 imagen de portaca en Iz lista de numeros.

No mostrar la imagen de portada antss que la tabla ée contenidos.

=Tl Cancelar |

Préximos numeros

El editor programara los articulos recibidos que habran de publicarse proximamente. Es
conveniente asegurarse de que siempre haya dos o tres nimeros sin publicar, ya que asi
podemos distribuir la programacion de los articulos en un par de numeros (por ejemplo,
para mantener un buen equilibrio entre ellos).

Tabla de contenidos

Haciendo click en el titulo de un numero llegaréa a la tabla de contenidos de dicho numero,
su pagina de datos y de vista previa. Se hace click en el enlace Tabla de contenidos para
desplegar todos los articulos recibidos cuya publicacion esta programada en dicho numero,
dentro de cada seccién respectiva de la revista (por ejemplo, Articulos, Opinién, etc.). De
manera predeterminada las secciones de la revista apareceran tal como las haya ordenado
el gestor de revista en las paginas de configuracion de las secciones de la revista; los
articulos se ordenan conforme a la fecha de su programacion. Puede modificar el orden

tanto de las secciones como de los articulos gracias a las flechas que apuntan hacia arriba
13
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o hacia abajo y que estén al lado de cada elemento, o bien pulsando una vez y arrastrando

cada elemento con el raton.

Figura 1.16: Tabla de contenidos
Tabla de contenidos

ARTICULOS" |

AJTOREGAS TMULD 2 BIBCA SAGNAT EUMNAR  REVIDADO

Becers

Morizhys

Sivard

Todo articulo en |a tabla de contenidos se muestra con el titulo marcado como hipervinculo,

al pulsar en él se llega a las paginas de resumen, revision, edicion e historial de dicho

articulo. También hay una casilla que puede marcarse para retirar el articulo de ese
numero. Esto no borra ni archiva el articulo, tinicamente lo 'desprograma’; usted tendra que

reprogramarlo desde la pagina de edicion del texto en cuestion o bien archivarlo desde su
pagina de resumen.

La columna de 'pruebas corregidas' muestra los articulos que cuentan con el visto bueno
del autor en la copia final de la galera, consentimiento expresado durante el proceso de

correccién de pruebas. Tal vez su revista no confie en la correccién de pruebas en linea,
pero esta herramienta es util para corroborar si los autores han manifestado una opinion

acerca de la forma en que se presentaran sus textos.

Por Ultimo, al final de la tabla de contenidos aun no publicada aparece el botén Publicar el
numero. Al pulsar en él se trasladara el numero de la lista "préximos numeros" a la pagina
de nimeros anteriores, y quedara publicado como nimero actual en el sitio. Ademas,

aparecera en la pagina correspondiente a los archivos de la revista.

MANUALDEUSUARIOO)S 14
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Numeros anteriores

En el enlace de nimeros anteriores aparece una lista con los numeros ya publicados,
incluido el nimero actual. Hay tres diferencias entre esta pagina y la pagina con la lista de
préximos numeros: esta pagina muestra las fechas de publicacion de los nimeros; es
posible modificar el orden de los nimeros anteriores hacia arriba o abajo de la lista (lo que
afectara su orden en los archivos), y es posible asignar cualquiera de los numeros
publicados como numero actual al seleccionarlo en el menu desplegable que se encuentra
cerca del final de la pagina y presionar Guardar.

Figura 1.19: Numeros anteriores

CREAR NOMERG  PROXIMOS NUMERCS  NUMEROS ANTERIORES

Esta revista usa un sistema de orden o8 NUMETos personalizado. REESTABLECER VA .ORES POR DEFECTS

NUMERD PUBLICADO  ELEMENTOS  PEDIR ACCION

VOL. 3. NOM. 1 (2015 2018-10- 7 f:1 ELIMINAR
6

Elementos 1-1de 1

Nimero actual [Vol. 3, Nam. 1 (2015) * el

Al hacer click en cualquier titulo de un ndmero dentro de la lista de numeros anteriores nos

llevara a la tabla de contenidos correspondiente, con el mismo formato que la tabla de
contenidos disponible para proximos nimeros. De igual forma, se tendra acceso ala pagina
de datos del numero. Como el nimero ya fue publicado, no es necesario contar con la
opcién vista previa del nimero, de manera que no aparece.

&3 MANUALDEUSUARIOOJS
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Open Journal Systems es una iniciativa de investigacion y desarrollo del Public Knowledge
Project de la University of British Columbia. Su continuo desarrollo esta soportado por
patrocinadores a través del UBC's Public Knowledge Proyect, El Canadian Center for

Studies in Publishing, and the Simon Fraser University Library.

Para mayor informacién, consulte el sito web del Public Knowledge Project:
http://pkp.sfu.ca

*Este manual de OJS toma como base el manual 0JS de la Universidad Nacional
Auténoma de México (UNAM), modificado y adaptado a la Universidad Nacional de Jaén.
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Revisores

Generalidades

Se notificara al revisor por email a dictaminar un articulo. El email incluira el titulo y resumen
del texto, ademas mostrara el URL de la revista, nombre de usuario y contrasefia para que
de esta forma el revisor pueda acceder al sistema. La revista brinda la opcién de enviar el
articulo como archivo anexo al email de invitacion para el revisor. A continuacion, se

detallara el método principal para las revisiones (y para asegurarse del registro completo

del proceso), que implica la revision en el sitio web de la revista.
Pagina de inicio de la revision

Articulos

Al momento de iniciar sesion en la revista, se mostrara la pagina de inicio de usuario.

Figura 1.1: Pagina de inicio del revisor

Iniciz > Pagina principal del usuarioia

Revista Pakamuros
Aytoria 1 Activo/a 1 Archivar [Nugvo envio]

Revisoria 1 Activoia

Para visualizar los articulos a revisar, debemos hacer click en el enlace Revisor o bien en
el enlace Activo "x". Ambos le llevaran a la pagina de articulos activos, donde se encontrara
una lista de aquellos textos y/o articulos que se revisara o estan actuaimente en proceso
de revision. La secuencia de articulos también sefiala el nimero de ronda de revision, pues
algunas revisiones podrian estar en segunda ronda si el editor decidié que el articulo
tendria que reenviarse para revision. Esta pagina también brindara acceso a revisiones de

articulos y/o numeros anteriores que el dictaminador haya realizado para la revista.

Al hacer click en el titulo marcado como hipervinculo se accede al proceso de revision.

£ MANUALDEUSUARIOO)S
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Figura 1.2: Articulos activos

Inkic > Usuarizia = Revisaria » Envios activos

ACTIVOIA  ARCHIVAR

RONDA
DO-MM DE
o AZIGNADDIS)  SECC  TITULO PLAZD REVISION

0 1201 ART  EFICIENGIA DEL CARBGN ACTIVADS CBTENDO 12-20

EXFERIMENTALMENTE..

Revisiéon

Primero vera un resumen con los detalles del articulo.

Figura 1.3: Articulo por revisar

Envio para revisar

Titwe EFsanss a3 aron motwado abtends soermentiEmette » petrie eEdus
agrizoiss de As Maye

Secpinde a Adticuios

el

Resumen 3
Determing Is sficienzia deé carbn sotivado Dotenidd expermenamanie 3 Darr o8

rasiduos 8grisoims de Ao Mayo. Le cabiacon de oresente 1a0a0 de Trasigein
viene 8 3o todas os esiduns sgricolm conformads por cascatas O ooca. afe y
ssema. Lo musstrs fug 1ig de ceseaa & o020 exirada de (s provnos de Riza, 1hg
de cascars de café sctraide de disttio Je Y amsld y Thg de cascers de cazs0
st-mida del distrto de Jeoeasn Se realro un MRS de IBE SACleIlses
fizisoquiTicss 5o MURSTRS 09 000D, SACAD ¥ CHISNTES Jv Sofe (porseTiae de
fmedsd, sacoons Fjg. cenzas totsies, Doradad y MAatena VOELY, § B erELD 8
samoarsture de carmenzZasO-actacon (Son angs Je 5300, 800°C. 3WPC.
TIO'C. THI'C) e un temoo de 1 min. 130 min. 2 e, 230 min 3 mi; nacidncione
vanar izy gramos de carhon actvada s pesos da 05 0789 109 1294 159
£ carbon activada obtendo de 'a cAsoa's de oafe & une Temoerstee de 350°C
rasiits 3o ¢ mas efonrte (99,3290 en comoaracion @ los oitendios de s

SABEHNS T8 TRCHT § D000, % 0% aue 3U sfcanca fue menar

Edors oelanvia Mok Tanuo Herer
Matadatas Sei VER METAZATID
amvin
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Figura 1.4: Calendario de la revision.

Planificacién de revision

Paticion def a1
edtore
Su resoueils 201312

Revsonenviada —

Facna de emrage 207131220

de revinan

El proceso de revisién esté dividido en seis o siete pasos (conforme a la configuracion de

la revista).

Figura 1.5: Pasos de la revision.

Pasos de revision

1. Notficar 3t sditors del arvic 24 1 BCR0tETS 9 N0 i3 reeison

Respeaitais Azamasai:

2. Sive 3 revisar, consulle las directriies DAT ¥ TRVISOT QUR BPANECET 3 COMMiTLaGIGn

-
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Maruscrio del envie 13853 AYRCE  ID1ALT200
Archivols! Nenguno

COmpiETRITANoS)

Indigew 5 teme o no. aigun conficio J8 Mensas a0 SUER10 3 #5108 Tvestigason
¥

SisguzyY

X adlmsrgiEiEl - ) B
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1.

En primer lugar, se debe indicar al editor si acepta realizar la revision. Antes de hacerlo
se puede revisar el resumen del articulo y darle un vistazo (puede acceder al cuerpo

del texto si hace click en el nombre del archivo en el Tercer paso; es posible que las
politicas de la revista impidan la lectura completa del documento a menos que se

acepte participar en la revision).

Se tiene que tener en cuenta las directrices para revisores que se encuentran al final
de la pagina de revision. Las directrices son redactadas por los editores de la revista a

fin favorecer la utilidad de todas las politicas y recomendaciones para el proceso

editorial y el autor.

Figura 1.6: Directrices de revision.

Directrices para el revisor/a
Los 3uicres 5@ COMpIOMBIEn 3 DEMICDET &N 13 dfusion 0% Su ManUSCNic una veT pubheado. ¥ 9wl
rumars 3% I revists, medisrte madios MprEss wattronicos ¥ araliaments & plbiics inerasaco

COMUMGEs uPVETIRANG. ITVESIRCONS!. ATILRTe TamMbRn ¢ COMDOMISC g8 DT DAr ATvamerte

e i35 redes sociales de 3 revists er (3 fase de pre-print como postersr 3 ia edicidn firal

El sutor valicare 3 traves 3& ura decipracion tArexo 03] ser &l resporsabie de sutons, ongimaides y
responsEtiioaoes T CONITEIZS, [GLEMErtS 38 los paticipantas o# afticula. Er S350 mecaEate.
s& prasentard una ceclarscids de confiictes de irterds. ¥ opcionsimente ura usificacin de la

Fieroidn de iz ravists

3. Al momento de que el autor carga un documento con su articulo; los revisores pueden

3 MANUALDEUSUARIOOJS

descargarlo desde el sitio web de la revista para abrirlo en su computadora, para
realizar esta acciéon el revisor debera hacer click en el nombre del archivo y
automaticamente se iniciara la descarga. Los "archivos complementarios” son archivos
y documentos que la mayoria de autores incluyen como parte del articulo (series de
datos, instrumentos de investigacion, textos fuente).

(Opcional): En la mayoria de casos la revista le pedira estipular si tiene algun conflicto
de interés con el articulo sometido a revisién. De ser el caso, este paso se traduce en
un formulario para declarar tales conflictos de interés y, en consecuencia, se modifica
la numeracién del resto de los pasos.

Haciendo click en el icono de revision, apareceran dos recuadros de texto en los que

el revisor puede escribir su dictamen o bien copiarlo y pegarlo desde otro formato. Uno
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de los recuadros es para el editor y el autor, el otro Unicamente sera visible al editor. El
revisor puede escribir o pegar dictamenes parciales en ambos recuadros y hacer click
en el boton Guardar que aparece al final del formulario, y después volver a y hacer las
modificaciones correspondientes. Podra hacerlo hasta que elija una de las opciones de
recomendacioén en la pagina principal del proceso de revisién; a partir de entonces la
revision se considerara terminada.

También tiene la opcidn de, ademas de la revision, anexar otros archivos para el editor
de seccion y el autor. Podria tratarse de una versién comentada del articulo o bien de
datos u otros materiales pertinentes al articulo y de ayuda para el editor y el autor. La
decision de mostrar o no tales archivos al autor depende del editor, pero usted tiene la
facultad de hacer comentarios al respecto en la revisién (Quinto paso).

Debe seleccionar una recomendacion de entre las siguientes opciones: aceptado,
requiere de cambios, reenviar para revision, reenviar a otra publicacion, rechazado, ver
comentarios. Al pulsar en Enviar revision al editor aparecera una plantilla de correo-e
para el editor de seccién con su recomendacion, la revision guardada (ahora cerrada a
modificaciones) y cualquier otro archivo que usted haya anexado.
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Open Journal Systems es una iniciativa de investigacion y desarrollo del Public
Knowledge Project de la University of British Columbia. Su continuo desarrollo esta
soportado por patrocinadores a través del UBC's Public Knowledge Proyect, El Canadian
Center for Studies in Publishing, and the Simon Fraser University Library.

Para mayor informacién, consulte el sitio web del Public Knowledge Project:
http://pkp.sfu.ca

*Este manual de OJS toma como base el manual OJS de la Universidad Nacional
Auténoma de México (UNAM), modificado y adaptado a la Universidad Nacional de Jaén.
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Lectores

Generalidades

El término "lectores" hace referencia a todos los suscriptores de revistas que requieren de
suscripcién y a quienes abren una cuenta de acceso abierto (en caso de que las revistas
ofrezcan acceso abierto inmediato o después de transcurrido un tiempo determinado de
la publicacion de los contenidos).

Los usuarios registrados con cuenta lector, recibiran un aviso o alerta cada vez que se

publique un nuevo nimero o volumen de la revista en el que se incluira la tabla de
contenidos.

Acceso a contenidos

Leer las revistas de acceso abierto que usan el OJS es muy sencillo: basta con pulsar en
el enlace Ultimo numero para ver la edicion actual o en el enlace Archivos si se desea

consultar nimeros anteriores.

Figura 1.1: Ultimo numero

Vol. 3, Num. 1 (2015)

S SMUNIVERSIDADINACIONAISDEDIAEN]

VICEPRESIDENCIA DE INVESTICACION
I55N: 2306-0585
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Suscripciones
Si en la configuracién previa de la revista se dispuso que el acceso a los contenidos

requiera de suscripcién obligatoria, primero se tendra que abrir una cuenta como lector
dentro de la revista que usa el OJS para poder visualizar y posteriormente descargar los
articulos que contenga el numero, en el caso de la Universidad de Jaen, la revista

cientifica Pakamuros es de acceso abierto sin restriccion.

Figura 1.2: Aviso al lector.
Confirmacion Enviarme un carreo electronico de canfirmacion que incluya mi nombre de
usuario/a y contrasefia
Registrarse como ¥ Lector/a; Recibira una notificacion en su comreo electronico cuando se
publigue un nuevo numero de |a revista.

Autor/a; Pueds enviar articulos a la revista.

Herramientas de lectura

La finalidad de las herramientas de lectura es contribuir a los lectores desarrollen un
contexto tendiente a la interpretacion, evaluacion y aplicacion de las investigaciones
publicadas.

Los desarrollos de las herramientas de lectura buscan ampliar la gama de disciplinas

académicas; el gestor de revista podra elegir las que en su momento se ofreceran a sus

lectores y también actualizarlas y editarlas a fin de tener un entorno mejorado de lectura
de la revista. De la misma forma, estas herramientas ofrecen foros de intercambio para
los lectores y la posibilidad de contactar a autores o compartir articulos con otros lectores.
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Figura 1.3: Herramientas de lectura.

USUARIQ/A
[Ha iniciade sesién coma...
ljiglesiasmaldonado

v Mis revistas

Carrar seslén de usuaric/a
i, 03/10/3013 suapas, 53733018 Avaia siginel

La corrupcién en el Pert desde ba perspectiva de los estudiantes de la
Universidad Alns Peruanas - Jaén. Junio, 2013,

ICONTENIDO DE LA

Canrraption m Pera from te perspective of students Alus Perwanas U niversaty. Jaem=bune, 2015 REVISTA
Buscar
Yoo Alejandria A °

RESUMEN Ambito de la busqueds
[Todo v

El obyetrvo pemiral ¢x sdentilicar la percepoadn gue tenen bos estudiantes de 1 Faculted de Caencus _ﬁmw_i

Empresanalesde 1 Unaversidud Alas Peruanas, Filial Yadn, sobre b comupeion en el Pen y s nivel de

mvolucranmcnie on actos de cormipoiin, La metodologis withaads o mductiva-deductiva, para bo cml, [Exsminar

sz b revurrics o un mstrumento de 1D reactives aphosiu o e muestra mtencionad de |35 citudisntes = Pormirmers

el 1y ¥ caclodde estundhos., d uma poblocsde de 344 -'Mtﬂn.k‘ « Porsutso's

La vorrup an Singeko o que comnip . imches 2 Diese ba i Dbt

perspectiva de los estudsantos. ke ) (EIET T dcl Peri. o Congr S

= Otras revistas
* Categorias

ls Repisblcn [22.94% 0 e la s Cotrupta ¥ 1a Dy iz del Pueblo (42.56%) o5 Lo gue més
lecha contra exte il 1 48 59% mdicos no baber side lentados por s cormupesin o s¢ comsuderan
B e e e g
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Enlaces refback NFORMACION

» Para lectores/as
s Para autores/as
» Fara biblictecarics/as

« Mo hay ningin enlace refback

AfADIR COMENTARIC

Las herramientas dan a los lectores acceso a la informacion de indexacion de los
articulos. Ademas, permiten investigar palabras que aparecen en el articulo (basta con
hacer doble clic en cualquier palabra de los articulos en version HTML), enviar un email al
autor o a otros lectores, y afadir comentario a cada articulo. Todo ello contribuye a un
entorno de lectura mas interactivo. Los lectores también pueden acceder a informacion
contextual en cada uno de los recursos seleccionados. En las diferentes categorias, ya
sea "estudios", "medios" o "recursos didacticos", las herramientas ofrecen multiples
opciones o bases de datos para consulta, al tiempo que propician que el lector se
familiarice con las bases de datos al brindarle un enlace a la pagina "Acerca de..." de
cada recurso. (El gestor de revista puede editar o eliminar los recursos integrados al
sistema y anadir otros; en la seccion sobre la gestion de la revista encontrara mas
detalles sobre las herramientas de lectura).
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Figura 1.1: Pagina de inicio del maquetador.
Revista Pakamuros
1En

Magustador/a
edician

Al hacer click en el titulo (marcado como hipervinculo) del articulo que va a maquetar.

Figura 1.2: Articulos activos del maquetador.

ACTIVOIA  ARCHIMER

I:] ASIGNADDIS! SECC  AUTORESAS TiTuLO ESTADO
10 12-0% ART Colmensres EFICIENCIA DEL CARBON Inkial
Mayangs ACTIVADC OBTENIDC
EXFERIMENTALMENTE..
Elementos 1-1ge1

Maquetacion

En la pagina resultante vera la version del articulo lista para maquetar, preparada por el
corrector de textos conforme a las normas de la revista. Pulse en el nombre del archivo
que aparece marcado como hipervinculo (por ejemplo, 87-114-1-LE.DOCX) para

descargar una copia del archivo. Necesitara software de otros fabricantes para preparar
las galeras (por ejemplo, el formato HTML puede prepararse con Dreamweaver, el PDF
con Adobe Acrobat, Microsoft Word o bien Open Office). El gestor de revista habra
redactado una serie de instrucciones y plantillas para la magquetacion y el enlace de

referencias a fin de ayudarle a formatear correctamente los archivos para su publicacion.

MANUALDEUSUARIOOJS
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Figura 1.3: Maquetacion

Magquetacion

Magustadoria Petcy Pargdes Lopez

‘Jersion para maguetar SOLICITUD(ES EN PROCESD COMPLETADD

1084-1-LE. POF 2016-12.05 2016-12.05 2016-12-05 ca

Formato de galerads ARCHIVG FEDIR ACTION
Ninguno

Archivos complementarios  ARCHIVC PEDIR ACCION
Ninguno

Cargar archivo s ‘% Version para maguetar, Galerada, Archivos comp.

| 5 archive | Ningun archivo seleccionado Cargar |

Comentarios de maquetacion ‘~'Ningin comentario

Una vez creados los archivos HTML o PDF, carguelos como galeras con la herramienta
para cargar archivos.

Figura 1.4: Cargar los archivos de las galeras.

Cargar archivo a “ersion para maguetar, * Galerada, Archivos comp.

| Seleccionar archivo | 08-15.pdf _Cargar |

Comentarics de maguetacién '—~'Mingin comentaric

El OJS identificara el tipo de archivo conforme a su sufijo o extensién (por ejemplo, PDF,
HTML) y la informacién relativa al tamafo del archivo, idioma (si la revista es multilingle),
nombre original del archivo, etc. Se afade automaticamente una etiqueta y asi aparecera
en la tabla de contenidos de la revista, asociada al articulo publicado. También tiene la

opcién de etiquetar manualmente el archivo.

{5 MANUALDEUSUARIOOJS
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Figura 1.5: Detalles de las galeras en PDF

Editar galerada de maquetacion

Informagidn de Archvo de galerade

Etqueta * poF

L» stguats de geierads s utiza pars dentfizer i farmatd del archivo en & Jue 3e
sngusntra & elements 0. &, HTML POF #1s.).

Idantficador i

CUDiTD 8 JReTRIR
o *

Hompre oe 13-42-1-P8.90%

oNYD

Nomore de J8-15.pdf
BISHYD ONgne

00 de ashvo agoiication’pdf
Tamafs de WwE

archive

Feche de subida 20181208

Rempiszar archva [ Salsceionar archiva | NingUn archive seleccionado Use Bustdsr pera canger

& srchva

Y cances |
Nota: Al cargar una galera en formato HTML la pantalla de edicién brinda informacion
adicional, incluida la opcion de cargar un CSS (hoja de estilo, solo para el articulo en
cuestién) o imagenes.

En caso de que el autor cargd archivos complementarios ya se encontraran en su lugary,
conforme a la configuracion predeterminada, se publicaran en la revista en su formato
original a menos que se disponga de una politica especial sobre la preparacion de
archivos complementarios (figuras o ilustraciones). Aun cuando la politica consista en
publicarlos en su formato original, no esta de mas revisar los archivos para asegurarse de
que son legibles y si pueden mejorarse a fin de cumplir mejor con las normas estilisticas
de la revista.

Cuando haya terminado de cargar los archivos de las galeras el maqueteador tendra que
hacer click en el icono Completado para generar un aviso que se enviara al editor por
email.

&) MANUALDEUSUARIOOJS
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Figura 1.6: Enviar email

i [Mack Tarrillo Herrera < sltigremack 16@gmail.com:>

=ele] |
Al destinstarila | Awdr CC | Adede CCO |

Enviar una SO0 e 8318 mensaR & M Srection |persynnotmad. oom

Arghivos Seleccionar archivo | Ningun arshive selecciorado Cargar |

adumos

Agurs |[RD: Galeradas completadas

- Mack Tarrille Herrera

Las galeradas del manuscrits "Eficiencia del carben activade obtenido
experimentalmente a partinde residuos agricolas del Alte Mayo” para
Revists Pakamurcs estan praparsdes y listas pars su correccion de pruebas.
Si tiene cualguier preg pangase en contack Wi

Parcy Paredes Lopez
Universidad Nacional de Jaén

IEZT] cCanceisr | Omitr comso siectrinioo |
Con esto termina la primera fase de la maquetacion; ahora hay que esperar los cambios
del autor y el corrector de pruebas.

Correccion de pruebas

El autor y el corrector de pruebas revisaran los archivos de galeras cargado por el
maquetador en sus diversos formatos y verificaran que no haya errores ortotipograficos y
de formateo. Marcaran las correcciones y sugerencias necesarias en el recuadro de texto
disefiado para ello y conforme a las instrucciones para corregir pruebas. Una vez que el
corrector de pruebas le avise por email que el proceso de correccion esta terminado,
usted volvera a iniciar sesion en el sistema y accedera al historial del articulo.

Pulse en el icono Cambios tras correccion de pruebas para ver los comentarios del autor
y el corrector de pruebas.
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Figura 1.7: Correccién de pruebas

Correccion de pruebas

SOLICITUDHES) ENPROCESC COMPLETADD CONFIRMACION
1. Autoria E12016-12-05 2016-12-05 2016-12-05 e
2. Comrector/a de pruebas  INICIAR N/D — ND

3. Magquetadora —_— —_

Madificaciones de Ia comeccion de pruebas '“/Ningun comentario  INSTRUCCIONES DE CORRECCION OE

PFRUEBAS
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