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4  UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
oY Creada por Ley N2 29304
\ b * ‘ Resolucién de Consejo Directivo N° 002-2018-SUNEDU/CD
% “Adio de la Luchia contra la Corrupcion e Impunidad”
Resolucion N2 137-2019- CO-UNJ w -
Jaén, 10 de mayo del 2019 won| %1299

VISTO: El Acta de Sesién Ordinaria del 09 de mayo del 2019, el Oficio N° 035-2019-DGCPBS/VPI-UNJ ‘Reglamento General del
Centro de Idiomas y la Directiva de Normas y Procedimientos para la Evaluacién’, ¥:

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Perl en su articulo 18° establece que: *(...). Cada universidad es auténoma en su régimen
normativo, de gobiemo, académico, administrativo y econdmico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de
la Constitucion Politica”, en concordancia con la Ley Universitaria y el Estatuto de la Universidad:

Que, el articulo 28° de la Ley Universitaria N° 30220, sefiala que; “aprobada la ley de creacién de una universidad publica, el
Ministerio de Educacion (MINEDU), constituye una Comision Organizadora, el cual tiene a su cargo la aprobacion del estatuto,
reglamentos y documentos de gestion académica y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento,

asi como su conduccion y direccion hasta que se constituyan los organos de gobierno que, de acuerdo a la presente Ley, le
correspondan (...)";

Que, mediante Resolucion Viceministerial N° 006-2019-MINEDU, del 08 de enero del 2019, se reconforméd la Comisién
Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, quedando integrada por: Dr. Oscar Andrés Gamarra Torres, Presidente; Dr. Abner
Milan Barzola Céardenas, Vicepresidente Académico, Dr. Victor Benjamin Carril Feméandez Vicepresidente de Investigacion;

Que, en concordancia con la Ley 29304, Ley de creacion de la Universidad Nacional de Jaén, con Resolucién N° 380-2017-
CO-UNJ, del 02 de octubre del 2017, se aprobé el Estatuto de la Universidad Nacional de Jaén; el mismo que en su articulo $° inciso
9.1 prescribe que:”(...). La Comisién Organizadora es el méximo organo de gestion, direccion y ejecucion académica, investigacion y
administrativo de la universidad"”;

Que, con Oficio N® 035-2019-DGCPBS/VPI-UNJ, el Responsable de la Direccion General de los Centros de Produccion de
Bienes y Servicios, solicita la revision del Reglamento General de los Centros de Produccion de Bienes y Servicios y la Directiva de
Normas y Procedimientos para la Evaluacion, el mismo que ha sido autorizado por el Vicepresidente de Investigacion y remitido a la
Presidencia, para ser aprobado por la Comisién Qrganizadora.

Que, a través de los documentos del visto, en Sesion Ordinaria del 09 de mayo del 2019, la Comisién Organizadora de la
Universidad Nacional de Jaén, por unanimidad aprobé el Reglamento General de los Centros de Produccion de Bienes y Servicios, y
la Directiva de Normas y Procedimientos para la Evaluacion, de la Direccién General de los Centros de Produccién de Bienes y
Servicios de esta Casa Superior de Estudios;

Que, en uso de las atribuciones conferidas en la Ley Universitaria N° 30220 y el Estatuto de la Universidad al Presidente:
SE RESUELVE:

1° Aprobar el Reglamento General del Centro de Idiomas de la Direccion General de los Centros de Produccion de Bienes y
Servicios de la Universidad Nacional de Jaén, el mismo que consta de 20 folios.

2° Aprobar |a Directiva de Normas y Procedimientos para la Evaluacién en el Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de
Jaén, de la Direccion General de los Centros de Produccion de Bienes y Servicios de esta Casa Superior de Estudios, el mismo que
consta de 12 folios.

3° Notificar la presente Resolucion a las instancias correspondientes para su conocimiento y fines.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

‘Oscar Andrés Gamarga#Torres
President

Direccion: Calle Jr. Cuzeo N* 250 — Sector Pueblo Libre — Jaén — Cajamarca Web: http://www.unj.edu.pe
E-mail: secretariageneral@unj.edu.pe
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Art. 1°. - FINALIDAD

Art. 2°,

El presente Reglamento, tiene por finalidad establecer los lineamientos
administrativos y académicos del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de
Jaén (UNJ), permitiendo a los estudiantes mejorar el aprendizaje de los idiomas que
se imparten, dotar de capacidades para aprobar evaluaciones de acreditacion
internacional y desenvolverse eficientemente en el campo laboral.

- OBJETIVO

a) Establecer la normativa para la inscripcion, evaluacién, promocién vy
permanencia de los estudiantes del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional
de Jaén (UNJ).

b) Dar a conocer los deberes, derechos, acciones disciplinarias, prohibiciones y
sanciones para los estudiantes del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional
de Jaén (UNJ).

Art. 3°. - BASE LEGAL

Art. 4°,

Art. 5°.

El reglamento estd amparado legalmente en:

- Laley N° 30220, Ley Universitaria.

. Ley N° 29304, Ley de creacién de la Universidad Nacional de Jaén (UNJ).

- Estatuto General de la Universidad Nacional de Jaén.

. Decreto Supremo N.2 012-2015-MINEDU, que aprueba la Politica Nacional de
Ensefianza, Aprendizaje y Uso del Idioma Inglés — Inglés, Puertas al Mundo.

. Resolucién Ministerial N° 530 — 2015 — MINEDU. Reglamento Interno de la
Comisién Multisectorial de Naturaleza Permanente para la Implementacion de
la Politica “Inglés Puertas al Mundo”.

- ALCANCE

El presente reglamento es de cumplimiento obligatorio y bajo responsabilidad de los
docentes, administrativos y estudiantes del Centro de Idiomas de la Universidad
Nacional de Jaén.

- FINES DEL CENTRO DE IDIOMAS

El Centro de Idiomas de la UNJ es un Centro de Produccion Interfacultativo
Desconcentrado, organizado con fines de ensefianza de idiomas extranjeros y
lenguas nativas a usuarios internos y externos en diversos niveles (Al, A2, B1, B2, C1
y C2). También brinda servicios de examenes de suficiencia para determinar el nivel
de conocimiento de un idioma, certificacion por nivel del idioma, traducciones y
venta de material bibliogréfico.



CAPITULO Il
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONES DEL PERSONAL JERARQUICO Y
ADMINISTRATIVO

Art. 6°. - ORGANIZACION GENERAL
La estructura organizacional del Centro de Idiomas de la UNJ esta conformada por:
- Director
- Especialista administrativo

6.1. Del director y sus funciones

a) Son requisitos para ser designado Director del Centro de Idiomas de la UNJ:

- Profesional titulado en idiomas, con maestria en educacion y afines, que
acredite internacionalmente el dominio profesional de un idioma
extranjero a nivel C1.

- Demostrar capacitacion especializada en el dominio del idioma.

- Capacidad de organizacidn, resolucién de conflictos y trabajo en equipo.

- Acreditar tres (03) afios experiencia en docencia de idiomas extranjeros
en instituciones de educacion superior.

- Experiencia en direccién de programas académicos y conduccion de
personal.

b) Son funciones del Director:

- Administrar el Centro de Idiomas, proponer politicas, planes de
desarrollo y planes operativos para su aprobacion.

- Formular el presupuesto anual, plan de trabajo e informe de gestién del
Centro de Idiomas.

- Planificar, programar, ejecutar y evaluar el dictado de diversos cursos de
idiomas extranjeros.

- Presentar a la instancia superior correspondiente el informe académico
y administrativo mensual.

- Capacitar y evaluar periédicamente al personal docente vy
administrativo.

- Evaluar la rentabilidad del Centro de Idiomas y realizar la gestion
correspondiente para su buen desempeiio.

- Guardar absoluta confidencialidad sobre las actividades, documentos e
informacidén relacionada con el ejercicio de su cargo.

- Desempefiar otras funciones que le sean asignadas por su jefe
inmediato superior.

c) Designacioén y linea de autoridad:

- El Director del Centro es propuesto por el Vicepresidente de
Investigacion y designado en sesion de Comision Organizadora.

- Depende jerarquicamente del Vicepresidencia de Investigacién.

- Ejerce autoridad funcional sobre el personal asignado al Centro de
Idiomas.



6.2. Del Especialista Administrativo y sus funciones
a) Requisitos minimos:

- Profesional con grado de bachiller y/o titulo en administracion,
ingenieria de sistemas y carreras afines.

- Experiencia de un (01) afio desempefiando el cargo de asistente
administrativo.

- Capacidad de trabajo en equipo, proactivo y responsable.

- Compromiso con la institucion.

b) Son funciones del Especialista Administrativo:

- Brindar informacién al publico interesado sobre cursos que brinda el
Centro de Idiomas de la UNJ.

- Realizar las preinscripciones de los estudiantes en cursos de idiomas
mediante el registro electrénico en los grupos de estudio.

- Elaborar el proyecto de difusion e informar a los estudiantes de las
diferentes escuelas profesionales de la UNJ sobre los idiomas
extranjeros que se dictan.

- Coordinar con el Director el proceso de convocatoria y contratacion de
personal idéneo para formar parte de la plana docente.

- Apoyar a la plana docente, con material bibliografico y Gtiles de
escritorio.

- Mantener actualizada la base de datos (ingreso de boletas al sistema) y

procesar informacion académica y economica.

Digitar certificados, constancias de estudios, informes académicos vy

econdmicos (ingresos — egresos) de manera periddica.

- Elaborar la documentacién para adquisicion de bienes y servicios a
través del SIGA.

- Orientar y/o aplicar las normas técnicas sobre documentos, tramite y
archivo.

- Velar por el orden, |a limpieza, seguridad y conservacion de los bienes y
ambientes.

- Guardar absoluta confidencialidad sobre las actividades, documentos e
informacion relacionada con el ejercicio de su cargo.

- Realizar otras funciones propias por su naturaleza que le sean asignadas
por el Director del Centro de Idiomas.

- Participar en la preparacion, ejecucion y evaluacion de acciones de
capacitacién de docentes y difusion.

- Elaborar y ejecutar de planes de trabajo establecido por el Centro de
Idiomas.

- Monitorear y supervisar de los grupos de estudio.

- Apoyar a la Direccién del Centro de |diomas.

c) Asighaciony linea de autoridad:
- Asignado por contrataciéon a cargo del presupuesto del Centro de
Idiomas.
- Depende jerarquicamente del Director del Centro de Idiomas.
- Ejerce autoridad funcional sobre acciones pertinentes al cargo.



CAPITULO 1II
DE LOS IDIOMAS, NIVELES DE ESTUDIOS Y DOCUMENTACION OFICIAL
EMITIDA POR EL CENTRO DE IDIOMAS

Art. 7°. - IDIOMAS Y NIVELES
En el Centro de Idiomas imparte lo siguiente:

NIVELES
(Ciclos mensuales) HORAS
IIONAS Al A2 Bl B2 c1 c2 s
Principiante | Elemental | Intermedio Intermedio | Avanzado | Avanzado Qclo
Alto Ao | MENSUAL
INGLES 4 4 4 4 2.5 25 50
FRANCES 4 4 4 4 2.5 2.5 50
PORTUGUES 4 4 4 4 2.5 2.5 50
ITALIANO 4 4 4 a 2.5 2.5 50
AWAJUN 4 4 4 4 2.5 2.5 50

Los niveles estan estructurados de acuerdo con el Marco Comun Europeo de
Referencias para las Lenguas Modernas y a la legislacion nacional vigente.

Art. 8°. - DEL NIVEL EXIGIDO POR LA UNJ
8.1. Estudiantes de pregrado

El estudiante debera finalizar el nivel B1 y serd capaz de leer y comprender
libros y articulos cientificos en otros idiomas, permitiéndole acceder a
informacion actualizada de revistas especializadas para la formulacion de su
trabajo de investigacion y/o tesis. También podra desenvolverse como
participante o ponente en eventos cientificos internacionales que requiere en
dominio de un idioma extranjero.

Poseera habilidades para comprender los puntos principales de textos claros y
en lengua estandar si tratan sobre cuestiones que le son conocidas, ya sea en
situaciones de trabajo, de estudio o de ocio. Serd capaz de producir textos
sencillos y coherentes sobre temas que le son familiares o en los que tiene un
interés personal. Podrd describir experiencias, acontecimientos, deseos vy
aspiraciones, asi como justificar brevemente sus opiniones o explicar sus
planes.

Los estudiantes deberan tener las consideraciones necesarias para alcanzar el
nivel B1 hasta el octavo ciclo de su carrera profesional, para ello el centro de
idiomas ha establecido dos momentos para cumplir con este requisito:



Acreditar el dominio del idioma inglés nivel A2 al haber aprobado los
créditos académicos correspondientes al quinto ciclo de la carrera
profesional, caso contrario no podra matricularse en el siguiente ciclo
académico ordinario.

Acreditar el dominio del idioma inglés a nivel B1 al haber aprobado los
créditos académicos correspondientes al octavo ciclo de la carrera
profesional, caso contrario no podrd matricularse en el siguiente ciclo
académico ordinario.

Para el caso de los estudiantes que tengan como lengua materna el awajun,
wampis y quechua solo se exigirad el dominio del idioma inglés hasta el nivel A2.

8.2. Estudiantes de posgrado

El estudiante de maestria debera finalizar el nivel B2 y sera capaz de leer,

comprender, libros y producir articulos cientificos, libros y textos de su interés

en otros idiomas.

Art. 9.- DOCUMENTACION OFICIAL EMITIDA

9.1. Constancia de Matricula
La Constancia de matricula puede ser solicitada por aquellos estudiantes que se
matriculan y requieran este documento para asuntos de indole personal.

Requisitos:

Presentar una solicitud dirigida al Centro de Idiomas de la UNJ

Presentar el recibo cancelado por dicho derecho.

Adjuntar fotocopia del DNI.

La entrega de Constancia de matricula se efectla a los tres dias utiles como
maximo después de haberse gestionado el tramite.

9.2. Constancia de Estudio
La Constancia de estudios puede ser solicitada por aquellos estudiantes que
estudiaron minimo 1 (uno) ciclo o que hayan concluido un nivel o todos los

niveles de nuestra estructura curricular.
Requisitos:

Presentar una solicitud dirigida al Centro de Idiomas de la UNJ.

Presentar el recibo cancelado por dicho derecho.

Adjuntar fotocopia del DNI.

La entrega de Constancia de estudios se efectta a los tres dias utiles como
maximo después de haberse gestionado el tramite.



9.3. Récord de Notas
El Récord de notas puede ser solicitado por aquellos estudiantes que requieran
este documento para asuntos de indole personales.

9.4, Certificado
El Certificado puede ser solicitado por aquellos estudiantes que estudiaron y
aprobaron como minimo un (01) nivel en el Centro de Idiomas de la UNJ.
Requisitos:
- Presentar una solicitud dirigida al Centro de Idiomas de la UNJ.
- Presentar el recibo cancelado por dicho derecho.
- Adjuntar fotocopia del DNI.
- La entrega del Certificado se efectéa a los 10 dias utiles como maximo
después de haberse gestionado el tramite.

9.5. Diploma
El Diploma puede ser solicitado por los estudiantes que han concluido los seis
(06) niveles segun el Plan de Estudios del Centro de Idiomas.
Requisitos:
- Presentar una solicitud dirigida al Centro de Idiomas de la UNJ.
- Presentar el recibo cancelado por dicho derecho.
- Adjuntar fotocopia del DNI.
- La entrega del Diploma se efectia a los diez dias Gtiles como maximo
después de haberse gestionado el tramite.

CAPITULO IV

DE LA INSCRIPCION E INFORMACION ADMINISTRATIVA

Art. 10°. - REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION

a) Para estudiantes nuevos de la Universidad Nacional de Jaén (UNJ)

Los estudiantes que deseen matricularse deberdn presentar los siguientes

requisitos:

- 01 copia simple del DNI

- 02 fotografias tamafio carné

- 01 ficha de inscripcion

- 01 copia Simple de Constancia de Matricula del ciclo en curso de la UNJ,
expedida por la Oficina General de Registros y Asuntos Académicos
(OGRAA).

- Recibos de pago de libros, inscripcién y de la primera mensualidad.



b) Para estudiantes regulares de la UNJ
- 01 ficha de inscripcion.
- 01 copia Simple de Constancia de Matricula del ciclo.
- Recibos de pago de libros, inscripcién y de la mensualidad.

c) Para docentes y administrativos de la UNJ
Los docentes y administrativos de la UNJ que deseen matricularse deberdn
presentar los siguientes requisitos:
- 01 copia simple del DNI
- 02 fotografias tamafio carné
- 01 ficha de inscripcion.
- Acreditar su condicién de docente y Administrativo de la UNJ, con copia
simple de su contrato o resolucion.
- Recibos de pago de libros, inscripcién y de la primera mensualidad.

d) Para el publico en general
El publico en general que deseen matricularse deberan presentar los siguientes
requisitos:
- 01 copia simple del DNI
- 02 fotografias tamafio carné
- 01 ficha de inscripcion.

- Recibos de pago de libros, inscripcién y de la primera mensualidad.

Art. 11°. - DE LA MENSUALIDAD Y BENEFICIOS DE BECA

a) Para Estudiantes de la UNJ
El pago es establecido de acuerdo con el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (T.U.P.A.); considerando el porcentaje de descuento
respectivo para el caso de los alumnos de la UNJ.

- Acreedores de becas y medias becas:
Ser estudiante regular de la UNJ, ocupar por orden de mérito el primery
segundo puesto de su cédigo en sus respectivas carreras profesionales,
esto se acreditara mediante una constancia de notas y/o constancia de
mérito expedida por la Oficina General de Registro y Asuntos Académicos
(OGRAA), ademas deberd adjuntar los recibos de pago de libros, pago de
inscripcién y de la primera mensualidad.

La beca completa exime Unicamente del pago total de la mensualidad y la
media beca otorga un 50% de descuento sobre los costos establecidos en
el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (T.U.P.A.). Obteniendo



una beca integral el primer puesto y media beca el segundo puesto de
cada carrera profesional.

Los estudiantes beneficiarios a la beca y media beca deberan demostrar
alto rendimiento en los cursos de Idiomas que estén estudiando; de darse
el caso de no obtener el calificativo minimo requerido para aprobar el
curso automaticamente perdera el beneficio.

(*) De no presentar los requisitos descritos con anterioridad, los precios de
la mensualidad serdn efectivos de acuerdo con lo establecido en el
T.U.P.A.

b) Para Docentesy administrativos de la UNJ
Acreditar su condicién de docente y Administrativo de la UNJ, con copia
simple de su contrato o resolucion para acceder al descuento respectivo que
establece el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (T.U.P.A.).

c) Para Publico en general
Las personas en general que desean matricularse en el Centro de Idiomas,
pagaran los precios establecidos en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (T.U.P.A.) sin descuento alguno.

Art. 12°. - DEVOLUCIONES
La solicitud por devolucién de pago de mensualidad se efecttia Gnicamente en los
siguientes casos:

ggﬁﬁo\\ Enfermedad siempre y cuando no se haya hecho uso del servicio, adjuntando
ST \

el sustento legal correspondiente.

Situaciones de fuerza mayor, que seran evaluadas por la Direccion General de
los Centros de Produccién de Bienes y Servicios y cuando no se haya hecho
uso del servicio.

- No habra devolucién en caso el estudiante haya asistido a una clase o mas.

Art. 13°. - DE LAS FECHAS DE INSCRIPCION
Los estudiantes nuevos, regulares y los que dejaron de estudiar podran
matricularse hasta el dia 20 de cada mes, previo a la apertura del ciclo académico.
Los estudiantes regulares del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de
Jaén podran matricularse a partir del momento en que reciben su nota del ciclo
concluido hasta un dia antes del inicio de clases para todas las modalidades.

Art. 14°. - DE LA APERTURA DEL CURSO Y LA CAPACIDAD POR GRUPO

El Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de Jaén apertura los cursos con
un minimo de 18 alumnos por nivel y modalidad, reservandose el derecho de



apertura cuando no se cumpla con lo establecido anteriormente. La capacidad
maxima de cada grupo es 25 alumnos.

En el caso que un curso sea cerrado por no haber alcanzado el nimero minimo de
estudiantes inscritos, estos deberan acercarse a la oficina administrativa para
solicitar su cambio de horario o la devolucién de su dinero por derechos de
ensefanza.

Art. 15°. - DEL HORARIO Y SUS CAMBIOS
El horario que regiré en las dos modalidades: regular e intensivo de los seis niveles
(A1, A2, B1y B2, C1, C2), serd establecido por la Direccién General de los Centros
de Produccién de Bienes y Servicios y publicado en su pagina web para la
inscripcion de los estudiantes en el horario de su conveniencia.

El cambio de horario se podré solicitar en el momento de su matricula salvo casos
excepcionales hasta la segunda sesion de clase en todas las modalidades, previa
evaluacion de cada caso por la Direccion General de los Centros de Produccion de
Bienes y Servicios, sin atentar a la gestion académica del mes en curso.

Art. 16°. - RETIROS

El estudiante podra retirarse previo pago del costo establecido en el T.U.P.A. por
este concepto en el momento de su matricula salvo casos excepcionales hasta la
segunda sesion, y dejara de estudiar el idioma por un periodo maximo de (04)
cuatro meses en cualquiera de sus modalidades. Pasado este periodo, tendra que
rendir un examen de ubicacién segln el costo estipulado en el T.U.P.A. por dicho
concepto con la finalidad de reubicarlo en el nivel correspondiente.

Art. 17°. - DE LA SEGURIDAD DE LA INFORMACION DE LOS ESTUDIANTES
La Direccién General de los Centros de Produccion de Bienes y Servicios - UNJ es la
Unica oficina autorizada en brindar informacién sobre asistencia y notas a los
padres o tutores del alumno menor de edad previa identificacién con el DNI del
estudiante y de los padres o tutores de manera presencial a solicitud de los
interesados.

En caso de los estudiantes mayores de edad, |la Direccién General de los Centros
de Produccién de Bienes y Servicios - UNJ brinda informacién personalmente a los
propios estudiantes. En caso de ser solicitada por otra persona deberd tener la
autorizacién escrita. Para este fin, la persona autorizada debera presentar su DNI,
carta poder simple con firma legalizada del poderdante, copia de DNI del
poderdante. No se brindara ningun tipo de informacion via telefénica o email por
ser de caracter confidencial.
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CAPITULO V
LINEAMIENTOS ACADEMICOS

Art. 18°. - MODALIDADES Y ASISTENCIA

a. Modalidad Diaria Regular

Niveles Al, A2, B1 y B2: Cada nivel consta de 05 sesiones semanales; 20
sesiones mensuales; 80 sesiones en el nivel correspondiente; haciendo un
total de 200 horas lectivas efectivas incluyendo las horas de evaluacién por
cada nivel. Las clases son de lunes a viernes con una duracion de dos (02)
horas cronolégicas que equivale a 2 horas y 30 minutos pedagogicas por cada
sesion.

Niveles C1, C2: Cada nivel consta de 5 sesiones semanales; 20 sesiones
mensuales; 50 sesiones en el nivel correspondiente; haciendo 125 horas
lectivas efectivas incluyendo las horas de evaluacién por cada nivel. Las clases
son de lunes a viernes con una duracion de dos (02) horas cronolégicas que
equivale a dos (02) horas y 30 minutos pedagégicas por cada sesion.

b. Modalidad Sabatina - Dominical Regular

Niveles A1, A2, B1 y B2: El nivel consta de 02 sesiones semanales, 08 sesiones
mensuales; haciendo un total de 32 sesiones en el nivel correspondiente;
realizando 200 horas lectivas efectivas incluyendo las horas de evaluacién por
cada nivel. Las clases son los sabados y domingos con una duracion de cinco
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(05) horas cronolégicas incluido el receso correspondiente, que equivale a seis
(06) horas y cuarto (1/4) pedagégicas por cada sesion.

Niveles C1, C2: el nivel consta de 02 sesiones semanales; 08 sesiones
mensuales; haciendo un total de 20 sesiones; realizando 125 horas lectivas
efectivas incluyendo las horas de evaluacion por cada ciclo. Las clases son los
sabados y domingos con una duracién de cinco (05) horas cronoldgicas
incluido el receso correspondiente, que equivale a seis (06) horas y cuarto
(1/4) pedagogicas por cada sesion.

¢. Modalidad Diaria Intensiva

Niveles A1, A2, B1 y B2: cada nivel consta de 05 sesiones semanales; 20
sesiones mensuales; 40 sesiones en el nivel correspondiente; realizando 200
horas lectivas efectivas incluyendo las horas de evaluacién por cada ciclo. Las
clases son de lunes a viernes con una duracién de tres (03) horas con 30



(treinta) minutos cronoldgicos que equivale a 5 horas pedagégicas por cada
sesion.

d. Inasistencias
El control de asistencia rige desde la fecha de inicio del nivel (primera sesion)
hasta el tltimo dia de clases (Ultima sesion) segun la modalidad. Con seis (06)
inasistencias por nivel en la modalidad diaria; o dos (02) inasistencias en la
modalidad Sabatina - Dominical, o tres (03) inasistencias en la modalidad
Diaria Intensiva, los alumnos estan automaticamente desaprobados del curso.

e. Tardanzas
En todas las modalidades el estudiante tiene una tolerancia de 15 minutos, si
llega pasado este tiempo se considera tardanza. El estudiante debe tener en
consideracion que tres (03) tardanzas constituyen una (01) inasistencia.

f. Justificaciones
No procede ningun tipo de justificacion por la naturaleza del curso, a
excepcién de enfermedad que deberd ser justificado con los documentos
legales correspondientes, estas inasistencias no podran exceder de acuerdo
con lo estipulado en el art. 18 inc. D.

Art. 19°. - DEL PERIODO MAXIMO SIN ESTUDIAR DE LOS ALUMNOS
El estudiante sélo podra dejar de estudiar en el Centro de Idiomas por un periodo
maximo de cuatro (04) meses en la modalidad diaria, intensiva, interdiaria y
sabatinos o dominicales. Pasado este tiempo, tendrd que rendir un examen de
suficiencia y/o clasificacion previo pago por dicho concepto con la finalidad de
reubicarlo en el nivel correspondiente.

Art. 20°. - EVALUACIONES Y CALIFICACIONES
a. Evaluacion

- Las evaluaciones se realizardn segln las cuatro habilidades exigidas por
este Centro de Idiomas, la nota maxima de calificacion es 100 (cien)
puntos, las evaluaciones se tendran en cuenta los siguientes criterios y se
rige segun la Directiva para la Elaboracién de Examenes y Evaluacion en el
Centro De Idiomas de la Universidad Nacional de Jaén.

- La nota minima aprobatoria es 70 (setenta); si el estudiante por algin
motivo sin justificacién no se presenta a las evaluaciones, obtendra nota
CERO, sin lugar a reclamo.

- El Docente es la Unica persona responsable de entregar las notas finales y
hacerlas llegar al centro de idiomas de la UNJ, después de (3) tres dias de
haber terminado el curso como plazo maximo.



N° | CRITERIOS
DE DESCRIPCION PUNTOS
EVALUACION

1 | ESCUCHAR Escucha y entiende los audios y/o videos, dando 10
sentido a lo que oye, atendiendo a la
intencionalidad, los sentimientos del que habla
y las ideas que subyacen a su discurso.

2 | LEER Lee, comprendiendo lo que se lee, no solo 15
decodificando palabras, sino accediendo a su
significado para aportar un sentido a lo que se
estd leyendo.

3 | HABLAR Expresa ideas, emociones, sentimientos con 20
coherencia y fluidez dando sentido al discurso,
para que el interlocutor comprenda.

4 | ESCRIBIR Produce textos haciendo uso de la gramatica y 15
vocabulario adecuada al tipo de texto y al
contexto comunicativo.

5 | EXAMEN DE | Utiliza el vocabulario y gramdtica utilizado 20
MEDIO CICLO | durante cada unidad desarrollada.

6 | EXAMEN Utiliza el vocabulario y gramatica utilizado 20
FINAL durante cada unidad desarrollada.
TOTAL 100

b. Estudiantes que no se presentan a los exdmenes

Los estudiantes que no se presenten a rendir las evaluaciones descritas en
el art. 20 inc. B en las fechas programadas por el docente, tendran un plazo
maximo de 48 horas (antes o después seglin sea el caso) para presentar
una solicitud de examen extemporéaneo al Centro de Idiomas de la UNJ y
rendir el examen dentro de las 72 horas después. Esto se aplica para las
diferentes modalidades.

En caso de que el estudiante no pueda asistir a cualquiera de las
evaluaciones en las diferentes modalidades, el estudiante debera presentar
una solicitud de reprogramacion con 48 horas de anticipacidn para que
este se tome uno o dos dias antes de la fecha programada, previo pago por
derecho de examen extemporaneo.

Si el estudiante por algin motivo no se presentara a cualquiera de la
reprogramacion de estas evaluaciones, obtendrd nota CERO, sin lugar a
reclamo.

Art. 21°. - DE LAS CONVALIDACIONES Y SU CONSTANCIA

Los estudiantes que hayan concluido estudios de idiomas en instituciones
reconocidas por MINEDU o en Centros de Idiomas que sean ajenos a la UNJ



Art. 22°.

Art. 23°.

deberan convalidar sus estudios de los niveles académicos concluidos. Para la
convalidacién es requisito realizar el pago respectivo de acuerdo con el T.U.P.A.y
presentar copia legalizada de la constancia y/o certificado, siempre que cuenten
con las mismas horas dictadas en este centro de idiomas o su equivalente, con una
antigiliedad no mayor a 03 (tres) afios. Posterior a cumplir el requisito antes
sefialado el solicitante debera rendir un examen de suficiencia del dominio del
idioma y sera aplicado teniendo en cuenta la Directiva para la Elaboracion de
Examenes y Evaluacién en el Centro De Idiomas de la Universidad Nacional de
Jaén.

La constancia de convalidacién se expedira después de 7 dias utiles de presentado
el expediente y haber rendido el examen de suficiencia. Este documento tiene
caracter oficial y es requisito para la obtencién del grado de bachiller que emite la
UNJ a sus egresados.

CAPITULO VI

DE LOS DOCENTES DEL CENTRO DE IDIOMAS

- DEL DOCENTE

Se define como docente del Centro de Idiomas al profesional o persona con las
siguientes caracteristicas:

Docente de planta:

- Poseer Licenciatura en educacién: especialidad de idiomas extranjeros.

- Tener dominio del idioma al que postula ensefiar, esto se constatara a través de
una evaluacion escrita y verbal a través de la Direccidon del Centro de Idiomas.
Debera acreditar el dominio del idioma mediante certificacion internacional.

- Tener experiencia laboral minima de dos afios en ensefianza del Idioma en
Institutos superiores y/o universidades.

- Proactivo, con capacidad para trabajar en equipo, responsabilidad y creatividad.

Docente invitado
- Es un nativo hablante del idioma y/o docente experiencia laboral minima de
seis meses en ensefianza del Idioma.

- PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS DE SELECCION

a) Procedimientos de seleccion:

. La direccién del Centro de Idiomas convoca a profesionales para formar
parte de la plana docente.



El Centro de Idiomas solicita, recepciona y evalla los Curriculum Vitae
documentados de docentes para evaluarlos.

El docente postulante deberda hacer una clase modelo con un jurado
establecido por la UNJ.

El Centro de Idiomas contacta las referencias del docente postulante y
programa la entrevista personal.

b) Criterios de seleccidny contratacion:

El director del Centro de Idiomas evalua la capacidad y el dominio del idioma
del postulante con la ribrica vigente.

El director hace llegar cartas de invitacion a los profesionales seleccionados
para ensefiar en el Centro de Idiomas, estos deberdan ingresar su
documentacion para contratacion a la Vicepresidencia de Investigacidn.

Art. 24°. - REGIMEN LABORAL

El régimen laboral del personal docente del Centro de Idiomas de la UNJ sera por
contrato de locacidon de servicios, por horas mensuales, o subvencién para el caso
de docentes nombrados o contratados por planilla por la UNJ.

La contratacion se realizard para dictado de los cursos de idiomas en los
ambientes de la UNJ.

Los docentes que realizan trabajos de traduccion y elaboracion de examenes de
suficiencia, exdmenes reprogramados seran pagados en forma proporcional al
servicio prestado.

Para la contratacion del docente es indispensable contar con un grupo minimo
de 18 estudiantes y maximo 25, de darse el caso de que la asistencia regular de
los alumnos sea menor a 18, el Director del Centro de Idiomas tomara las
acciones necesarias para la suspensidn y/o postergacién del curso.

Art. 25°. - DEBERES DE LOS DOCENTES

a)

Son deberes de los docentes del Centro de Idiomas de la UNJ

Perfeccionar y actualizar sus conocimientos académicos vy cientificos; asi
participar y contribuir en actividades de capacitacion.

Presentar periddicamente reportes e informes sobre el desarrollo y control
del curso asignado.

Refrendar mensualmente y al finalizar el curso las actas de evaluacion.
Contribuir al uso eficiente y racional del patrimonio de UNJ asignado al
Centro de Idiomas.

Contribuir al fortalecimiento de la imagen y prestigio de la UNJ.

Responder puntualmente a las necesidades de documentacion que
requiera la administraciéon del Centro de Idiomas por sus operaciones
administrativas.

Conservar conducta y dignidad propias del docente dentro y fuera de la
UNJ.



b) Son deberes especificamente en relacién al dictado de clases en idiomas
extranjeros o nativos:

- Cumplir la ejecucion de los silabos y los programas educacionales
establecidos en el Centro de Idiomas.

- Establecer una buena relacion con los estudiantes y mostrar imparcialidad
con estudiantes.

- Atender las consultas sobre el curso a los estudiantes.

- Mostrar entusiasmo, generando de esta manera la participacion de sus
estudiantes.

- Organizar las lecciones de tal manera que demuestren el dominio del tema
(gramética, pronunciacién, lectura y escritura, etc.) y evidenciar la
preparacion de clase.

- Impartir clases de manera profesional, de tal manera que demuestre
seguridad y confianza en sus estudiantes.

- Elaborar exdmenes mensuales, previa coordinacién con la Direccién del
Centro de Idiomas.

- Demostrar autoridad en aula.

- Mantener actualizado el control de asistencia de los estudiantes en su
curso.

- El docente durante el desarrollo de clases empleard equipos multimedia y
material audiovisual, los cuales deben ser utilizados de manera responsable
los mismos que serdn proporcionados por la UNJ.

Art. 26°. - DERECHOS DE LOS DOCENTES
Son derechos de los Docentes del Centro de Idiomas de UNJ:

a. Percibir una remuneraciéon mensual de acuerdo a las horas trabajadas durante
ese periodo.

b. Recibir un trato cordial del personal del Centro de Idiomas.

CAPITULO VII
DE LOS ESTUDIANTES

Art. 27°. - DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES
Son derechos de los estudiantes del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional
de Jaén:
a) Recibir en igualdad de condiciones la ensefianza ofertada.
b) Recibir la documentacién que lo identifique como estudiante del Centro de
Idiomas de la UNJ, en cada ciclo.
¢) Recibir un trato respetuoso del personal del Centro de Idiomas.



Art. 28°. - DE LOS DEBERES DE LOS ESTUDIANTES

Son deberes de los estudiantes de Centro de Idiomas:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

Acatar y cumplir el reglamento que rige en su condicion de estudiante.

Asistir de forma regular y con puntualidad a las clases con el material
correspondiente al nivel de estudios que concierne.

Seguir las instrucciones del docente respecto a la metodologia de ensefianza,
mostrando consideracidn y respeto.

Guardar consideracion y respeto a sus compafieros, coordinadores y personal
administrativo y directivo dentro y fuera de la Universidad Nacional de Jaén.
Hacer buen uso de la infraestructura, mobiliario, materiales didacticos,
equipos y demas bienes de la UNJ y de la Direccién General de los Centros de
Produccién de Bienes y Servicios, coadyuvando a su conservacion.

Cumplir y respetar los horarios aprobados para el desarrollo de las actividades
del centro.

Respetar el ejercicio del derecho al estudio de sus compafieros de clase.

Art. 29°. - DE LAS PROHIBICIONES A LOS ESTUDIANTES
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a)

Textos y Libros

Estd terminantemente prohibido fotocopiar parcial o totalmente los textos
utilizados en clase en cumplimiento del D.L. 822, Ley de Derechos de Autor.
Caso contrario, seran decomisados por el docente, coordinador académico o
personal administrativo del Centro.

Examenes Escritos

Todos los exdmenes escritos son propiedad del Centro de Idiomas de la UNJ.
Se prohibe extraerlos de las sedes bajo ninguna modalidad fotos, grabaciones
(videos/ audios), etc.

Celulares

El uso de celulares en clase sélo estd permitido con propositos académicos,
debiendo permanecer en modo de vibrador o silencio con el fin de no
interrumpir la sesion de clase.

Alimentos
Se prohibe ingerir alimentos en el aula durante la sesién de aprendizaje.

Art. 30°. - DE LAS SANCIONES A LOS ESTUDIANTES
El Centro de Idiomas se reserva el derecho de denunciar ante la autoridad
pertinente cualquier indicio de actos delictivos y/o vandalicos. Los dafios y

perjuicios originados por estos actos deberan ser reembolsados por los



responsables. Asimismo, los estudiantes que cometan actos que atenten
contra la moral, las buenas costumbres; que se presenten en estado de ebriedad o
bajo el consumo de drogas; destruyan o deterioren los bienes materiales del
Centro de Idiomas no podran ingresar al salén de clases y seran expulsados
automaticamente de la institucion.

El Centro de Idiomas se reserva el derecho de someter cualquier aspecto no
contemplado en el presente Reglamento a la consideracién de las
autoridades competentes para dirimir las acciones pertinentes.

El Centro de Idiomas no se responsabiliza por la pérdida, robo o dafio de objetos
personales dentro de las diferentes instalaciones. Recomendamos tener cuidado
con sus pertenencias y evitar en lo posible, traer objetos de valor.

CAPITULO VIII
DE LOS INGRESOS DEL CENTRO DE IDIOMAS

Art. 31°. - COSTOS DE OPERACION

Para establecer las tasas de los diferentes servicios que brinde el Centro de
Idiomas, el director emitird un informe donde se calcule en forma detallada los
costos de los servicios incluyendo partidas de costos fijos, depreciacién y costos
variables, a dichos costos debera agregarse un margen de utilidad y debe ser
tramitado y aprobado, posteriormente incluido en el TUPA de la UNJ.

Art. 32°. - SALDOS DISPONIBLES

La gestibn econémica de los Centros de Produccién se orienta al
autofinanciamiento y las utilidades resultantes constituyen recursos de la
Universidad, que se destinan prioritariamente a la investigacion para el
cumplimiento de los fines de la Universidad.



DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA:
El presente reglamento entrara en vigencia a partir de su formalizacién con acto resolutivo.

SEGUNDA:
Todo lo no contemplado en el reglamento sera resuelto por la Direccion del Centro de

Idiomas en conjunto con la Direccién General de los Centros de producciéon de Bienes y
Servicios.

TERCERA:
El presente reglamento podra ser modificado parcial o totalmente por la Direccion del

Centro de Idiomas y en aprobacion de la Direccion General de Centros de Produccion de
Bienes y Servicios.

Las modificaciones seran publicadas en las vitrinas de las distintas sedes vy pagina
web de la Universidad y del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de Jaén, entrando
en vigencia al dia siguiente de haber sido publicada por lo que es obligacién del estudiante
revisar dicha pagina.

El desconocimiento de las modificaciones de la presente no exime al personal
administrativo, docentes y estudiantes del Centro de Idiomas de la UNJ, de las
responsabilidades y obligaciones que pudiese generar el incumplimiento de las mismas.
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CENTRO IDIOMAS
UNIVELSIDAD NACIONAL DFE JAEN

“Afio de la lucha contra la corrupcién e impunidad”

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EVALUACION EN EL CENTRO DE IDIOMAS DE LA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

I. FINALIDAD

Desarrollar y potenciar las habilidades comunicativas (hablar, escuchar, escribir y leer), la

gramética y la pronunciacién de los idiomas impartidos a los estudiantes del Centro de

Idiomas de la Universidad Nacional de Jaén; permitiendo a los estudiantes aprobar cualquier

acreditacién internacional.

II. OBJETIVO

Establecer las normas y procedimientos para la elaboracién de examenes y la evaluacion de las

habilidades comunicativas de los estudiantes en los idiomas que imparte el Centro de Idiomas
de la Universidad Nacional de Jaén.

II. BASE LEGAL

La aplicacién de la presente Directiva esta acorde a la siguiente normatividad:

a)

9)

La constitucion Politica del Pert. Art. 18°, dispone que cada Universidad es auténoma en
su Régimen normativo, gobierno académico, administrativo y econémico. Las
Universidades se rigen por su propio Estatuto de constitucién y de las leyes.

Ley N° 30220 Ley Universitaria, articulo 8°, el estado reconoce la autonomia universitaria
en el Ambito académica, normativa, administrativa; sefialan que las Universidades tiene
autonomia académica, normativa y administrativa dentro de la Ley y que se ejerce de
conformidad con la Constitucién Politica y las leyes vigentes. El articulo 96° de la Ley,
establece que la universidad publica puede pagar a los docentes una asignacion adicional
por productividad, de acuerdo a sus posibilidades econémicas.

Ley N° 29304, Ley de creacion de la Universidad Nacional de Jaén (UNJ).
Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos Generales.

Decreto Supremo N° 012-2015-MINEDU, que aprueba la Politica Nacional de Ensefianza,
Aprendizaje y Uso del Idioma Inglés - “Inglés, Puertas al Mundo”

Resolucion Ministerial N° 530 — 2015 — MINEDU. Reglamento Interno de la Comision
Multisectorial de Naturaleza Permanente para la Implementacién de la de la Politica
“Inglés Puertas al Mundo”.

Reglamento General del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de Jaén.

IV. ALCANCE

Las disposiciones en la presente directiva son de cumplimiento obligatorio y bajo
responsabilidad de los docentes, administrativos y estudiantes del Centro de Idiomas de la
Universidad Nacional de Jaén.
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“Afo de la lucha contra la corrupcién e impunidad”

V. DEFINICIONES

- Director del Centro de Idiomas. Profesional encargado de administrar el Centro de
Idiomas.

- Docente de planta. Docente que tiene la experiencia laboral minima de dos afios en
ensefianza del Idioma en Institutos superiores y/o universidades, y es el que se encargara
de la elaboracion y aplicacion de examenes de suficiencia a los estudiantes.

- Docente Invitado. Es un nativo hablante del idioma y/o docente experiencia laboral
minima de seis meses en ensefianza del Idioma.

- Habilidades para aprendizaje del Idioma. Criterios para evaluar el aprendizaje los cuales
consta de las habilidades comunicativas de cualquier idioma (hablar, escuchar, escribir y
leer), ademas poseer la gramatica y pronunciacion.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

- Las evaluaciones seran realizadas de acorde a las habilidades comunicativas (hablar,
escuchar, escribir y leer), ademas evaluar la gramatica y pronunciacion (fonética).

- Las evaluaciones seran realizadas siempre y cuando cumpla con las normas establecidas en
la presente directiva, ademas del respectivo visto bueno de la direccion.

- Los temas considerados en las evaluaciones son dados en el temario respectivo anexo al
presente.

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS: PROCEDIMIENTO
7.1. ELABORACION DE EVALUACIONES

El docente del curso elaborard el examen de suficiencia, teniendo en cuenta las
habilidades comunicativas (hablar, escuchar, escribir y leer), ademas evaluara la gramatica
y pronunciacién (fonética), tal como se estipula en el anexo 1 de la presente directiva.

Los temas seran evaluados acorde a los contenidos desarrollados en el curso y/o
estipulado en el temario para los examenes de suficiencia. En el anexo 2, se detallan el

temario de los exdmenes de suficiencias para diversos idiomas en sus distintos niveles,

7.2. DEL EXAMEN Y SU APLICACION
a. Examen de Ubicacién, Convalidacién y Suficiencia: disefiado para evaluar a
aquellos estudiantes externos que tengan conocimientos previos del idioma extranjero y
ubicarlos en el nivel de nuestro programa de estudios segin norma la presente
directiva.

b. Examen de Ciclo: disefiado para evaluar a los estudiantes al término de cada ciclo.
Todos los examenes tienen un total de 100 puntos y se evalla las habilidades
comunicativas (hablar, escuchar, escribir y leer), ademas la gramatica y pronunciacion
(fonética).
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7.3. APROBACION DEL CENTRO DE IDIOMAS
Para la aprobacién y visto bueno del centro de idiomas. Se deben seguir los siguientes
pasos:

1. El docente entregara al Centro de Idiomas, en formato fisico, en sobre cerrado, lacrado
y en horario de oficina la propuesta de evaluacion cinco dias antes de la fecha
programada para la evaluacion.

2. Se derivara la propuesta de evaluacidn al Director del Centro de Idiomas para su
evaluacion.

3. El Director del Centro de Idiomas revisara tanto en fondo y forma si la evaluacion esta
acorde a la presente directiva en un plazo no mayor a 3 dias para su aprobacion.

4. Sila propuesta de evaluacion es observada, el Director del Centro de Idiomas deriva
las observaciones en sobre cerrado al docente con un plazo de un (01) dia.

5. El docente deberd levantar las observaciones y entregar la evaluacién en formato
fisico, para visto bueno del Director del centro de idiomas, en un plazo no mayor a un
(01) dia habil.

7.3 APLICACION DE LA EVALUACION DE CONVALIDACION Y/O SUFICIENCIA

Requisitos:
e Presentar una solicitud dirigida al Centro de Idiomas de la UNJ.
e Adjuntar fotocopia simple del DNL
e Presentar Certificado o Diploma original de estudios para la constatacion
respectiva.

De proceder la solicitud;
e Presentar dos fotocopias nitidas del Certificado y/o Diploma original de estudios

legalizadas ante un notario.
e Presentar el recibo cancelado por dicho derecho.

De la evaluacion;

e Laduracién de la evaluacion es de 90 minutos.

e Los materiales que el estudiante debe tener son lapiz y lapicero; el uso del celular u
otro material de consulta esta prohibido.

e Lanota minima aprobatoria es 80 (ochenta) puntos.

VIIL. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1. La presente Directiva serd aprobada por la Comisién Organizadora de la Universidad
Nacional de Jaén.

8.2. Los aspectos no contemplados en la presente Directiva seran resueltos por el Centro de
Idiomas.
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IX. DISPOSICION FINAL

La presente directiva entraréa en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion.

X. RESPONSABILIDAD

La Direccién y administrativos del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de Jaén, en
lo que les compete seran responsables de dar estricto cumplimiento a todo lo dispuesto en

la presente directiva.

Jaén, abril de 2019.




\

CENTRO IDIOMAS
UNIVEESIDAD NACIONAL DE JAEN

“Afo de la lucha contra la corrupcion e impunidad”

ANEXO 1
CRITERIOS Y PUNTAJES DE EVALUACION

Tomando en cuenta las habilidades: hablar, escuchar, leer, escribir, gramatica, vocabulario y
pronunciacion se han considerado los criterios de evaluacion.

La asignacion de puntaje dentro de una prueba escrita es de vital importancia, ya que permite
delimitar desde la misma pregunta el grado de dificultad que se estima para ella. A
continuacién, la asignacién de puntajes de una manera organizada y sistematica segln los
criterios de evaluacion.

Tabla N°1. Puntajes de los criterios de evaluacion.

N° | CRITERIOS DE DESCRIPCION PUNTOS
EVALUACION
1 | ESCUCHAR Escucha y entiende los audios y/o videos, dando sentido a 15

lo que oye, atendiendo a la intencionalidad, los
sentimientos del que habla y las ideas que subyacen a su
discurso, de acuerdo con los niveles (A1 - A2, B1).

2 | LEER Lee, comprendiendo lo que se lee, no solo decodificando 15
palabras, sino accediendo a su significado para aportar un
sentido a lo que se estd leyendo, de acuerdo con los
niveles (Al — A2, B1).

3 | HABLAR Expresa ideas, emociones, sentimientos con coherencia y 20
fluidez dando sentido al discurso, para que el interlocutor
comprenda, de acuerdo con los niveles (Al - A2, B1).

ESCRIBIR Produce textos haciendo uso de la gramatica y 15
vocabulario adecuada al tipo de texto y al contexto
comunicativo, de acuerdo con los niveles (AL - A2, B1).

GRAMATICA Identifica y utiliza la estructura gramatical de las oraciones 15
en los distintos tiempos adecuados al tipo de texto, de
acuerdo con los niveles (AL — A2, B1).

6 | VOCABULARIO Utiliza el vocabulario adecuado de acuerdo con la 10
situacidon comunicativa, en los niveles (Al — A2, B1 - B2).

7 | PRONUNCIACION | Pronuncia y entona correctamente las palabras y/o frases 10
de acuerdo con los niveles (A1 — A2, B1).
TOTAL 100

Los pesos se establecen segun la importancia que se asignan a cada indicador.
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ANEXO II

CONTENIDOS PARA EL EXAMEN DE SUFICIENCIA POR NIVEL

El estudiante que de deseen convalidar un determinado nivel debera tener en cuenta la
siguiente informacion:

Tabla N° 2. Temario.

NIVEL

CONTENIDOS GRAMATICALES

Al

Verb be, pronouns, possessive adjectives, a/an , plurals, present simple, a/ an + jobs,
possessive adjectives, the time, adverbs of frequency, can / can't, like + (verb+ing), object
pronouns, possessive pronouns, past simple of be: was /were, past simple- regular verbs,
there is / there are, there was / there was, prepositions of place, present continuous, a /
an, some / any, countable / uncountable nouns, how much / how many, quantifiers: a lot,
not much, etc., be going to, comparatives adjectives, superlative adjectives, would like to /
like, adjectives and adverbs, present perfect or past simple, past perfect, reported
speech, used to, passive, will / won't, have to, don't have to, must, mustn't, if + present,
will+ infinitive (first conditional).

A2

Present simple vs present progressive, stative verbs, Past simple, used to, Prepositions of
time, Quantifiers-, Past progressive, Past simple vs past progressive, time clauses (when,
while, as, as soon as) Adverbs and adverbial phrases, Present perfect simple (just, always,
before, ever, never, so far, once, twice, many times) Present perfect simple vs past simple,
Present perfect simple with (for, since, yet, already) Can, could, may, be able to, Have to,
don't have to, must, mustn't, need to, don't need to, needn't, Indirect questions,
Comparisons -Future will, time clauses, Will for predictions, will have to, will be able to,
Too, enough- Relative pronouns, relative adverbs — Infinitives - Should / had better-
Passive voice (present simple — past simple) May, might, could -Conditional sentences type
1, So, neither, too, either - Present perfect progressive - Present perfect progressive vs
present perfect. Negative questions, question tag - Exclamatory sentences, clauses of]
result, Reflexive pronouns - Past perfect simple - Reported speech (statements) Reported
speech (questions, commands, requests) Conditional sentences type 2, wishes.

Bl

Present simple and progressive, stative verbs, Questions and questions words, indirect
questions, past simple, used to — be us/get used to; past progressive, past simple vs past
progressive; relative clauses; adjectives — Adverbs of manner; Comparisons;  present
perfect simple - present perfect progressive, must, have to, need, would rather, had
better; may, might, could; must, can't; future tenses; time clauses; Conditional sentences
type 1-2; articles - nouns - determiners, past perfect simple — past perfect progressive;
reported speech (statements), reported speech (questions, commands and requests);
passive voice 1, Clauses of reason, concession, passive voice 2; infinitives and -ing forms;
causative form; Modal verbs+have+past participle; conditional sentences type 3; wishes
and unreal past
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ANEXO III

MODELO DE PROPUESTA DE EXAMEN

Para la evaluacién de cada criterio y/o indicador (hablar, escuchar, escribir, leer, gramatica y
fonética) se proponen como modelo los ejercicios como se muestra a continuacion:

ENGLISH TEST

FULL NAME: ...ciisseomsnsssuinssiesssamssosssssinans sEevssRE s SR e Date: / / SCORE:

READING COMPREHENSION:
1. Read the text and answer the questions:
Dear Mum
| love it here in London. University is fun, and I'm working hard. But London is a very expensive city — everything
is more expensive than at home. I'm really having trouble paying my bills and now | have a credit-card bill of
$2000. I'm trying to spend less now, | really am. I'm being more careful with my money. | don't go to restaurants,
| eat at home. | buy cheaper things, and live simply. | only buy the things | need, not the things | want.
But I'm asking for your help, Mum. Please can you pay my credit-card bill and send me some money?
Love,
Isabel
a-Where is Isabel studying? ......comiinnamiensi i
b.Does she like London? ........c.ovvveviriniiei i
c:ls:she Ving at homB? ... mmmmmssaimms st
d.Is she more careful with her money now than before? .............ccocoveiii i
e.What does she want her motherto send her? ...

. Read the text and write True (T) or False (F)
An Amazing Woman

Today we arrived in Santa Fe. It's a small city in New Mexico, in the USA. We drove here from the mountains in
Colorado. Santa Fe is a really beautiful old city. In fact, | think it's the nicest city I've visited in the USA. There are
lots of interesting buildings, and nice cafés and restaurants. Santa Fe is famous for its old buildings, silver jewelry
and art. The painter, Georgia O'Keeffe, lived near here, and there's a museum in the city where you can see her
paintings. She loved the desert and painted flowers, trees and things that she saw there. Tomorrow we're going
to leave Santa Fe and drive through the desert. It's going to be fantastic!

a. The writer drove from the mountains. {.....) d. Georgia O'Keeffe lived in Santa Fe. (.....)

b.Santa Fe is a modern city. (.....) e. Tomorrow they're going to see the desert. {.....)
c.Santa Fe is famous for its restaurants. {.....)

3. Complete the text with the words in the box:

colour- init- itmade of- kind of suitcase 105

Airline worker: Can | help you?
Woman:  Yes, | lost my suitcase this morning on the New York flight.

Airline worker: Oh dear. I'm sorry about that. What (1) is it?
Woman:  It's very big. And very expensive! Louis Vuitton.

Airline worker: Oh. What (2) isit?

Woman:  Brown.

Airline worker: What's (3) ?

Woman:  Leather.

Airline worker: ~ And what's (4) ?

Woman: My clothes, my books, and my beautiful, new, expensive shoes from New York!
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GRAMMAR
4. Choose the correct word to complete nces.
1) My telephone number is seven four ong, four ~ 3) | like Madonna.
two oh. a) don't b)doesnt c¢)does
a) brother b) brother's c) brothers' 4) My husbands are both doctors.
2) your sister go out every night? a) sisters’ b) sisters c) sister’s

a)Do b)Don't ¢)Does
..J03
5. Underline the correct verb form. -

a) Everyday | am driving / drive to work. d) We have visited / visited my sister in Spain last
b) Hurry up! We go / 're going now. year.
c) When are you finishing / going to finish that e) How many countries did you visit / have you visited
book? in your life?

6. Complete the text with the correct form of the verbs :
My Aunt Ruth is sixty-eight, and she (1) (have) a very interesting life. She (2) (love)
travelling, and (3) (go) to many different countries. Last year she (4) (visit) Poland,
India and Japan. Shealways (5) _____(travel) alone. At the moment she (6) (plan) a trip
to Egypt. Where is she (7) (go) after Egypt? | don't know!

7. Complete the sentences with the possessive adjectives MY-HIS-HER-ITS-OUR-YOUR-THEIR:
a) Hi, I'm a doctor. name is Phil. d) We're Russian. names are
b) They're actors. favourite film is Olga and Natalia.
Star Wars. e) She's a waitress. favourite
c)He's French but wife is English. food is pasta.

filtsmycat.___favourite drink is tea.
OCABULARY

..102

8. Write the numbers:

a.118 €.794,583
b.5,000 d.1'230,020
9. Write the time. 2
a.10.30 c.5.15
b.4.45 d.7.20

10. Look at the picture and complete the questions and answers:

...104

” ) OB, ? What ..o ?
Who are they? mea; ::: - 08 oo IS oo,
ThBY:ANE i ssasssons
11. Complete with IN - AT - ON - FROM - TO - OF - WITH: 02
a.Mymomis........... home
b.He was born .......... 1st March.

c.We studied ......... 7.00 p.m. .......10.00 pm.
d.Carlos is happy ............ getting the award.



PRONUNCIATION
12. Write the words in the column according to the pronunciation:

mobile  street secretary Peruvian  hi armchair husband engineer
Korean  hairdresser wife Japanese forty dictionary
o} [ Yol o ] @00 o0 | oo @000
WRITING

13. Write a text about your last vacation. At least 150 words

LISTENING Ll

14. Listen to a programme about an amazing journey. Underline the correct information. (track 38)
a) Joand Phil are friends | married.

b) They are cycling around England / the world.
c) They have travelled twenty-five / thousands of miles.
d) People are not interested / very interested in their journey.

e) Jowants to go home / continue their journey.



Ability: SPEAKING

120

QUESTIONS

correct
pronunciation
(0.5)

correct
intonation
(0.5)

Accuracy
(0.3)

Fluency
(0.5)

What is your full name?

When were you born?

How old are you?

Where do you work /study?

What's your favourite sport?

When did you last practice it?

Could you tell me the time please?

Could you tell me about your last vacation?

=2 T b B L2 Lo LI ol o Ll b

How many members are there in your family?

Why are you taking this test?

TOTAL




